Mandatni smlouva

kterou dale uvedeného dne, mésice a roku ujednali mezi sebou navzajem podle § 566 a nasledujicich obchodniho za-

koniku:
nazev organizace:

sidlo: gpélova 32

702 00 Moravska Ostrava a Piivoz

Ceska republika
statutarni zastupce: Bc. Nadézda Valentova
na strané jedné jako mandant

Mateiska $kola Ostrava, Spalova 32

nazev firmy: Igor Skotnica, dafiovy poradce, s.r.o.
sidlo: Masna 861/7
702 00 Moravska Ostrava
zapsana u: Krajského soudu v Ostravé oddil C, vlozka 50458
e-mail: skotnicova@skotnica.cz
IC: 26853329
DIC: CZ26853329

na strané druhé jako mandatar.
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Mandataf se touto smlouvou zavazuje, Ze pro man-
danta na jeho acet zafidi za odménu:

— vypoéty vSech druhti mezd, pfiplatki, zaloh a na-
hrad mezd,

~ vypolty zdravotniho a socidlniho pojisténi, zaloh
na daii z prijmi ze zdvislé Cinnosti a vypolty
zvlastni sazby dani z pfijmda,

— zpracovani podkladd k odvodim z mezd véetné
srazek z platli zaméstnanci,

— tisk vyplatnich listkl (2 vytisky mésicné),

— tisk mzdovych listh (1 vytisk za kalendaini rok),

— tisk vyplatnich listin v&etné vycetky platidel ( 1
vytisk ke kazdé vyplaté nebo ziloze na mzdu),

— tisk hromadného pievodniho pfikazu na srazky z
mezd, platby dani, socidlniho a zdravotniho poji3-
téni ( 1 vytisk s | kopii za mésic),

— tisk rekapitulace mzdovych nakladi - sestava S08
.Roz¢tovani mezd“ (1 vvtisk mésicneg),

— tisk sestavy odvodi dle zdravotnich pojistoven a
odvodd pro spravu socidlniho pojisténi (1 vytisk
mési¢né),

— vypocet roénfho vyrovnani dané z piijmi ze zavislé
¢innosti véetné tisku ptislusnych formulatt,

- vedeni evidenénich listi diichodového zabezpeceni,

— vyhotoveni a odesilani predstihovych listii na Ukad
diuchodového zabezpedeni,

~ sepisovani zadosti o diichod,

— vypracovani zapoctovych listu,

— hl4Seni zmén a osobni styk se zdravotnimi pojis-
tovnami,

— vypracovani a odeslani piehledii o platbé pojistné-
ho na zdravotniho pojisténi zaméstnanci,

— vypracovani mési¢nich hladeni pro spravu social-
niho zabezpeceni a osobni styk v jednanich s touto
spravou,

— vypracovani mési¢nich hlaseni o ¢erpani mzdovych
prostiedk,

— vypracovani statistiky P1-04 (Ctvrtletng),

— ¢tvrtletni podklad ke statistice P03-4,

— wvypracovani vykazu o pracovni neschopnosti pro
nemoc a uraz Nem Ur 1-02 (pololetng),

— piiprava podklad k roénimu oznadmeni o plnéni
stanoveného poétu podilu obéant se ZPS

— zpracovani Informaéniho systému o platech.

Zpracovani mezd bude zahajeno ucetnim obdobim:
danor 2005
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Mandant poskytuje pisemné¢ vedkeré zdvazné poky-
ny, kterych je povinen mandataf pfi zafizovani
zalezitosti znat, pfedevsim pak veskeré podklady pro
spravny vypocet mezd a odvodil z mezd.

Mandataf je povinen oznamit mandantovi viechny
okolnosti, které zjistil pfi zafizovani zaleZitosti a jez
mohou mit vliv na zménu pokynt mandanta.

Od pokynii mandanta se miize mandataf odchylit
vyzaduje-li to zajem mandanta a neni schopen vyzadat
si pfedem souhlas mandanta.

Mandataf pfevezme podklady a pieda vysledky
mésiéniho zpracovani v sidle mandatare v pisemng,
ustné, nebo telefonicky dohodnutych terminech.

Mandataf je povinen provést vypolet a tisky za
kazdy kalendaini mésic do péti pracovnich dnii od
piedani poslednich podkladd potfebnych k vypoCtu
mezd.
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Mandataf se zavazuje, Ze bude zatizovat zaleZitosti
osobné, pfipadné za pomoci svych zaméstnancu.

Mandataf je povinen postupovat pfi zafizovani za-
lezitosti s odbornou pé¢i a chranit zajmy mandanta.

IV.
K jedndni pfed statnimi ¢&i jinymi organy udili
mandant mandatafi zvlastni plnou moc, kterd je ude-
lena pisemné.






