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Tuto smlouvu uzaviraji v souladu s ustanovenim § 2586 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb., obdanského
zdkoniku, ve znéni pozdé&jsich predpisd, tyto smluvni strany:

Zhotovitel MUZO Praha s.r.o.
Sidlo Politickych v&zAl 15, 110 00 Praha 1
Zastoupena Ing. Petrem Zaoralem a Janem Marsikem, jednateli s.r.o.

Druh organizace | spolec¢nost s ru¢enim omezenym, zapsana v obchodnim rejstriku
vedeném Méstskym soudem v Praze oddil C, viozka 24646

IC 49622897

DIC CZ49622897

Bankovni spojeni | CSOB Praha, ¢. U. 482804123/0300

a

Objednatel
Sidlo

Zastoupena

Druh organizace
IC

DIC

Bankovni spojeni

Cl. 1
Pifedmét smiouvy

1. Zhotovitel se zavazuje:
a) vést podvojné Ucletnictvi tykajici se ¢innosti objednatele,
b) provadét nasledujici dkony:

e zpracovavat mési¢né predané ucetni doklady a vést zakonem stanovené ucetni knihy
a evidenci,

e vyhotovovat mési¢né Gcetni zavérky a prehledy vcetné rozboru hospodareni,
zpracovani vykaz{ a sestav pro MHMP (pozadavky odboru rozpoctu a pfislusného
odboru),

e zpracovavat dokladovou inventarizaci zavazkl a pohledavek vzdy ke 31.12. kazdého

roku,

preddvat mési¢né vytisky zpracovanych dat véetné& zaloznich nosiéd,

zajistovat pripravu podklad( pro rozpocet,

zajistovat prebirani a predavani dokladl v misté sidla odbératele,

na vyzadani zajistit dafiového poradce a auditora,

poskytovat poradenské a konzultacni sluzby v ekonomické agendé, vcetné
pfitomnosti zastupce spolecnosti, v pfipadé kontroly provadéné kontrolnim organem
a poskytnout soucinnost pfi kontrole,

e na vyzadani objednatele poskytnout konzultaci k zpétné kontrole objednateli.

Jakékoli jiné sluzby na vyzadani objednatele budou predmétem samostatné fakturace, a to dle
ceniku, ktery tvofi prilohu 1 této smlouvy.

¢l 2
Rozsah, ¢as a misto pIlnéni

1. Mistem plnéni je sidlo Zhotovitele, ul. Politickych vézfit 15, 110 00 Praha 1 a &aste¢né sidlo
objednatele .............
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¢l 3
Ceny a fakturace

Objednatel povéruje zhotovitele ¢innostmi uvedenymi v ¢l.1 této smlouvy a zavazuje se za tyto
sluzby zaplatit cenu, kterd se sjednava touto smlouvou na celkovou mésic¢ni ¢astku ......... bez
DPH.

Sazba DPH bude stanovena na zakladé platného znéni zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty, a bude se ménit na zakladé novelizace tohoto zdkona.

Sjednand cena bude hrazena odbératelem prevodem na uUcet zhotovitele na zakladé
zhotovitelem vystavenych faktur. Fakturace bude provadéna meésicné vzdy po ukonceni
zpracovani dokladd za predchézejici mésic. Splatnost faktur je 14 pracovnich dni ode dne
doruceni objednateli. Dil¢i zdanitelné pInéni dle § 21 odst. 9 zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani
z pridané hodnoty, ve znéni pozdé&jsich predpisl, se povazuje za uskuteénéné k poslednimu dni
kalendarniho meésice. Faktura musi obsahovat veskeré nalezitosti dafiového dokladu podle
ptisluénych predpisQ.

Sjednand cena mize byt zmé&néna jen na zakladé oboustranné dohody p¥i zméné rozsahu
uvedenych cinnosti a to od kalendarniho mésice nasledujiciho po mésici, v némz zména rozsahu
pozadovanych ¢innosti nastala. Zména se sjednava pisemnym dodatkem k této smlouvé.

¢l 4
Povinnosti objednatele

Objednatel je povinen poskytnout zhotoviteli potfebnou souclinnost, zejména je povinen
predavat nejpozdéji do 5tého dne nasledujiciho mésice vsSechny doklady ke kontrole
zauctovani.
Objednatel odpovidd za vécnou naplfi a naleZitosti Ucéetnich dokladl a za jejich ¢asovou
prislusnost.

Objednatel je povinen k 31.12. provést inventury majetku a za jejich stav odpovida. Inventury
penéZnich prostfedkl v hotovosti provede objednatel 1x ro¢né a to v terminu 31.12. Protokoly
o provedenych inventurdch predd objednatel zhotoviteli v terminech vzdy do 5tého dne
nasledujiciho mésice po provedené kontrole. Pfedani dokladl ke kontrole zalétovani bude
provedeno tak, aby mohlo byt provedeno porovnani s Uucetnim stavem (inventarizace).

Cl..5
Odpovédnost zhotovitele

Zhotovitel je povinen sjednané ¢&innosti pro objednatele provadét podle platnych zékond,
zejména dle zakona o Uletnictvi, eskych tcetnich standardd, zakona o danich z pfijmu, zakona
o DPH a dalsich.

Zhotovitel odpovidad za spravné zauctovani véech predanych dokladl z hlediska zakona o
Gcetnictvi a daldich souvisejicich zakonU. Je povinen do 5 dni od obdrZeni dokladd upozornit
objednatele na vécné nedostatky a nespravnosti v predanych dokladech. Takové doklady ma
pravo objednateli vratit k doplnéni nebo opravé nezauctované.

Zhotovitel odpovidd za vyhotoveni dokladl ve stanovenych I|h(tach, vykazi a daldich
dokumentd, které se zavazal provadét dle ¢&l. 1 této smlouvy.

Zhotovitel se zavazuje informovat objednatele o jeho dafovych povinnostech v pribéhu
kalendarniho roku a to vzdy nejméné dva pracovni dny pied terminem jejich platnosti.

Zhotovitel neodpovida za pozdni Uhrady nebo chybné platby dani, pojiSténi a ostatnich Uhrad
objednatele pokud k témto pozdnim Uhraddm nedojde vinou zhotovitele. Neodpovida také za
vysledky zp&tné vzhledem k jiz vyhotovenym vykazim v ptipadé opozdéného predéni dokladd.
Dale nenese odpovédnost za doklady predané zpét objednateli.
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Cl. 6
Povinnost miéenlivosti

Zhotovitel je povinen zachovavat micenlivost o vSech skute¢nostech, o kterych se pfi plnéni

této smlouvy dozvédél. Povinnost micenlivosti trva i po skonceni platnosti této smlouvy.
. v - . O v 4 . v, v ’ ’ 7 v ’ .

Povinnost mlcenlivosti muze byt zhotovitel zprostén pouze pisemnym prohlasenim objednatele.

Povinnost mlc¢enlivosti se vztahuje i na pracovniky zhotovitele a na dalSi osoby, které zhotovitel
k plnéni predmétu smlouvy zmocnil. Zhotovitel je povinen zavazat povinnosti mlcenlivosti
vSechny osoby, které mohou s doklady objednatele pfijit do styku.

Cl. 7
Zpracovani osobnich udaji
VVzhledem k tomu, ze pfi plnéni _prav_a povinnosti z této smlouvy ma Zhotovitel pfristup

k dokumentim a databazim Objednatele obsahuijicim osobni tdaje fyzickych osob, které jsou
smluvnimi_partnery nebo zaméstnanci Objednatele, dohodly se smluvni strany ne uUpravé
vzajemnych prdava a povinnosti v souladu s ¢l. 28 Narfizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Udajli a o volném pohybu téchto Udajl a o zrudeni smérnice 95/46/ES (obecné
Natizeni o ochrané& osobnich Gdajt) (déle jen ,Natizeni* nebo ,GDPR"), kdy? Objednatel je
smyslu predmétného Naftizeni ve vztahu k pfedmétnym osobnim Udajlm v postaveni spravce
a zhotovitel v postaveni zpracovatele.

Zhotovitel v souvislosti s predmétem Smlouvy zpracovava osobni udaje fyzickych osob -

smluvnich partnerl a zaméstnanci Objednatele, které Objednatel ziskal v souvislosti se svou
podnikatelskou cinnosti a ke kterym ma Zhotovitel pristup za u¢elem splnéni svych povinnosti
vyplyvaijicich ze Smlouvy. Osobni Udaje jsou obsazené v Uletnictvi a smluvnich a jinych
dokumentech Objednatele a Zhotovitel k nim ma pristup v rdmci sluzeb podle Smlouvy.

Osobni Udaje jsou Zhotovitelem zpracovavany v tomto rozsahu:

a) Kategorie subjektd Gdajd: smluvni partnefi (klienti, dodavatelé) a zaméstnanci
Objednatele

b) Kategorie osobnich Gdajd: identifikaéni Udaje a kontaktni Udaje, h a dalSi udaje
zpracovavané podle zdkonnych predpisti o zaméstnancich a smluvnich partnerech.

Objednatel ziskal a zpracovava predmétné osobni uUdaje na zakladé smlouvy se svymi

smluvnimi partnery a zameéstnanci, tedy v souladu s ¢l. 6 odst. 1 pism. b) Nafizeni a za ucelem
plnéni povinnosti stanovenych pravnimi predpisy, tedy v souladu s ¢l. 6 odst. 1 pism. c)
Narizeni.

Osobni udaje jsou Zhotovitelem pro Objednatele zpracovavany za ucelem plnéni predmétu

Smlouvy, tj. v souvislosti s vedenim Ucetnictvi v rozsahu specifikovasném v ¢l. I. této smlouvy,
pti¢em? dochdzi ke zpracovani osobnich (dajd v rozsahu ukldddni na nosi¢e informaci,
nahlizeni, zdlohovdni, s vyuZitim manudlnich a automatizovanych prostiedkd v rozsahu
nezbytném pro zajisténi poskytovanych sluzeb na zakladé této Smlouvy.

Doba trvani zpracovani Udaju Zhotovitelem je po dobu trvani této smlouvy. Ukonéenim této

Smlouvy nezanikaji povinnosti Zhotovitele tykaiici se bezpe¢nosti a ochrany osobnich udajd az
do okamziku jejich protokolarni uplné likvidace ¢&i protokolarniho predani Spravci nebo jinému
Zhotoviteli.

Zhotovitel se zavazuje pfijmout takova technicka, personalni a jind potfebna opatreni, aby

nemohlo doiit k neoprdvnénému nebo nahodilému pfistupu k osobnim udajtim, k jejich zméné,
znileni & ztraté, neopravnénym pienosim, k jejich jinému neoprédvné&nému zpracovani, jako?
i k jinému zneuZiti osobnich Udajd. Tato povinnost plati i po ukonéeni zpracovani osobnich tdajd
Zhotovitelem.
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10. Zhotovitel se zavazuje zpracovat a dokumentovat prijata a provedena technicko - organizacni

11.

opatreni k zaji$téni ochrany osobnich Udajd v souladu s Nafizenim a jinymi prédvnimi predpisy
a vést zdznamy o dinnostech zpracovani ve smyslu &l. 30 odst. 2 Nafizeni, pfi¢emz zajistuje,
kontroluje a odpovida za:
a. plnéni pokynl pro zpracovéni osobnich (daj pouze k tomu oprdvnénymi osobami, které
k osobnim Gdajdim maiji bezprostiedni pfistup,

b. zabrdnéni neoprdvnénym osobdm pristupovat k osobnim Gdajlm a k prostfedkdm pro
jejich zpracovani,

c. zabranéni neopravnénému cteni, vytvareni, kopirovani, prenosu, Upravé ¢i vymazani
zdznamu obsahuijicich osobni udaje,

d. opatreni, ktera umozni urcit a ovérit, komu byly osobni uUdaje predany, kym byly
zpracovany, pozménény nebo smazany.

Zhotovitel je dale povinen

12.

a. zpracovavat osobni udaje pouze v souladu s pokyny Objednatele a v souladu s pravnimi
predpisy, které upravuji zpracovéni osobnich Gdajd;

b. vyuzivat dalsSi Zhotovitele pouze s pfedchozim pisemnym souhlasem Objednatele a na
zakladé pisemné smlouvy;

c. zachovavat mlicéenlivost o zpracovavanych osobnich Gdajich a zajistit, aby zaméstnanci
Zhotovitele pripadné treti osoby zpracovavajici Udaje podle Smlouvy podléhaly
povinnosti ml¢enlivosti;

d. prijmout vhodné opatrfeni k zajisténi bezpecnosti zpracovani v rozsahu stanoveném
v ¢l. 32 Nafizeni;

e. poskytnout Sprdvci soudinnost pti uplatfiovdni prdv ze strany subjektl udajd
stanovenych v kapitole III. Nafizeni, zejména pfi zajisténi prava na pristup k osobnim
Udajdm tak, aby Objednatel dodrzel |hdty stanovené Natizenim;

f. napomahat Spravci pfi plnéni povinnosti vyplyvajicich z Nafizeni ve vztahu k
bezpeénosti zpracovani, oznamovani poruseni osobnich (dajd, a posouzeni dopadd
zpracovani na prava subijektl Gdajd;

g. bezodkladné informovat Objednatele o veSkerych bezpecnostnich incidentech tak, aby
byl Objednatel schopen splnit své oznamovaci povinnosti dle ¢l. 33 a 34 Nafizeni;

h. podle rozhodnuti Objednatele po ukonceni Smlouvy vSechny osobni Udaje bud vymazat
nebo je vratit Spravci, a vymazat existujici kopie, pokud pravni predpisy nepozaduji
uloZeni danych osobnich udaju;

i. umoZnit Spravci nebo jim povérené osobé realizaci auditl a inspekci zpracovani
osobnich Udajl Zhotovitelem a poskytnout Spravci vedkeré informace, které jsou
nezbytné k doloZeni, 7e Objednatel i Zhotovitel splfiuji své povinnosti podle ¢lanku 28
Nafrizeni.

Zhotovitel se zavazuje vyddnim vlastnich vnitfnich predpist, pfip. prostifednictvim zvldstnich

13.

smluvnich ujednani zajistit, Zze jeho zaméstnanci a jiné osoby, které budou zpracovavat osobni
Udaje na zakladé smlouvy u Zhotovitele, budou zpracovavat osobni Udaje pouze za podminek

a Vv rozsahu Zhotovitelem stanoveném a odpovidajicim této smlouvé uzavirané mezi

Zhotovitelem a Objednatelem a dale v souladu s Narizenim. Zhotovitel bude sam (a zdvazné

ulozi i témto uvedenym osobam) zejména zachovavat mlcenlivost o osobnich tdajich a o

bezpecénostnich opatfenich, jejichZ zvefeinéni by ohrozilo zabezpedeni osobnich Udaijd, a to i po

skondeni zaméstnani nebo prislusnych praci u Zhotovitele.

Zhotovitel i Objednatel se zavazuiji dodr?ovat pti zpracovavani osobnich tdaji na zakladé této

smlouvy povinnosti stanovené Narizenim, popfipadé i dalSimi obecné zdvaznymi pravnimi

predpisy vztahujicimi se k této ¢innosti.
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14.Smluvni strany se zavazuji poskytnout si vzajemné veskerou potirebnou soucinnost a podklady
pro zajisténi efektivni realizace této smlouvy, a to zejména v pripadé jednani s Uradem pro
Ve ’ .0 .. ’ . v . 7 ’ . e
ochranu osobnich udaju nebo s jinymi verejnopravnimi organy.

15. Pro pfipad poruseni povinnosti Zhotovitele stanovenych v tomto ¢lanku 7 smlouvy se zhotovitel
zavazuje nahradit objednateli vzniklou Skodu, vcietné pripadné sankce, kterd by byla
. . v ’ 7 (e} v ’ . r .
objednateli ulozena kontrolnim organem v dusledku poruseni povinnosti zhotovitele.

¢l. 87
Ostatni ujednani

1. Smluvni strany se dohodly, Ze tuto smlouvu Ize doplnit nebo zménit pouze formou pisemného
a oboustranné potvrzeného dodatku.

2. Kazdé ze smluvnich stran je opravnéna i bez uvedeni dévodu tuto smlouvu vypovédét pisemnou

’ v e v _rv 7 r v ré o s v v v v ré r v . s

vypovedi s dvoumesicni vypovedni |hutou, ktera zacne bézet dnem dorucCeni vypovedi druhé
smluvni strané

3. Tato smlouva se pofizuje ve dvou stejnopisech, z nichz kazdd smluvni strana obdrzi jeden
stejnopis.

4. Smlouva je sjednana na dobu neurcitou a vstupuje v platnost a Gc¢innost dnem podpisu obéma
smluvnimi stranami.

5. V pripadé ukonceni smlouvy preda zhotovitel objednateli veskeré doklady a ucetni vykazy
v pisemné a elektronické podobé&, soubory elektronickych dat, jejichz vysledkem zpracovani
jsou elektronické vystupy a vSe, co zhotovitel od objednatele pfevzal, a to nejpozdé&ji do 10
pracovnich dnt od doruéeni pisemné vyzvy k jejich vraceni objednateli.

Datum: . Datum: s

Za zhotovitele: ... Za Objednatele: .




