
příloha č. 6/1 dohody č.: KOA-MN-1/2019 Vzdělávací zařízení: AbecedaPC Consulting a. s., Mnichovická 173, 280 02 Kolín V

Plán výuky Lektor: xxxxx

Zaměstnavatel: ALCO CONTROLS, spol. s r. o. IČO: 61681407

Název vzdělávací aktivity: Prohloubení znalostí v MS Office se zaměřením na Excel

Datum*

Počet 

vyučovacích 

hodin Od-do

1 21.1.2019 4 08:00 - 12:00

2 22.1.2019 4 08:00 - 12:00
3 23.1.2019 4 08:00 - 12:00

4 30.1.2019 5 08:00 - 13:00
5 31.1.2019 5 08:00 - 13:00
6 5.2.2019 4 08:00 - 12:00

7 6.2.2019 4 08:00 - 12:00
8 19.2.2019 3,5 08:00 - 11:30
9 20.2.2019 3,5 08:00 - 11:30

10 21.2.2019 3 08:00 - 11:00
11 21.2.2019 1 11:30 - 12:30

12
13
14

15
16
17

18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29

30

Vyplňte pouze bílá pole

* V případě, že vzdělávací aktivita bude probíhat v určitém termínu denně, vypište do prvního sloupce datum od-do (např. 1.8.2016-20.8.2016).

11.1.2019 Ing. Róbert Miklian, prokurista

xxxxx

xxxxx Ing. Tomáš Sajfrt, prokurista

xxxxx

POVEZ II 
(CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)

jméno, příjmení, funkce 

a podpis oprávněné 

osoby (razítko)

Okruhy plánovaných témat

Vyřizuje:

ALCO CONTROLS, spol. s r. o., K Dílnám 843, 280 02 Kolín IV

Číslo telefonu:

Datum:

Místo výuky:

Email:

Excel - Doplnění a shrnutí základních pojmů, Formátování tabulek, Podmíněné formátování

Excel - Vzorce, Funkce, Propojení
Excel - Grafy, Databáze, Tisk

PowerPoint - Rychlé vytváření prezentace, Práce s objekty, Tabulky a grafy
PowerPoint - Efekty, Příprava před prezentací, Interaktivní prezentace, Správa prezentací
Outlook - Pošta v Microsoft Outlook

Outlook - Kalendář, Kontakty, Úkoly
Access - Základní pojmy v Microsoft Access, Nastavení tabulek
Access - Relace, Dotazy

Access - Formuláře, Sestavy
Závěrečný test

 V případě, že vzdělávací aktivita bude probíhat nepravidelně nebo pouze v určitý den v týdnu, vypište jednotlivé dny do připravených sloupců.

Podpora odborného vzdělávání zaměstnanců II (reg.č. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)

OSÚ

mailto:eva.svobodova@emerson.com

