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SMLOUVA O POSKYTOVANI

OUTSOURCINGOVYCH SLUZEB
¢. 2016/149

uzaviena podle ust. § 1746, odst. 2, zakona ¢&. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku

SMLUVNI STRANY

ZADAVATEL
Spoleénost: Nemocnice Nymburk s.r.o.
Sidlo: Boleslavska tiida 425, 288 01 Nymburk
Zastoupena: Ing. Alena Havelkovd, jednatel
|55 28762886
Zapsana: Krajskym soudem v Praze, oddil C, vlozka 151633

Pfidélené &islo zakaznika: 17460
(dale v této smlouvé jen ,zadavatel)

POSKYTOVATEL
Spolegnost: Vema, a.s.
Sidlo: Okruzni 871/3a, 638 00 Brno
Zastoupena: Ing. Jan Tomi$ek, prfedseda pfedstavenstva
IC: 26226511
Zapsana: Krajskym soudem v Brné&, oddil B, vlozka 3415

(dale v této smlouvé jen ,poskytovatel”)

NiZe uvedeného dne, mésice a roku uzavfely smluvni strany tuto smlouvu o poskytovani
outsourcingovych sluzeb:

2.
21

2.2

 PREAMBULE

Poskytovatel vyslovné prohlasuje, Ze je vyluénym viastnikem programoveho vybaveni
(dale jen ,aplikaci*) Vema, &i opravnénym uzivatelem licenci k aplikacim ve vlastnictvi
tietich osob poskytovanych poskytovatelem k uzivani zadavateli v ramci této smiouvy.

Zadavatel je srozumén stim, Ze poskytovatel nepfebira Zadnou zodpovednost
za pfipadné chyby ve vedeni mzdové agendy, ke kterym doslo pfed pfevzetim
zpracovani, ani za jejich dusledky.

"PREDMET sMLOUVY

Poskytovatel se timto zavazuje zadavateli poskytovat outsourcingoveé sluzby spojené
s vedenim jeho mzdové agendy vrozsahu dle pfiloh této smlouvy (dale jen
outsourcingové sluzby"), vée zplsobem a za podminek stanovenych dale v této
smlouvé, a to zejména:

« zajidténi vedeni a aktualizace mzdové evidence, zpracovani mezd, nahrad mezd

a mimomzdovych slozek pfijmu zaméstnance, evidence naroki a &erpani
dovolené,

« zajisténi komplexni agendy a pinéni povinnosti vyplyvajicich z platnych pfedpisu
v oblasti dané z pfijmu fyzickych osob, a to véetné roCniho zuctovani dané
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" TERMIN A 2PUSOB PLNENI

a podkladi pro vyu&tovani dané, souginnost pfi kontrolach ze strany finanénich
uradu,

o zajisténi kompiexm’ agendy v oblasti zdravotniho a socialniho pojisténi,
zastupovani pfi jednanich a kontrolach s pfislusnymi organy spravy socialniho
zabezpeceni a se zdravotnimi pojistovnami.

Zadavatel se zavazuje poskytovateli za tyto outsourcingové sluzby platit smluvené
ceny podle ¢l. 5 této smlouvy a poskytovat poskytovateli odpovidajici souginnost pfi
realizaci téchto outsourcingovych sluzeb.

Poskytovatel se v souvislosti s poskytovanim outsourcingovych sluzeb zavazuje
soucasné poskytnout zadavateli k uzivani aplikaci Mzdy — PAM pro zajiténi piistupu
zadavatele k jeho datim umisténym na serverech poskytovatele, a k zajisténi
soucinnosti pfi zpracovani a umoznéni dalsiho vyuziti dat zadavatelem.

Zadavatel si touto smlouvou nekupuje od poskytovatele licenci aplikace Mzdy — PAM,
ale pouze pravo vyuzivat jeji funkcionalitu.

Poskytovatel je povinen nejpozdeéji 12. kalendafni den mésice nasledujiciho pfredat
zadavateli podklady pro zadani platebnich pfikaz(, a to ve formé elektronického
souboru pro bankovni Ustav zadavatele v pozadovaném formatu. Pievzetim podkladi
Ze strany zadavatele je spinéna povinnost poskytovatele vyplyvajici z této smlouvy
a poskytovateli vznikd narok na zaplaceni pravidelného poplatku, mé&si&niho
pausalniho poplatku za outsourcingové sluzby a ostatnich zpoplatiiovanych vykond.
Smluvni strany maji za prokazatelné dorugené a prevzaté podklady zadavatelem
vV pfipadé, Ze ze strany zadavatele nebude jejich nedoruéeni a neprevzeti neprodlena
oznameno poskytovateli formou blize uvedenou v ¢l. 11 této smlouvy.

CENA

Ke véem v této smlouvé uvedenym cenam bude poskytovatelem pfipoétena prisludna
sazba DPH v z&konné vysi.

Cena outsourcingovych sluzeb poskytovanych na zakladé této smlouvy se sklada z
pravidelnych poplatk(i za outsourcingové sluzby spojené s vedenim mzdové agendy,
mésiéniho pausalniho poplatku a odmény za dal$i zadavatelem vyzadané sluzby
spojeneé s outsourcingovou sluzbou:

* pravidelné poplatky za outsourcingové sluzby spojené se zpracovanim mezd jsou
stanoveny podle poétu v mésici zpracovanych osobnich &isel, cena je stanovena
ve vysi KE 130,- (slovy: jedno sto tficet korun Ceskych) za jedno zpracovavané
osobni Eislo mésiéné, kdy podet osobnich &isel predstavuje poéet zaméstnanci
vykonavajici zavislou &innost pro zadavatele:

¢ Zzpoplatnéni &innosti souvisejicich se zavedenim Udaju pfi vzniku nebo ukon&eni
pracovnépravniho vztahu a ukony s tim spojené — poplatek ve vysi K& 160 -
(slovy: sto Sedesat korun &eskych) za jeden vyskyt;

¢ za kazdé zpracované ro&ni Uétovani dané K& 150,- (slovy: jedno sto padesat
korun Eeskych) pro jedno osobni &islo:

* cena za dal$i sluzby spojené s outsourcingovou sluzbou, tj. s vedenim mzdové
agendy a zahrnujici i souginnost poskytovatele pfi kontrolach pfed organy statni
spravy, na zakladé objednavky ze strany zadavatele, je stanovena hodinovou
sazbou ve vy$i K& 1 000,- (slovy: jeden tisic korun ceskych);

Poskytovatel je opravnén pro kazdy dal$i rok poskytovani outsourcingovych sluzeb
upravit shora stanovené ceny o miru nardstu spotrebitelskych cen za sluzby tak, jak
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budou pro konkrétni obdobi statisticky zjistovany a oficialné zvefejiiovany Ceskym
statistickym Ufadem v hromadnych sdélovacich prostredcich.

EAKTURACE A PULATEBNI PODMINKY =

Cena za outsourcingové sluzby bude poskytovatelem vyuétovana zadavateli mésiéné
zpétné, a to vzdy na zakladé poskytovatelem vystavene faktury s podminkou jejiho
vystaveni v zakonem stanovené Ihité, a se splatnosti 30 kalendafnich dni ode dne
vystaveni. Faktura musi mit naleZitosti dafiového dokladu dle zakona.

Veskeré platby pak budou zadavatelem poukézéany na ucet poskytovatele uvedeny
na prislusné fakture.

Zadavatel je opravnén pfed uplynutim Ihity splatnosti vratit bez zaplaceni fakturu,
ktera neobsahuje nalezitosti dafiového dokladu dle zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty, ve znéni pozdé&jSich pfedpisu, nebo ma jine zavady v obsahu
podle této smlouvy. Ve vracené faktufe musi vyznacit duvod vraceni. Poskytovatel je
vtomto pfipadé povinen podle povahy nespravnosti fakturu opravit nebo nove
vyhotovit. Opravné&nym vracenim faktury pfestava bézet puvodni Ihta splatnosti. Cela
Ihita bé&zi znovu ode dne dorugeni opravené nebo nové vyhotovené faktury.

 PODMINK Y sPOL UFRKC g

Poskytovatel se zavazuje zadavateli poskytovat outsourcingové sluzby zpusobem,
ktery je v souladu s platnou legislativou Ceské republiky.

Zadavatel je povinen poskytovat poskytovateli veskerou soucinnost spocivajici
zejména v pfipravé podkladi dulezitych pro &innost poskytovatele, jejich piedani
poskytovateli a nasledného prevzeti vysledkd ¢innosti poskytovatele, to vée v rozsahu
a zpUsobem dle Podminek poskytovani outsourcingovych sluzeb, které jsou nedilnou
soucasti této smlouvy jako jeji pfiloha €. 2.

Zadavatel timto bere na védomi svou plnou odpovédnost za obsahovou i formalni
spravnost a Uplnost Udaju jim sdélenych poskytovateli a rovnéZ za véasnost jejich
predani poskytovateli. Pro pfipad poruSeni povinnosti dle této smlouvy ze strany
zadavatele, ¢&iv pfipadé nespravnosti Gdaju z doby pfed ucinnosti této smlouvy
sdélenych zadavatelem poskytovateli & poskytovatelem pouZitych v dobré vife v jejich
spravnost, neni poskytovatel povinen k pfipadné nahradé skody vzniklé zadavateli
jejich naslednym chybnym zpracovanim. V tomto pfipadé neni poskytovatel rovnéz

povinen zjednat bezplatnou napravu tohoto vadného stavu, ktery zavinéné a umysiné
nezpusobil.

Poskytovatel je opravnén odmitnout provést pokyn zadavatele v ramci vedeni mzdove

agendy, ktery je vrozporu s platnou legislativou, a to pisemnou formou
s oduvodnénim.

Zadavatel je povinen vzdy pfi zjiténi chyby v poskytovatelem zpracovanych mzdach
tuto chybu neprodlené (smluvni strany rozumi ,ve Ihité stanovené zakonem pro
jednotlivou povinnost stanovenou zaméstnavateli) poskytovateli pisemné vytknout
zplisobem stanovenym v €. 12 této smlouvy. Tuto povinnost ma zadavatel rovnéz
v pfipadé zjisténi neposkytnuti outsourcingové sluzby nebo jeji Casti ze strany
poskytovatele v terminech stanovenych touto smlouvou.

Poskytovatel je rovnéz opravnén veskerou svou Cinnost dle této smilouvy pro
zadavatele vykonavat i prostfednictvim svych subdodavatell, a zadavatel s touto

moznosti souhlasi. Timto nejsou nijak dotéeny povinnosti poskytovatele dle ¢lanku
4 této smiouvy.

Poskytovatel je opravnén nakladat sveSkerymi daty zadavatele vzniklymi
zpracovanim jeho mezd v rozsahu nutném pro napinéni pfedmétu této smlouvy a

prostfednictvim svych aplikaci umoZznit zadavateli kontrolu téchto dat a jejich pfipadné
dalsi vyuziti.

Poskytovatel je povinen zajistit, aby jemu zadavatelem poskytnuta data byla chraneéna
pfed ztratou, znidenim & pfipadnym jejich zneuzitim v souladu s platnou legislativou
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Ceské republiky a Evropské unie. Poskytovatel za timto u&elem vytvofil podminky pro
bezpe&nou komunikaci zadavatele se servery poskytovatele se zaji$ténim dostateéné
prikaznosti identity zadavatele.

SRRV e e e

Pro naplnéni pfedmétu smlouvy pfi zastupovani pred Urady je zadavatel povinen
vystavit poskytovateli &i jim uréenym tfetim osobam piné moci v potfebném rozsahu.

Poskytovatel je povinen po dobu u&innosti této smlouvy poskytovat zadavateli
veskerou potiebnou souginnost pfi kontrolach organu statni spravy (vé. zdravotnich
pojistoven) provadénych u zadavatele a tykajici se kontroly jeho mzdoveé agendy
vedené poskytovatelem podle této smlouvy. Tato soutinnost je omezena pouze na
kontroly za obdobi U&innosti této smiouvy.

Zadavatel je pak v souvislosti s tim povinen poskytnout poskytovateli veskeré
potiebneé doklady, které mu jiz byly v pfedchozim obdobi poskytovatelem pfedany
postupem podle této smlouvy.

OCHRANA DAT ZADAVATELE ey

Poskytovatel se dale zavazuje zadavateli zachovavat mi¢enlivost o vSech
skute€nostech, o kterych se dozvi v souvislosti se spravou dat zadavatele, které jsou
i obchodnim tajemstvim zadavatele ve smyslu ust. § 504 obganského zakoniku,
analezi jim tedy patfi¢én4 pravni ochrana. Poskytovatel zavaze k miéenlivosti
ve stejném rozsahu i tieti osoby, které se budou podilet na pInéni této smlouvy.

S odkazem na zakon &. 101/2000 Sb., o ochrané& osobnich udaja, ve znéni
pozdéjSich pfedpisl, se poskytovatel zavazuje ucinit takova opatfeni, aby osoby,
které se podileji na realizaci jeho zavazku z této smlouvy vyplyvajicich, zachovavaly
micenlivost o veskerych skuteénostech, udajich a datech (osobnich ¢&i jinych), o nichz
se dozvédély pfivykonu své prace, véetné t&ch, které zadavatel eviduje pomoci
vypocetni techniky &i jinak. Za porugeni tohoto zavazku se povazuje i vyuZiti t&chto
skute¢nosti, Gdaji adat, jakoz idalsich védomosti pro vlastni prospéch
poskytovatele, prospéch treti osoby nebo pro jiné divody. Toto ujednani plati i
Vv pfipadé nahrazeni uvedenych pravnich pfedpist predpisy jinymi.

Zavazky smluvnich stran uvedené v bodu 9.2 této smlouvy trvaji i po skoné&eni
smluvniho vztahu.

Pfistup poskytovateli smluvné vazanych subdodavatelti k datim se nepovazuje
Za neopravnény.

Poskytovatel si je pIné védom své odpovédnosti za pfipadné poruseni obchodniho
tajemstvi podle ust. § 2988 a nasl. ob&anského zakoniku.

Zadavatel je rovnéZ opravnén se v pfipadé jakéhokoliv zneuziti dat ze strany
poskytovatele domahat na poskytovateli nahrady Skody podle ust. § 2894 a nasl.
obcanského zakoniku.

" DOBA TRVANI smMLOUVY

Tato smlouva se uzavira na dobu uréitou a to do 31. 12. 2017. Zpracovani mezd
bude provedeno pocinaje zpracovanim vyplat za leden 2017 a kon&e zpracovanim
vyplat za prosinec 2017.

Smlouva nabyvé platnosti a Gginnosti dnem jejino podpisu ob&ma smluvnimi
stranami.

Poskytovatel je opravnén od této smlouvy pisemné odstoupit s uginnosti ke dni
doruceni tohoto odstoupeni zadavateli, jestlize zadavatel hrubym zplsobem porusuje
tuto smlouvu, zejména pak jestlize je v prodleni se zaplacenim ceny del$im jak 30
dnd.
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Zadavatel je také opravnén od této smlouvy pisemné& odstoupit s G&innosti ke dni
doruceni tohoto odstoupeni poskytovateli, jestlize poskytovatel hrubym zplsobem
poruSuje tuto smlouvu, zejména pak, jestlize dojde ze strany poskytovatele
k dlouhodobému a opakovanému poruSeni povinnosti poskytovat outsourcingové
sluzby spojené s vedenim jeho mzdové agendy.

Vypoved Ci odstoupeni od této smlouvy se povazuji za doru¢ené na adresu druhé
smluvni strany uvedenou v této smlouvé prevzetim doporuéené zasilky pfislusnym
adresatem.
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Po ukonceni této smlouvy je poskytovatel povinen vyzvat zadavatele k prevzeti
veskerych originald jeho dokumentace umisténé u poskytovatele, a to ve |hité do 10
dnl od dorugeni takto u¢inéné vyzvy. Vydani dokumentace poskytovatelem a jejich
pfevzeti zadavatelem bude uskuteénéno na adrese sidla spoleénosti poskytovatele,
pokud se smluvni strany nedohodnou jinak.

Vyzva k pievzeti dokumentace se povazZuje za doruéenou na adresu zadavatele
uvedenou v této smlouveé prevzetim doporucené zasilky zadavatelem.

OkamZikem prodleni zadavatele s prfevzetim této dokumentace soutasné zanika

veSkera zakonna ¢&i smluvni odpovédnost poskytovatele k nahradé $kody v pfipadé
ztraty &i zniceni toto dokumentace.

Po marném uplynuti Ihuty k vyzvednuti dokumentace je poskytovatel opravnén tuto
dokumentaci zaslat zadavateli na jeho adresu uvedenou vtéto smlouvé,
a to prostfednictvim posty doporu€enou zasilkou (do vlastnich rukou).

" UZNANA KOMUNIKACE A OSOBY OPRAVNENE

Smluvni strany akceptuji jako platnou formu vzajemné komunikace kromé obvyklych
i prostiednictvim e-mailovych zprav adresovanych opravnénym osobam zadavatele
a poskytovatele elektronicky podepsanych platnymi certifikaty téchto osob.

Opravnéné osoby ¢i zmény téchto osob Ize platné uréit pouze pisemné na zakladé
doporu¢eneho dopisu adresovaného druhé smluvni strang, jez bude obsahovat
oznaceni této osoby a jeji podpisovy vzor.

V pfipadé prodleni zadavatele s Uhradou ceny za outsourcingové sluzby je zadavatel

povinen uhradit poskytovateli urok z prodleni ve vysi 0,05 % z dluzné tastky za kazdy
i zapoc&aty den prodleni.

V pfipadé prodleni poskytovatele s poskytnutim jednotlivé outsourcingové sluzby
je poskytovatel povinen uhradit zadavateli smluvni pokutu ve vysi 0,05 % z ceny této
sluzby za kazdy pracovni den prodleni s jejim poskytnutim. Zaplacenim smluvni
pokuty neni nijak dotéeno pravo na nahradu $kody.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZ jeden obdrzi zadavatel
a jeden poskytovatel.

Veskere zmény nebo dopliiky k této smlouvé mohou byt provadény pisemné, a to

formou <¢islovanych dodatkli odsouhlasenych a podepsanych zastupci obou
smluvnich stran.

V8echny naroky ¢&i Ukony sméfujici ke zméné nebo zaniku této smlouvy musi byt
u€inény pisemné a doru¢eny doporu¢enym dopisem, pfipadné dopisem dorugovanym
kuryrni sluzbou, na adresy uvedené v zahlavi této smlouvy. Smiluvni strana ma
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Nemocnice Nymb

povinnost oznamit do sedmi dnl druhé smiuvni strané zménu sidla nebo jinych
kontaktnich udaju uvedenych v zahlavi této smlouvy.

V pfipadé vy$si moci je kazda strana zprosténa svych zavazk( z této smlouvy a
Jjakékoli nedodrzeni (celkové nebo &aste¢né) nebo prodleni v plnéni jakéhokoli ze
zavazku ulozeného touto smlouvou kterékoli ze smluvnich stran, bude tolerovano.

Nevymahatelnost nebo neplatnost kteréhokoli ustanoveni této smlouvy neovlivni
vynutitelnost nebo platnost ostatnich ustanoveni této smlouvy. V pfipadé, ze jakékoli
ustanoveni této smlouvy by meélo z jakéhokoli dGvodu pozbyt platnosti
¢i vymahatelnosti, zavazuji se smluvni strany dohodnout se na nahradé takového
ustanoveni novym, obdobného obsahu, vyznamu a Géelu.

Otazky touto smlouvou neupravené se fidi ustanovenimi ob&anského zakoniku.
Nedilnou soucasti této smlouvy jsou jeji pfilohy:

» Pfiloha &. 1 — Souéinnost pfi zpracovani mzdové agendy,

» Priloha €. 2 — Podminky poskytovani outsourcingovych sluzeb.

Smiluvni strany této smlouvy prohladuji, Ze se fadné seznamily s jejim obsahem, ktery
odpovida jejich pravé a svobodné vili, uginéné nikoliv v tisni & za jinak napadné
nevyhodnych podminek a na diikaz tohoto pfipojuji své vlastnoruéni podpisy.

V Nymburku dne V Brné dne 25. 10. 2016
Zadavatel Poskytovatel
Vema, a. s.

Nﬁmocnice Nymburk s.r.0.
urk s.r.o.

Boleslavska 425 p / / /
224 01 Nymburk M (/_____i
IC: 287 62 886 DIC: CZ2876 Juv<

Tel.: 325 505 111, 325 505 264 @

Ing. Alena Havelkova Ing. Be. Jan Tomisek
jednatel pfedseda pfedstavenstva



Cinnost

PRILOHA
¢. 1 ke smlouvé ¢&. 2016/149

zavedeni Udaji do databaze v rozsahu potfebném pro zpracovani
mezd na zakladé podkladi dodanych Zadavatelem

zavedeni daldich Udaji poZzadovanych Zadavatelem pro jeho vnitini
potfebu

aktualizace Udaju v databazi na zakladé Zadavatelem dodanych
podkladu

hlageni zmén zdravotnim pojistovnam (pfihlasky, zmény, odhlasky)

hlageni zmén spravé socialniho zabezpedeni (pfihlagky, zmény,
odhlasky)

vypoéet nahrady mzdy v dobé& dotasné pracovni neschopnosti
nebo karantény a zpracovani podkladu Pfiloha k Zadosti pro SSZ

pfiprava Pfilohy k Zadosti pro davky nemocenského pojisténi

odeslani vyplnénych podkladi pro davky nemocenského pojisténi
(Rozhodnuti o dogasné pracovni neschopnosti, Rozhodnuti o
potfebé osetiovani) véetné Piilohy k Zadosti na pfislusnou SSZ
vypotet a evidence odvodl zdravotniho pojisténi

vypocet a evidence odvodl socialniho pojisténi

vypodet mezd, vypocet primérnych vydélkd, vypolet a evidence
narok( na dovolenou a erpani dovolené
vypocet dani (zélohova, dari zvlastni sazbou)

evidence a vypoéet zakonnych srazek

evidence a zuétovani srazek na zakladé Zzadosti zaméstnance
(pGjéky, pojistky, penzijni pfipojisténi, Zivotni pojisténi), dohody o
srazkach ze mzdy

zGétovani internich sraZzek Zadavatele (za stravné, za pohonné
hmoty, za telefony,...)

zUétovani odmén, prémii a bonusi, Zivot. jubilea

vypoéet odskodnéni pracovnich urazl

vypodet zakonného pojisténi organizace za Skodu pfi pracovnim
urazu

pfiprava a zastupovani Zadavatele na jednani pfi kontrolach
provadénych finanénim ufadem, spravou socialniho zabezpeceni,
zdravotnimi pojistovnami

zasilani vyplat na uéty zaméstnancu, odesilani srazek a zakonnych
odvod na piislusné ugty

zpracovani roniho zG¢tovani dané ze zavisle ¢innosti a funk&nich
pozitkd

Poskytovatel
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Vystupy z dat

Poskytovatel

Zadavatel

Mésiéni vystupy

Pfi ukonéeni PPV

Rocni sestavy

Statistické vykazy

Jiné — na vyzadani

/ Zadavatel /

imocnice Nymbuﬂc S.r.0.
Boleslavska 425
265 01 Nymburk

{

Vyplatni listek — na Portalu Vema
Ugetni sestavy

Prehledy srazek

Pfehled o dovolené

Nakladové sestavy

Rozborové sestavy

ZP - pfehled o platb& pojistného — odeslani
na jednotlivé ZP

Pfihlasky na ZP - odeslani na jednotlivé ZP

Ostatni pfehledové sestavy dle potieby

Vystupy pro SSZ — Registr nemocenského
pojisténi - zasilani na pfisluénou SSZ

Vystup pro banku — vystupni soubor ve
formatu pro KB

Zapoctovy list S - 45

Potvrzeni o zdanitelné mzdé - S30

Evidentni listy dichodového pojisténi -
odeslani na pfislu$nou SSZ

Podklady pro Vyuétovani dané z piijmi ze
zavislé Cinnosti a dané vybirané srazkou —
sestavy S70, S81

Odeslani Vyuétovani dané  z pfijma ze
zavislé Cinnosti a dané vybirané srazkou na FU

Podklady pro vykaz Plnéni povinného podilu
ZPS pro Ufad prace - S68

Odeslani vykazu PInéni povinného podilu
ZPS na Ufad prace

Priprava sestavy Roéni zu&tovani dané - S50

Roéni zGétovani dané - predani jednotlivym
zameéstnancim

Vyhotoveni  rognich  Evidenénich list(i
dichodového pojisténi a jejich odeslani na
pfislunou SSZ

Pfedani Evidené&nich listd diichodového
pojisténi jednotlivym zamé&stnancim

Tisk sestavy Mzdovy a evidenéni list - S10
Statistické vykazy
Potvrzeni o zdanitelné mzdé - S30

Potvrzeni o vysi pfijmu pro banky, soudy - S91

Potvrzeni pro davky soc. podpory, hmotna nouze
- 831,5110

Dalsi vystupy na vyzadani

2 886 le CZ28762886

325 505 111, 325 505 264 (D
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PRILOHA

¢. 2 ke Smlouve ¢. 2016/149

e Podminky pro poskytovani outsourcingovych sluZzeb popisuji obecné principy poskytovani
outsourcingu zpracovani mezd a kooperace mezi Zadavatelem a Poskytovatelem.

DATOVE PROSTREDI

° Zpracovani Udaju probiha v datovém prostiedi nastaveném a pribézné aktualizovaném
shodné s uzivatelskym standardem Zadavatele.

. Nastaveni tabulek a parametrl zpracovani pro nového zakaznika je predmétem
implementace na zakladé podkladi dodavanych zadavatelem

. V pfipadé stavajiciho zakaznika, ktery zpracovaval dosud mzdy pomoci Mzdy Vema, je

pfevzato stavajici datove prostfedi. Pfevzeti datoveho prostiedi pfi zahajeni zpracovani mezd
Poskytovatelem probiha na zakladé Protokolu o pfedani a prevzeti, podepsaném opravnénymi
osobami obou stran, soucasti pfedavaciho protokolu je CD s archivem datového prostiedi
v okamziku pfedani.

o Pfedani pfi ukonCeni smluvniho vztahu se fidi ¢lankem 11 Smlouvy o poskytovani
outsourcingovych sluzeb, soucasti pfedani je i archiv datového prostifedi a soupis pfedavané
dokumentace.

. Zmény v nastaveni zakladnich parametrl v datovém prostfedi, ovliviiujicim zpracovani mezd,

bude Poskytovatel provadét vyhradné na zékladé pisemného zadani ze strany Zadavatele (viz
zabezpefena komunikace).

. Zmény v nastavenich vyplyvajici ze zmén v legislativé (v navaznosti na nové verze aplikace
Mzdy Vema) bude provadét Poskytovatel, o provedenych zménach bude Zadavatele informovat.
V pfipadé uprav souboru Dal$i zakony (TZPR2), Uzivatelské pfizplsobeni (TZPR3), pfip. dalsich
zdsah( do uzivatelskych uUprav bude zmeéna podléhat predchozimu schvaleni ze strany

Zadavatele.

. Zadavatel je povinen informovat Poskytovatele neprodlené o jakékoliv zméné v oblasti
zakonem stanovenych platebnich povinnosti, a to formou zavazné komunikace (Viz dale).

. Zadavatel ma pfistup pro nahlizeni do datoveho prostfedi v plném rozsahu, bez moznosti

editace pro Udaje v aplikaci Mzdy.

ULOZENi DOKLADU
. VSechny originaly pracovné-pravnich dokumentl véetné pracovnépravnich smluv a jejich
dodatk(l a mzdovych vymeért zaméstnancli Zadavatele jsou ulozeny u Zadavatele, ktery odpovida

za jejich uloZeni a archivaci v souladu s pravnimi predpisy. Dal$i nakladani s doklady provadi
Zadavatel v souladu s vlastnim archivaénim a skartaénim fadem.

KOMUNIKACE
Nezavazna komunikace
. Nezavazna komunikace probiha telefonicky a elektronickou postou. Touto formou jsou

poskytovany provozni informace a pfipadné konzultace.
Zavazna komunikace

. Veskera predavani podkladl pro zpracovani mezd a pfedavani vysledk( probihaji formou
zavazné komunikace.

. Osobni pfedani — pfi osobnim pfedavani dokladl je tfeba pfedani dolozit soupisem
pfedavanych dokumentl, podepsanym opravnénou osobou.

. Elektronickou postou budou zasilany pfedevsim prehledové tabulky ve formatu MS Excel,
soubory ve formatu MS Word a naskenované dal§i dokumenty ve formatu .pdf.

. Za zavaznou se povazuje elektronicka posta podepsana a zasifrovana s vyuzitim certifikatd

opravnénych osob (dale jen zabezpedéena elektronické posta).



PREDAVANiI DOKLADU

. Ke kazdé zasilané davce dokladl je tfeba pfiloZit soupis s uvedenim pottu pfikladanych
dokladu dle jejich druhu. Soupis potvrzuje opravnéna osoba Zadavatele.

. Veskere piehledové tabulky vstupnich tdaji musi obsahovat vZdy osobni ¢isla zaméstnanci
a budou opatieny kontrolnimi sougéty.

. V pfipadé poZadavku na opravy a zmény do minulosti, napf. v dusledku pozdniho dodani

podkladi zameéstnancem, opravy nespravnych Udajli apod., je Zadavatel povinen na tuto
skuteénost upozornit v privodnim dopisu.

. Pfi vydani dokladl zaméstnancim, kdy je zakonem dana povinnost pfedat doklad
zamestnanci (napf. vystupni list, ELDP apod.), opravnéna osoba Zadavatele zajisti potvrzeni
pfedani podpisem zaméstnance na kopii dokladu a zajisti jeji archivaci.

TERMINY

. Veskeré doklady k mési¢nimu zpracovani mezd pfeda opravnéna osoba Zadavatele
Poskytovateli formou zévazné komunikace nejpozdéji 6. kalendafni den mésice nasledujiciho do
10 hodin.. Tyto terminy mohou byt s dostateénym predstihem (nejpozdéji do 25. dne kalendafniho
mésice) upraveny na zékladé predchoziho ujednani, ato s ohledem na statni svatky nebo statem
uznané dny pracovniho volna &i jednorazové, u Zadavatele vyhlasené zkraceni dodatkového
Uéetniho obdobi.

. Poskytovatel zpracuje a uzavie mésiéni zpracovani a pfedd Zadavateli zabezpeéenou
elektronickou postou podklad pro banku nejpozdé&ji do 12 hodin 12. kalendainiho dne mésice
nasledujiciho. Pfipadne-li 12. kalendafni den v mésici na sobotu, pfedpokléda se termin dodani
podkladu do patku, tj. 11. kalendafni den, pfipadne-li 12. kalendaini den na nedéli, predpoklada
se termin dodani podkladd v patek tj. 10. kalendafni den v mésici. Tento termin mize byt upraven
na zakladé pfedchoziho ujednani, a to s ohledem na statni svatky nebo statem uznané dny
pracovniho volna ¢i jednorazové, u Zadavatele vyhladené zkraceni dodatkového U&etniho obdobi.

UHRADY

. Zadavatel zabezpeéi provedeni vSech (hrad ze svého G&tu na zékladé predanych podkladii
pro platebni pfikaz pro banku. Zadavatel zodpovida za v&asné podani platebniho pfikazu pro
uhrady do banky tak, aby byly odvody byly provedeny v zakonnych terminech a pfevody na ucty
zaméstnancll ve vyplatnim terminu organizace

SESTAVY

a Termin pfedani podkladli pro banku je zarover terminem uzavieni mzdové zaverky
pfislusného mésice, od tohoto terminu mize Zadavatel tisknout vedkeré pfistupné sestavy jako
podklady pro zal&tovani mzdové uzavérky, podklady o poukazani zékonnych srazek na ucty
opravnénych instituci, sledovani rozborl apod.

o Poskytovatel vytiskne vechny potfebné sestavy (pfip. elektronické vystupy) a zajisti jejich
pfedani pfislusnym institucim v zakonem stanovenych terminech.
Rozsah zastupovéni Zadavatele Poskytovatelem je dan plnymi mocemi s odkazem na &lanek
8. Smlouvy o poskytovani outsourcingovych sluzeb.

. Vyplatni listky budou pro zaméstnance k dispozici na Portalu Vema po provedeni mzdové
zavérky. Zarovefi ma Zadavatel moznost tisku téchto sestav pro viastni potiebu.



