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SMLOUVA O POSKYTOVANI UCETNICH SLUZEB -
ZPRACOVANi MZDOVE AGENDY

Smluvni strany

PEispévkova organizace: Zakladni 3kola a Matefska $kola Kréin, Zizkovo ndm. 1 Nové Mésto
nad Metuji 549 01

1€0: 720 20 865

zastoupend Feditelkou Mgr. Janou Vitverovou

déle jen Objednavatel

a

Firma: Bc. Veronika Francova

Adresa: Okruzni 288, Nové Mé&sto nad Metuji 549 01
1€O: 608 941 64

déle jen Poskytovatel

védomy si svych zavazki v této smlouvé obsazenych a s Gmyslem byt touto smlouvu vazany,
se v souladu s ust. § 2586 a nasl. zakona &. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik;
dohodly nize uvedeného dne, mésice a roku na nasledujicim znéni smlouvy:

I
LA

Pfedmét smlouvy
Poskytovatel se zavazuje vykondvat pro Objednavatele ¢innosti mzdové agendy

tykajici se zaméstnanci Objednavatele, tj. zaddvani, vypocty mezd a Einnosti souvisejici se
mzdovou agendou viz specifikace pfedmétu smlouvy.

Platové zafazeni a platové postupy zaméstnancl Objednavatele se Fidi nafizenim viady
¢.564/2006 Sb. a vnitini smérnici Objednavatele.

Specifikace predmétu smlouvy — innosti mzdové téetni Objednavatele:

spoluprace pfi uzavirani pracovnich smluv a tisk platovych vymérQ, sledovéni
platovych postupl

zaregistrovani u zdravotni pojistovny a okresni spravy socialniho zabezpeceni
s pfislusnymi doklady

vypracovani prehledi pro zdravotni pojidtovny a spravy socialniho zabezpeceni
vyhotoveni novych platovych vyméri dle postupl a pokynt feditelky

sledovéni délky a typu pracovnich smluv, DPP a prC

vypotet mezd zaméstnanch (vyplatni listky v ti$téné podobé& a odesilani mailem,
vyplatni listiny pro hotovostni vyplaty)

rekapitulace mezd a vyCisleni odvodd — Elendni dle stedisek, zdrojd, Cinnosti a
zakézek — u kazdého zaméstnance tfeba zohlednit distribuci nakladl na jednotlivé
sluzby

zpracovani dokladl DPN a PPM

vypracovéni bankovnich piikazli a platebnich médii pro penézni Ustavy (KB) a pfedani
k odesléni prostiednictvim internetového bankovnictvi

ro&ni zGEtovani dafiovych zaloh a vypotet celoroéni dané zaméstnancl

vypracovani vyGétovani dané z pFijma fyzickych osob ze zavislé tinnosti a funkEnich
pozitkli a vyUgtovani srazkové dané na FU
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- rocni uzavérka mzdovych listd

- vedeni evidencnich list() diichodového zabezpeéenti a jejich odesilani na €SS2

- vypracovani potvrzeni o pfijmech ze zavislé &innosti a funk&nich pozitki

- pfi vystupu zaméstnance vyhotoveni potvrzeni o zamé&stnani, potvrzeni piijma,
potvrzeni o zdanitelnych pfijmech, evidenéni list diichodového pojisténi a pripadna
dalsi potvrzeni

- vyhotovovani statistickych vykaz( a pFehled(i pro:
* Cesky statisticky Gfad — Prace 2-04 — &tvrtletnd
* Ctvrtletni vykaz P1-04 a dal3ich statistickych vykaz(i organizace
* ISP - pololetné
* podklady pro rozpoéet na platy

- metodické osobni a telefonické konzultace

- Ucast pfi kontrolach financniho Gfadu, zdravotnich pojistoven, spravy socialniho
zabezpedeni, zfizovatele atd.

- vpribéhu roku je potitdno s10-15% navy$enim poltu zaméstnancli z ddvodu
pfijimani novych sil, zéstup( za do¢asnou pracovni neschopnost, matefské dovolené
a ostatni nepfitomnosti zaméstnancl

Objednavatel poZaduje zpracovani celé mzdové agendy dodavatelskym zpGisobem s tim, 7e
Poskytovatel je povinen sledovat a dodrzovat viechny zakonné Ihiity a terminy, které se vazi
kcelé mzdové agendé a také zavazné terminy odesilani pfislusnych prehledd a vykaz{.
Poskytovatel je déle povinen sledovat zmény ve vSech zékonech, nafizenich vlady a
vyhlaskéch souvisejicich se mzdovou agendou a déle respektovat pozadavky zfizovatele
Objednavatele (mésta Nové Mésto nad Metuji), které se mzdovou agendou souviseji a se
kterymi bude ze strany Objednavatele sezndmen.

Pro spravné zpracovéni mzdové agendy jsou nutné osobni konzultace Poskytovatele
svedenim Objednavatele a jednotlivymi vedoucimi dsekéi vmisté sidla Objednavatele.
Osobni konzultace jsou zcCasovych divodd nutné nejpozdéji do druhého dne po
telefonickém vyzvani Poskytovatele Objednavatelem.

Zadavatel se zavazuje k pfedani veskerych podkladi ke zpracovéni mezd za predesly mésic
nejpozdéji do 3. dne nasledujiciho mésice. Mési¢ni zpracovéni a odeslanim vyplat je vidy
nejpozdé&ji 8. den v mésici. Po ukonéeni kalendaniho roku je cela slozka mzdovych doklad@i
véetné mzdovych listd, archivaéniho CD a roénich vykazd piedana do archivu Zadavatele.

1.B Objednavatel se zavazuje poskytnout Poskytovateli viechny podklady pro vykonavéni
Cinnosti dle této smlouvy a zaplatit za poskytnuté sluzby sjednanou cenu plnéni.

Il.  ZpUsob pinéni
Poskytovatel se zavazuje provéddét pro Objednavatele sjednané Einnosti za pomoci
mzdového programu, u néhoz budou pravidelné sledovdny a zapracovany vedkeré
aktualizace.

. Terminy plnéni
Podklady pro vypocet a vyplatu mezd budou Objednavatelem predény osobné v misté sidla
Objednavatele nejpozdéji tfeti pracovni den nésledujiciho mésice do 14:00 hodin.
Poskytovatel zpracuje mzdovou agendu vsouladu sdodrienim vyplatniho terminu
organizace - tj. k datu 10. dne b&Zného mésice.

IV. Misto plnéni
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Mistem plnéni je sidlo Poskytovatele. Zpracované doklady budou pfeddvany Objednavateli
osobné& v misté sidla Objednavatele, ktery umozni na pozadani Poskytovatele pfistup k témto
dokladdm.

V. Cena plnéni
Castky za mzdové sluzby budou fakturovany v mési¢nich intervalech.
Cena byla stanovena na zékladé dohody mezi Objednavatelem a Poskytovatelem, a to na
zakladé nabidky Poskytovatele ugin&né v ramci vefejné zakazky ze dne 29. 11. 2018 a &ini
mésiéni pausalni ¢astku 18 000,00 Kc.
Faktura - dafiovy doklad na sjednanou &astku bude Objednavatelem vystavena nejpozdéji do
20. dne v mésici.
Doba splatnosti faktury - dafiového dokladu je stanovena na 10 kalendaFnich dnii ode dne
doruéeni faktury - dafiového dokladu Poskytovateli.

VI.  Povinnosti Poskytovatele

VI.1 Poskytovatel je povinen zajistit viechny naleZitosti, jeZ jsou pfedmétem smlouvy.

V1.2 Poskytovatel je povinen na Zédost Objednavatele (statutarniho zastupce) podat
podrobné informace ke mzdové a persondlini problematice.

VI3 Poskytovatel je povinen absolvovat skoleni souvisejici se mzdovou agendou a
sledovat véechny aktualizace zakon0 a pFedpist tykajicich se mzdové a personalni
agendy.

VI. 4 Poskytovatel se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadéni ietni
agendy s odbornou pé¢i a soustavnym dodrzovanim termin( stanovenych
predpisy a zékony souvisejicimi s pfedmétem této smlouvy. Soucasné se zavazuje
dodrzovat zékony a pfedpisy souvisejici s pfedmétem této smlouvy.

VI.5 Poskytovatel je povinen povazovat veskeré poskytnuté informace tykajici se
mzdové a persondlni agendy za diivérné a zavazuje se zachovavat micenlivost bez
¢asového omezeni. Informace tykajici se mzdové agendy, jednotlivych
zaméstnanctl a hospodafeni organizace budou zpfistupnény pouze
statutdrnim zastupciim Objednavatele nebo pfislusnym kontrolnim organtim.
Davérné informace budou pouzity pouze k i¢elim uvedenym v pfedmétu smlouvy.

V1.6 Jako soudast této smlouvy pozaduje Objednavatel Eestné prohlaseni, ze Predmét
smlouvy - Zpracovani mzdové agendy zaméstnancl Objednavatele bude vykondvat
osobné Poskytovatel, ktery bude k dosahu na konkrétnim telefonnim Cisle.

V1.7 Ochrana osobnich tdaji

- poskytovatel ptijima viechna bezpetnostni, technicka, organiza¢ni ajind
opatfeni pozadovana v ¢l. 32 nafizeni, pfitom piihlédne ke stavu techniky,
nakladim na provedeni, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu
zpracovani a ulelim zpracovani i k rizné pravdépodobnym a rizné
zévaznym riziklim pro prava a svobody fyzickych osob,
poskytovatel nezapoji do zpracovani Zadné dal$i osoby bez ptedchoziho
pisemného souhlasu spravce,
poskytovatel zpracovava osobni udaje pouze na zakladé doloZenych pokynd
spravee (v&. predani udaji do tietich zemi a mezinarodnim organizacim) a Ze
vyjimkou jsou pouze ptipady, kdy jsou ur&ité povinnosti zpracovateli uloZeny
piimo pravnim piedpisem,
poskytovatel zajisti, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni udaje
zavéazaly k migenlivosti nebo aby se na n& vztahovala zdkonnd povinnost
mléenlivosti,
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poskytovatel bude spravei bez zbyte¢ného odkladu napomocen pfi plnéni
povinnosti sprévce, zejména povinnosti reagovat na Zzadosti o vykon prav
subjektit adajii, povinnosti ohlaSovat ptipady poruseni zabezpeteni osobnich
Gidaji dozorovému uradu dle ¢l. 33 nafizeni, povinnosti oznamovat piipady
porugeni zabezpeteni osobnich Gdaji subjektu Gdaji dle ¢l 34 nafizeni,
povinnosti posoudit vliv na ochranu osobnich udaji dle ¢l. 35 natizeni a
povinnosti provadét predchozi konzultace dle &l. 36 nafizeni, a Ze za timto
udelem zpracovatel zajisti nebo pfijme vhodna technickd a organizaéni
opatfeni, o kterych ihned informuje spravee; zde lze doporugit napt. zavedeni
vhodného uzivatelského prostiedi, které umozni Skole snadno nalézt a
shromézdit potfebné udaje,

poskytovatel po ukon&eni poskytovani sluzeb spojenych se zpracovanim dle
potieb $koly Fadné nalozi se zpracovdvanymi osobnimi Gdaji, napf. Ze
viechny osobni idaje vymaZe, nebo je vrati skole a vymaZe existujici kopie
apod.,

poskytovatel poskytne kole veskeré informace potfebné k doloZeni toho, Ze
byly splnény povinnosti stanovené sprévci pravnimi predpisy,

poskytovatel umozni kontroly, audity ¢i inspekce provadéné spraveem nebo
jinym pifslusnym organem dle pravnich predpisd,

poskytovatel poskytne bez zbyte&ného odkladu nebo ve hité, kterou stanovi
spravee, soudinnost potfebnou pro plnéni zakonnych povinnosti spravce
spojenych s ochranou osobnich adajti, jejich zpracovénim a s plnénim

smlouvy o zpracovani osobnich daji.

Povinnosti Objednavatele
Objednavatel je povinen v daném terminu Poskytovateli poskytnout pislusné
a tplné podklady dle pfedmétu smlouvy.
Objednavatel ruéf za spravnost a Gplnost predanych podkladd.
Objednavatel vytvofi poskytovateli podminky odpovidajici sjednanému vykonu
&innosti a sougasné se zavazuje poskytovat dal3i doplfiujici informace nezbytné
pro sjednany vykon &innosti Poskytovatele. V piipadé nedodrZeni tohoto
ustanoveni a neposkytnuti pozadovanych informaci nebo jen poskytnuti
nedplnych informaci, neodpovida Poskytovatel za pfipadné vzniklé Skody.
Objednavatel se zavazuje, Ze Poskytovateli nezaml&i Zzadné informace tykajici se
predmétu této smlouvy.

Prodleni, sankce

VIIl.1 Objednavatel je v prodleni, jestlize nesplni fadné a v&as povinnosti dle této

smlouvy.

VIII.2 Poskytovatel nenese odpovédnost za prodleni z diivodu opozdéného dodani

podkladi ke zpracovani mezd k danému terminu.

VIIL3 V piipadé nedodrzeni Fadného pinéni celého pfedmétu této smlouvy

IX.1

IX.2

vznika Objednavateli pravo vyméhat od Poskytovatele veskerou nahradu
vzniklou timto jedndnim.

Doba trvéni smlouvy
Smlouva se uzavira na dobu neurgitou. V priib&hu prvnich tfi mésict maze byt

zrugena okamsité kteroukoliv ze smluvnich stran na zékladé pisemného ozndmeni.

Objednavatel i Poskytovatel mohou smlouvu ukongit po uplynuti ti
mésicti bud po vzajemné dohodé, nebo vypovédi's t¥im&si¢ni vypovédni lhitou,
ktera potina plynout od 1. dne kalendafniho &tvrtleti nasledujictho po doruceni
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vypovédi. Kratsi vypovédni IhGitu Ize stanovit dohodou obou smluvnich stran.
IX.3 Objednavatel mize od této smlouvy odstoupit,
porusi-li Poskytovatel zavaznym zplisobem predmét smlouvy.
IX.4 Poskytovatel mizZe od této smlouvy odstoupit,
porusi-li Objednavatel zdvaznym zplisobem predmét smlouvy.
IX.5 Odstoupeni podle ustanoveni IX.3 a IX. 4 této smlouvy je G&inné okamzikem
doruteni pisemného oznameni o odstoupeni s uvedenim pfislusného davodu

druhé smluvni strané.
IX.6 P¥i ukongeni smlouvy musi Objednavatel i Poskytovatel respektovat Etvrtletni

obdobi.

X. Z4véreéné ustanoveni

X.1 Tato smlouva nabyvé platnosti a G¢innosti dnem 1. 1. 2019 jejiho podpisu obéma
stranami.

X.2 Smlouva je vyhotovena ve dvou vytiscich, z nichZ kazda strana obdrzi po jednom
vytisku. Kazdy vytisk mé platnost origindlu.

X.3  Upravy nebo zmény smlouvy jsou G¢inné pouze tehdy, maji-li pisemnou formu a
jsou podepsény obéma stranami.

XL Podpisy smluvnich stran

Obé smiuvni strany prohladuji, Ze tuto smlouvu pred jejim podpisem precetly, Ze byla
uzaviena po jejim projednani podle jejich svobodné viile. Autenti¢nost této smlouvy
potvrzuji smluvni strany svymi podpisy:

V Novém Mésté nad Metuiji dne 20. 12. 2018

Poskytovatel

Objednavatel

Zzéakladni Skola a Matefské dkola
Kré

n
35t nad Metujl, Zizkovo namésti 1
Nowh Mo R PSC g49 01

tel. 491 113 421
o-mail: zskrcin@zskrcin. oz
160 720 20 865




