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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE
l. Uchazec o ABSOLVENT
zaméstnani
Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXXX
Vzdélani: XXXX
Znalosti a dovednosti: XXXX
Pracovni zkusenosti:
Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi XXXX individualni

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Bc. Zaneta Strossova
Adresa pracovisté: XXXX
Vedouci pracovisté: XXXX
Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim odborné praxe

-MENTOR

Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora:

Druh prace Mentora /ramec pracovni naplné:




lll. ODBORNA PRAXE

Ndzev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

Zadani konkrétnich ukold éinnosti

STRATEGICKE CIiLE:

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:

Trainee ucetni
Nameésti T. G. Masaryka 3048/10a, 690 02 Breclav

12 mésicl

Ukoncené stredoskolské vzdélani maturitni zkouskou

RP sk. B

Fakturace a likvidace faktur, ukladani dcetnich pisemnosti a
zaznam( Ucetnich jednotek a jejich uschovavani, provadéni
jednotlivych ucéetnich zapist o Ucetnich pripadech véetné
shromazdovani a kontroly naleZitosti dokladd ucetnich
pripada.

Prace na PC v prostredi databazovych systému, tabulkovych
procesortl, textovych editor(.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Od intenzivniho denniho zaucovani, které bude trvat cca
3 mésice, po cca 6 mésicni konzultovani specifickych
pripad(, az po samostatné zvladani svéfené agendy cca do
1 roku.

Postupné seznamovani s ucetnimi agendami klientd.
Proskoleni na Urovni uzivatele ucetniho softwaru a o
predmétu podnikani v¢. zplsobu zpracovani podkladi
jednotlivych ucetnich jednotek.  Zapracovani se pro
samostatné vedeni danové evidence a Ucetnictvi klientd.
Pan Martin Jaeger bude zapisovat a uUctovat o fakturach
pfijatych i vydanych s naslednou likvidaci pokladnou nebo
bankou. Provede kontrolu nalezitosti a pfislusného
zaUctovani Ucetnich doklad(. Ucetni pisemnosti a zdznamy
o Ucetnich jednotkach bude uschovavat.

Osvojeni si odbornych znalosti daného oboru a dosazeni
samostatnosti pfi provadéni svérené agendy.

Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:

Pfiloha €. 2Priibézné hodnoceni 20. 2. 2017,

absolventa 20.5. 2017, 20. 8. 2017,
31.10.2017

Ptiloha €. 3Zavérecné hodnoceni 31.10. 2017

absolventa

P¥iloha €. 40svédceni o 31.10. 2017

absolvovani odborné praxe
Ptiloha: Reference pro budouciho
zaméstnavatele*




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné
predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoPUP CR, mentorem a absolventem jiZ pred
ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZz pfed podepsdnim Dohody o
vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na
mentora. Podle aktudlni situace a potreby muiZe byt harmonogram doplriovdn nebo upravovdn.

/v pfipadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

Listopad 2016

V prvnim obdobi bude probihat denni intenzivni
—leden 2017

zauCovani ze strany pfimé nadfizené.
Seznamovani s pouzivanym software, dale
prabéiné proskolovani o predmétu podnikani vc.
zpUsobu zpracovani podkladd jednotlivych
Ucetnich  jednotek  utvareni  vSeobecného
prehledu o agendé klientl. Tridéni ucetnich
doklad( a zapisovani s kontaci faktur pfijatych a
vydanych do IS se stdlym dohledem ptimé
nadfizené. Postupné samostatnd cinnost pod
kontrolnim dohledem pfimé nadfizené.

3 mésice ---

unor 2017 -
duben 2017

Jiz samostatné tridéni Ucetnich dokladld a
zapisovani s kontaci faktur ptijatych a vydanych
do IS bez intenzivniho dohledu pfimé nadfizené,
pouze namatkova kontrola odvedené prace.
Likvidace faktur pfijatych i vydany pokladnou a
bankou. Zapisovani s kontaci vydajovych a
prijmovych pokladnich doklad, bankovnich
vypisi do IS se stilym dohledem pFimé
nadfizené.

Kontrola nalezitosti ucetnich zapist a jejich
uschovani se stalym dohledem pfimé nadfizené.
Jiz samostatné tridéni ucetnich dokladli a
zapisovani s kontaci faktur pfijatych a vydanych,
Iv<véten 2017 = |ikyidace faktur pFijatych i vydany pokladnou a
cervenec bankou. Zapisovani s kontaci vydajovych a
2017 prijmovych pokladnich doklad(, bankovnich
vypist do IS bez intenzivniho dohledu pfimé
nadfizené, pouze namatkova kontrola odvedené
prace. Prabéziné konzultace s pfimou
nadfizenou dle aktudlni potfeby na zakladé
samostatného vykonu svérené agendy.

3 mésice -

srpen 2017 —

i V téchto mésicich by pan Martin Jaeger jiz mél
rfijen 2017

zvladat zpracovat a zauctovat predané




podklady klientd. Mél by mit kompletni
znalosti, tak aby byl schopen vést svérenou
ucetni agendu v plném rozsahu. Tedy napf.
samostatné vedeni faktur pfijatych a vydanych.
Likvidaci faktur pokladnou nebo bankou.
Samostatnd kontrola nalezZitosti Ucetnich
dokladd v€. jejich archivace. Kontrola
provadéna pfimou nadfizenou je jiz pouze
ojedinéld a konzultace a dotazy jsou vznaseny
pouze na téma aktudlnich zmén ve svérené
agendé. V prGbéhu posledniho ctvrtleti je
stejné jako od pocatku provadéna kontrola
zaddvanim dkold, které jsou prabéiné
vyhodnocovany pfimou nadfizenou.

Terminy pro odevzdani pribéiného hodnoceni: 20. 2. 2017
20. 5. 2017
20. 8. 2017
31.10.2017

Terminy pro vyhotoveni pfiloh — ,,Osvédceni o absolvovani odborné praxe” a ,,Zavérecné
hodnoceni“

31.10. 2017

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvalil(@): XXXX wecuveveeeeeecieeeeeesiieeaeens dne 27.10.2016................c..........
(jméno, prijmeni, podpis)




