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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

* g * Operacni program Zaméstnanost

U

Ufad prace CR

I Uchazec o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa:
Telefon: XXXX
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXXX
Vzdélani: XXXX
Znalosti a dovednosti: XXXX
Pracovni zkusenosti: XXXXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi XXXX individualni

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Kvétoslava Koritakova
Adresa pracovisté: XXXX
Vedouci pracovisté: XXXX
Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim odborné praxe

- MENTOR

Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora:

Druh prace Mentora /ramec pracovni naplné:

. ODBORNA PRAXE




Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

Zadani konkrétnich ukold éinnosti

Dispecer-speditér
XXXXX

12 mésica

SOU ukon&ené maturitou

ridi¢sky prukaz sk. B, komunikativni
znalost Al
velmi dobra znalost prace na PC

— Spedicni sluzby

— Logistika v autodopravé

— fakturace a ostatni prace s ucetnim
systémem

— komunikace se zakazniky

— pomocné administrativni prace

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

— Spedicni sluzby

— Logistika v autodoprave

— fakturace a ostatni prace s ucetnim
systémem

— komunikace se zdkazniky

— pomocné administrativni prace

Orientace v oblasti doruceni zbozi

— Seznameni a prace se spedi¢nimi programy Raal
aT-com

- fakturace

- vystaveni objedndvek + jeji evidence

— préce s postovnim systémem

Komunikace se zakazniky

- seznameni se specifiky vedeni komunikace se
zakaznikem

- vyfizovani pozadavkd zakaznikd

vyfizovani reklamaci

Ostatni Cinnosti




STRATEGICKE CiLE:

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:

- vyfizovani celni deklarace

— osvojeni si zakladnich principl logistiky

— osvojeni si prace s U€etnim systémem Multisoft
— ziskani dovednosti komunikovat se zakaznikem
— ziskani dovednosti byt zodpovédny za splnéni

povinnosti a dodrZeni terminu

— ziskani dovednosti fesit problémy, reagovat na
pozadavky zdkaznika, zaujimat stanoviska

a samostatneé se rozhodovat

Nazev pfilohy:
Pfiloha €. 2Priibézné hodnoceni
absolventa

Ptiloha €. 3Zavérecné
hodnoceni absolventa
Ptiloha €. 40svédceni o
absolvovéani odborné praxe
Ptiloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

Datum vydani pfilohy:
20.2.2017,
20.5.2017, 20. 8. 2017,
31.10.2017
31. 10. 2017

31.10. 2017




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoPUP CR, mentorem a absolventem jiz pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho radmec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

listopad2016 Seznameni se se spedicnim programem Raal Trans 3 mésice -
—leden 2017 aT-com

Sezndmeni se s fakturaci, vystavovani objedndvek na

dopravy, prace v Ucetnim programu Multisoft

Vyfizovani objednavek od objednatele dopravy-

Zadani této objednavky do spedic¢nich programd,

Komunikace se zdkazniky v oboru dopravy
unor 2017 - ---
duben 2017 Vyfizovani celnich dokladl pfi vyvozu a dovozu zboZi 3 mésice

V pfipadé nutnosti U¢ast na nakladce zboZi pro kontrolu

uloZeni ndakladu

Osobni jednani s fidici
kvéten 2017  Vyfizovani objednavek na dopravy
— éervenec Vystavovani  faktur,  kontrola  dodacich listl
2017 od prepravcl,

Vyfizovani celni deklarace

Osobni Ucast na schiizkach se zakazniky v .

(. . . "o 3 mesice ---

Hledani novych zédkaznik

Osobni doruceni faktur

Jednani s pfislusSnymi Grady
srpen 2017 —  Samostatna ¢innost v ramci automobilové dopravy 3 mésice ---

fijen 2017

-komunikace se zdkazniky
-komunikace s fidici

-vystavovani objedndavek a fakturace
-Ucast na obchodnich schlzkach
-vyfizovani celni deklarace

-jednani s Urady




Terminy pro odevzdani pribéiného hodnoceni:
20. 2. 2017
20.5. 2017
20. 8. 2017
31.10. 2017

Terminy pro vyhotoveni pfiloh — ,,Osvédceni o absolvovani odborné praxe” a ,,Zavérecné
hodnoceni”

31.10. 2017

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvalil(@): XXXX.euevvreevreeirieeeiivaesienanns dne 31.10.2016
(jméno, pfijmeni, podpis)




