SMLOUVA O POSKYTOVÁNÍ SLUŽEB
uzavřená podle § 1746 odst. 2 zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, v platném znění (dále jen „Smlouva“)

1. SMLUVNÍ STRANY
1.1. Univerzita Karlova
Ústav jazykové a odborné přípravy
sídlem Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2
zastoupený PhDr. Ivanem Duškovem, ředitelem
IČO: 00216208, DIČ: CZ00216208
kontaktní osoba: xxxxxxxxxxxxxxxxx, vedoucí marketingového oddělení 
kontaktní údaje: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, tel.: xxxxxxxxxxxxxxxxxx
 (dále jen „ÚJOP UK nebo Objednatel“)


1. 
1.1. 
1.2. CTR International, s.r.o.
sídlem Zámecké nám. 136/8, 415 01 Teplice
IČO: 273 33 388, DIČ CZ27333388
bankovní spojení: Raiffeisenbank a.s., Masarykova 14, Teplice
č. účtu 2767786001/5500, IBAN: CZ 215500000002767786001
jednající: Ing. Václavem Janátem, jednatelem
kontaktní údaje: xxxxxxxxxxxxxxxxxxx, tel.: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
kontaktní osoba odpovědná za poskytování služeb a jednání spojená s předmětem plnění dle této Smlouvy: xxxxxxxxxxxxxxxxxx, společník
kontaktní údaje: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, tel. xxxxxxxxxxxxxxxxxxx
(dále jen „Poskytovatel“)

2. PŘEDMĚT SMLOUVY
2.1. Předmětem Smlouvy je propagační a informační činnost poskytovatele v informačním centru v Moskvě o aktivitách objednatele směřující k uzavření nových smluv o studiu v ÚJOP UK se zájemci / potenciálními klienty (dále jen „zájemci“).


3. PLATNOST SMLOUVY
3.1. Tato Smlouva se uzavírá na dobu určitou, a to od 1. 1. do 31. 12. 2019.

3.2. Případná jednání o změně této smlouvy jsou smluvní strany povinny zahájit nejpozději do 1. 9. 2019. 
3.3. Smluvní strany mohou tuto smlouvu ukončit výpovědí bez udání důvodu s výpovědní dobou 1 měsíc. Výpovědní doba počíná běžet prvním dnem měsíce následujícího po měsíci, kdy byla výpověď doručena druhé straně.



4. POVINNOSTI POSKYTOVATELE
4.1. Poskytovatel se zavazuje při poskytování služeb dle této Smlouvy postupovat s potřebnou péčí, podle svých nejlepších znalostí a schopností, přičemž je při své činnosti povinen sledovat a chránit zájmy a dobré jméno Objednatele a postupovat v souladu s jeho pokyny, pokud tyto nejsou v rozporu s obecně závaznými právními předpisy nebo zájmy Objednatele.
4.2. Poskytovatel se zavazuje informovat Objednatele o všech skutečnostech majících vliv na plnění dle této Smlouvy.
4.3. V oblasti propagace výukových aktivit a komunikace s potenciálními klienty se Poskytovatel zavazuje především:
a) informovat potenciální zájemce o nabízených kurzech a dalších výukových aktivitách Objednatele a nabídku Objednatele aktivně propagovat;
b) informovat potenciální zájemce o možnostech studia na českých vysokých školách (studijní programy a obory ve všech formách a druzích studia) a tyto možnosti studia aktivně propagovat;
c) pomáhat zájemcům s vyplněním přihlášky (v části „Agentura“ se uvede název Poskytovatele) s psaním motivačního dopisu a s vyřizováním dalších dokumentů nutných pro podání žádosti o vízum, informovat o způsobu platby za studium;
d) poskytovat zájemcům základní propagační materiály a rady týkající se výběru oboru jejich studia v České republice;
e) informovat zájemce o možnostech vykonání certifikované zkoušky z češtiny, zprostředkovávat vzorové testy, které dodá Objednatel, aj.;
f) informovat zájemce o dokumentech nutných pro vyřízení pobytu v České republice (plná moc, podklady pro nostrifikaci, různá prohlášení atp.);
g) informovat zájemce o možnosti zprostředkování zdravotního pojištění v České republice po dobu studijního pobytu;
h) spolupracovat s MSU při organizaci společného přípravného kurzu češtiny;


4.4.  V oblasti zajišťování dalších služeb se Poskytovatel zavazuje:
a) předávat informace o možnostech ubytování studentů v České republice;
b) informovat zájemce o procesu nostrifikace SŠ i VŠ diplomů;
c) poskytovat kontakty na překladatele (překlad dokladů potřebných pro vízum);
d) pomáhat zájemcům i v nestandardních záležitostech před jejich odjezdem do České republiky (odvolání při neudělení víza, pomoc při placení do zahraničí apod.);
e) aktivně komunikovat se studijním oddělením Objednatele (příjezd studentů, informační dopisy aj.);
f) být zájemcům k dispozici prostřednictvím telefonického / datového spojení nejméně 8 hodin denně.




4.5.  Dále se Poskytovatel zavazuje:
a) komunikovat nejen s potenciálními klienty Objednatele, ale také se zákonnými zástupci stávajících studentů Objednatele;
b) jménem Objednatele komunikovat se spolupracujícími agenturami;
c) udržovat přehled o aktuálním dění v České republice v oblasti týkající se studia a pobytu cizinců v České republice, zejména o změnách v oblasti legislativy (zákon o pobytu cizinců a s ním spojené aktualizace).

5. POVINNOSTI OBJEDNATELE
5.1. Objednatel se zavazuje poskytovat Poskytovateli součinnost nezbytnou k řádnému plnění povinností Poskytovatele dle této Smlouvy. Poskytovatele se zavazuje požádat včas Objednatele o potřebnou součinnost za účelem řádného plnění této Smlouvy.
5.2. Objednatel se dále zavazuje zejména:
a) předávat Poskytovateli včas a všechny potřebné informace pro činnost dle této Smlouvy;
b) předávat Poskytovateli včas v dostatečném množství materiály pro činnost dle této Smlouvy.

6. POVINNOST MLČENLIVOSTI
6.1. Poskytovatel se zavazuje zachovávat ve vztahu ke třetím osobám mlčenlivost o informacích, které při plnění této Smlouvy získá od Objednatele nebo o Objednateli či jeho zaměstnancích a spolupracovnících a nesmí je zpřístupnit bez písemného souhlasu Objednatele žádné třetí osobě ani je použít v rozporu s účelem této Smlouvy, ledaže se jedná o informace, které jsou veřejně přístupné.
6.2. Poskytovatel je povinen zavázat povinností mlčenlivosti všechny osoby, které se budou podílet na poskytování plnění Objednateli dle této Smlouvy.
6.3. Za porušení povinnosti mlčenlivosti osobami, které se budou podílet na poskytování plnění dle této Smlouvy, odpovídá poskytovatel, jako by povinnost porušil sám.
6.4. Povinnost mlčenlivosti trvá i po skončení účinnosti této Smlouvy.

7. CENA A ZPŮSOB PLATBY
7.1. Smluvní strany se dohodly, že za činnosti sjednané v článku 4 této Smlouvy, zaplatí Objednatel Poskytovateli částku 33.000,- Kč (slovy: Třicet-tři-tisíce-korunčeských) za měsíc.
7.1.1. Cena uvedená v článku 7.1 této Smlouvy je stanovena jako cena nejvýše přípustná a nepřekročitelná a zahrnuje zejména veškeré výlohy, výdaje a náklady vzniklé poskytovateli v souvislosti s poskytováním služeb, včetně nákladů na telekomunikační služby, které vzniknou Poskytovateli (telefon, fax, data, apod.) a vyhotovení a předání výstupů dle této smlouvy. 
7.1.2. Cena poskytnutých služeb bude hrazena na základě faktury – daňového dokladu za poskytnuté služby vystavené do 10. dne kalendářního měsíce následujícího po kalendářním měsíci, za nějž je fakturováno.
7.1.3. Nedílnou součástí faktury musí být příloha „Výkaz práce“ s přehledem pracovních úkonů, které byly v měsíci, za který je fakturováno, realizovány Poskytovatelem na základě této Smlouvy. Výkaz práce schvaluje vedoucí marketingového oddělení a podepsaný předkládá spolu s fakturou – daňovým dokladem k proplacení. 
7.1.4. Smluvní strany se dohodly na lhůtě splatnosti faktur v délce jednadvacet (21) dní ode dne doručení faktury Objednateli.
7.1.5. Objednatel tímto dává souhlas zhotoviteli pro vystavování daňových dokladů v elektronické formě v souladu se ZDPH §26) za těchto následujících podmínek: 
a) zhotovitel bude zasílat daňové doklady z emailové adresy: xxxxxxxxxxxxxxxxxxx;
b) daňové doklady bude zasílat v neměnném formátu (*.pdf ) a též v souladu se ZDPH, Díl 5, přičemž všechny doklady budou řádně a včas vystaveny a doručeny;
c) v daňových dokladech bude uvádět rovněž bankovní účet zveřejněný pro účely DPH finančním úřadem v souvislosti se ZDPH §96);
d) [bookmark: _GoBack]objednatel bude přijímat daňové doklady na e-mailové adrese:  xxxxxxxxxxxxxxxxxx.
Tento souhlas se vztahuje výhradně na vystavování a zasílání daňových dokladů v elektronické formě, zasílání takovýchto dokladů nahrazuje originální listinnou formu daňových dokladů. Tento souhlas se nevztahuje na přenos datových souborů.
7.1.6. Objednatel nebude poskytovat jakékoliv zálohy na úhradu ceny poskytnutých služeb.
7.1.7. Objednatel je oprávněn před uplynutím lhůty splatnosti faktury vrátit bez zaplacení faktur, která neobsahuje náležitosti stanovené touto Smlouvou neb budou-li tyto údaje uvedeny chybně. Poskytovatel je povinen podle povahy nesprávnosti fakturu opravit nebo nově vyhotovit. V takovém případě není Objednatel v prodlení se zaplacením ceny poskytnutých služeb. Okamžikem doručení náležitě doplněné či opravené faktury začne běžet nová lhůta splatnosti faktury v délce jednadvaceti (21) kalendářních dnů.
7.2. V případě, že bude na výzvu Objednatele nutná přítomnost pracovníka Poskytovatele v sídle Objednatele, Objednatel zajistí a uhradí letenku Moskva-Praha-Moskva a ubytování v místě jednání.
7.3. Objednatel nebude Poskytovateli hradit náklady na provoz a vybavení prostor souvisejících s činností Poskytovatele dle této Smlouvy.
7.4. Poskytovateli mohou být proplaceny další náklady za služby poskytnuté nad rámec článku 4 této Smlouvy (např. služební cesty po Ruské federaci). Takové náklady musí být předem odsouhlaseny vedoucím marketingu UK ÚJOP.



8. ZÁVĚREČNÁ UJEDNÁNÍ
8.1. Smluvní strany jsou povinny bez zbytečného odkladu oznámit druhé smluvní straně změnu údajů v záhlaví Smlouvy.
8.2. Poskytovatel není bez předchozího písemného souhlasu Objednatele oprávněn postoupit práva a povinnosti z této Smlouvy na třetí osobu.
8.3. Smluvní strany podpisem této smlouvy potvrzují, že jsou si vědomy, že se na tuto smlouvu vztahuje povinnost jejího uveřejnění dle zákona č. 340/2015 Sb., o registru smluv, ve znění pozdějších předpisů, a potvrzují, že tato smlouva neobsahuje obchodní tajemství. Uveřejnění smlouvy v registru smluv zajistí Objednatel.
8.4. Tato Smlouva se řídí právním řádem České republiky, zejména příslušnými ustanoveními občanského zákoníku. 
8.5. Tato Smlouva může být změněna pouze dohodou smluvních stran prostřednictvím písemných, číslovaných dodatků podepsaných oběma smluvními stranami. 
8.6. Tato Smlouva je vyhotovena ve dvou (3) stejnopisech, z nichž dva (2) obdrží Poskytovatel a jeden (1) Objednatel.
8.7. Každá ze smluvních stran prohlašuje, že tuto Smlouvu uzavírá svobodně a vážně, že považuje obsah této Smlouvy za určitý a srozumitelný, a že jsou jí známy veškeré skutečnosti, jež jsou pro uzavření této Smlouvy rozhodující, na důkaz čehož připojují smluvní strany k této Smlouvě své podpisy.

V Praze, 20. prosince 2018

______________________________
Ing. Václav Janát,
za Poskytovatele
______________________________
PhDr. Ivan Duškov,
za Objednatele
______________________________
za Objednatele

Stránka 5 z 5

