PLNA MOC

Ja podepsany (a) : Statutarni mésto Ostrava
Maéstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky
se sidlem P¥emyslovci 63, Ostrava — Marianské Hory
zastoupeno: Ing. arch. Lianou Janackovou,
starostkou méstského obvodu
1C: 00845451

zmocriuji advokata : JUDr. Oldricha Benese
Mojmirovel 41, 709 00 Ostrava — Maridnské Hory,

aby mne

obhajoval, resp. ve viech pravnich vécech zastupoval, aby vykonaval veskeré tikony, pfijimal
dorudované pisemnosti, poddval navrhy a Zadosti, uzaviral smiry a narovnéani, uznaval
uplatnéné naroky, vzdaval se narokd, podaval opravné prostiedky, namitky nebo rozklady
a vzdaval se jich, vymahal naroky, plnéni narokd pfijimal, jejich plnéni potvrzoval, dédictvi
odmital nebo neodmital, jmenoval rozhodce a sjednaval rozhod¢i smlouvy, to vSe i tehdy,
kdyz je podle pravnich pfedpisi zapotfebi zvlastni plné moci. Tuto plnou moc ud&luji
ivrozsahu prav a povinnosti podle ob&anského zakoniku, trestniho fadu, obCanského
soudnfho Fadu, spravniho fadu a zakoniku prace a jako zvlastni plnou moc ke Smlouvé o
poskytovani pravni pomoci.

Beru na védomi, Ze zmocnény advokat je opravnén si ustanovit za sebe zastupce a pokud jich
ustanovi vice, souhlasim, aby kazdy z nich jednal samostatng. Je mi znamo, Ze podle smlouvy
o poskytnuti pravni pomoci naleZzi odména za toto zastoupeni spolu s hotovymi vylohami
a nahradou za ztratu Casu.

Jsem povinen ji zaplatit, kdykoliv mi bude vyuétovana, spole¢né a nerozdiln€ s témi, ktefi
spoletné se mnou udélili zmocnéni, bez ohledu na to, zda byla pfisouzena vii¢i odpirci.

Jsem povinen slozit pfiméfenou zalohu podle postupu prace.

V Ostravé dne

za Statutarni mésto Ostrava
Méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky

Ing. arch. Liana Janafkova

starostka méstského obvodu

Pfijimam zmocnéni a zmoctiuji dale ve stejném rozsahu

V Ostravé dne



Garantovani kapacita pro klienta

1) Pocet osob vyclenénych pro plnéni pfedmétu zakazky klienta jako realizacni tym
advokatni kancelafe:
a) Pozice s pravnickym vzdé&lanim s kvalifikaci advokata: 7 osob.
b) Pozice administrativnich pracovniki: 2 osoby.

Realizaéni tym s pravnickym vzdélanim:

Titul, jméno a
piijmeni

Dosazené
vzdélani

Min. délka
praxe
advokata

Pracovni naplii

Opravnéni
k vykonu
praxe

1%

I:ZV C.
CAK

XXXXXXXX

XXXXXXXX

XXXXXX

generalni advokéatni
praxe — zpracovavani
v$ech poZadavki
klienta, jednani

s klientem, jednani
pted statnimi organy a
soudy (odpovédnost
za spravnost a rychlost
zpracovani zadani
klienta), nejvyssi
kontrolni a
rozhodovaci funkce,
feSeni zasadnich
otazek (kontrola a
odpovédnost za akony
provadéné advokaty)

advokat

3128

XXXXXXXX

XXXXXXXX

XXXXXX

generalni advokatni
praxe - zpracovani
v$ech poZadavki
klienta, odborna
konzulta¢ni ¢innost

advokat

4164

XXXXXXXX

XXXXXXXX

XXXXXX

generalni advokatni
praxe - zpracovani
vS§ech pozadavki
klienta, odborna
konzulta¢ni ¢innost

advokat

10514

XXXXXXXX

XXXXXXXX

XXXXXX

generalni advokatni
praxe - zpracovani
vSech pozadavkid
klienta, jednani

s klientem, jednani
pted statnimi orgény a
soudy (odpovédnost
za spravnost a rychlost
zpracovani zadani
klienta), kontrolni a
rozhodovaci funkce
(priméarni kontrola a

advokat

11537




odpovédnost za ukony
provadéné
administrativnimi
pracovniky)

XXXXXXXX

XXXXXXXX

XXXXXX

generalni advokéatni
praxe - zpracovani
vSech poZzadavkl
klienta, jednani pied
statnimi organy a
soudy (odpovédnost
za spravnost a rychlost
zpracovani zadani
klienta)

advokat

14417

XXXXXXXX

XXXXXXXX

XXXXXX

generalni advokétni
praxe - zpracovani
v$ech pozadavkl
klienta, jednani

s klientem a pfed
statnimi organy a
soudy (odpovédnost
za spravnost a rychlost
zpracovani zadani
klienta), kontrolni a
rozhodovaci funkce
(kontrola a
odpovédnost za ukony
provadeéné
administrativnimi
pracovniky)

advokat

15255

XXXXXXXX

XXXXXXXX

XXXXXX

generalni advokatni
praxe - zpracovani
vSech pozadavk
klienta, jednani pted
statnimi organy a
soudy (odpovédnost
za spravnost a rychlost
zpracovani zadani
klienta)

advokat

15512

Realizaéni tym administrativnich pracovnik:

Titul, jméno a | DosaZené Délka praxe Pracovni naplii
prijmeni vzdélani asistentky adv.
kancelafe
XXXXXXXX | XXXXXXXX | XXXXXXXX | administrativni pracovnice — zajiSténi

interni komunikace a predavani
podkladd, vyfizovani posty, zjiStovani
aktualniho stavu soudnich fizeni,
zajisténi vyznaceni pravnich moci na
rozhodnutich a dalSich




administrativnich ¢innosti (odpovédnost
za predavani podkladi advokatim a
interni komunikaci)

XXXKXXXXX | XXXXXXXX | XXXXXXXX | administrativni pracovnice — zajisténi
interni komunikace a pfedavani
podkladu, vyfizovani posty, zjistovani
aktualniho stavu soudnich fizeni,
zajisténi vyznaceni pravnich moci na
rozhodnutich a dal$ich
administrativnich ¢innosti (odpové&dnost
za predavani podkladti advokatim a
interni komunikaci), primarni pfijimani
zadani od klienta, jeho evidence a
predani zadéni v ramci interni
komunikace kancelate

2) Realizace zadani bude rozvedena do dvou kategorii. Prvni tykajici se toliko
administrativné technické &asti bude provadéna primarn€ administrativnimi pracovniky
advokatni kancelafe, napf. zaji§tovani pisemnych vyhotoveni rozhodnuti, vyznaCovani
doloZek pravnich moci a vykonatelnosti, dotazy ke stavu jednotlivych pfipadi u soudu,
exekutorské kancelafe ¢i dotéeného spravniho nebo jiného organu nebo jednoduché vyzvy
k zaplaceni atd. Kazdy takovy tkon administrativniho pracovnika vyZaduje schvaleni
advokata z realizaéniho tymu. KaZzd4 administrativni pracovnice bude mit pfid€len na starosti
konkrétni spis (zadani od klienta), za ktery zodpovida. V ramci pfidéleného spisu vyfizuje
administrativni pracovnice ve$kerou administrativni ¢innost. Tim je zajiSténo, Ze nedochazi
k duplicité ¢innosti. Administrativni pracovnice soucasné zna aktudlni stav spisu, takZe neni
nutné, aby musela pii kaZzdém ukonu spis studovat a vyhledavat potifebné informace (na ktery
soud/statni orgdn ma byt odeslana pisemnost apod.), coz zvySuje rychlost a plynulost vyfizeni
zadani klienta a sou¢asné minimalizuje administrativni zat¢z.

Druhou kategorii zadani se rozumi plnéni pfedmétu smlouvy vyZadujici zpracovani
kvalifikovanym ¢&lenem realizaniho tymu advokatni kancelafe, a to s opravnénim vykonu
praxe ve funkci advokata. Jedna se zejména o zpracovani ostatnich vyzev na zaplaceni —
pokusti o smir, vypovédi z ndjmu, zpracovani Zalob, navrhli na provedeni exekuce/vykonu
rozhodnuti, posouzeni navrhi smluv nebo vypracovani smluv nebo u€asti na jednanich pfed
soudem, mistnich Setfenich nebo jednani s protistranou. Kazdy takovy ukon advokata
vyzaduje schvaleni JUDr. Oldficha BeneSe. 1 v pfipadé zpracovani zadani advokatem je
zadani (spis) pfidélen konkrétnimu advokatovi, ktery ma spis na starosti a zodpovida za
rychlé a vécné spravné vyfizeni zadani klienta. V ramci interni komunikace pfi feSeni a
zpracovani konkrétniho zadani vychazi advokatni kancelaf z tymové spoluprace, pfedevsim
mezi advokatem a administrativni pracovnici, kterym byl konkrétni spis pfidé€len. Finalni
kontrola a schvaleni pied pfedanim zpracovaného zadani klientovi vyZaduje schvaleni JUDr.
Oldfichem Benesem, ktery odpovida za veskeré plnéni vi¢i klientovi. Vzhledem k tomu, Ze
Ukony advokata vyzaduji schvaleni JUDr. Oldfichem Benesem, je JUDr. Oldfich Benes$
pribéZné informovan v ramci nastavenych kontrolnich mechanismi béZzné €innosti advokatni
kanceldfe o konkrétnim zadani klienta, jeho prub&hu a stavu vyfizeni. Timto zpisobem
zpracovani je zajisténo, Ze nedochazi ke zbyteéné duplicité pfi zpracovani zadani a duplicitni
nastudovani spisti, pfesto jsou v8ichni zi¢astnéni Elenové realizaéniho tymu plné€ informovani
o konkrétnim spisu (zadani).



3) Kancelat se zavazuje, Ye¢ nejméné jeden zadvokatl realizatniho tymu bude
dosazitelny v pracovni dobg klienta, tj. v pracovnich dnech vzdy od 6:00 do 16:00 a v pond¢li
a ve sttedu do 17:00 hodin. Telefonicka dosazitelnost je na tel. ¢ XXXXXXXX.
XXXXXXXX, faxova dosaZitelnost je na & XXXXXXXX, emailové dosaZitelnost na adrese
XXXXXXXX, pisemna dosaZitelnost na adrese Mojmiroved 41, 709 00 Ostrava — Marianské
Hory.

Pro bé&zné vyfizovéani agendy je prioritni pisemné zadani u€inéné na vySe uvedenou
emailovou adresu nebo osobni predani zadani.

Kontaktni osobou za kancelaf pro vyfizovani administrativni agendy je XXXXXXXX,
nebo XXXXXXXX (emailova dosaZitelnost na adrese XXXXXXXX).

Kontaktni osobou za kancelaf pro vyfizovani pravni agendy je XXXXXXXX,
advokat, XXXXXXXX, advokat, nebo XXXXXXXX, advokat (emailovd dosaZitelnost na
adrese XXXXXXXX).

Zadéani pozadavku je provedeno prostfednictvim administrativni pracovnice, ktera
v prvni fazi zhodnoti formalni a obsahovou (nikoliv po pravni strance) naleZitost poZadavku a
tento bez prodleni piedlozi konkrétnimu ¢lenu realizaéniho tymu ke zpracovani, a to podle
druhu zadan{ klienta, pracovniho vytiZeni jednotlivych ¢lenti realizaéniho tymu apod. tak, aby
zadéani klienta mohlo byt v nejkrat$i mozné dobé& zpracovano ¢&lenem realizalniho tymu a
vysledek piedan klientovi s navrhy mozného feSeni a dal$im postupem ve véci. Po zpracovani
zadani klienta a piipravé odpovédi, prochazi odpovéd pfed odeslanim kontrolnim
mechanismem kancelafe (administrativni pracovnice — schvaleni advokatem, advokat —
schvaleni JUDr. Oldfichem Bene$em). Kancelaf se zavazuje, Ze zahaji plnéni béZnych ukoli
do 24 hodin po zadani ukolt ze strany klienta a plnéni prioritnich ikold zadanych klientem se
kancelaf zavazuje plnit bez zbyte&ného odkladu ihned po zadéani takového ukolu.

Z vyde uvedeného postupu pfi zpracovani zadani vyplyvé, Ze kazdé zadani fesi vzdy
jeden konkrétni advokat a administrativni pracovnice. Realiza¢ni tym ma dostateny pocet
&lent,, aby mohl zajistit poskytovani pravnich sluZeb klientovi na nejvy33i mozné trovni 1
vramei dalsi ¢innosti advokatni kancelate a i v pfipadé narazového zvySeni poctu zadani
klienta. V rdmci realizaéniho tymu neni urena Z4dnd specializace, Ze by jeden Clen
zpracovaval pouze Zaloby, druhy se ulastnil pouze soudnich jednani apod., ale vSichni
¢lenové realizaéniho tymu jsou schopni poskytovat pravni sluzby ve viech oblastech. Tim je
zajisténa flexibilita pfi zpracovani zadani a mozZny okamZity zastup jednotlivych &lent
realiza¢niho tymu v pfipadé neoéekavanych udalosti (nemoc ¢&lena realiza¢niho tymu apod.),
¢m? je zajiténa maximalni uroven poskytovanych pravnich sluZeb a rychlost vyfizeni
zadani.

Kancelaf dba na to, aby byli v co nejmensi mozZné mife zatéZovani zaméstnanci klienta
v pribéhu zpracovavani zadéani klienta. K tomuto dochazi pouze v nejnutngjsich pfipadech,
predevsim pfi nutnosti doplnit podklady nebo informace nezbytné pro fadné zpracovani
zadani klienta. Toto probiha v ramci urychleni emailem, pfipadné pfi osobnich jednanich
(pfedani dokumentd) s naleZitym vysvétlenim véci a divodi pro doplnéni zadani klienta, aby
bylo klientovi jasné, co a pro¢ je po ném pozadovano.

4) Odpovédnost advokéatni kancelafe je dvoustupfiova, a to jak u administrativn€
technické &asti, tak u zpracovani kvalifikovanym &lenem. V prvni fad€ se jedna o



odpovédnost dotéeného administrativniho pracovnika a pfisluiného advokata za formélni a
obsahovou spravnost administrativng technické &asti zpracovavanych poZadavki klienta. Ve
druhé tadé se jedna o odpovédnost, toho kterého advokata kombinovana s nejvyssi
odpovédnosti JUDr. Oldficha BeneSe.

5) S bytovou problematikou, ktera tvoii podstatny rozsah poskytovéani pravnich sluzeb,
piedkladame vzorové postupy feSeni konkrétnich obsahove ptevazujicich situaci:

r w7

a) Postup pFi vymahani dluzné ¢4stky za nidjem, bezdiivodné obohaceni

i) Ptijeti poZadavku k zaslani vyzvy k Ghradé dluhu (je-li klientem vyslovné vyZadovana) -
podéani 7adosti ze strany klienta (MH) k zaslani pokusu o smir na dluznika bez soudniho
vymahéni
- zaslani pokusu o smir/vyzvy na zaplaceni na dluznika
ii) podani Zadosti ze strany klienta k soudnimu vymahani dluZné ¢astky
- zaslani pokusu o smir/vyzvy k uhradé dluzné ¢astky na dluZnika
- zaslani Zaloby na zaplaceni dluZné ¢astky
iii) vydani rozhodnuti ve véci ve formé platebniho rozkazu
- nabude-li pravni moci, pak nasleduje postup dle bodu vi)
- je-li zruden platebni rozkaz, pak nasleduje postup dle bodu iv)
iv) ti¢ast advokata na nafizeném soudnim jednani
v) vydani rozsudku
- nabyti pravni moci a vykonatelnosti
vi) neni-li dluzna ¢astka dobrovoln& zaplacena, pak dle poZadavku klienta podani navrhu na
provedeni exekuce
- vydano rozhodnuti o natfizeni exekuce
vii) vedeni exekuéniho fizeni

b) Postup pFi vyklizeni ndjemce/uZivatele z bytu klienta

i) Ptijeti poZadavku k zaslani vyzvy/upominky pfed podanim vypovédi (je-li klientem
vyslovné vyZadovana) - podani Zadosti ze strany klienta k zaslani pokusu o smir na dluZnika
bez soudniho vymahéni
- zaslani pokusu o smir/vyzvy na dluznika
ii) podani zadosti ze strany klienta k soudnimu vymahéni vyklizeni z bytu
- zaslani vypovédi znajmu bytu na dluznika, podléha-li situace platné ndjemni
smlouvé
- zaslani pokusu o smir/vyzvy k dobrovolnému vyklizeni z bytu na dluznika
iii) neni-li dobrovolné& ze strany dluznika plnéno, pak podéni Zaloby na vyklizeni bytu
iv) ucast advokata na nafizeném soudnim jednani
v) vydani rozsudku
- nabyti pravni moci a vykonatelnosti
vi) neni-li byt dobrovolné& vyklizen, pak dle pozadavku klienta podani navrhu na provedeni
exekuce
- vydano rozhodnuti o nafizeni exekuce/vykonu rozhodnuti vyklizenim z bytu
vii) vedeni exeku¢niho/vykonavaciho fizeni

¢) Postup pri posouzeni ostatnich materiila pro MH (nidjemni smlouvy, dodatky,
dotazy, apod.)



i) Povéieny zaméstnanec klienta ptedloZi poZadavek a zadani ukolu pro advokatni kancelat.
ii) Smlouvy, dodatky, doplnéni &i ostatni materidly jsou posouzeny dle naro¢nosti a nezbytné
sou¢innosti klienta vrozmezi do 24 hodin pracovniho dne po obdrZzeni zadani

vvvvvv

iii) P#i posuzovani smluv, dodatkli apod. zpravidla ptipojuje advokatni kancelaf vysvétleni,
odiivodnéni a komentafe k navrhovanym zménam, aby bylo pro klienta ziejmé, pro¢ je
konkrétni ustanoveni nebo jeho zména navrhovana.

V Ostrave dne 3.11.2016

JUDr. Oldtich Benes



