
Téma/Podtéma Oblast zájmu Klíčová slova ZD Učinnost od - do Titulek Ikona Anotace Text do ZD Interní poznámka pro garanta Dokumenty Audience - skupina Audience - region Hlavní/vedlejší ZD - Zobrazovat od - do Vedlejší články
Mohlo by Vás zajímat (generováný 

editorem)

Další filtrované dle typu obsahového prvku 
(generované automaticky)

Notifikace garanta Archiv Priorita

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více témat (dle 

oprávnění)

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více oblastí zájmu

Přiřazená klíčová slova pro účely 
vyhledávání a třídění v rámci ZD

Od kdy (do kdy) článek platí 
(nepovinné atributy)

nadpis
stručný popis využitelný pro 
výpis procesů a vyhledávač

text procesu Dokumenty k procesu (např. schéma)

pro jakou 

organizační skupinu 
je článek určen 

(nepovinný 
parametr)

pro jaký region  je 
článek určen 
(nepovinný 
parametr)

vedlejší článek znamená, že 
bude obsah využit pouze 
jako součást zobrazení 
jiného hlavního článku 

(nebude se zobrazovat ve 

výpisech obsahového prvku, 
ani samostatně ve 

výsledcích vyhledávání, v 
nich se zobrazí včetně 

hlavního článku

Od kdy (povinně) - do kdy 
(nepovinně) má být záznam 

zobrazen v ZD

Výběr vedlejších článků, které se mají 
zobrazovat jako součast hlavního 

článku.

Možnost přiřadit k článku jakýkoliv 
jiný obsah vyskytující se ve znalostní 

dtb, s tím, že se čtenáři zobrazí s 
ohledem na jeho audienci. 

Možnost nastavit periodu 
notifikace garanta kvůli 

zajištění aktuálnosti 
obsahu (lze nastavit buď 

periodu měsíční - 
čtvrtletní - půlroční - 

roční nebo vybrat 
konkrétní den či dny v 

roce, kdy se vždy odešle 
notifikace. (defaultně je 

nastavena roční 
notifikace)

Má se článek po ukončení 
zobrazování přesunout do 

archívu (defaultně 
zaškrtnuto)

ovlivňuje notifikaci garantů

Téma/Podtéma Oblast zájmu Klíčová slova ZD Učinnost od - do Titulek Ikona Anotace Text do ZD Interní poznámka pro garanta Dokumenty Audience - skupina Audience - region ZD - Zobrazovat od - do Vedlejší články
Mohlo by Vás zajímat (generováný 

editorem)

Další filtrované dle typu obsahového prvku 
(generované automaticky)

Notifikace garanta Archiv Priorita

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více témat (dle 

oprávnění)

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více oblastí zájmu

Přiřazená klíčová slova pro účely 
vyhledávání a třídění v rámci ZD

Od kdy (do kdy) proces platí 
(nepovinné atributy)

nadpis
stručný popis využitelný pro 
výpis procesů a vyhledávač

text procesu Dokumenty k procesu (např. schéma)

pro jakou 

organizační skupinu 
je proces určen 

(nepovinný 
parametr)

pro jaký region  je 
proces určen 
(nepovinný 
parametr)

Od kdy (povinně) - do kdy 
(nepovinně) má být záznam 

zobrazen v ZD

Výběr vedlejších článků, které se mají 
zobrazovat jako součast hlavního 

článku.

Možnost přiřadit k článku jakýkoliv 
jiný obsah vyskytující se ve znalostní 

dtb, s tím, že se čtenáři zobrazí s 
ohledem na jeho audienci

Možnost nastavit periodu 
notifikace garanta kvůli 

zajištění aktuálnosti 
obsahu (lze nastavit buď 

periodu měsíční - 
čtvrtletní - půlroční - 

roční nebo vybrat 
konkrétní den či dny v 

roce, kdy se vždy odešle 
notifikace. (defaultně je 

nastavena roční 
notifikace)

Má se proces po 
ukončení zobrazování 
přesunout do archívu 

(defaultně zaškrtnuto)

ovlivňuje notifikaci garantů

Téma/Podtéma Oblast zájmu Klíčová slova ZD Učinnost od - do Titulek Ikona Anotace Text do ZD Hlavní text na WEB Interní poznámka pro garanta Dokumenty ZD - Zobrazovat od - do WEB - Zobrazovat od - do Vedlejší články
Mohlo by Vás zajímat (generováný 

editorem)

Další filtrované dle typu obsahového prvku 
(generované automaticky)

Notifikace garanta Archiv Priorita

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více témat (dle 

oprávnění)

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více oblastí zájmu

Přiřazená klíčová slova pro účely 
vyhledávání a třídění v rámci ZD

Od kdy (do kdy) formulář 
platí (nepovinné atributy)

nadpis
stručný popis využitelný pro 

výpis formulářů a vyhledávač
text k formuláři do znalostní 

dtb
text k formuláři na web

Od kdy (povinně) - do kdy 
(nepovinně) má být záznam 

zobrazen v ZD

Od kdy - do kdy má být záznam 
zobrazen na WEBU

Výběr vedlejších článků, které se mají 
zobrazovat jako součast hlavního 

článku.

Možnost přiřadit k článku jakýkoliv 
jiný obsah vyskytující se ve znalostní 

dtb, s tím, že se čtenáři zobrazí s 
ohledem na jeho audienci

Možnost nastavit periodu 
notifikace garanta kvůli 

zajištění aktuálnosti 
obsahu (lze nastavit buď 

periodu měsíční - 
čtvrtletní - půlroční - 

roční nebo vybrat 
konkrétní den či dny v 

roce, kdy se vždy odešle 
notifikace. (defaultně je 

nastavena roční 
notifikace)

Má se záznam po 
ukončení zobrazování 
přesunout do archívu 

(defaultně zaškrtnuto)

ovlivňuje notifikaci garantů

Téma Oblast zájmu Klíčová slova ZD Učinnost od - do Titulek Ikona Anotace Text do ZD Interní poznámka pro garanta Dokumenty Audience - skupina Audience - region ZD - Zobrazovat od - do Vedlejší články
Mohlo by Vás zajímat (generováný 

editorem)

Další filtrované dle typu obsahového prvku 
(generované automaticky)

Notifikace garanta Archiv Priorita

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více témat (dle 

oprávnění)

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více oblastí zájmu

Přiřazená klíčová slova pro účely 
vyhledávání a třídění v rámci ZD

Od kdy (do kdy) je manuál 
platný (nepovinné atributy)

nadpis
stručný popis využitelný pro 
výpis manuálů a vyhledávač

textové instrukce k manuálu vložení souboru manuálu

pro jakou 

organizační skupinu 
je manuál určen 

(nepovinný 
parametr)

pro jaký region  je 
manuál určen 

(nepovinný 
parametr)

Od kdy (povinně) - do kdy 
(nepovinně) má být záznam 

zobrazen v ZD

Výběr vedlejších článků, které se mají 
zobrazovat jako součast záznamu s 

manuálem

Možnost přiřadit k článku jakýkoliv 
jiný obsah vyskytující se ve znalostní 

dtb, s tím, že se čtenáři zobrazí s 
ohledem na jeho audienci

Možnost nastavit periodu 
notifikace garanta kvůli 

zajištění aktuálnosti 
obsahu (lze nastavit buď 

periodu měsíční - 
čtvrtletní - půlroční - 

roční nebo vybrat 
konkrétní den či dny v 

roce, kdy se vždy odešle 
notifikace. (defaultně je 

nastavena roční 
notifikace)

Má se záznam po 
ukončení zobrazování 
přesunout do archívu 

(defaultně zaškrtnuto)

ovlivňuje notifikaci garantů

Téma Oblast zájmu Klíčová slova ZD Učinnost od - do Titulek Ikona Anotace Text do ZD Interní poznámka pro garanta Dokumenty Audience - skupina Audience - region ZD - Zobrazovat od - do Vedlejší články
Mohlo by Vás zajímat (generováný 

editorem)

Další filtrované dle typu obsahového prvku 
(generované automaticky)

Notifikace garanta Archiv Priorita

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více témat (dle 

oprávnění)

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více oblastí zájmu

Přiřazená klíčová slova pro účely 
vyhledávání a třídění v rámci ZD

Od kdy (do kdy) je školení 
platné (nepovinné atributy)

nadpis
stručný popis využitelný pro 
výpis manuálů a vyhledávač

textové instrukce k manuálu vložení souborů se školením

pro jakou 

organizační skupinu 
je školení určeno 

(nepovinný 
parametr)

pro jaký region  je 
školení určeno 

(nepovinný 
parametr)

Od kdy (povinně) - do kdy 
(nepovinně) má být záznam 

zobrazen v ZD

Výběr vedlejších článků, které se mají 
zobrazovat jako součast záznamu se 

školením

Možnost přiřadit k článku jakýkoliv 
jiný obsah vyskytující se ve znalostní 

dtb, s tím, že se čtenáři zobrazí s 
ohledem na jeho audienci

Možnost nastavit periodu 
notifikace garanta kvůli 

zajištění aktuálnosti 
obsahu (lze nastavit buď 

periodu měsíční - 
čtvrtletní - půlroční - 

roční nebo vybrat 
konkrétní den či dny v 

roce, kdy se vždy odešle 
notifikace. (defaultně je 

nastavena roční 
notifikace)

Má se záznam po 
ukončení zobrazování 
přesunout do archívu 

(defaultně zaškrtnuto)

ovlivňuje notifikaci garantů

Téma Oblast zájmu Klíčová slova ZD
Učinnost od - do (Realizace 

kampaně)
Typ kampaně Kanál RP/Ústředí Datum rozesílky od - do Titulek Ikona Anotace Text do ZD Počet oslovených Interní poznámka pro garanta Dokumenty ZD - Zobrazovat od - do Vedlejší články

Mohlo by Vás zajímat (generováný 
editorem)

Další filtrované dle typu obsahového prvku 
(generované automaticky)

Notifikace garanta Archiv Priorita

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více témat (dle 

oprávnění)

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více oblastí zájmu

Přiřazená klíčová slova pro účely 
vyhledávání a třídění v rámci ZD

Od kdy (do kdy) je kampaň 
realizována (nepovinné 

atributy)

výběr z číselníku 
kampaní. Pokud 
je vybrán, část 
obsahu bude 

předvyplněna s 
možností změny 

defaultního 

nastavení 
daného typu 

kampaně 
(nevybarveno)

výběr z číselníku 
(dopis/e-

mail/datovka 

atd.), možno 
vybrat více 

kanálů

výběr z číselníků, 
kdo kampaň 

realizuje

výběr datumu od - do nadpis
stručný popis využitelný pro 
výpis kampaní a vyhledávač

textové instrukce ke 
kampani

Počet oslovených v rámci 
dané kampaně

Vzor dopisu/e-mailu neboli 

komunikace, která je kampaní 
distribuována

Od kdy (povinně) - do kdy 
(nepovinně) má být záznam 

zobrazen v ZD

Výběr vedlejších článků, které se mají 
zobrazovat jako součast záznamu o 

kampani

Možnost přiřadit k článku jakýkoliv 
jiný obsah vyskytující se ve znalostní 

dtb, s tím, že se čtenáři zobrazí s 
ohledem na jeho audienci

Možnost nastavit periodu 
notifikace garanta kvůli 

zajištění aktuálnosti 
obsahu (lze nastavit buď 

periodu měsíční - 
čtvrtletní - půlroční - 

roční nebo vybrat 
konkrétní den či dny v 

roce, kdy se vždy odešle 
notifikace. (defaultně je 

nastavena roční 
notifikace)

Má se záznam o kampani 
po ukončení zobrazování 

přesunout do archívu 
(defaultně zaškrtnuto)

ovlivňuje notifikaci garantů

Téma Oblast zájmu Klíčová slova ZD Titulek Ikona Anotace Text do ZD Interní poznámka pro garanta Dokumenty Audience - skupina Audience - region ZD - Zobrazovat od - do Vedlejší články
Mohlo by Vás zajímat (generováný 

editorem)

Další filtrované dle typu obsahového prvku 
(generované automaticky)

Notifikace garanta Archiv Priorita

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více témat (dle 

oprávnění)

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více oblastí zájmu

Přiřazená klíčová slova pro účely 
vyhledávání a třídění v rámci ZD

nadpis
stručný popis využitelný pro 
výpis aktualit a vyhledávač

text aktuality do ZD textové pole Dokumenty přiložené k aktualitě

pro jakou 

organizační skupinu 
je aktualita určena 

(nepovinný 
parametr)

pro jaký region  je 
aktualita určena 

(nepovinný 
parametr)

Od kdy (povinně) - do kdy 
(nepovinně) má být záznam 

zobrazen v ZD

Výběr vedlejších článků, které se mají 
zobrazovat jako součast aktuality

Možnost přiřadit k článku jakýkoliv 
jiný obsah vyskytující se ve znalostní 

dtb, s tím, že se čtenáři zobrazí s 
ohledem na jeho audienci

Možnost nastavit periodu 
notifikace garanta kvůli 

zajištění aktuálnosti 
obsahu (lze nastavit buď 

periodu měsíční - 
čtvrtletní - půlroční - 

roční nebo vybrat 
konkrétní den či dny v 

roce, kdy se vždy odešle 
notifikace. (defaultně je 

nastavena roční 
notifikace)

Má se aktualita po 
ukončení zobrazování 
přesunout do archívu 

(defaultně zaškrtnuto)

ovlivňuje notifikaci garantů

Téma Oblast zájmu Titulek Anotace Hlavní text na WEB URL web Poznámka pro garanta Dokumenty fotogalerie - zip WEB - Zobrazovat od - do Notifikace garanta Archiv Priorita

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více témat (dle 

oprávnění)

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více oblastí zájmu

nadpis
stručný popis využitelný pro 
výpis aktualit a vyhledávač

text aktuality na web

textové pole pro vložení 
informace kam má být 

článek zařazen na webu
textové pole Dokumenty přiložené k aktualitě

vložení ZIP souboru 
s fotkami

Od kdy - do kdy má být záznam 
zobrazen na WEBU

Možnost nastavit periodu 
notifikace garanta kvůli 

zajištění aktuálnosti 
obsahu (lze nastavit buď 

periodu měsíční - 
čtvrtletní - půlroční - 

roční nebo vybrat 
konkrétní den či dny v 

roce, kdy se vždy odešle 
notifikace. (defaultně je 

nastavena roční 
notifikace)

Má se článek po ukončení 
zobrazování přesunout do 

archívu (defaultně 
zaškrtnuto)

ovlivňuje notifikaci garantů

Téma Oblast zájmu Rok Týden Titulek Anotace Otázka Odpověď Interní poznámka pro garanta Notifikace garanta Archiv Priorita

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více témat (dle 

oprávnění)

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více oblastí zájmu

výběr roku do kterého otázka 
týdne spadá

výběr týdne, do 
kterého otázka 

týdne spadá
nadpis

stručný popis využitelný pro 
výpis aktualit a vyhledávač

text otázky text odpovědi textové pole
Od kdy (povinně) - do kdy 

(nepovinně) má být záznam 
zobrazen na WEBU

Možnost nastavit periodu 
notifikace garanta kvůli 

zajištění aktuálnosti 
obsahu (lze nastavit buď 

periodu měsíční - 
čtvrtletní - půlroční - 

roční nebo vybrat 
konkrétní den či dny v 

roce, kdy se vždy odešle 
notifikace. (defaultně je 

nastavena roční 
notifikace)

Má se otázka týdne po 
ukončení zobrazování 
přesunout do archívu 
(defaultně zaškrtnuto)

ovlivňuje notifikaci garantů

Téma Oblast zájmu Klíčová slova ZD Učinnost od - do Působnost Typ vnitřního předpisu ID vnitřního předpisu Zpracovatel Gestor Předkladatel Vydavatel Titulek Ikona Anotace Text do ZD Interní poznámka pro garanta Změny vnitřních předpisů Dokumenty ZD - Zobrazovat od - do Vedlejší články
Mohlo by Vás zajímat (generováný 

editorem)

Další filtrované dle typu obsahového prvku 
(generované automaticky)

Notifikace garanta Archiv Priorita

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více témat (dle 

oprávnění)

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více oblastí zájmu

Přiřazená klíčová slova pro účely 
vyhledávání a třídění v rámci ZD

Datum , od kdy - do kdy 

předpis platí

Ústředí (globální 
předpis)/ 

Regionální 
pobočka (předpis 
jen pro konkrétní 

pobočku)

výběr z číselníku, který 
se odvíjí od působnosti 

vnitřního předpisu.

Identifikátor vnitřního 
předpisu

textové pole textové pole textové pole textové pole nadpis

stručný popis využitelný pro 
výpis vnitřních předpisů a 

vyhledávač
textové pole

Možnost přiřadit jiné 
vydané vnitřní předpisy, jež 

jsou vydáním daného 
předpisu dotčeny.

Dokumenty s vnitřními předpisy
Od kdy (povinně) - do kdy 

(nepovinně) má být záznam 
zobrazen v ZD

Výběr vedlejších článků, které se mají 
zobrazovat jako součast záznamu o 

vnitřním předpisu.

Možnost přiřadit k článku jakýkoliv 
jiný obsah vyskytující se ve znalostní 

dtb, s tím, že se čtenáři zobrazí s 
ohledem na jeho audienci

Možnost nastavit periodu 
notifikace garanta kvůli 

zajištění aktuálnosti 
obsahu (lze nastavit buď 

periodu měsíční - 
čtvrtletní - půlroční - 

roční nebo vybrat 
konkrétní den či dny v 

roce, kdy se vždy odešle 
notifikace. (defaultně je 

nastavena roční 
notifikace)

Má se vnitřní předpis po 
ukončení zobrazování 
přesunout do archívu 

(defaultně zaškrtnuto)

ovlivňuje notifikaci garantů

Téma Oblast zájmu Klíčová slova ZD Učinnost od - do ID legislativy Titulek Ikona Anotace Text do ZD Interní poznámka pro garanta Popis klíčových úprav Dokumenty ZD - Zobrazovat od - do Vedlejší články
Mohlo by Vás zajímat (generováný 

editorem)

Další filtrované dle typu obsahového prvku 
(generované automaticky)

Notifikace garanta Archiv Priorita

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více témat (dle 

oprávnění)

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více oblastí zájmu

Přiřazená klíčová slova pro účely 
vyhledávání a třídění v rámci ZD

Datum , od kdy - do kdy 

legislativa platí
nadpis

stručný popis využitelný pro 
výpis vnitřních předpisů a 

vyhledávač
textové pole textové pole Dokumenty s vnitřními předpisy

Od kdy (povinně) - do kdy 
(nepovinně) má být záznam 

zobrazen v ZD

Výběr vedlejších článků, které se mají 
zobrazovat jako součast záznamu o 

legislativě.

Možnost přiřadit k článku jakýkoliv 
jiný obsah vyskytující se ve znalostní 

dtb, s tím, že se čtenáři zobrazí s 
ohledem na jeho audienci

Možnost nastavit periodu 
notifikace garanta kvůli 

zajištění aktuálnosti 
obsahu (lze nastavit buď 

periodu měsíční - 
čtvrtletní - půlroční - 

roční nebo vybrat 
konkrétní den či dny v 

roce, kdy se vždy odešle 
notifikace. (defaultně je 

nastavena roční 
notifikace)

Má se záznam o 
legislativě po ukončení 

zobrazování přesunout do 
archívu (defaultně 

zaškrtnuto)

ovlivňuje notifikaci garantů

Téma/Podtéma Oblast zájmu Klíčová slova ZD Učinnost od - do Titulek Ikona Anotace Text do ZD Interní poznámka pro garanta Dokumenty Audience - skupina Audience - region ZD - Zobrazovat od - do Vedlejší články
Mohlo by Vás zajímat (generováný 

editorem)

Další filtrované dle typu obsahového prvku 
(generované automaticky)

Notifikace garanta Archiv Priorita

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více témat (dle 

oprávnění)

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více oblastí zájmu

Přiřazená klíčová slova pro účely 
vyhledávání a třídění v rámci ZD

Od kdy (do kdy) výklad 
metodiky platí (nepovinné 

atributy)

nadpis
stručný popis využitelný pro 
výpis procesů a vyhledávač

text procesu textové pole Dokumenty k procesu (např. schéma)

pro jakou 

organizační skupinu 
je výklad určen 

(nepovinný 
parametr)

pro jaký region  je 
výklad určen 
(nepovinný 
parametr)

Od kdy (povinně) - do kdy 
(nepovinně) má být záznam 

zobrazen v ZD

Výběr vedlejších článků, které se mají 
zobrazovat jako součast výkladu 

metodiky.

Možnost přiřadit k článku jakýkoliv 
jiný obsah vyskytující se ve znalostní 

dtb, s tím, že se čtenáři zobrazí s 
ohledem na jeho audienci

Možnost nastavit periodu 
notifikace garanta kvůli 

zajištění aktuálnosti 
obsahu (lze nastavit buď 

periodu měsíční - 
čtvrtletní - půlroční - 

roční nebo vybrat 
konkrétní den či dny v 

roce, kdy se vždy odešle 
notifikace. (defaultně je 

nastavena roční 
notifikace)

Má se výklad metodiky po 
ukončení zobrazování 
přesunout do archívu 
(defaultně zaškrtnuto)

ovlivňuje notifikaci garantů

Téma/Podtéma Oblast zájmu Klíčová slova ZD Učinnost od - do Titulek Ikona Anotace Text do ZD Interní poznámka pro garanta Dokumenty Audience - skupina Audience - region ZD - Zobrazovat od - do Vedlejší články
Mohlo by Vás zajímat (generováný 

editorem)

Další filtrované dle typu obsahového prvku 
(generované automaticky)

Notifikace garanta Archiv Priorita

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více témat (dle 

oprávnění)

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více oblastí zájmu

Přiřazená klíčová slova pro účely 
vyhledávání a třídění v rámci ZD

Od kdy (do kdy) je 

stanovisko platné 
(nepovinné atributy)

nadpis
stručný popis využitelný pro 
výpis procesů a vyhledávač

text procesu textové pole Dokumenty k procesu (např. schéma)

pro jakou 

organizační skupinu 
je stanovisko určeno 

(nepovinný 
parametr)

pro jaký region  je 
stanovisko určeno 

(nepovinný 
parametr)

Od kdy (povinně) - do kdy 
(nepovinně) má být záznam 

zobrazen v ZD

Výběr vedlejších článků, které se mají 
zobrazovat jako součast výkladu 

metodiky.

Možnost přiřadit k článku jakýkoliv 
jiný obsah vyskytující se ve znalostní 

dtb, s tím, že se čtenáři zobrazí s 
ohledem na jeho audienci

Možnost nastavit periodu 
notifikace garanta kvůli 

zajištění aktuálnosti 
obsahu (lze nastavit buď 

periodu měsíční - 
čtvrtletní - půlroční - 

roční nebo vybrat 
konkrétní den či dny v 

roce, kdy se vždy odešle 
notifikace. (defaultně je 

nastavena roční 
notifikace)

Má se výklad metodiky po 
ukončení zobrazování 
přesunout do archívu 
(defaultně zaškrtnuto)

ovlivňuje notifikaci garantů

Téma/Podtéma Oblast zájmu Klíčová slova ZD Učinnost od - do Titulek Ikona Anotace Text do ZD Interní poznámka pro garanta Dokumenty Audience - skupina Audience - region ZD - Zobrazovat od - do Vedlejší články
Mohlo by Vás zajímat (generováný 

editorem)

Další filtrované dle typu obsahového prvku 
(generované automaticky)

Notifikace garanta Archiv Priorita

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více témat (dle 

oprávnění)

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více oblastí zájmu

Přiřazená klíčová slova pro účely 
vyhledávání a třídění v rámci ZD

Od kdy (do kdy) plánovaná 
změna platí (nepovinné 

atributy)

nadpis
stručný popis využitelný pro 
výpis procesů a vyhledávač

text procesu textové pole Dokumenty k procesu (např. schéma)

pro jakou 

organizační skupinu 
je záznam o 

plánované změně 
určen (nepovinný 

parametr)

pro jaký region  je 
záznam na nástěnce 

určen (nepovinný 
parametr)

Od kdy (povinně) - do kdy 
(nepovinně) má být záznam 

zobrazen v ZD

Výběr vedlejších článků, které se mají 
zobrazovat jako součast výkladu 

metodiky.

Možnost přiřadit k článku jakýkoliv 
jiný obsah vyskytující se ve znalostní 

dtb, s tím, že se čtenáři zobrazí s 
ohledem na jeho audienci

Možnost nastavit periodu 
notifikace garanta kvůli 

zajištění aktuálnosti 
obsahu (lze nastavit buď 

periodu měsíční - 
čtvrtletní - půlroční - 

roční nebo vybrat 
konkrétní den či dny v 

roce, kdy se vždy odešle 
notifikace. (defaultně je 

nastavena roční 
notifikace)

Má se záznam o 
plánované změně po 
ukončení zobrazování 
přesunout do archívu 

(defaultně zaškrtnuto)

ovlivňuje notifikaci garantů

Téma/Podtéma Oblast zájmu Klíčová slova ZD Učinnost od - do Titulek Interní poznámka pro garanta URL odkazu Audience - skupina Audience - region ZD - Zobrazovat od - do Notifikace garanta

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více témat (dle 

oprávnění)

výběr z číselníku, možnost 
vybrat více oblastí zájmu

Přiřazená klíčová slova pro účely 
vyhledávání a třídění v rámci ZD

Od kdy (do kdy) odkaz platí 
(nepovinné atributy)

nadpis textové pole vložení adresy odkazu

pro jakou 

organizační skupinu 
je odkaz na 

nástěnce určen 
(nepovinný 
parametr)

pro jaký region  je 
odkaz na nástěnce 
určen (nepovinný 

parametr)

Od kdy (povinně) - do kdy 
(nepovinně) má být záznam 

zobrazen v ZD

Možnost nastavit periodu 
notifikace garanta kvůli 

zajištění aktuálnosti 
obsahu (lze nastavit buď 

periodu měsíční - 
čtvrtletní - půlroční - 

roční nebo vybrat 
konkrétní den či dny v 

roce, kdy se vždy odešle 
notifikace. (defaultně je 

nastavena roční 
notifikace)

Téma/Podtéma Oblast zájmu Klíčová slova ZD Učinnost od - do Titulek URL odkazu

vládá odkaz přímo na 
úrovni tématu/podtématu

Od kdy (do kdy) odkaz platí 
(nepovinné atributy)

nadpis vložení adresy odkazu

Téma/Podtéma Titulek Text do ZD Dokumenty ZD - Zobrazovat od - do

vládá záznam na nástěnku 
přímo na úrovni 

tématu/podtématu
nadpis Text nástěnky vložení dokumentu na nástěnku

Od kdy (povinně) - do kdy 
(nepovinně) má být záznam 

zobrazen v ZD

Téma/Podtéma Titulek Text do ZD Interní poznámka pro garanta Alternativní výrazy ZD - Zobrazovat od - do Notifikace garanta

má přiřazeno adminem při 
založení nápovědy, kvůli 

garanci obsahu nápovědy.
Výraz, o který se jedná text nápovědy textové pole

možnost vložit další tvary 
hlavního výrazu nápovědy

Od kdy (povinně) - do kdy 
(nepovinně) má být záznam 

zobrazen v ZD

Možnost nastavit periodu 
notifikace garanta kvůli 

zajištění aktuálnosti 
obsahu (lze nastavit buď 

periodu měsíční - 
čtvrtletní - půlroční - 

roční nebo vybrat 
konkrétní den či dny v 

roce, kdy se vždy odešle 
notifikace. (defaultně je 

nastavena roční 
notifikace)

Téma/Podtéma Titulek Text do ZD Interní poznámka pro garanta Notifikace garanta

má přiřazeno adminem při 
založení proměné, kvůli 

garanci obsahu nápovědy.

Výraz, zastupující 
proměnou

text, který bude zobraz 
místo proměnné

textové pole

Možnost nastavit periodu 
notifikace garanta kvůli 

zajištění aktuálnosti 
obsahu (lze nastavit buď 

periodu měsíční - 
čtvrtletní - půlroční - 

roční nebo vybrat 
konkrétní den či dny v 

roce, kdy se vždy odešle 
notifikace. (defaultně je 

nastavena roční 
notifikace)

Odkaz (vložený čtenářem)

Nástěnka (vložená nadřízeným / 
čtenářem)

Nápověda

Proměná 

Ostatníatributy třídění obsahu Obsah Atributy ovlivňující zobrazení 

Článek ZD

Související obsah

Stanovisko

Plánovaná změna

Odkaz (vložený editorem)

Školení

Dokumenty k obsahu záznamu

Aktualita ZD (včetně provozní 

aktuality, která má stejné atributy, liší 

se jen workflow)

Výklad metodiky

Vnitřní předpis

Legislativa

Proces

Formuláře

Manuály

Kampaň

Otázka týdne na WEB i do ZD

článek WEB (včetně tisková zpráva, 

aktualita, aktuality na microsite, článek na 
microsite, nejčastěji řešíte, )



Název pobočky textové pole

Výběr kraje výběr z číselníku krajů

hotovostní pokladna zaškrtávací pole v bloku nazvaném Služby pobočky

platba kartou zaškrtávací pole v bloku nazvaném Služby pobočky

bezbariérová pobočka zaškrtávací pole v bloku nazvaném Služby pobočky

Online objednání na pobočku zaškrtávací pole v bloku nazvaném Služby pobočky

URL adresa pro on-line objednání textové pole v bloku nazvaném Služby pobočky

prodejní místo PVZP zaškrtávací pole v bloku nazvaném Služby pobočky

Fotka výběr fotky z galerie pobočky

ulice textové pole

číslo popisné textové pole

město textové pole

PSČ textové pole

telefon 1 textové pole

telefon 2 textové pole

Fax textové pole

e-mail 1 textové pole

e-mail 2 textové pole

výběr dne + intervalů (ty jsou 1 či 2)

výběr dne + intervalů (ty jsou 1 či 2)

možnost vložit poznámku s konkrétní otevírací dobou

důležitá oznámení textové pole

vedoucí pobočky textové pole

Interní poznámka do ZD textové pole

Typ pobočky výběr z číselníku typů poboček (KLIPR1, KLIPR2, mobilní pobočka)

Workflow
Zakládá autor poboček na Regionální pobočce (regionální pobočka je nadřazena krajům => 1 RP = 2 

až 3 kraje), schvaluje garant poboček na Ústředí

prezentace v ZD - vyhledávač

podobně jako na https://www.vzp.cz/kontakty/pobocky + část s výpisem až 5 nejnovějších uzavírek 

poboček a možností zobrazit výpis všech uzavírek (viz. samostatný obsahový prvek). Navíc ve všech 

výpisech poboček se v případě, že bude existovat uzavírka bude u pobočky zobrazovat symbol 

uzavírky, který čtenáře navede, aby si přečetl detail pobočky a zjistil detaily o uzavírce.

prezentace v ZD - widget

ala widget na homepage vzp.cz (možnost vyhledat fultextem dle ulice či města a možnost zobrazit 

vyhledávač poboček). Zároveň výpis uzavírek (stejná funkcionalita jako popis výše)

Vyběr pobočky výběr ze zadaných poboček v dtb

Důvod

výběr z číselníku důvodů, kdy ke každému důvodu existuje textový popis, který je publikován v 

prezentační části

Interní poznámka do ZD textové pole 

Začátek uzavírky výběr datumu a času

Konec uzavírky výběr datumu a času 

Datum zveřejnění výběr datumu a času 

Datum ukončení zveřejnění výběr datumu a času

Workflow
Zakládá autor poboček na Regionální pobočce (regionální pobočka je nadřazena krajům => 1 RP = 2 

až 3 kraje), schvaluje garant poboček na Ústředí

prezentace v ZD - ve vyhledávači poboček viz popis ve vyhledávači poboček

prezentace v ZD - detail pobočky zobrazení jako upozornění v detailu pobočky

název partnera textové pole

ulice textové pole

číslo popisné textové pole

město textové pole

kraj výběr z číselníku krajů

zobrazit na mapě GPS souřadnice (pouze pokud polohu nebude možné zobrazit na mapě díky adrese)

telefon textové pole

e-mail textové pole

webové stránky textové pole

výše slevy v % pole pro vložení  čísla v rozmezí 0-100

jiná sleva místo slevy v % lze vybrat variantu jiná sleva a textově ji popsat

kategorie Výběr z číselníků kategorií (Pohyb, Relax, Zdravý životní styl, Ostatní partneři)

text ke slevě textové pole

Poznámka do ZD interní poznámka ke slevovému partnerovi do znalostní databáze

Workflow
Zakládá autor slev na Regionální pobočce (regionální pobočka je nadřazena krajům => 1 RP = 2 až 3 

kraje), schvaluje garant slev na Ústředí.

prezentace v ZD - vyhledávač slev obdobně jako na https://klubpevnehozdravi.cz/ - slevy u klubových partnerů - regionální partneři

titulek textové pole

Výběr kraje výběr z číselníků krajů

číslo účtu

IBAN

BIC (SWIFT):

Variabilní symbol

Konstatní symbol

číslo účtu

IBAN

BIC (SWIFT):

Variabilní symbol

Konstatní symbol

číslo účtu

IBAN

BIC (SWIFT):

Variabilní symbol

Konstatní symbol

Poznámka do ZD textové pole

Workflow
Zakládá autor bankovních účtů na Regionální pobočce (regionální pobočka je nadřazena krajům => 1 

RP = 2 až 3 kraje), schvaluje garant účtů na Ústředí.

prezentace v ZD - vyhledávač slev obdobně jako na https://www.vzp.cz/platci/cisla-uctu

finanční nefinanční
Téma/podtéma finanční nefinanční

klíčová slova ZD výběr segmentu a podsegmentu a dalších charakteristik ano

Omezení segmentu textové pole ano

Pilíř výběr z číselníku pilířů (lze vybrat pouze jeden pilíř) ne

Rok textové pole ano

Název příspěvku textové pole ano

Ikona možnost vybrat ikonu z galerie ikon příspěvků ano

Kod programu textové pole ano

Kod příspěvku textové pole ano

Minimální výše příspěvku textové pole ne

Maximální  výše příspěvku textové pole ne

čerpání od datum ano

čerpání do datum ano

Upřesnění k období čerpání textové pole ano

Anotace textové pole ano

Upozornění výběr z číselníku upozornění, možnost jej upravit či vložit libovolný text ano

Věkové omezení příspěvku možnost zadat číselnou hodnotu od - do ano

Účel příspěvku textové pole ano

Limit příspěvku textové pole ano

Obecné podmínky výběr vedlejšího článku, který se zobrazí jako samostatný odstavec přímo v detailu příspěvku ano

Specifické podmínky textové pole ano

Zobrazovat od - do Od kdy (povinně) - do kdy (nepovinně) má být záznam zobrazen v ZD ano

Ostatní informace textové pole ano

Interní poznámka pro garanta textové pole ano

Dokumenty možnost vložit soubor z galerie médií ano

Související obsah Zobrazení odkazu na ano

otevírací doba

Pobočky

Příspěvek

Uzavírky poboček

Slevy KPZ

Čísla Účtů

Pojistné zaměstnavatelů (textová pole)

Pojistné samoplátců (textová pole)

Penále a pokuty (textová pole)




