Pravidla, povinnosti a doporuéeni pro zajisténi vngjsi prezentace (publicity) ZRS
CR pro realizatory projektu

1. Realizdtorovi se doporucuje jiz ve fazi piipravy projektového dokumentu zvaZit vhodné zpusoby
zaji¥téni vn&j¥i prezentace pldnovaného projektu ZRS CR. Doporuéeno je zvaZit vyuZiti viech
dostupnych néstroju komunikace a publicity (internet, ti¥téné &i audiovizudlni materidly, komunikaci s
médii, informalni a prezentadni akce, pfip. propaga¢ni pfedméty, apod.). VyuZiti propagaénich néstroju
by vZdy mélo odpovidat zamé&feni a rozsahu projektu, projektovym aktivitim i cilovym skupinim
projektu.

2. Realizétor je povinen vhodnym zplisobem zajistit zviditelnéni ZRS CR ve viech fazich realizace
projektu — ve fazi zah4jeni projektu, realizace jednotlivych projektovych aktivit, v mistech realizace
projektu i pfi jeho prezentaci v médiich.

3. Realizétor je dile povinen pfi veSkeré propagaci projektu pouZivat logo ZRS CR, a to v podobé
Czech Republic Development Cooperation (v anglické verzi), resp. v eské verzi v podobé Ceskd
republika pomdhd. V ptipad€ materidlu informaéniho a propaga¢niho charakteru (napf. tiskoviny a
propagacni pfedmeéty, certifikaty, pozvanky, program akei €i korespondence realizdtora vztahujici se k
feen{ projektu) je postatujici logo ZRS CR. V piipadé v&t§tho formétu (napf. informa&ni panely o
projektu, zpravy, publikace, CR-ROM ¢&i DVD) je nutné zvefejnit informaci propagujici cely projekt
(napt. ,,Tato publikace vznikla v rdmci projektu XY podporeného v rdmci zahraniéni rozvojové
spoluprdce CR.*) doplnénou logem ZRS CR.

4. Pouzivani loga ZRS CR definuje Graficky manudl ZRS CR, ktery je stejn& jako logo ZRS CR ke
staZeni na webovych strinkidch www.czda.cz. Zejména je nutné respektovat sprivné fazeni log,
barevnost, odstupy, velikost a typ pisma. KaZdé logo se vidy pouZivd jako celek a je neptipustné
jakkoliv ménit jeho proporce a barevnost.

5. Spolu s logem ZRS CR lze pouZit pouze logo realizitora projektu &i jiného partnera, ktery se na
realizaci finan¢né podili. U vé&liny projektt bude rozhodujicim kritériem vySe podilu prostiedki ze
ZRS CR na celkové hodnoté projektu. Modelové pofadi log (u projekti, kde je podil finan¢nich
prostfedki ze ZRS CR vyS3{ neZ 50 %) je definovéno nasledujicim zpisobem: logo ZRS CR a za nim
(pod nim) logo realizdtora projektu. Logo ZRS CR nesmi byt mengich rozm&rii neZ logo realizbtora
projektu. VZdy musi byt dodrZena minimélni vzdélenost loga realiz4tora od loga ZRS CR. V ptipadé
trilaterlnich projektii, kde tvoii ptispévek ZRS CR zpravidla vyrazné men$i podil, je upfednostnéno
logo vyznamnéj§iho donora (EU, UN apod.)

6. UmoZiiuji-li to okolnosti, logem ZRS by mély byt oznadeny také smlouvy uzaviené v rimci projektu,
prezenéni listiny a ve¥kerd pisemnd korespondence realizitora s mistnimi partnery. V ptipadé
elektronické korespondence, kterd se bezprostiedné tyk4 projekiu financovaného v rdmci ZRS CR a
nabizi-li to jeji charakter (napf. v pfipad€ oficidlni komunikace, rozesflani pozvének, apod.) je nutné
pou¥ivat emailovy podpis s logem ZRS CR. V tvodu takovéto komunikace musi byt jasné uvedeno, e
realizdtor komunikuje v rimci projektu ZRS CR. N4vrhy grafického znézornéni ZRS CR pro pisemné
dokumenty jsou soué4sti dokumentu Graficky manudl ZRS CR.

24



7. KaZdd akce spolufinancovana z prostiedki projektu musi byt uvedena informaci o tom, Ze je
financovdna z prosttedkii ZRS CR (napt. ,Toto Skoleni je realizovdno v rdmci projektu XY
podpofeného v rdmci zahranicni rozvojové spoluprdce CR.“). Realizdtor by nemsl Zapominat
fotograficky zdokumentovat vizualni identitu uvedenych akci.

8. Viechny prostory, které navstévuji piijemci/d€astnici/partnefi projektu (vstup do objektu, kanceldie
realizdtora, Zkolic{ prostory), mus{ byt viditeln& ozna&eny logem ZRS CR. Realizétor je povinen oznagit
samolepkou s logem ZRS CR rovn&? vybaveni (ndbytek, vypocetni technika, pfistroje, zafizeni, atd.),
které je spolufinancované z projektu ZRS CR ~ umoZiiuje-li to charakter tohoto vybavend.

9. Realizitor je po konzultaci s CRA a pifsluinym ZU povinen vydat tiskovou zprdvu pro mistni
(pfipadné i Eeskd) média pfi zahdjeni a ukondeni projektu (text musi byt konzultovan a schvilen CRA).
Tiskov4 zprava a souvisejici materidly pak musi obsahovat publicitu ZRS CR dle pravidel uvedenych
vyse. Vitand je rovn€z publicita formou rozhlasovych ¢i televiznich vystoupeni.

10. Pfi pfipravé jakychkoliv propaga¢nich materidlli je vhodné zvéaZit zpracovani riznych jazykovych
verzi (anglické, v jazyku partnerské zemé, piip. ¢eské verzi). V piipadé zpracovani letdkd, brozur &i
obdobného prezentatniho materiélu je realizitor projektu povinen konzultovat jejich obsah i podobu s
poskytovatelem dotace/vyhlaSovatelem zakdzky (CRA). Realiz4tor je déle povinen poskytnout CRA
minimélné tfetinovy podil takovychto propagaénich materidli zpracovanych v ramci projektu (od kaZdé
jazykové verze), stejny podil je povinen predat piisluinému ZU. Zbyvajici letdky vhodnym zpusobem
distribuuje v partnerské zemi,

11. JestliZze vzniknou v rdmci projektu propagatni materidly prezentujici aktivity projektu (letdky,
broZurky, apod.), mély by byt zhotoveny v prvnich mésicich trvani projektu a nikoliv zdvérem jeho
realizace. SlouZi-li propaga¢ni materiél k prezentaci dosaZenych vysledki, je zfejmé, Ze bude zpracovan
a distribuovan v pozdé&j3i fazi.

12. Realizitor je povinen zvefejnit informaci o realizaci projektu na svych webovych strankéch (pokud
piijemce provozuje vlastni webové stranky) a uvadét projekt ve své vyroéni zpravé.

13. Realizétorovi je doporudeno vhodnym zplsobem zajistit publicitu projektu ZRS CR i v piipadé, Ze
o pfedmétném projektu bude formou rozhovoru &i reportdZe informovat jakdkoliv vefejnd média
(ti¥t€n4, elektronick4, rozhlas a televize).

14. Realizétor je ddle povinen informovat poskytovatele dotace/vyhladovateli zakazky (CRA) a rovn&?
pfisludny ZU o veSkerych dostupnych medidlnich vystupech vzniklych v rdmci projektu (&ldnky,
reportdZe, rozhovory, apod.).

15. Realizéator projektu je povinen informovat o provedenych informaénich a propagaénich aktivitdch
projektu v pribéZnych a zdvérednych zpravéch, které jsou pravideln® predkldddny zadavateli (CRA).
Realizdtor projektu uchovavd velkeré doklady souvisejici s propagaci projektu pro potfebné
monitorovac{ aktivity. K dodrfovani pravidel prezentace ZRS CR je realizdtor zavézén
smlouvou/rozhodnutim o dotaci. Zji§t€ni poruSeni uvedenych zévazkl miZe byt fefeno dle piislusnych
ustanoveni smlouvy/rozhodnuti. Realizétor je proto povinen archivovat origindl & kopie &lankd, ve
kterych se piSe o projektu, letdky, informaéni materidly, fotografie z akci k prezentaci projektu,
prezentaéni listiny, kopie DVD, atd., resp. Getni doklady, faktury, atd. souvisejici se zaji¥t'ovdnim
prezentace.
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