Pfiloha ¢. 1 Smérnice GR ¢. 17/2015

K Evropska unie
. B Evropsky socialni fond
*

* 4 * Operacni program Zaméstnanost  Urad prace €R

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: xxx

Datum narozeni: Xxxx

Kontaktni adresa: xxx

Telefon: xxx

Zdravotni stav dobry: ANO NE

/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: 27.8.2018

Vzdélani: OA, SOSK a VOS
Brno

Znalosti a dovednosti: Angli¢tina —
pokrocila

RP skupina B
MS Office — pokrocila
Adobe Photoshop, Lightroom

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi
- vybér uchazect
- vybér uchazecu
- poradenstvi
- motivacni kurz

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Energy Adventure s.r.o.
Adresa pracovisté: Hajeckd 707, 261 01 Ptibram I
Vedouci pracovisté: xxx

Kontakt na vedouciho pracovisté: xxx

Zameéstnanec povéreny vedenim odborné praxe —

MENTOR

Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni naplné/




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Asistentka obchodu

Misto vykonu odborné praxe:
Hajecka 707, 261 01 Pfibram
Smluveny rozsah odborné praxe:
12 mésicl

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:
USO s maturitou

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa prace s dokumenty,
tabulkami, prezentace (MS Office),
emailova komunikace se zdkazniky a
dodavateli, administrativa, ekonomicky
program Pohoda, sprava firemnich
profild na soc. sitich ( Facebook,
Instagram), komunikace se zakazniky na
prodejné

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CiLE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

orientace ve firmé, sezndmeni s chodem firmy

Sezndmeni v praxi s chodem firmy, osvojeni si odbornych
kompetenci oboru a ziskdni novych praktickych dovednosti




VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pfilohy:

/dolozte ptilohou/

Priloha €. 2 Prlibézné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 4 Osvédcenio

absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro

Datum vydani pfilohy:
Mési¢né s vyuctovanim

31.1.2020

31.12.2019

31.12.2019

budouciho zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potfeby mizZe byt harmonogram dopltfiovdn nebo upravovadn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
1.-3./2019 Prace s ekonom. Programem 40
Pohoda - faktury, objednavky, h./tydné

reklamace, - skladové
hospodafstvi-, pfijemky, vydejky —
evidence zaptjcek.

Komunikace se zakazniky —
telefonicky pfijem OBJ/reklamaci,
osobni kontakt na prodejné.
Orientace ve skladovych zasobach,
zboziznalstvi, zodpovidani
jednoduchych dotazi,
jednoduchych CN.

Komunikace s dodavateli —CR,
Srbsko, Recko, Cina — logistika
zbozi — vytvareni objednavek,
planovani prepravy, , fyzicka
kontrola zbozi po pfijmu, pfijem na
sklad Pohoda.

Podileni se na vzniku firemnich
katalogti, manualQ, cenikd.




Posta — ptiprava balikt + zadavani
do systému. Sprava firemnich
profilt na soc. sitich — FB,
Instagram, editace webovych
stranek.

4.-6./2019 Prace s ekonom. Programem
Pohoda - faktury, objednavky,
reklamace, - skladové
hospodafstvi-, pfijemky, vydejky —
evidence zaptjcek.

Komunikace se zakazniky —
telefonicky prijem OBJ/reklamaci,
osobni kontakt na prodejné.
Orientace ve skladovych zasobach,
zboziznalstvi, zodpovidani
jednoduchych dotazi,
jednoduchych CN.

Komunikace s dodavateli —CR,
Srbsko, Recko, Cina — logistika
zbozi — vytvareni objednavek,
planovani prepravy, , fyzicka
kontrola zbozi po prijmu, pfijem na
sklad Pohoda.

Podileni se na vzniku firemnich
katalogti, manualQ, cenikd.

Posta — ptiprava balikt + zadavani
do systému. Sprava firemnich
profilt na soc. sitich — FB,
Instagram, editace webovych
stranek.

7.-9./2018 Prace s ekonom. Programem
Pohoda - faktury, objednavky,
reklamace, - skladové
hospodarstvi-, prijemky, vydejky —
evidence zapujcek.




Komunikace se zakazniky —
telefonicky prijem OBJ/reklamaci,
osobni kontakt na prodejné.
Orientace ve skladovych zasobach,
zboziznalstvi, zodpovidani
jednoduchych dotazu,
jednoduchych CN.
Komunikace s dodavateli —CR,
Srbsko, Recko, Cina — logistika
zbozi — vytvareni objednavek,
planovani prepravy, , fyzicka
kontrola zbozi po pfijmu, pfrijem na
sklad Pohoda.
Podileni se na vzniku firemnich
katalogl, manuald, cenikd.
Posta — priprava balikl + zadavani
do systému. Sprava firemnich
profilti na soc. sitich — FB,
Instagram, editace webovych
stranek.

10.-

12./2019
Prace s ekonomickych
programemPohoda - faktury,
objednavky, reklamace, - skladové
hospodarstvi- prijemky, vydejky, -
evidence zaptjcek.
Komunikace se zakazniky —
telefonicky prijem OBJ/reklamaci,
osobni kontakt na prodejné.
Inventury zbozi, priprava
dokumentt pro externi ucetni.
Posta — priprava balikl + zadavani
do systému. Sprava firemnich
profilt na soc. sitich — FB,




Instagram, editace webovych
stranek.

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): ...G. SKOCAOPOIOVA.......ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt e e e st a e e e e saneaaeeiaes
dne...18.12..2018......cccvvveeeeeieaaeesiiiaaaean,
(jméno, prijmeni, podpis)



