Smlouva o vedeni personalni agendy a komplexniho zpracovani
mezd ¢. 3/2018

uzaviena podle ust. § 1746 odst. 2 ob&anského zakoniku

I
Smluvni strany

Odbératel:

déle objednatel

Organizace : Matefska Skola "V zahradé", Liberec, Zitavska 122/68, pFispévkova organizace
ICO: 661 13 334

DIC: 66113334 CZ

se sidlem: Zitavska 122/68, 460 01 Liberec 11

zastoupend: Bc. Vlastou Tesafovou

zapsand v obchodnim rejstiiku vedeném Pr 577 u Krajského soudu v Gsti nad Labem
bankovni spojeni: Ceska spofitelna a.s. &.u. 5517252/0800

Dodavatel:

Fyzicka osoba: Ing. Veronika Klozova EKVITA.

ICO: 482 71 489

DIC: CZ 6661050968.

se sidlem: Majova 1466.
zastoupena; Ing. Veronika Kiozova

Ziv. List: Magistrat mésta Liberec &j. ZU MML/3795/10/Mar/3
bankovni spojeni: Ceska spofitelna a.s. &.0. 3927493369/0800

I
Predmét smiouvy

Predmeétem této smlouvy je zdvazek dodavatele zpracovavat mzdovou a personaini agendu odbératele za podminek
déle stanovenych za niZe sjednané ceny, které se zavazuje hradit odbératel ve sjednanych lhtach.

Zpracovani mzdové agendy zahrnuje:

® e o o o

zpracovani mésiénich mezd k vyplatdm veetné vedkerych odvodll na sociélni a zdravotni pojisténi, piikaz( k
Uhradé, vyplatnich pasek, podkladi pro zatucétovani do podvojného Géetnictvi

vedeni mzdovych listd a evidenénich listd dichodového zabezpeéeni

provedeni roéniho zu¢tovani dané

zpracovani veskerych hidseni tykajicich se mezd

zpracovani piihlasek a odhlasek zameéstnancl na zdravotni pojistovny a pisluénou spravu sociainiho zabezpeteni
poskytovani soudinnosti pfi kontrolach provadénych finanénim ¢&i pracovnim Gfadem, spravou socialniho
zabezpeceni a zdravotnimi pojistovnami

o Vystavuje platebni vymér (po dodani podkladd s uréenym zapoctem)

Dodrzuje platové lpravy dle Sbirky zakon(

Sepisuje predstihové fizeni a zadosti o dlichod

Sleduje podplr&i dobu

Vystavuje potvrzeni o odpracované dobé

Vystavuje zapoctové listy

Vede evidengni listy

Vede doklady o materské a dal$i mateiské dovolené, popf. neplaceném volnulll.



N —

1l
Terminy pinéni dodavatele

Zpracovani mezd do 12. dne po ukon&eni daného mésice.

Pfedmétné sluzby budou dodavatelem piedany a objednavatelem prevzatypisemné na zakladé emailu.
Objednavatel se zavazuje pfevzit od dodavatele pouze sluzby fadné provedene. Radné provedenymi sluzbami se
rozumi sluzby, které jsou bez vad a nedodé&lkd. Kazda vada & nedodélek sluzeb uvedena v protokolu o pfedani a
prevzeti sluzeb se povaZuje za odstranénou podpisem protokolu o pfedani a prevzeti odstranéné vady ¢&i
nedodélku sluzeb smiuvnimi stranami. K pfedani a pfevzeti odstranénych vad a nedodélki dél vyzve pisemné
dodavatel objednavatele tak, aby k podpisu protokolu a o pfedani a pfevzeti odstranénych vad mohlo dojit
nejpozdéji desaty den ode dne podpisu protokolu o predani a pfevzeti sluzeb. Objednatel se zavazuje, Ze
dodavatelem Fadné odstranénou vadu &i nedodélek pfevezme. Dohodnou-li se smiuvni strany o tom, Ze nékterou
vadu & nedod&lek uvedenou v protokolu o pfedani odstranit nelze, dohodnou se také na zplUsobu vypofadani.
Prevzeti vysledk sluzeb za objednavatele provadi povéfeny zaméstnanec.

Objednatel je povinen vady reklamovat pisemné bez zbyte¢ného odkladu. Dodavatel je povinen se k reklamaci
vyjadit do tfi pracovnich dnl od jejiho doruceni. V pfipadé opravnéne reklamace je povinen v téze lhité zahajit
prace na odstranéni vady. Objednatel ma viiéi dodavateli tato préva z odpovédnosti za vady:

a) pravo na bezplatné odstranéni reklamovanych vad,

b) pravo na zaplaceni nakladli na odstranéni vad v pfipadé, kdy si objednatel vady a nedodélky opravi nebo
odstrani sam nebo pouzije k jejich odstranéni jiného dodavatele,

¢) pravo na poskytnuti pfiméfené slevy z ceny odpovidajici rozsahu reklamovanych vad €i nedodélk(,

d) pravo odstoupeni od smiouvy, kdy vady &i nedodélky jsou takového charakteru, Ze podstatné ztézuji ¢i dokonce
brani v uzivani dila.

Ustanoveni § 428, § 436, § 439, § 440, a § 441 se pouzije pfiméfené.

Dodavatel je pro pfipad vzniku 8kod z poskytnutych sluzeb pojistén.

Iv.
Cena a fakturace

Smiuvni cena za vedeni a zpracovani personalni a mzdové agendy je stanovena dohodou smiuvnich stran a ¢ini
130,- K& za osobni &islo a jeden zpracovany kalendarni mésic.

Pravo fakturovat vedeni a zpracovani mezd vznika dodavateli dnem odevzdani mésiénich zpracovanych mezd
podle ¢&l. Hil. odst. 2.

Objednavatel se zavazuje uhradit fakturu dodavatele vzdy do 14 dnl ode dne jejiho vystaveni. V pfipadé, ze tuto
Ihtitu nedodrzi, je objednavatel povinen dle dohody smiuvnich stran zaplatit dodavateli smiuvni trok z prodleni za
kazdy den prodleni ve vysi 0,05% smluvni ceny podle &l IV. odst. 1 nebo 2. Objednavatel je povinen zaplatit Urok z
prodleni do 14 dnl od vystaveni faktury.

V ptipadé, ze dodavatel nedodrzi terminy sjednané podle ¢l. lll., ma odbératel pravo pozadovat smiuvni pokutu za
kazdy den prodleni ve vy§i 0,05% smiuvni ¢astky podle &l. IV. odst. 1 nebo 2.

Ceny podle &l. IV. jsou stanoveny bez DPH. K témto cendm bude fakturovana sazba DPH stanovena zakonem.

Ceny podie &l. IV. odst. 1. a 2. budou automaticky valorizovany o hodnotu rovnajici se vy$i oficialni miry inflace za
pfedchazejici kalendaini rok, udavane Ceskym statistickym ufadem. Valorizace bude provedena vidy
jednostrannym pisemnym sdélenim dodavatele objednavateli, a to zpétné k 1. lednu pfislusného kalendarniho
roku. Prvni valorizace miize byt provedena dodavatelem aZ od mésice ledna roku 2019 dle miry inflace za rok
2018.



V.
Podminky plnéni smlouvy

Obé smiuvni strany se dohodly na niZze uvedenych podminkach pfi zpracovéani jednotlivych Casti pfedmeétu plnéni
podle & IL.

Bankovni a GFedni styky zajistuje vzdy objednavatel, pokud neni ve smlouvé uvedeno jinak. Dodavatel se na
poZadani objednavatel bude ugastnit kontrol tykajicich se pfedmétu této smiouvy.

Zpracovani mzdové agendy véetné vypoétu odvodl na sociaini zabezpedeni a zdravotni pojisténi zaméstnanct
Odbératel zafizuje pFi nastupu a vystupu zaméstnancl vechny potiebné formality dle pokyni dodavatele.
Odbératel preda dodavateli do 8. dne po ukon&eni daného mésice podklady pro zpracovani mezd (vykazy
zaméstnancil). V piipadé, Ze dojde ze strany objednavatele k ¢asové prodievé pfi pfedani téchto podkladi, termin
zpracovani podle &lanku lil. se automaticky prodiouZi o tuto ¢asovou prodlevu.

Vyplatu mezd provadi objednavatel.

Zpracovani mezd bude provadéno u dodavatele. Pfedavani dokladd bude probihat dle vzajemné dohody
smluvnich stran.

Ugetni doklady jsou archivovany objednavatelem.

Obé smiuvni strany se dohodly na pololetnich konzultacich za tcelem kontroly Eerpani rozpoctu a kontroly vedeni
mzdové agendy.
VL.
Doba trvani smlouvy

1) Tato smiouva se uzavira s (¢innosti od 2.1.2019 na dobu neur¢itou.
2) smlouva miize byt ukonéena:
a) Vypovédi — s tfimésiéni Ihiitou, ktera zatina bézet 1. dne nasledujiciho mésice po doru€eni vypovedi
b) Dohodou smiuvnich stran
¢) Odstoupeni od smlouvy pro jeji hrubé porudeni
e Dodavatelem, nemize-li provadét sluzby proto, Ze objednavatel neposkytl soucinnost pro jejich
provedeni, nebo kdyz je objednavate! v prodleni s thradou plateb po del§i dobu neZ 14 dnd
e Objednavatelem, kdyZz sluzby nebudou provedeny v potfebné kvalité, a to po ani po pisemné
uginéné vyzvé s dodate¢né poskytnutou lhitou k napravé
e Kteroukoliv ze smluvnich stran, pokud strana vstoupila do likvidace, ukonéila podnikatelskou
ginnost na zakladé rozhodnuti sprévniho organu nebo bylo zahéjeno konkurzni nebo vyrovnavaci
fizeni na jeji majetek
¢ Smlouva mlze byt ukonéena:

3) Vypovéd nebo odstoupeni musi byt provedeno pisemné, bez zbyte¢ného odkladu od vzniku dtvod( pro
vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy a musi byt doru¢eno druhé strané. Vypovédni doba zagina bézet 1.
dnem kalendainiho mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi. Odstoupeni je Uginné dnem doruceni. Pri
ukon&eni smiouvy jsou smiuvni strany povinny provést vypofadani svych prav a zavazkl pisemnou formou.
Nestane-li se tak, pfipadné dluhy jsou strany povinny zaplatit do 30ti dni od doruceni jejich vyCisleni.
Zodpovédnost za pripadnou $kodu, vzniklou v disledku odstoupeni od smlouvy pro jeji hrubé poruseni nese

 strana, ktera se hrubého poruseni smlouvy dopustila.

4) Pfi ukongeni smlouvy dodavatel:

a) Zastavi véechny prace na poskytovani sluzeb nebo s poskytovanim sluzeb spojené

b) Pteda objednavateli veskeré podklady, které mu objednavatel za Ucelem provadéni sluzeb poskiytl
nebo dosavadni &innosti dodavatele v souvislosti s provadénim sluzeb vzniklé a to ke dni ukon&eni
smlouvy.



3.
4.

Vi.
OSTATNI UJEDNANI

Obé smiuvni strany se zavazuji poskytnout si s dostate¢nym ¢asovym predstihem vzajemné soulinnost, ktera
je nutna a uzitecna ke spinéni smiouvy, resp. k poskytovani sluzeb v poZadované kvalité a dohodnutych
terminech. Vyskytnou-li se udalosti, které jedné nebo obéma smiuvnim strandm C&éasteCné nebo upiné
znemozni pinéni jejich povinnosti podle smiouvy, jsou povinny se o tom bez zbyte€ného prodieni informovat a
spoleéné podniknout kroky k jejich pfekonani. Pfipadné rozpory jsou povinni feSit povéfeni zastupci stran
neprodieng, nejpozdéji véak do 3 pracovnich dni od jejich nahladeni. Smiuvni strany jsou povinny si
neprodlené oznamit zmény (dajl, které se o nich zapisuji do obchodniho rejstiiku (napf. obchodni jméno,
sidlo apod.) a zmény osob, které maji opravnéni za strany jednat.

Pokud se pfi poskytovani sluzeb dle této smiouvy vyskytne potfeba provedeni daldich praci, které nejsou
obsaZeny v nabidce a nemohly byt predvidany, nebo které si objednatel dodateéné pfeje nad ramec
sjednaného rozsahu praci, bude o nich uzavien pisemny dodatek k této smlouvé (v&etné rozpoctu), v némz se
vymezi jejich rozsah, doba provedeni a jejich cena.

Dodavatel se zavazuje provadét sluzby s vynalozenim odborné péce, v pozadované, pfipadné pravnimi
piedpisy stanovené kvalité a predat jejich vysledky v dohodnutém terminu. Nebudou-li sluzby sjednané touto
smlouvou uskutednény v potfebné kvalité nebo dohodnutém case v disledku pfekaZek vzniklych na strané
dodavatele, je objednatel opravnén uréit k fadnému pinéni Ihitu pfiméfenou s ohledem na ucel smiouvy a
dodavatel je povinen nedostatky neprodiené odstranit na vlastni néaklady.

Pracovniky i v&ci potfebné k poskytnuti sluZeb dle této smlouvy zajisti dodavatel. Dodavatel zodpovida za to,
e véichni jeho zaméstnanci zugastnéni na poskytovani sluzeb budou mit k vykonu praci pfislusnou kvalifikaci.
Dodavatel je povinen dodrzovat pfi zpracovani osobnich tdajd pfislu$na ustanoveni zakona ¢. 101/2000 Sb. O
ochrané osobnich Gdajd.

Obé smiuvni strany povazuji (daje, resp. dokumentaci poskytnutou nebo vzniklou v souvislosti s pinénim
pfedmétu této smiouvy, za obchodni tajemstvi a zavazuji se dle toho s ni nakladat, tj. chranit ho a k jeho
ochrané zavézat i osoby, které pouZije ke zhotoveni pfedmétu pinéni smiouvy. Porudeni tohoto ustanoveni je
porudenim (ohroZzenim) prava obchodniho tajemstvi (§17an., §51 Obch.zék.), pfipadné nekalou soutéZi (§44
an. Obch.z4k.) a podkozena strana si vyhrazuje pozadovat zadostiuéinéni dle § 53 Obch. Zak.

Dojde-li k organiza&nim &i jinym zménam na strané dodavatele &i objednatele, vyjdou si obé strany vstfic a
podniknou kroky nezbytné k tomu, aby s jejich pfipadnymi, organizaénimi nebo pravnimi nastupci mohla byt
uzaviena smlouva shodna &i obdobna této smiouvé.

Smiuvni strany si vyhrazuji pravo poZadovat Gpravu znéni této smlouvy pii zménach pravnich pfedpist,
z nichz pfi jejim uzavirani vychazely.

Vil.
Zavéreéna ustanoveni

Ve vécech touto smlouvou neupravenych se vzajemné vztahy smluvnich stran fidi zejména ustanovenim §536
a nasl. Obchodniho zékoniku a souvisejicimi pravnimi predpisy.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZz kazda strana obdrZi jedno vyhotoveni. Tuto
smiouvu Ize ménit &i dopifiovat pouze pisemnymi chronologicky Cislovanymi dodatky na zékladé dohody obou
smluvnich stran.

Na dikazu projevu vazné minéné a svobodné ucinéné vile pfipojuji smluvni strany své podpisy.

Smlouvy je vyhotovena ve dvou exemplafich. Z nichZ po jedné obdrzi kazda strana.

V Liberci dne 20.12.2018

S u¢innosti od 1.1.2019

Za odbératele

— ;
Bc. Viasta Tesafova WM

Za dodavatele

Ing. Veronika Klozova

. =y A
Veronika KLO=
ing KVIl:
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