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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXX

Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX
Zdravotni stav dobry: ANO
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: 5.9.2018

Vzdélani: Stifedni s maturitou

Znalosti a dovednosti: Prace s PC, anglicky jazyk, fidi¢sky prukaz
Pracovni zkuSenosti: Dohody o provedeni

prace v ucetni firmé

Absolvent se u€astnil pfed nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:
a) Poradenstvi 4h vstupni poradenstvi
4h individualni poradenstvi
8h skupinové poradenstvi
32h motivaéni kurz

b) Rekvalifikace
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Il. ZAMESTNAVATEL
Nazev organizace: NUMERIX CZ s.r.o.
Adresa pracovisté: Ludvika Kuny 866, 272 04 Kladno 4
Vedouci pracovisté: XXXX
Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX
Zaméstnanec povéreny vedenim neni

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/
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Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni pozadavky na
absolventa:

Specifické poZzadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni napiné
absolventa

PRUBEZNE CIiLE:

Zadani konkrétnich ukoll €innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

Administrativni pracovnik

Ludvika Kuny 866, 272 04 Kladno 4

Stredoskolské vzdélani s maturitou

Ridigsky priikaz sk.B, anglicky jazyk

Administrativni prace, zaklady finanéniho ucetnictvi,
specializace na cestovni naklady

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:

orientace ve fungovani a strukture ucetni firmy, seznameni s
pouZzivanim tcetnim a dariovym softwarem, seznameni s typy
uctovanych dokladu, prace s uc¢etnim a ekonomickym
softwarem

ZvySeni kvalifikace v ekonomické oblasti osvojeni si Gctovani,
pfipravu a archivaci téetnich dokladu, prace s ucetnim a
ekonomickym softwarem
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VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte pfilohou/
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Nazev pfilohy:
Pfiloha ¢. 2 Prabézné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Piiloha €. 4 Osvédceni o

absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro

budouciho zaméstnavatele*

Datum vydani pfilohy:
nejpozdéji do
31.1.2020

nejpozdéji do
31.1.2020

nejpozdeji do
31.1.2020

nejpozdéji do
31.1.2020

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy ramec pribéhu odborné praxe je
vhodné predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a
absolventem jiz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz
pfed podepsanim Dohody o vyhrazeni spoleéensky ucelného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti prispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby mize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah Zapojeni

Mentora

Leden /2018

Unor/2018

Brezen/2018

Duben/2018

Kvéten/2018

Cerven /2018

Cervenec / 2018

Srpen /2018

Seznameni s chodem spolecnosti, tfidéni ucetnich dokladu.
Seznameni s pouzivanym softwarem. Seznameni se zakladnimi
povinnostmi v oblasti vedeni U¢etnictvi pravnickych osob

Zaklady prace s Uéetnim softwarem, seznameni s druhy a obsahem
povinnych operativnich evidenci. Tvorba jednoduchych tabulek
pro vykaznictvi.

Prace s u€etnim softwarem, uctovani pfijatych a vydanych faktur
kontace, archivace zatuétovanych dokladu

Prace s u¢etnim softwarem ,uétovani pokladny a banky, kontace,
archivace zauctovanych dokladl

Seznameni s dafiovymi povinnostmi pravnickych osob, seznameni
S formulafi pro DPPO,DPH, DSi. Vyplfiovani uvedenych formulara.
Seznameni se zpusobem placeni dani a vedeni dafiovych Uéta u
finan¢niho ufadu.

Zpracovani podkladl pro Uéetni zavérku, ucetni denik, hlavni kniha,
rozvaha, vysledovka, obratova pfedvaha, kontrola zauctovani
dokladu. Pfiprava podkladu pro zpracovani dafiového pfiznani
DPPO. Asistence pfi zpracovani dariovych pfiznani.

Seznameni se zaklady personalistiky a vedeni mzdovych evidenci,

povinnosti ve vztahu k socialnimu a zdravotnimu pojisténi.

Seznameni se zpracovanim mzdovych evidenci a mzdovym
softwarem, samostatné zpracovani jednoduchych mezd

40h tydné

40h tydné

40h tydné

40h tydné

40h tydné

40h tydné

40h tydné

40h tydné
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Zafi 2018 Seznameni s pravidly naroku na cestovni nahrady zaméstnancu a 40h tydné
Naroku na dal$i nahrady vyplacené zaméstnanctm.
Zpracovavani cestovnich pfikaz(,.Vyuétovani cestovnich pFikazu.

Rijen /2018 Samostatné uétovani jednoduchych ucetnich operaci, obsahujici 40h tydné
tfidéni dokladu, uctovani, kontovani, archivaci.

Listopad/2018 Samostatné uctovani slozitych ucetnich operaci, obsahujici 40h tydné
tridéni dokladd, uctovani, kontovani, archivaci

Prosinec/2018 Samostatné vedeni Ucetnictvi pro pravnickou osobu, zauctovani 40h tydné
dokladl,pfiprava pro zpracovani pfiznani k DPH a kontrolniho hlaseni
DPH, vypInéni formulafl, elektronické podani formulard

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

(jméno, pfijmeni, podpis)




