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Pfiloha ¢. 1 smlouvy o dilo s licen¢nim ujednanim - technické podminky ,,Zaméstnanecky portal
(vyzva 28)“

1 Predmét smlouvy

Dodavka a zprovoznéni zaméstnaneckého portalu. Zaméstnanci v soucasnosti nemaji moznost, aby
svoje osobni data sami ménili a nahlizeli na né v elektronické podobé. Portal musi obsahovat kromé
osobnich dat zaméstnancG ddle : informace o odménach (vyplatni paska), Zadosti a schvaleni
nepritomnosti, ¢asova data — dochazka, agendu sluzebnich cest a cestovnich vydajd. Osobni Udaje
musi mit zaméstanec moznost ménit a o jednotlivé jeho agendy prostfednictvim portalu spravovat.

2  Rozsah predmétu plnéni
- Implementace zaméstnaneckého portédlu a dodavka licenci, viz. bod 3.2
- Testovaci provoz, viz. bod 7.
- Dalsi pozadavky, viz. bod 5.
- Akceptace dila, viz. bod 8.

3  Popis stavajiciho a pozadovaného stavu

3.1 Popis stavajiciho stavu
Ekonomicky systém mésta Plzné je v soucasnosti provozovan v systému SAP.
Pro systém SAP jsou v soucasnosti provozovany ve vétsiné pripadl 3 prostredi.

e Vyvojové prostfedi — slouZi pfi vyvoji jednotlivych poZadovanych zmén

e Testovaci prostfedi — slouZi na otestovani nasazenych zmén

e  Produkéni prostredi

3.1.1  Specifikace stavajicich systému SAP

0s: WINDOWS 2012 R2 — 64 bit

SID: MPD - vyvoj, MPQ - test, MPM — produkce

DB: DB211.1

Verze SAP: SAP ERP 6.0 EHP6, unicode - komponenty:
SP-

Komponente |Release Level

SAP_BASIS 731 0020

SAP_ABA 731 0020

P1_BASIS 731 0020

ST-PI 2008_1_710 0018

GW_CORE 200 0012

IW_BEP 200 0012

SAP_BW 731 0020

ul5_731 200 0011

Ul_700 200 0011

uUl_701 200 0011

ul_702 200 0011

ul_731 200 0011
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IW_FND 250 0012
MDG_FND 731 0014
SAP_AP 700 0035
SAP_BS_FND 731 0019
WEBCUIF 731 0019
MDG_APPL 606 0007
SAP_APPL 606 0007
SAP_HR 604 0126
SAP_HRCAR 604 0126
SAP_HRCAT 604 0126
SAP_HRCAU 604 0126
SAP_HRCBE 604 0126
SAP_HRCBR 604 0126
SAP_HRCCA 604 0126
SAP_HRCCH 604 0126
SAP_HRCCL 604 0126
SAP_HRCCN 604 0126
SAP_HRCDE 604 0126
SAP_HRCDK 604 0126
SAP_HRCES 604 0126
SAP_HRCFI 604 0126
SAP_HRCFR 604 0126
SAP_HRCGB 604 0126
SAP_HRCHK 604 0126
SAP_HRCID 604 0126
SAP_HRCIE 604 0126
SAP_HRCIN 604 0126
SAP_HRCIT 604 0126
SAP_HRCJP 604 0126
SAP_HRCKR 604 0126
SAP_HRCKW 604 0126
SAP_HRCKZ 604 0126
SAP_HRCMX 604 0126
SAP_HRCMY 604 0126
SAP_HRCNL 604 0126
SAP_HRCNO 604 0126
SAP_HRCNZ 604 0126
SAP_HRCOM 604 0126
SAP_HRCPH 604 0126
SAP_HRCPT 604 0126
SAP_HRCQA 604 0126
SAP_HRCRU 604 0126
SAP_HRCSE 604 0126
SAP_HRCSG 604 0126
SAP_HRCTH 604 0126
SAP_HRCTW 604 0126
SAP_HRCUN 604 0126
SAP_HRCUS 604 0126
SAP_HRCVE 604 0126

SAP_HRCZA 604 0126
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SAP_HRGXX 604 0126
SAP_HRRXX 604 0126
EA-IPPE 400 0023
EA-APPL 606 0007
EA-DFPS 606 0007
EA-FINSERV 606 0007
EA-GLTRADE 606 0007
EA-HR 606 0021
EA-HRCAR 606 0021
EA-HRCAT 606 0021
EA-HRCAU 606 0021
EA-HRCBE 606 0021
EA-HRCBR 606 0021
EA-HRCCA 606 0021
EA-HRCCH 606 0021
EA-HRCCL 606 0021
EA-HRCCN 606 0021
EA-HRCDE 606 0021
EA-HRCDK 606 0021
EA-HRCES 606 0021
EA-HRCFI 606 0021
EA-HRCFR 606 0021
EA-HRCGB 606 0021
EA-HRCHK 606 0021
EA-HRCID 606 0021
EA-HRCIE 606 0021
EA-HRCIN 606 0021
EA-HRCIT 606 0021
EA-HRCJP 606 0021
EA-HRCKR 606 0021
EA-HRCMX 606 0021
EA-HRCMY 606 0021
EA-HRCNL 606 0021
EA-HRCNO 606 0021
EA-HRCNZ 606 0021
EA-HRCPH 606 0021
EA-HRCPT 606 0021
EA-HRCRU 606 0021
EA-HRCSE 606 0021
EA-HRCSG 606 0021
EA-HRCTH 606 0021
EA-HRCTW 606 0021
EA-HRCUN 606 0021
EA-HRCUS 606 0021
EA-HRCVE 606 0021
EA-HRCZA 606 0021
EA-HRGXX 606 0021
EA-HRRXX 606 0021
EA-PS 606 0007

EA-RETAIL 600 0023
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FINBASIS 736 0007
DMIS 2011 1 731 0015
EA-HR_MSS 1.0 0009
ECC-DIMP 606 0007
ERECRUIT 606 0007
FI-CA 606 0007
FI-CAX 606 0007
HR-CEE 110 604 0129

HR-CEECBG 110_604 0129
HR-CEECCO 110_604 0129
HR-CEECCZ 110_604 0129
HR-CEECGR 110_604 0129
HR-CEECHR 110_604 0129
HR-CEECHU 110_604 0129
HR-CEECPL 110_604 0129
HR-CEECRO 110_604 0129
HR-CEECSI 110_604 0129
HR-CEECSK 110_604 0129
HR-CEECTR 110_604 0129
HR-CEECUA 110_604 0129
HR-CEEGXX 110_604 0000
HR-CEERXX 110_604 0000

INSURANCE 606 0007
IS-CWM 606 0007
IS-H 606 0010
IS-M 606 0007
IS-OIL 606 0007
IS-PRA 606 0007
IS-PS-CA 606 0007
IS-UT 606 0007
IW_CBS 200 0011
IW_CNT 200 0011
IW_SCS 200 0011
LSOFE 606 0004
SEM-BW 736 0007
DMIS_CNT 2011_1_731 0015
GBX01HR 600 0010
GBX01HR5 605 0007
UIHR001 100 0010
DMIS_EXT 2007_1_731 0000
ST-A/PI 01T_731 0000
Moduly:

AM Majetek
BC Baze SAP
co Controlling

FI Finanéni uéetnictvi
FM Rozpocet
IM Rizeni investic

MM  Materidlové hospodarstvi
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PM  Udrzba a servis
PS Systém fizeni projektl

Pozndmka: Landscape - 3 vrstvy (vyvojovy, testovaci a produktivni systém)

V soucasné dobé probiha povyseni systému SAP ERP 6.0 z EHP6 na EHP8 SP10. Pfedpoklddany termin
uvedeni do produktivniho systému je listopad 2018.

3.1.2 Osobni data

Osobni data zaméstnance jsou kmenova data osoby, umisténa v systému SAP ERP (modul HCM).
Osobni data pofizuje personalni administrator pfi ndstupu zaméstnance do pracovniho pomeéru.
Personalni administrator data zaméstnancu také pribéziné aktualizuje v systému SAP ERP, dle
podkladd dodanych zaméstnancem. Zaméstnanci v soucasnosti nemaji moznost, aby svoje osobni
data sami ménili a nahliZeli na né v elektronické podobé.

3.1.3 Doklad o odméné (vyplatni paska)
V soucasnosti je doklad o odméné zasilan v elektronické podobé (zaheslovany PDF soubor)
pracovnikovi mailem ze systému SAP ERP.

3.1.4 Casova data — dochazka
Casové Udaje zaméstnanctl jsou nyni evidovany v internim dochazkovém systému. Plan pracovni
doby existuje pro kazdého zaméstnance (ve vyjimecénych pripadech je prazdny).

Jsou evidovany pouze odchylky od planu:

e nepfitomnosti (dovolené, nemoci, osetfovani cleny rodiny atd.)
e zastupovani

Pofizovani ¢asovych dat provadi ru¢né administrator ¢asovych dat (pracovnik persondlniho Utvaru)
pro vSechny zaméstnance, dle dodanych podkladu.

Zadosti o schvéleni planované nepiitomnosti (tj. Zadosti zaméstnanc( o dovolenou) nejsou evidovany
elektronicky.

Poznamka: Data jsou autorizovdna dle interniho pfedpisu zadavatele.
Typy nepfitomnosti:
Nepritomnost — dlivod: obéd, pracovné, soukromé, cesta, lékar, prekazka v praci

Nepfitomnost — dovolend, nemoc, sluzebni cesta, OCR, placené osobni volno, volno, studijni volno,
neplacené volno, indispozi¢ni volno

Pracovni rad - vytah:

Prestavku na jidlo a oddech zaméstnanci Cerpaji zpravidla v dobé 11:00 — 14:00 hod. Doba prestavky,
v trvdni nejméné 30 minut a zapocatd nejdéle po 6 hodinach nepfretrzité prace, se nezapocitava do
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pracovni doby a musi byt v evidenci dochdzky vedena oddélené. V uredni dny MMP pro verejnost

(pondéli a stfeda 08:00 - 17:00) organizuji vedouci zaméstnanci ¢erpani prestavky na jidlo tak, aby
nedoslo k uzavreni pracovist zabezpecujicich styk s verejnosti, a dale zajistuji po 15:00, resp. 16:00
hodiné dostatecny pocet zaméstnancl pro vyfizovani véci obcanda.

Prestavku na jidlo a oddech nelze ¢erpat na zacatku a konci pracovni doby.

Kratsi pracovni dobu nez v priiméru 8 hodin v pracovnim dni nebo jeji Gpravy dle § 80 ZP sjednava se
zaméstnancem tajemnik MMP. Pisemnd Zadost zaméstnance o takovéto Upravy pracovni doby musi
byt doporucena k realizaci vedoucim odboru a RVU. Lze té7 tuto podminku dohodnout v pracovni
smlouvé.

Evidenci zaméstnancu se zkracenou pracovni dobou vede PERS.

Zameéstnanec je povinen od zacatku pracovni doby byt na svém misté na pracovisti a odchazet z ného
po jejim skonceni. Bez souhlasu nadfizeného nesmi pracovisté opustit. Kazdé opusténi pracovisté z
pracovnich i mimopracovnich divodi je zaméstnanec povinen hlasit svému nadfizenému.

Pracovni volno

Pracovni volno poskytuje zaméstnavatel predevsim k vykonu vefejnych funkci, obéanskych povinnosti
a jinych Ukontd v obecném zajmu § 200 - 203 ZP), pfti skoleni a studiu pfi zaméstnani a pfi vzniku
prekazek, pfi nichz je zaméstnanec hmotné zabezpeden z prostfedkd nemocenského pojisténi.

Dulezité osobni prekazky v préci, pfi nichz zaméstnavatel poskytuje pracovni volno s ndhradou platu
jsou uvedeny v § 191 ZP a v pfiloze k natizeni vlady , kterym se provadi ZP.

Zaméstnavatel mize poskytnou zaméstnanci pracovni volno bez ndhrady platu, pokud nem(ze konat
praci z jinych dilezitych dlvodd, tykajicich se jeho osoby.

Pracovni volno v trvani vice jak jedné pracovni smény povoluje tajemnik MMP, pracovni volno kratsi
povoluje vedouci odboru — viz QF 55-02-03-18.

Dovolena na zotavenou

Vsichni zaméstnanci MMP maji zakonny narok na 5 tydn(i dovolené za kalendarni rok — dle odst. 2 §
213 ZP.

Mimordadné Cerpani dovolené pred vznikem naroku na ¢erpani dovolené povoluje tajemnik MMP na
zakladé pisemné 7adosti zaméstnance a po odsouhlaseni VO a RVU.

Dobu ¢erpani dovolené urcuje zaméstnavatel v souladu s § 217 a 218 ZP podle rozvrhu ¢erpani
dovolené vydaného s predchozim souhlasem odborové organizace. Cerpani dovolené je
zaméstnavatel povinen zaméstnanci urcit tak, aby dovolenou vycerpal v kalendarnim roce, ve kterém
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zaméstnanci pravo na dovolenou vzniklo, ledaze v tom zaméstnavateli brani prekazky v praci na
strané zaméstnance nebo naléhavé provozni dlivody. NemUzZe-li byt dovolena takto vycerpana, je
zaméstnavatel povinen urcit ji zaméstnanci tak, aby byla vyéerpdna nejpozdéji do konce ndsledujiciho
kalendarniho roku. Prehled plant dovolenych zasila pfislusny vnitfni Ufad na PERS, ktery je eviduje.

Pfed nastupem na dovolenou predkldda zaméstnanec Zadanku o dovolenou k odsouhlaseni
nadfizenym zaméstnancem.

Zameéstnanci pfislusi ndhrada platu za nevycerpanou dovolenou pouze v pfipadé skonceni pracovniho
poméru - § 222 odst. 2 ZP.

3.1.5 Zadost o sluzebni cestu, evidence a schvaleni cestovnich vydajt
Agenda sluzebnich cest neni v soucasnosti systémové elektronicky provozovana.

Tuzemské cesty - vytah

1. Nadrizeny pracovnik vysilajici zaméstnance na pracovni cestu pred jejim nastupem uréi misto
jejiho nastupu, misto vykonu prace, dobu trvani, zplsob dopravy, druh ubytovani a ukonceni
pracovni cesty.

Nadtizenymi pracovniky na MMP jsou:

e primator m. Plzné - svym naméstkim, dalsim ¢lenidm RMP, tajemnikovi MMP, vedoucimu své
kancelare a vedoucim odborl a Utvaru pfimo mu podléhajicim,

e tajemnik MMP - feditelim vnitfnich Grad(, vedoucimu své kancelafe a vedoucim odbort
pfimo mu podléhajicim,

e teditel vnitfniho Urfadu - vedoucim odborl svého Uradu a zaméstnancim své kancelare,

e vedouci odbor(l a vedouci kancelafi primatora a tajemnika MMP - pracovnikiim odboru a
pracovnikdim kancelari. Hovofi-li se ddle o vedoucich odbord, rozumi se tim i vedouci
kancelare primatora a tajemnika MMP.

Uvedeni nadfizeni pracovnici jsou opravnéni vysilat pracovniky na pracovni cesty neprekracujici 2 dny
a ndaklady 1 500 K¢ (s vyjimkou Skoleni planovanych personalnim oddélenim nebo zkousek odborné
zpUsobilosti); nad tuto hranici schvaluje cestu tajemnik MMP.
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K vyuctovani cestovniho prikazu pfi pouZiti vlastniho motorového vozidla musi byt predloZeny tyto
doklady:

e povoleni tajemnika MMP,
e technicky prikaz (tovarni znacka, typ vozidla, spotieba paliva podle obsahu),
e doklad o zaplaceni havarijni pojistky.

V ptipadé, Ze zaméstnanec pozaduje zalohu na cestovni vydaje, cestovné bude vyplacet pokladna
Odboru vnitfni spravy MMP. Zaméstnanec mlZe pozadat o zalohu nejpozdéji 3 pracovni dny pred
uskutec¢nénim cesty, a to maximalné do vysSe predpoklddanych cestovnich nahrad. Zaméstnanec je
povinen nejpozdéji do 10 pracovnich dnl po skonéeni pracovni cesty predloZit pisemné doklady
k vyucétovani pracovni cesty. Zaméstnavatel je povinen do 10 pracovnich dnd ode dne predloZeni
pisemnych dokladl provést vyuctovani pracovni cesty zaméstnance. Zaméstnanec bude vyzvan
pracovnici pokladny Odboru vnitini spravy MMP k vyuctovani zdlohy, tj. k vyzvednuti doplatku,
eventualné k doplaceni preplatku na cestovném. Zaméstnanec je povinen vyuctovani zalohy provést
nejpozdéji do 10 pracovnich dnll od tohoto vyzvani. Pokud zaméstnanec o tuto zdlohu nepozada na
cestovnim prikazu, ma se za to, ze se dohodl se zaméstnavatelem, Ze zdlohu nepozaduje.

V ptipadé, Ze zaméstnanec zalohu na cestovni vydaje nepozaduje, cestovné bude vyplaceno spolu s
platem, a to na zakladé uzaviené dohody mezi zaméstnancem a zaméstnavatelem. Zaméstnanec je
povinen nejpozdéji do 10 pracovnich dnl po skondéeni pracovni cesty predloZit pisemné doklady
k vyuctovani pracovni cesty. Pri ztraté jakéhokoli dokladu je predloZzeno cestné prohlaseni
odsouhlasené vedoucim odboru. V pfipadé chybné vyplnéného cestovniho pfikazu je vyuctovani
vraceno zpét predkladateli a desetidenni |hita se poditd od data dorudeni doplnéného nebo
upraveného vyuctovani. Za timto Ucelem je vedena na Odboru uctovani a dani MMP evidence
termin( doruceni tuzemskych cestovnich prikaz(. Pokud nebude vyuctovani pracovnikem predlozeno
v urcené lhaté 10 pracovnich dni, bude pfi jeho vyfizovani postupovano individualné.

Pracovni cesty v obci

Zameéstnanci pfrislusi ndhrada jizdnich vydajl za pouziti mistni hromadné dopravy pfi pracovnich
cestach v obci, ve které ma zaméstnanec sjednano misto vykonu prace. Zaméstnavatel poskytne
pfislusnou nahradu ve vysi odpovidajici cené jizdného platné v dobé konani pracovni cesty. Nahrada
jizdnich vydajid zaméstnanci nepfislusi, pokud zaméstnavatel zajisti zaméstnanci pouZiti mistni
hromadné dopravy zplsobem, na ktery zaméstnanec financné neptispiva. Pracovni cesta v obci musi
byt prlikazné zaznamenana a povolena opravnénym pracovnikem zaméstnavatele v evidenci
dochazky.

Zpravu z pracovni cesty poddvd zaméstnanec svému nadfizenému a déle i tomu, kdo jej na pracovni
cestu vyslal, nejpozdéji do 5 pracovnich dnli po navratu z pracovni cesty. Pfijemce zpravy ji
odsouhlasi podpisem na cestovnim pfikaze.
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Zahranicni cesty - vytah

V ramci schvalovaciho procesu kazdé ZPC se z hlediska ptislusného spravce kapitoly rozpoctu
k realizaci ZPC vyjadfuje vedouci VNITR, s ohledem na aktualni vysi finan¢nich prostfedkd, které jsou
na oblast ZPC v rozpoctu mésta Plzné alokovany.

Postup pfi schvalovani ZPC

Ucastnik ZPC Schvalovatel

nameéstek primatora pro oblast ekonomickou,
primator naméstek primdtora povéreny zastupovanim
primatora po dobu jeho nepfitomnosti

¢len RMP, ¢len ZMP, tajemnik MMP primator

zaméstnanec MMP nebo tfeti osoba tajemnik MMP

ztizovatelsky odbor pfispévkové organizace + vécné
feditel pfispévkové organizace mésta Plzné pfislusny ¢clen RMP

Ze zahranicénich pracovnich cest je poddvana vidy pisemna zprava, a to pfisluSnému nadfizenému a
v kopii s vyuctovanim zahranicni pracovni cesty na Odbor vniténi spravy MMP pfi predloZeni
vyuctovani.

Jednotlivé procesy jsou popsany v pfiloze €. 2 - Personalni-procesy.
Jednotlivé interni smérnice a instrukce jsou v pfiloze €. 3 — Interni smérnice.

3.2 Popis pozadovaného stavu

Popis poZzadovaného stavu pro imlementaci zaméstnaneckého portalu. Veskera data budou ukladana
a online nacitana v SAP ERP (HCM, FI, CO). Stavajici personalni systém mésta obsahuje pouze
standardni rozhrani SAP HCM. Veskery ptistup k on-line datiim bude tizen prostfednictvim SAP roli a
organizacni strukturou v SAP HCM.

Dodavané feseni musi umoznit zménu zdrojovych kédui objednatelem po prevzeti dila, tzn. moznost
kompletni pfenastaveni a udrzbu dodaného reseni objednatelem (predani kompletni dokumentace
nastaveni a zdrojovych kédl s moZnosti Uprav nebo zmén).

3.2.1 Osobni data, profil zaméstnance
Osobni data zaméstnance budou nové zaméstnaci pristupna na portalu zaméstnace. Zaméstnanec
musi mit moznost v dodaném systému elektronicky Zadat o zménu evidovanych Gdaju, pfipadné si je
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zménit na portalu zaméstanace sdm. VSe bude online nacitdno ze SAP HCM a ukladano do SAP HCM.
Pokud dojde ke zméné jakychkoliv dat od administratora SAP HCM, budou tyto data okamZité-online
viditelna na portdlu zaméstnance.

Profil zaméstnace budu obsahovat nasledujici data:

e Jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni (identifikacni udaje)
e Bydlisté

e Stav

e Rodinni pfislusnici (Udaje nutné pro danové priznani)

e Bankovni ucet

e Povinné zdravotni prohlidky

e Absolvovana a predepsana Skoleni

e Kvalifikace a schopnosti

e Data platového vyméru vcetné historie 5 let

3.2.2 Vyplatnice (vyplatni paska)

Vyplatnice (vyplatni pasky) budou viditelné v portalu zaméstnance. Budou zde viditelné i historické
vyplatnice, zaméstnanec bude mit moznost si libovolny doklad vytisknout, nebo ulozit ve formatu
pdf. Bude zobrazena historie min. 5 let. VSe bude online nacitdno ze SAP HCM.

3.2.3 Zadost o nepfitomnost, schvaleni zadosti o nepfitomnost
Zadost o nepFitomnost a schvaleni zadosti o nepfitomnost budou provozovany v portélu
zaméstnance.

Zadost o nepfitomnost bude zaddvat kazdy zaméstnanec samostatné, vidy bude vidét aktualni stav
Cerpani a zlstatkd. Typy nepfitomnosti jsou — dovolena, nemoc, indispozicni volno, neplacené volno
a studijni volno. Nepfitomnost bude moZno zadavat i zpétné dle nadefinovanych hodnot. Bude
mozno ji i vymazat/zrusit zaméstnancem, nasledné bude schvaleni vedoucim pokud je potteba.

Schvdéleni Zadosti o nepfitomnost bude schvalovat definovany vedouci, nebo v zastoupeni vedouciho
na zakladé pristusného opravnéni. O vSech nepfitomnostech ke schvaleni bude informovan mailem.
Po schvaleni bude nepfitomnost online zapsana do SAP HCM, administrator HCM tyto udaje
okamzité uvidi, zaroven pokud dojde ke zméné jakychkoliv dat od administratora, budou tyto data
okamzité-online viditelna na portalu zaméstnance.

Re$eni musi umozriovat vytvareni dalsich typd nepfitomnosti véetné schvalovaciho procesu, vlivu na
vypocet mezd a naroku na stravenky.

Poznamka: Data jsou autorizovana/schvalovana dle interniho pfedpisu zadavatele.

3.2.4 Kalendar tymu/odboru
Kalendaf tymu/tyma bude provozovan v portalu zaméstnance. Musi zobrazovat na zakladé
nastaveného opravnéni prehled nepfitomnosti (za oddéleni, odbor, urad).
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3.2.5 Casova data — dochazka

Casové Udaje zaméstnanct musi byt provozovany v portalu zaméstnace na zakladé
naimplementovanych predpisl a smérnic zadavatele. VSechny Zadosti o schvaleni planované
nepritomnosti (tj. Zadosti zaméstnancl o nepfitomnost) budou evidovany elektronicky.

Poznamka: Data jsou autorizovdna dle interniho prfedpisu zadavatele.

3.2.6 Zadost o sluzebni cestu, evidence a schvaleni cestovnich vydajh
Agenda sluzebnich cest musi byt provozovana v portalu zaméstnance a naimplementovdna na
zakladé predpist a smérnic zadavatele.

Popis funkcionality
Pfeneseni agendy z personalniho administratora na zaméstnance pfinese zadavateli tyto vyhody:

e SniZeni objemu administrativni prace pro personalniho administratora.
e Zvyseni aktualnosti osobnich dat (zaméstnanec pofizuje data bez prodleni, odpada predavani
zménovych podklad( administratorovi).
e Snizeni chybovosti dat (zaméstnanec svoje pofizena data ihned kontroluje).
Zameéstnanci bude umoznéno zménit preddefinovand svoje osobni data prostfednictvim systému.
Budou vyuZity standardni SAP funkénosti a datové struktury pro podporu procesu.

Vyuzitim standardniho systému spravy ¢asovych Gdajd bude:

e UmoZnéno vyuZiti dalSich standardnich funkci systému SAP (zpfistupnéni casovych dat
pomoci standardnich nastroja SAP ERP — launchpad MSS, ESS).
e ZjednoduSena administrace personalnich a casovych udaji (nebude dochazet k duplicitnimu
zadavani udaja).
Casovéa data budou zaznamendna formou negativni ¢asové evidence, tj. kazdy zaméstnanec bude mit
predem stanoven plan pracovni doby. K planu pracovni doby pak budou pro kazdého zaméstnance
evidovany pouze odchylky od planu:

e nepfitomnosti (dovolené, nemoci, osetfovani cleny rodiny atd.)
e zastupovani

Ve vychozim nastaveni bude pro vSechny zaméstnance realizovana obdobna funkénost sou¢asnému
zpUsobu evidence dochdazky — pofizeni administratorem c¢asovych dat.

Pro vSechny zplsoby zaznamu ¢asovych dat musi platit:

e Plan pracovni doby existuje pro kazdého zaméstnance

o Kontingenty pfitomnosti v aktualnim SAP ECM nejsou a nebudou vyuZivany

o Kontingenty neptitomnosti v aktualnim SAP ECM jsou pouze pro naplnéni stavu Dovolena a
Indispozicni volno

e Bude sledovana pouze negativni ¢asova evidence nepritomnosti

e Pfescasy, Pohotovosti — nebude vyuzivadno.
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Zavedenim evidence sluzebnich cest a cestovnich vydaji v SAP standardu zadavatel ziska:

e Jednoduchy, trvaly a zabezpeceny pfistup k datlim sluZebnich cest a cestovnich vydajua a
naklada.

e Zvyseni aktualnosti dat sluZzebnich cest a snizeni chybovosti dat

e Jednoduchy on-line zplsob zaznamu sluzebni cesty samotnym zaméstnancem.

e On-line elektronicky proces schvalovani Zadosti a schvalovani vyuctovani cest manazerem,
s vyuZitim spolecného UWL (=seznamu schvalovacich pozadavkui).

e MozZnost zaznamu a evidence vydajd v rdmci dané sluzebni cesty.

e Moznost nasazeni dalSich pokrocilych standardnich funkcionalit, napf. zauctovani cestovnich
nakladl v SAP (CO/ Fl).

Bude zavedena evidence sluZzebnich cest a cestovnich vydaju, prostfednictvim elektronického
pfistupu s vyuzitim prohlizece (IE, Google, Firefox).

Zaméstnanec bude moci priibézné zaznamenavat a sledovat svoje sluZzebni cesty (véetné cestovnich
vydajll) s vyuZitim prohlizece (IE, Google, Firefox). Soucasti dodavky budou nastroje pro podporu
procesu ,, Zadost o schvaleni sluzebni cesty” a nasledny proces ,Zadost o schvaleni cestovnich
vydaja“.

Budou vyuzity standardni SAP funkénosti a datové struktury pro podporu procesu. Veskeré operace
budou probihat pfimo online nad daty v SAP (modul HCM, FI, CO).

Architektura feseni

Na koncové stanice nebude instalovan klient, pfistup zaméstnanci bude zajistén pouze formou
webového prohlizece (podpora Internet Explorer, EDGE, Chrome, Firefox, Safari). Komunikace bude
probihat protokolem https s vyuzitim interniho certifikatu SITMP ¢i MMP. Vzhled portalu
zaméstanace musi byt responzivni vzhledem k provozovanému zaftizeni (tablet, mobilni telefon s OS
Android nebo i0S), a to bez nutnosti instalace specialnich aplikaci/klientl na tato zafizeni. Navrh
architektury feseni je uveden na obrazku nize.

‘ Web prohlize¢ ‘

VN

SAP ERP SAP BI

HCM ‘ FI/FM “ co H
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e Active Directory — vyuZiti pfihlasovacich udaji Active Directory pro pfistup do aplikace

e systém SAP ERP (modul HCM, FI, CO)

Integrace na centralni systémy statni spravy:

e neni

Vyuziti soucasné infrastruktury
Systém bude umistén v technologickém centru SITMP.

4  Seznam stavajicich licenci pro ekonomicky systém SAP

4.1 Seznam licenci objednatele

Zadavatel pozaduje, aby uchazec peclivé prostudoval pfilozeny seznam stavajicich licenci SAP a na

zakladé analyzy pozadavku pripravil nabidku zahrnujici seznam veskerych licenci, kterou bude pro

realizaci projektu nutné zakoupit.

Typ licence SAP Jednotka Popis Pocet
SAP Application Developer 1 User 4
SAP Application Business Expert User 1 User 90
BA&T SAP BusinessObjects Planning, version for SAP 1 User 90
NetWeaver

BA&T SAP BusinessObjects Edge BI, version w data integration 1 2
(Cs)

SAP Application Business Analytics Prof User 1 User 8
SAP Application Professional User 1 User 50
SAP Application Limited Professional User 1 User 156
SAP Employee Self-Service User 1 User 51
SAP Payroll Processing 500 Master records

SAP Netweaver Full Use 1 CPU

SAP BusinessObjects Bl Package Edge 1 User 10
Interactiv Forms by Adobe, external users 1 External user 10 000
Interactiv Forms by Adobe, interactive users 1 Interactive user 3
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Nabidka licenci pro nové dodavané feSeni musi zohledrfiovat stavajici licence. Navrh tedy musi
zohlednit moZnosti dokoupeni novych licenci, pfipadné upgrade ¢asti stavajicich licenci v pfipadé
zachovani stdvajicich technologii.

Licence musi pokryvat vSechna 3 prostiedi — vyvojové, testovaci a produkéni.

Magistrat mésta Plzné ma v soucasnosti 614 zaméstnancu, z toho 608 zaméstnacll bude pouzivat
zaméstnanecky portdl. Z celkového poctu zaméstnancu se bude jednat o 84 schvalovateld.

4.2 Terminy dodani
Objednatel je opravnén licence pro dodavku a zprovoznéni dila objednat nize uvedenym zplsobem

4.2.1 Licence pro zprovoznéni doda zhotovitel objednateli na zdkladé objednavky vystavené
objednatelem nejpozdéji do 10 dnu po Ucinnosti smlouvy.

4.2.2 Licence nutné pro produktivni provoz dila doda zhotovitel objednateli na zakladé druhé
(samostatné) objednavky vystavené objednatelem nejpozdéji v pribéhu testovaciho provozu
dle bodu 7 nebo v den akceptace dila dle bodu 8 této pfilohy ¢. 1 smlouvy. Objednatel je
opravnén odebrat licence pouze v poctu a rozsahu dle svych aktualnich potfeb pro pouzivani
dila.

5 Dalsi pozadavky

Soucdsti resSeni musi byt pfedan dokument ,Navrh feseni” dodavatelem, do 30 dni od podpisu
smlouvy o dilo. Musi obsahovat popis veskeré funkcionality:

e Obrazovky

e Definice dat umoziujicich zménu

e Schvalovaci procesy.
Dokument ,,Navrh feseni“ bude schvalovan objednatelem. Objednatel je povinnen do 7 dni
dokument schvdlit a nebo pisemné pfedat pfipominky k dokumentu k dopracovani dodavateli.

Zhotovitel po Uspésném zprovoznéni portalu zaméstnance dodd objednateli jako soucdst predmétu
plnéni podrobnou dokumentaci dodavaného systému, véetné kompletniho popisu, nastaveni a
konfigurace daného feseni tak, aby jej bylo moZné naddle provozovat a udrzovat.

Objednatel poZaduje dodani dokumentace v nasledujici logické strukture:
e provozni dokumentace v ceském jazyce
¢ dokumentace skutec¢ného provedeni v prostiedi Zadatele, dokumentace nastaveni a zmén
e administratorska prirucka
e bezpecnostni dokumentace
e uZivatelska dokumentace

e testovaci scénare a otestovani dila
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Soucdsti této dokumentace musi byt popis instalace a konfigurace zaméstnaneckého portélu v
takovém rozsahu a detailu, ktery umozni znovu zprovoznit cely systém v nové nainstalovaném Cistém
prostiedi bez pomoci zhotovitele.

Dokumentace bude doddna ve formatu MS Office 2013 a vyssi tak, aby umoznovala naslednou
editaci objednatelem.

Dokumentace musi kromé obecné prace se systémem obsahovat i specifické informace o konkrétni
implementaci a konfiguraci feSeni nasazené u objednatele.

6 Centrum podpory SAP

Zadavatel ma vybudované centrum podpory na ekonomicky informacni systém mésta (Aplikace SAP).
Oddéleni SAP je tvoreno 7 specialisty, ktefi zajistuji béZny provoz veskerych systému SAP (specifikace
v kapitole 4) a zaroven odstranuji provozni problémy, provadéji rozvojové pozadavky ,malého”
rozsahu (customizace nebo programovaci charakter), které vzniknou na zdkladé uZivatelskych potreb.
Specialisti pokryvaji znalost (vSichni absolvovali nékolik Skoleni v rdmci své specializace ve Skolicim
centru SAP CR) naslednych provozovanych moduld v rdmci systému SAP ERP - BC, MM, AM, CO, Fl,
FM, PM, PS, HCM, déle systémy SAP NW BW (datovy sklad), SAP BO (business object).

7 Testovaci provoz

Testovaci provoz je zahdjen objednatelem na zékladé celkového zprovoznéni zaméstnaneckého
portalu.

Délka testovaciho provozu objednatelem je stanovena minimalné na 10 pracovnich dn(
Testovaci provoz slouzi k ovéreni bezchybného chodu systému v realném provozu.

Testovaci provoz obsahuje provedeni komplexnich test( dle testovacich scénafli objednatele.

Objednatel a zhotovitel o priibéhu testovani vyhotovi testovaci protokol.

Ode dne ukonceni testovani objednatelem je zhotovitel povinen nejpozdéji do 10 kalendarnich dn(
odstranit veskeré zavady zjisténé v pribéhu testovani a uvedené v testovacim protokolu.

Po odstranéni vSech zavad bude zaméstnanecky portal preveden z testovaciho prostredi na
produkéni prostredi.

8  Akceptace dila

Po odstranéni vSech zavad v ramci testovaciho provozu a predani dokumentace bude dilo
akceptovano predavacim protokolu.



