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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze€ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: XXX
[za8krtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
Pracovni zkuSenosti: XXX
Absolvent se uc€astnil pfed nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:
a) Poradenstvi 15 hodin Skupinové poradenstvi —
poradensky program
1 hodina Individualni poradenstvi —

b) Rekvalifikace

86 vyucovacich hodin

Simulovany pohovor

Obsluha osobniho pocitace
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Il.  ZAMESTNAVATEL
Nazev organizace: Ing. Zdenék Blazek - AGROTECH
Adresa pracovisté: Flgnerova 859/13, Tabor 39002
Vedouci pracovisté: XXX
Kontakt na vedouciho pracovisté: XXX

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: XXX
Kontakt: XXX
Pracovni pozice/Funkce Mentora XXX

Druh prace Mentora /ramec pracovni  xxx
napiné/
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.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa: Administrativni pracovnik

Misto vykonu odborné praxe: Fugnerova 859/13, Tabor 390 02

Smluveny rozsah odborné praxe: 12 mésicul

Kvalifikaéni pozadavky na Stifedni odborné vzdélani s maturitou

absolventa:

Specifické poZadavky na

absolventa:

Druh prace - ramec pracovni napiné Zajisténi administrativy malé firmy — objednavky,

absolventa fakturace, posta, pokladna, skladova evidence, potisk
etiket

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CILE:

Zadani konkrétnich ukola ¢innosti Orientace ve firmé, seznameni s provozem a definovanymi
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo procesy, seznameni s obéhem dokladu a jejich zpracovanim,
dolozZte prilohou/ pofizovani objednavek a faktur, pfijem a vydej zboZi,

kalkulace, skladova evidence, seznédmeni s grafickym a
tiskovym softwarem, potisk etiket

STRATEGICKE CILE: Samostatna prace v administrativé, zaklady ucetnictvi, rutinni
/v pfipadé potieby doplrite Fadky nebo prace v ucetnim, grafickém a navrhovém software, principy
dolozte prilohou/ ISO a jejich aplikace do kaZzdodenni praxe, bezproblémova

komunikace s obchodnimi partnery, samostatné navrhovani a
potisk etiket z rdznych materialdi

VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev prilohy: Datum vydani ptilohy:
/dolozte pfilohou/ Priloha €. 2 Pribézné Souhrnné 1x za 3
hodnoceni absolventa meésice s vyuctovanim

za bfezen 2019; derven
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20109; zafi 2019 a
prosinec 2019.

Priloha €. 3 Zavérecné PFi ukon&eni praxe —
hodnoceni absolventa dolozit k poslednimu
vyuctovani
Priloha €. 4 Osvédceni o Pfi ukon&eni praxe
absolvovani odborné praxe — dolozit
k poslednimu
vyuctovani
Priloha: Reference pro PFi ukon&eni praxe
budouciho zaméstnavatele* — dolozit
k poslednimu
vyuctovani

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, ti. ¢asovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je
vhodné predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a
absolventem jiz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz
pfed podepsanim Dohody o vyhrazeni spoleéensky ucelného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby mdize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pfipadé potireby doplrite fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

01/2019 Orientace ve firmé, seznameni 40 h/
S provozem, posta tyden

02/2019  Zpracovani odbératelskych 40 h/
objednavek, objednavani zbozi tyden

03/2019 Sw Uéto, fakturace, navrhovya 40h/
tiskovy SW pro etikety Nice tyden
Label
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04/2019  Vedeni pokladny, rutinni 40 h/
jednoduché navrhy a tisk tyden
papirovych etiket
05/2019 Skladova evidence, kalkulace 40 h/
tyden
06/2019 Samostatné zajisténi
administrativy firmy a tisk 40 h/
papirovych etiket tyden
07/2019  Prace se systémem fizeni 40 h /
jakosti a systémem Eco-com tyden
40 h/
08/2019  Archivace dokladu tyden
09/2019 Potisk etiket — folie, 40 h/
bezpecnostni folie, nekoneény tyden
pas
10/2019  Graficky sw Corel 40 h/
tyden
11/2019  Potisk textilnich etiket 40 h/
tyden
12/2019 Samostatna prace u 40 h/
termotransferovych tiskaren tyden

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel tcastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve

volné formé.

.............................. dne

(jméno, prijmeni, podpis)




