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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXX XXX

Datum narozeni: XXX

Kontaktni adresa: XXX

Telefon: XXX

Zdravotni stav dobry: XXX XXX
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/: XXX

V evidenci UP CR od: XXX

Vzdélani: XXX

Znalosti a dovednosti: XXX

Pracovni zkuSenosti:

XXX XXX
Absolvent se ucastnil pfed nastupem XXX XXX
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:
a) Poradenstvi
XXX XXX
XXX XXX

b) Rekvalifikace
XXX XXX
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Nazev organizace:
Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéfeny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jmeéno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

Roman Stanék
Chrudichromy 23, 680 01 Boskovice
XXX

XXX
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[Il.ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

KvalifikaCni poZadavky na
absolventa:

Specifické pozadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni napiné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll €innosti
/v pfipadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/doloZzte pfilohou/

Ugetni
Chrudichromy 23, 680 01 Boskovice

12 mésicl, 40 hodin tydné

stfedoSkolské

Vedeni danové evidence, zpracovani mzdové agendy,
zpracovani nabidek.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:i:

V ramci praxe se uchaze¢ seznami s celkovym chodem firmy,
postupné mu budou pfedstaveny veskeré €innosti, které jsou
ve firmé vykonavany. Stézejni ¢asti bude zaueni samostatné
¢innosti na pozici u¢etni. Zaméstnanec bude v ramci odborné
praxe zaucovan pod dohledem vedouciho pracovnika a
soucasné ucetni. Budou mu podrobné vysvétleny veskeré
ginnosti, které souvisi s kompletnim vedenim danové
evidence, vedenim mzdové agendy a komunikace se statni
spravou. Déle bude pod vedenim majitele firmy zpracovavat
nabidky pro koncové zakazniky.

Cilem praxe je ziskani praktickych dovednosti a zkuSenosti a
rozsifeni teoreticky nabytych znalosti a schopnost samostatné
pracovat na pozici uetni/ekonom firmy.

Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:

Priloha é. 1 Pribézné 20.4.2019

hodnoceni absolventa 20.7.2019
20.10.2019
20.1.2020

Priloha €. 2 Zavérecné 20.1.2020

hodnoceni absolventa

Pfiloha é. 3 Osvéddeni o 20.1.2020

absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy ramec pribéhu odborné praxe je
vhodné predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a
absolventem jiz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz
pfed podepsanim Dohody o vyhrazeni spoleéensky uc¢elného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby mdize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

- seznameni s jednotlivymi ¢innostmi ve
firmé
Skoleni bezpeénosti prace 3 mésice
- seznameni se mzdovou agendou
- zpracovani ro¢ni zavérky za rok 2018
- samostatné zpracovani mezd,
provedeni roéniho zaétovani

Leden -
Bifezen 2019

Duben - - o .
X zameéstnancum 3 mésice
Cerven 2019 - - . p e .
- DPH evidence, rezim preneseni danové
povinnosti, fakturace
} - Samostatné zpracovani DPH agendy
Cervenec — - vedeni danové evidence, fakturace, 3 mésice
Zari 2019 mzdy
- zpracovani nabidek
} - samostatné zpracovani danové
Rijen — evidence 3 mésice
Prosinec 2019 - fakturace, mzdy

- priprava na ro¢ni zavérku 2019
Terminy pro odevzdani prubézného hodnoceni:
20.4.2019
20.7.2019
20.10.2019
20.1.2020

Terminy pro vyhotoveni priloh — ,,Osvédéeni o absolvovani odborné praxe a
»Zavérecné hodnoceni*
20.1.2020

* V pripadeé, Ze si zaméstnavatel tcastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

(jméno, pfijmeni, podpis)




