Smlouva o vedeni mzdove agendy

Smluvni strany

Dodavatel: Friendly service s.r.o.
Velké Lipky 293, 664 07 Pozorice
IC: 03605574
a
Odbératel: Gymnazium a Zakladni umélecka $kola Slapanice

prispévkova organizace
Riegrova 17, 664 51 Slapanice
IC: 49461249

uzavreli tuto smlouvu o vedeni mzdoveé agendy.

Clanek 1
Opravnéni k vedeni mzdové agendy

1.1 Dodavatel je na zakladé Zivnostenského listu Vedeni GCetnictvi opravnén k vedeni
mzdove agendy.

Clanek 2
Povinnosti dodavatele

2.1 Dodavatel se zavazuje vest odbérateli mzdovou agendu.
2.2 Vramci tohoto zavazku bude pro odbératele zajistovat:

esestaveni mésiénich mezd véetné odevzdani mésicnich prehledu na SSZ a ZP,
«sestaveni elektronického piikazu k uhradé pro aplikaci pfimého bankovnictvi,

ssestaveni a odevzdani agendy tykajici se do¢asné pracovni neschopnosti, osetfovneho a
penézité pomoci v materstvi,

esestaveni a odevzdani ELDP,

«zajisténi oznamovacich povinnosti souvisejicich s pfihladkami a odhlaskami zaméstnancu,
ssestaveni a odevzdani vyGétovani zalohové a srazkové dané FU,

szpracovani agendy souvisejici s plnénim povinného podilu osob se zdravotnim postizenim
na celkovém poctu zaméstnancu,

szpracovani nalezitosti souvisejicich se vstupem zaméstnance do duchodu,

esestaveni podkladu pro zakonné pojisténi odpovednosti,

sprovedeni vyucétovani dané zameéstnanclim na vyplatnich paskach,

ssestaveni navrhl platovych vymérl a pracovné-pravnich smluv a dodatku dle pozadavku
odbératele,

«Ctvrtletni pripravu podkladl, sestaveni a odevzdani mzdovych vykazu P1-04,

spololetni pripravu podkladtl, sestaveni a odevzdani ISP pro zfizovatele,

epfipravu podkladu, sestaveni a odevzdani mzdovych statistickych vykazu,

#0sobni jednani s dot¢enymi Urady,

szastupovani v pfipadé kontrol na SSZ, ZP a FU

evCasne zabezpeceni prehledu pro docerpani dotaci,

eporadenstvi a konzultace ve mzdové oblasti dle potreby



Clanek 3
Cena

3.1 Odbératel povéfuje dodavatele c¢innostmi uvedenymi v ¢lanku 2 této smlouvy a
zavazuje se za tyto sluzby zaplatit cenu, ktera se sjednava dohodou dle nasledujici

specifikace.
Pocet zaméstnaneckych pomérti v mésici Pausalni sazba
Do 10 250 K¢ za jeden zaméstnanecky pomér za mésic
11-20 230 K¢ za jeden zaméstnanecky pomeér za mesic
21 avice 210 K¢ za jeden zaméstnanecky pomér za mésic

Dale pri zastupovani na kontrolach zejména prisluéné zdravotni pojistovny, spravy
socialniho zabezpeceni, finantniho ufadu, Skolni inspekce a zfizovatele se odbératel
zavazuje zaplatit dodavateli pausalni cenu za kazdou jednotlivou kontrolu ve vysi K¢ 2900,--.

3.2 Sjednana cena bude hrazena odbératelem na zakladé dodavatelem vystavenych
faktur, a to nejpozdéji v den splatnosti uvedeném na kazdé fakture. Fakturovano bude
mésicne k 15. dni nasledujiciho mésice se ¢trnactidenni splatnosti.

3.3 Sjednana cena muze byt zménéna na zakladé oboustranné dohody pfi zméné
rozsahu vedenych ¢innosti, a to od kalendarniho mésice nasledujicim po mésici, v némz
zména rozsahu pozadovanych cinnosti nastala. Zména ceny se sjednava pisemnym
dodatkem k této smlouvé.

Clanek 4
Povinnosti odbératele

4.1 Odbératel je povinen poskytnout dodavateli potifebnou soucinnost, zejména je
povinen pfedavat véas v8echny doklady k mzdové agendé.

4.2  Odbératel odpovida za vécnou naplii a nalezitosti podkladi a za jejich Casovou
pfislusnost.

4.3 Odbératel je povinen si prevzit doklady k podpisu na FU, SZ a ZP, jakoz i podklady
pro vyplatu mezd tak, aby mohly byt dodrzeny vSechny Ihity pro jejich pfedani nebo odeslani
a thradu.

4.4 Odbératel v piné mife odpovida za splnéni vSech svych oznamovacich a
registracnich povinnosti.

Clanek 5
Odpovédnost dodavatele

B Dodavatel je povinen sjednané d&innosti pro odbératele provadét podle platnych
pravnich predpisU.

5.2 Je povinen vcéas upozornit odbératele na vécné nedostatky a nespravnosti v
predanych podkladech. Takové podklady ma pravo odbérateli vratit k doplnéni nebo oprave
nezpracovane.

53  Dodavatel odpovida za vEasné vyhotoveni dokladu, vykazi a dal$ich dokumentu,
které se zavazal provadét dle ¢lanku 2, které jsou vazany terminem odevzdani a uhrady a ke
kterym obdrzel od odbératele véas potiebné doklady

54  Dodavatel neodpovidd za pozdni Uhrady nebo chybné platby dani, pojisténi a
ostatnich uhrad zavinénych odbératelem.



5.5 Neodpovida také za v8echny nasledky zpétné vzhledem k jiz vyhotovenym vykazim
v pripade opozdéného predani dokladu. Dale nenese odpovédnost za doklady pfedané zpét
odbérateli.

5.6  Dodavatel se zavazuje zachovavat obchodni tajemstvi odbératele. Tento zavazek se
vztahuje i na veskeré dalsi skutecnosti tykajici se odbératele.

Clanek 6
Sankce, penale a pokuty

6.1 V pfipadé penalizace ze strany FU, SSZ a ZP za zavinéné nedostatky, za které
dodavatel odpovida dle ¢lanku 5 této smlouvy, uhradi vyméfené penale odbérateli dodavatel.

6.2 V pfipadé penalizace za zavinéné nedostatky dle ¢lanku 4 hradi vyméfené penale
odbeératel.

Clanek 7
Platnost smlouvy
7.1 Tato smlouva se uzavira na dobu uréitou od 1. 1. 2019 do 31. 12. 2019 s uginnosti
ode dne podepsani smlouvy. Lze ji ukonéit vzajemnou dohodou nebo vypovédi s
jednomeésicni vypovédni |hitou, ktera poCina béZet od 1. dne mésice nasledujiciho po
doruceni pisemné vypovédi.

Clanek 8
Predani dokladi

8.1 V pripadé ukon&eni smlouvy budou veskeré doklady odbérateli pfedany dodavatelem
okamzité po vyrovnani vSech zavazkl odbératele vi&i dodavateli.

Clanek 9
Zavérecna ustanoveni

9.1 Ve vécech touto smlouvou neupravenych plati ustanoveni zakona o obchodnich
koropracich o smlouvé mandatni.

9.2 Za dodavatele jedna s odbératelem: Tomas Klofanda
9.3 Za odbératele jedna s dodavatelem: Mgr. Gabriela Kokesova

9.4 Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZ kazd4a strana obdrzi jeden.

Slapanice 30. 11. 2018

Dodavatel

Odbeératel (razitko a podpis)




