Prikazni smlouva o poskvtovani sluzeb v oblasti vedeni uéetnictvi

I. Smluvni strany

BeneSova zakladni Skola a materska Skola Plzen, Doudlevecka 35, prispévkova organizace,
ICO: 70879761, zastoupena Mgr. Ivetou Zizkovou - zastupcem statutarniho organu

(dale jen ptikazce)

Markéta Kucerova,
ICO: 01375423
(dale jen ptikaznik)

II. Pfedmét smlouvy

Ptikaznik bude provadét pro objednavatele ¢innost spocivajici v poskytovani sluzeb ucetniho
a danového charakteru. Ugetnictvi bude zpracovano v uéetnim programu Helios, jehoZ licenci
zakoupila Sprava informacnich technologii mésta Plzné, pfispévkova organizace a piikazce je
opravnén licenci programu Hélios uzivat (viz usneseni RMP).

Mistem provadéni &innosti je adresa ZS nebo adresa piikaznika.

Ptikaznik je v ramci této smlouvy vazan individualnimi pokyny ptikazce. Dale je povinen dochéazet
na pravidelné konzultace kazdy tyden ve Ctvrtek a v pracovnich dnech byt v dosahu na telefonu.
Piipadné tpravy konzultaci na ZS (napf. v dobé $kolnich prazdnin) budou upraveny po vzajemné
dohodé.

Ptikaznik je vramci této smlouvy vazan individualnimi pokyny ptikazce. V pribéhu
provadénych praci, zvlasté pred jejim ukoncenim je ptikaznik povinen konzultovat vysledky své
prace s piikazcem.

Prikaznik se zavazuje udrzet veSkeré informace zjisténé pfi plnéni této smlouvy v tajnosti,
nezvefejnovat je tretim osobam.

Ptikazce se zavazuje vytvorit podminky zhotoviteli pro tuto smlouvu a to zejména tak, ze
veskeré doklady a listiny budou ptikaznikovi pfedany vcas, v prvni tietiné¢ vypsané lhity pro jejich
dalsi zpracovani.

Pro pravni tkony, jez vyzaduji povéfeni a jsou v této smlouvé zakotveny, vypise piikazce
zhotoviteli plnou moc.

Touto smlouvou se piikaznik zavazuje k provadéni praci a tkonl popsanych v bodé III. a

ptikazce se zavazuje k zaplaceni ceny dle bodu IV.



II1. Rozsah sluzeb

Rozsah sluzeb piikaznika:

- vedeni ucetni agendy, jeji rozuctovani

- evidence vydanych a pfijatych faktur

- vystavovani faktur dle pozadavku ptikazce

- prebirani pokladnich dokladi od tajemnice Skoly podle pokladni knihy

- evidence veskerych materialii a podkladi k tcetnictvi skoly (po roce ulozit do archivu)

- fadna evidence finan¢nich prostfedkll z rozpo¢tu MMP a Plzeniského kraje

- styk s penéznim ustavem, ekonomickymi utvary, MMP, finanénim odborem M¢sta Plzné

- finan¢ni plnéni smluv za pronajem nebytovych prostor

- evidence majetku, provadéni mésic¢nich odpist, zpracovani inventarizace

- vedeni bankovnich Uc¢ti a bankovni operace

- mési¢ni roza¢tovani SJ v ramei uéetnictvi $koly

- mésicni rozactovani mezd

- mé&sicni rozactovani FKSP

- fadné zpracovani tcetnich uzavérek

- finan¢ni plnéni smluv za pronajem nebytovych prostor

- Ucetni zpracovani doplikové ¢innosti

- likvidace cenovych reklamaci a penalizacnich zavazka

- podklady pro vypracovani ro¢niho zu¢tovani dan¢ z piijmu vcetn¢ daitového ptiznani do
31.3. nasledujiciho roku a jeho piiloh

- provadéni kontroly hotovosti obou pokladen spolu s ur¢enymi ¢leny komise 1 x za Ctvrtleti
(sepisuje o provedené kontrole zapis)

- zpracovani dokladové inventarizace vyhlasené ziizovatelem MP

- vypoéty kalkulaci pro SJ

- vypocet Uplaty predskolniho vzdélavani

- vypliovani statistickych vykazt

Ptikaznik pln¢ zodpovida za tadné a vcCasné zpracovani pfijatych dokladi a je rovnéz plné

zodpovédny za dodrzovani veskerych terminti ke zpracovani.



IV. Platebni podminky

Ob¢ smluvni strany se dohodly na mési¢ni odméne ve vysi 13 000,- K&, tato Castka bude
prikazcem zaplacena mésicné na zékladé vystavené faktury piikaznikem se splatnosti do deseti dnii.
Za prace spojené s ro¢ni uzavérkou, z divodu vyssi Casové narocnosti, bude po ukonceni téchto praci
navic 1x roéné vyfakturovdna castka do vyse 7 000,- K¢.

V cené jsou zahrnuty vSechny bézné rezijni ndklady zhotovitele. V cené nejsou zahrnuty spravni

a jiné poplatky, znalecké posudky, odmény auditora a dalsi ptipadné nahrady, tykajici se predmétu
smlouvy, které v ptipad¢ potieby budou konzultovany s objednatelem a proplaceny v plné vysi.

V pfipadé poruseni povinnosti piikaznika je piikazce oprdvnén pozadovat bezplatné

odstranéni vad, poskytnuti sluzby fadnym zpisobem a uplatiiovat nahradu skody tim zptsobenou.

V. Platnost smlouvy

Smlouva se uzavird na dobu neurcitou s platnosti od 1.12.2018.
Vypovéd smlouvy je moznd pouze pisemnou formou. Vypoveédni doba je dvoumési¢ni a zacina
bézet 1. dnem nésledujiciho kalendarniho mésice po doruceni vypovédi.
K poslednimu dni vypovédni lhiity je piikaznik povinen ptedat veskeré doklady tykajici se vedeni
ucetnictvi ptikazci.

VI. VSeobecna ujednani
Smluvni strany se dohodly, Ze zéavazkové vztahy vyplyvajici ztéto smlouvy se fidi

obCanskym zékonikem.

Ugastnici této smlouvy prohlasuji, Ze souhlasi s obsahem a Ze smlouva byla sepsana na
zaklad¢ pravdivych udajt, jejich svobodné viile a nebyla ujedndna v tisni ani za jednostranné
nevyhodnych podminek. Na dikaz toho ptipojuji své podpisy

Tato smlouva byla sepsana ve dvou vyhotovenich, z nichz kazd4 smluvni strana obdrzi jedno

vyhotoveni.

V Plzni dne 15.11.2018

Mgr. Iveta Zizkova — piikazce Markéta Kucerova — ptikaznik



