SMLOUVA O VEDENi MZDOVE EVIDENCE A ZPRACOVANI MEZD
v souladu s ustanovenim § 1746 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., obéanského zakoniku

Vysoka skola uméleckopriimyslova v Praze,
ICO: 60461071

se sidlem: nam. Jana Palacha 80, 116 93 Praha 1
zastoupena Mgr. Petrem Pelclem, kvestorem
(dale jen ,klient®)

a

Markéta Kunckova

ICO: 48089362

se sidlem Zitavského 489, 156 00, Praha 5 — Zbraslav
¢.u. 171156405/0600

(dale jen ,poradce®)

(poradce a klient spole¢né dale také jako ,smluvni strany“ nebo jednotlivé ,smluvni
strana®)

uzaviely nize uvedeného dne, mésice a roku tuto smlouvu

CL I
Predmét smlouvy
1.1. Predmétem této smlouvy je zavazek poradce poskytovat pro klienta sluzbu vedeni
mzdové evidence a zpracovani mezd za podminek stanovenych touto smlouvou,
pficemz toto zahrnuje:
- mésicni zpracovani mezd dle podkladu pfedanych klientem,
- vyhotoveni veSkerych potfebnych tiskovych sestav k mésicnim mzdam,
odesilani prehledli na zdravotni pojistovny a spravu socialniho zabezpedceni,
- zpracovani pfihlaSek a odhlaSek zaméstnancl na zdravotni pojiStovny a
prislusnou spravu socialniho zabezpeceni,
- vedeni mzdové agendy zaméstnancl, vystavovani zapoctovych lista, ELDP,
potvrzeni o zdanitelnych pfijmech a ostatnich listin
- na vyzadani zaméstnancu provedeni ro¢niho zuctovani dané ze zavislé
cinnosti
- komunikace a zpracovani pozadavkl zaméstnancu
- zpracovani pravidelné statistiky TREXIMA
- zpracovani podkladl pro platbu zakonného pojisténi organizace (Kooperativa)
a predani do finanéni uctarny
- vyhotoveni danovych pfiznani Vyuctovani ze zavislé €innosti a Srazkové dané
v fadném terminu
- zpracovani podkladd pro zpracovani zadosti o dichod
- ugast na pFipadnych kontrolach FU, ZP a SSZ
- uzka spoluprace s personalnim a ucetnim oddélenim (reporty ad hoc, feSeni
mimoradnych poZadavku ze strany statnich organd apod.)



1.2.

1.3.

2.1.

2.2.

2.3.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Poradce se zavazuje pravidelné poskytovat poradenskou c&innost a konzultace
v kancelafi v sidle klienta ve dnech

Utery 14:00 — 17:00

Ctvrtek 9:00 — 12:00
Rozlozeni konzultacnich hodin maze byt upraveno po vzajemné dohodé.

Klient se zavazuje za pfedmét smlouvy dle odst. 1 tohoto €lanku zaplatit poradci
dohodnutou odménu dle ¢l. lll. této smlouvy.

Il.

Forma a misto plnéni smlouvy
Poradce bude klientovi poskytovat sluzby ve smyslu €l. |. této smlouvy a dalsi
klientem pozadované souvisejici sluzby, a to bud pfimo v kancelafich klienta na
adrese nam. Jana Palacha 80, Praha 1, nebo poskytovanim sluzby na dalku ze
sidla poradce.
Poradce se zavazuje provést zpracovani mezd vzdy do 7. kalendafniho dne po
ukonéeni daného mésice.
Poradce se zavazuje zpracovavat pfihlasky a odhlasky zaméstnancu, vyhotovovani
zapoctovych listl, ELDP, mésicnich pfehledll na pojistovny a spravu soc. pojisténi,
ro¢niho zuctovani i dafiovych pfiznani dle fadnych termint stanovenych zakonem.

CL 1.

Odména
Smluvni strany se dohodly, ze poradci nalezi za &innosti uvedené v ¢l. |. této
smlouvy odména ve vysi 23.000,- K& (slovy: dvacet ffi tisice korun ceskych)
mésicné (dale jako ,odména“). Poradce neni platce DPH.
Poradce vystavi na odménu klientovi fakturu, a to vzdy posledniho dne v mésici, za
ktery mu odména nalezi.
Odmeéna stanovena v odstavci 1. tohoto ¢lanku bude hrazena klientem pfevodem na
ucet poradce specifikovany v zahlavi této smlouvy, a to na zékladé poradcem fadné
vystavenych dokladu.
Splatnost fadné vystavené faktury, obsahujiciho zakonem stanovené nalezitosti,
¢ini 10 (deset) kalendainich dni ode dne vystaveni.
Sjednana odména muze byt zménéna na zakladé oboustranné dohody pfi zméné
rozsahu uvedenych &innosti. Zména odmeény se sjednava pisemnym dodatkem k
této smlouvé.
V pripadé prodleni se splacenim danového dokladu je klient povinen uhradit poradci
zakonny urok z prodleni.

ClL Iv.
Podminky pInéni smlouvy

4.1. Smluvni strany se dohodly na nize specifikovanych podminkach pfi vedeni ucetnictvi:

a) Klient bude poskytovat pribézné poradci veSkeré podklady se vSemi
nalezitostmi a pfilohami.

b) Klient poradci umozni pfistup k elektronické komunikaci klienta a jeho
zaméstnancu, zfidi mu emailovou adresu za Uc¢elem komunikace tykajici se
vykonu sluzeb dle této smlouvy, poskytne poradci v kancelafi moznost pfipojeni



4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

54.

6.1.

6.2.

6.3.

PC nebo poskytne jeho vlastni pocitaCova hardware vybaveni, které bude
poradce vyuzivat.

¢) Kiient je povinen predavat poradci vesSkeré doklady a podklady, které si poradce
vyzada a dale takové podklady, které jsou dle nazoru klienta nezbytné pro
vykon pfedmétu smlouvy. Klient je povinen pfedat &i zpfistupnit poradci dle jeho
pozadavkl veskeré pisemnosti a doklady, které maji, mély, budou mit, mohly
mit nebo mohou mit néjaky vztah k pfedmétu této smlouvy. Tyto doklady musi
klient poradci pfedavat neprodleng, jak je obdrzi.

d) Styk s ufady a institucemi zajiStuje poradce. Za timto uCelem byla poradci
klientem udélena plna moc.

e) Poradce se bude fidit pokyny vedouciho pracovnika personalniho oddéleni

f) Poradce bude vypracovavat mési¢ni uzavérku mezd, ktera bude obsahovat
uzavieni mési¢niho obdobi v mzdovém programu a pofizeni tiskovych sestav
jako je rekapitulace mezd, mésicni hlaSeni na pojistovny a SSZ, podklady pro
zauctovani, podklady pro uhradu mezd zaméstnancum, vyplatni listky apod. Na
vyzadani poskytne pfislusnému pracovnikovi i podklady pro statistiku.

g) Doklady budou archivovany u klienta.

Poradce zaruuje a nese odpovédnost za to, Zze pfedmét smlouvy bude pinit
v nejvyssi dostupné odborné kvalité tak, aby pIinéni vyhovovalo potfebam klienta, se
kterymi byl poradce seznamen. Pfedmét smlouvy bude poskytovan s nalezitou
odbornou pédi.

CLvV

Prava a povinnosti klienta
Klient je povinen poskytnout poradci potfebnou soucinnost, zejména je povinen
predavat v€as vSechny podklady k mésiénimu zpracovani mezd.
Klient odpovida za vécnou napln a nalezitosti dokladd a za jejich ¢asovou
pfislusnost.
Klient je povinen pfedavat poradci veSkeré doklady a podklady, které si poradce
vyzada.
Klient je povinen pfedat &i zpfistupnit poradci dle jeho pozadavk( veskeré
pisemnosti a doklady, které bez pochyb maji, mély nebo budou mit vztah k
pfedmétu této smlouvy, jak je vymezen v jejim odst. 1.1. Tyto doklady musi klient
poradci pfedavat bez zbyte¢ného odkladu po jejich obdrzeni.

CL. VI.

Prava a povinnosti poradce
Poradce je povinen chranit prava klienta. Poradce je povinen jednat Cestné,
disledné vyuzivat vSechny zakonné prostfedky a uplatfiovat vSe, co podle svého
presvédceni, pokynu a zajmu klienta poklada pro klienta za prospésné.
Poradce je povinen sjednané Cinnosti pro klienta provadét podle platnych zakonu a
vyhlasek.
Poradce odpovida za spravné zpracovani vSech pfedanych podkladu z hlediska
zakonu, provedené soucty a veSkeré operace. Je povinen v€as upozornit klienta na
vécné nedostatky a nespravnosti v pfedanych podkladech.



6.4.

6.5.

6.6.

6.7.
6.8.

7.1.

7.2.

8.1.

8.2.

8.3.

9.1.

Poradce odpovida za v€asné vyhotoveni dokladd, vykaz( a dalSich dokument,
které se zavazal provadét dle &l. | této smlouvy, které jsou vazany ze zakona
terminem odevzdani a uhrady a ke kterym obdrzel od klienta v terminu potifebné
podklady.

Poradce se zavazuje informovat klienta o jeho danovych povinnostech v pribéhu
kalendarniho roku.

Poradce odpovida klientovi za Skodu na vécech prevzatych od klienta. Poradce
odpovida rovnéz za Skodu zplUsobenou jeho nespravnym postupem, kdy jako
odbornik v oblasti poskytované sluzby mél a mohl vzniku Skody na strané klienta
predejit.

VesSkeré doklady a listiny pfedané poradci jsou majetkem klienta.

Poradce ma pravo odmitnout poskytnuti takovych sluzeb, které by zplsobem
poskytovani nebo svymi disledky vedly k poruseni pravnich pfedpist, pfipadné by
vyboc&ovaly z mezi dobrych mrava.

CL VII.
Sankce, penale a pokuty

V pfipadé penalizace ze strany FU, SSZ a ZP za zavinéné nedostatky, za které
poradce odpovida dle ¢l. VI. této smlouvy, mize klient pozadovat uhradu
vymeéreného penale po poradci. Poradce se mlze této povinnosti zprostit, pokud
prokaze, ze penale bylo Klientu vyméreno jako dlsledek nepfedani potfebnych
podkladd, byt si je Poradce fadné a v€as pisemné vyzadal.

V pfipadé penalizace za zavinéné nedostatky dle €. V. této smlouvy hradi vymérené
penale Poradci Klient.

Cl. VIII.

Duvérné informace
Poradce bere na védomi a souhlasi s tim, Ze veSkeré zaznamy, osobni informace o
zameéstnancich a ostatni data klienta a informace souvisejici s jeho ¢innosti jsou
cennym majetkem klienta a predstavuji duvérné informace (dale jako ,Dlvérné
informace®), o kterych se poradce zavazuje zachovavat mi¢enlivost.
Poradce je povinen zachovavat mi€enlivost o vSech skute¢nostech, o kterych se pfi
plnéni této smlouvy dozvédél. Povinnost mienlivosti trva i po skonCeni platnosti této
smlouvy. Pfi poruseni povinnosti micenlivosti ma klient pravo na nahradu Skody.
Poradce neni opravnén pofizovat si bez pfedchoziho pisemného souhlasu klienta
z podkladu pfedanych mu klientem jakékoli kopie.
Poradce bere na védomi a souhlasi s tim, Ze veSkeré originaly a kopie zaznamd,
zprav, dokumentll, seznamu, pland, zapisu, poznamek a ostatni dokumentace
tykajici se cCinnosti klienta nebo obsahujici jakékoliv Duvérné informace, jsou
vyhradnim vlastnictvim klienta a zavazuje se je vratit klientovi nejpozdéji pfi
ukonceni této smlouvy, anebo kdykoli na zakladé pisemné zadosti klienta.

CL. IX.
Trvani smlouvy
Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou, a to ode dne podpisu této smlouvy.



9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

10.1.

11.1.

11.2.

11.3.

12.1.

Smlouva muze byt ukonena vzajemnou dohodou uUcastniku, vypovédi bez udani
ddvodu nebo odstoupenim od smlouvy.

Vypovédni lhata Cini tfi mésice a zacina bézet od prvniho dne nasledujiciho mésice
po doruéeni vypovédi.

Poradce se zavazuje, Ze po ukon&eni smlouvy aktivné poskytne soucinnost pfi
pfedani agendy, a to jak na vyzvu Kklienta, tak na vyzvu nového poradce
poskytujiciho sluzby, vzdy bez zbyte€ného odkladu, nejpozdéji vSak do 5
pracovnich dnl od doruceni takové vyzvy.

Kazda z obou smluvnich stran ma pravo od smlouvy odstoupit, poruSuje-li druha
smluvni strana podstatnym zpisobem nebo opakované ujednani této smlouvy.

Za podstatné poruSeni smlouvy strany povazuji zejména, nikoliv vSak vylu¢né:

a) neposkytnuti nebo neupiné poskytnuti kterékoliv jednotlivé ze sluzeb ve
smyslu odst. 1.1. této smlouvy ze strany Poradce, nebo poruseni povinnosti
ve smyslu odst. 6.3., 6.4., 6.5., 6.6. této smlouvy

b) nezaplaceni uhrady penale ze strany poradce ve smyslu odst. 7.3. této
smlouvy,

c) poruseni povinnosti Poradce ve smyslu odst. 8.2. této smlouvy,

d) prodleni se zaplacenim odmény ve smyslu odst. 3.1. této smlouvy
pfesahujici 30 dn pokud nebyla Poradcem vystavena faktura uplatiiujici
narok na odménu v této Ihuté vracena ze strany Klienta jako neopravnéna,

e) jednaniv hrubém rozporu s dobrymi mravy kterékoliv ze stran smlouvy.

Smluvni strana je pfed odstoupenim od smlouvy povinna vyzvat pisemné druhou
stranu ke zjednani napravy a stanovit pro to Ihitu nejméné 3 dnu.

Uginky odstoupeni od smlouvy nastavaji dnem doruéeni pisemného oznameni o
odstoupeni druhé smluvni strané. Pravo na nahradu Skody, pfipadné narok na
smluvni pokutu &i urok z prodleni strany odstupujici tim neni dotéeno. Smluvni
strany si nebudou vracet jiz do té doby poskytnuta plnéni.

Cl. X.
Ostatni ustanoveni
VS8echna oznameni mezi smluvnimi stranami, kterd se vztahuji k plnéni této
smlouvy, nebo ktera maji byt u€inéna na zakladé této smlouvy, musi byt u€inéna v
pisemné podobé& a druhé smluvni strané prokazatelné doru¢ena osobné&, postou,
faxem nebo e-mailem na adresu sidla, faxové Cdislo, resp. emailovou adresu
uvedenou v zahlavi této smlouvy. V pfipadé emailové korespondence se za
prokazatelné doru€eni povaZzuje pfijeti doru¢enky a emailu o pfecéteni dané zpravy.

ClL. XI.

Zavérecna ustanoveni
Tato smlouva je platna a ucinna dnem jejiho podpisu opravnénymi zastupci obou
smluvnich stran.
Okolnosti touto smlouvou vyslovné neupravené vcetné odpovédnosti za Skodu se
Fidi pravnim fadem Ceské republiky, zejména pak zakonem ¢&. 89/2012 Sb.,
ob&anskym zakonikem.
Tato smlouva mize byt ménéna pouze formou pisemnych vzestupné Cislovanych
dodatkd, které musi byt odsouhlaseny a podepsany obéma smluvnimi stranami.
Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz kazda strana obdrzi po
jednom.



12.2. Smluvni strany prohlasuji, ze si tuto smlouvu piecetly, ze tato byla uzaviena fadné,
v dobré vife a na dlkaz souhlasu s jejim znénim pfipojuji nize své vlastnoruéni
podpisy, resp. podpisy svych opravnénych zastupcu.

V Prazedne ......ccoovvvvnnn, 2018 V Prazedne .......ccoevvuvnnnenn. 2018



