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PROVOZNI RAD

Nizev: PROVOZNI RAD OBJEKTU
Objekt: Dim odborovych svazi

Namésti Winstona Churchilla 2, Praha 3
Sprava objektu: Niersberger instalace, s. r. o.
Smérnice: 09/2016
U¢innost od: 1.9.2016

Okruh smérnice: -
Puasobnost smérnice: |-

Piilohy: Pftiloha €. 1 — Priloha ¢. 1 — Organizace:
Ptiloha €. 2 Seznameni pracovnikil a ndjemct se
smérnici.

Ptiloha €. 3 - Umisténi uzaveéra vody a plynu.
Ptiloha ¢. 4 — Situace objektu

Vypracoval: Schvalil:

Jméno: G
]

Kontakt: & )
L x

Datum:

Podpis:

Vedouci zaméstnanec je povinen obeznamit se znénim tohoto piedpisu prokazatelnym zptisobem vsechny
sobé¢ podfizené zaméstnance a pracovniky, jichz se provadéni tohoto piedpisu tyka.

M

K.B.K.fire
protipoZarni achrana



adela.eichlerova
Zvýraznění

adela.eichlerova
Zvýraznění

adela.eichlerova
Zvýraznění


MSDU 05 MNiersberger

PROVOZNI RAD DOS 3

PREHLED ZMEN A REVIZI

Strana

Datum

Zména

K.B.K.fire
protipoZarni achrana




MSDU 05 MNiersberger PROVOZNI RAD DOS 3

Obsabh:
PREHLED ZMEN A REVIZI......oiiiiiiiiiiiiiniiisisisissississss s 2
I 0] 01 -1 Y SRR 5
2. UCEL oot 6
3. POSIUPY 8 OAPOVEANOSTI.....c.veeiriiiiiiiieiieie e 6
T8 I © o =12 V2SSOSR 6
3.2.  Komunikace a venkovni plochy objektu .........ccvviiiiiiiiiiii e 6
3.3, MaJItel —IMISDU OS ...ttt 6
34, SPIAVA DUAOVY .ottt b e e bt et e e b e n e nnn e 6
3.4.1. HIaSeni zavad a pozadavkil .........ccceeiiiiiiiiiiiii i 6
3.5.  Provozni rezim objektu a vstup 0sob do objektu..........ceciiiiiiiiiiiiic 7
KT TV 51 (11 0) VA [0 1] o] 1= S (0 USSR 7
3.7.  ReZim vstupt 0S0b d0 ObJEKtU......eiiiiiiiiiiie s 7
3.8.  Vjezd vozidel do ODJEKIU ........ceeiiiee e 9
3L, P B s 9
3.10.  Dokumentace pOZArni OCHIANY .........cccciieririierieriesiesiestesiesiesresee e it nee e 9
3.11.  Skoleni POZAINT OCKIANY .......cuvecviveereceeeeeteeessisseesessess s s eesee s ss s s s sesessenseseneans 10
312, OSVELIENT .t 10
313, Umisténi UZaVEIT MEdIT .....ocvviiiiiiiiiiii i 10
3.14.  Odpady - Odpadoveé hoSPOAATSIVI......c.uerveiiiiiiieieiic e 10
3.15.  Zabezpeceni proti KTAdeZi .........ccceviiiiiiiiiiiiiicii e 10
4. Bezpecnostni charakteristika 0bJEeKtU ........ccoooviiiiiiiiiiici 11
4.1.  Organizace bezpeCnoStNi AZENTULY .......cccvvereiiriiiiirrieree e 11
4.2, BezpeCNnOStNT TIZIKA.......eiiiuiiiiiiiiie ittt ne e 11
4.3. Technické vybaveni bezpe€nostniho SyStEMU..........ccevviiiiiiiiiiiciice e 11
4.4.  Pochlzkova ¢innost bezpeCnostni AZENTUTY .......ccovvriviirieririeiie e 11
4.5. Kontrola zavazadel a vynaseni veéci z ODJEKtU............coooviiiiiiiiii 12
Fotografovani, filmovani a pofizovani zvukovych zaznami v Objektu ............ccccevviciinnn. 12
KIEOVY TEZIM ...ttt e e r e ne e 13
6.1. Klice od pronajatych prostorll ........ccccvieiriiiiiiiiiiiieii e 13
6.2, KICE SPECIAINT ....eiuiiiiiiiiicii i 13
6.3, ULOZENT KIICUL....eiveiieieeiet sttt sttt 14
6.4. Kontrolni ¢innost KIICOVENO TeZIMU .........ccoiiiiiiiiiiiii e 14




MSDU 05 MNiersberger PROVOZNI RAD DOS 3

7.
8.
9.

VySVEIIVKY @ ZKIatKY ....oiieiiiiiic s 14

L A0 ) 0 (T | o)1) PP UPRTUPR 15

ZAVETECNA USLANOVEI ...ttt e e e it e e st e e e nbb e e s bn e e e nn e e anneas 15
PFiloha €. 1 — OrQANIZACE: ......eiiiiiieiteite ettt 16
2)  DEZPECNOSINT AZENEULY : ..iivieiiieieitieieceeste et ste et e e e te e e s s et e et e sseesreaneesreenteaneenrens 16
b) UKTIAU .t b e bbb 16
C)  SPIAVY DUAOVY ..ottt bbbttt b bbbt 16
Havarijni linka: 0 — 24 hodin, tel 777 700 001.........cccciiiirieiiiieisieseeese e 16
Ptiloha €. 2 — Sezndmeni s provoznim fadem DOS 3: ..o 17
Ptiloha €. 3 - Umisténi uzaverti vody @ PLYNU. ....cccoviiiiiiiiiiiciceece e 20
Piiloha €. 4 — SItUACE ODJEKLU .....c..oiviiiiieie ettt 21

K.B.K.fire
protipoZérni achrana




MSDU 05 MNiersberger PROVOZNIi RAD DOS 3

1. Kontakty
Odpovédni zaméstnanci
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
]
[ ]
Policie CR 158
Hasi¢sky zachranny sbor 150
Zdravotni zachranna sluzba 155
Me¢stska policie 156
1ZS 112
Vytahy
] G
] [
_
Kamerovy systém (Alkatraz)
Vzduchotechnika 777 700 001
Voda 840111 112
Plyn 1239
Elektfina 1236
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2. Ucel

Tento provozni fad, feS§i provozné-bezpecnostni situaci na objektu DOS 3. Stanovuje
podminky pohybu a c¢innosti jednotlivych subjekti v ramci objektu. Je zavaznym
dokumentem vytvoifenym Spravou budovy a je schvalen vlastnikem. Je zavazny pro vSechny
Najemce (uzivatele), ktefi se zavazuji zajistit, aby jejich zainteresované osoby nebo
zaméstnanci tato pravidla dodrzovali. Timto provoznim fadem jsou povinni se fidit,
zamé&stnanci spol. Niersberger, vSichni najemci DOS 3, ostatni pracovnici, ktefi se trvale
zdrzuji v objektu.

3. Postupy a odpovédnosti

3.1.0bjekty
Objekt se nachazi na adrese: nam. Winstona Churchilla 2, ¢.p. 1800, 130 00 Praha 3 (p. p. ¢.
169, 170 a 171, k.. Zizkov). Jde o administrativni budovu s pronajimanymi komerénimi
a kancelatrskymi prostorami.

Hlavni vstup do objektu je vstupni chodbou v pfizemi, kterd usti do vstupni haly umisténé
uprostied objektu. Ve vstupni hale je stanoviste recepce a ostrahy.

Ze vstupni haly je umoznén piistup k vytahiim a hlavnimu schodisti, do kancelafi a prostor
najemct.

Soucasti objektu jsou dale gardze a venkovni stani umisténé ve dvou dvorech a obchody
a bytové domy (¢.p. 1840, Seifertova 2, 4, 6 a 8 a €.p. 1839, U Rajské Zahrady 24 a 26 — p. p.
& 172,173 a 174, k.. Zizkov.

3.2. Komunikace a venkovni plochy objektu

Venkovni plochy aredlu tvoii dva oplocené vnitini dvory, dva neoplocené pozemky po
stranach od hlavniho vchodu s parkovou upravou, chodnik a neoploceny pozemek s parkovou
upravou na jizni stran€ budovy smérem k benzinové pumpég.

3.3.Majitel - MSDU OS

Majetkova unie odborovych svazli zapsand ve spolkovém rejstiiku, vedeném MS v Praze,
oddil L, vlozka 2405.

3.4.Sprava budovy

Provozni a technické pozadavky na Spravu budovy je mozné podavat po - pa od 7:00 do
15:30 hodin v kancelafi Spravy budovy. Sprava je povinna se vyjadiit do 3 dnt od podani
zadosti; kritické Zadosti se fesi individudlné s ohledem na technické a provozni moZznosti.

3.4.1. HlaSeni zavad a pozadavki
viz. kontakty

Osobné na spravé budovy : po — pa 7:00 — 15:30 hodin.
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3.5.Provozni rezim objektu a vstup osob do objektu

V pracovni dny Po — P4 je budova oteviena od 06:00 do 22:00 hodin, v sobotu, nedéli a ve
svatek je budova uzaviena. Pro vstup béhem vikendu a mimo uvedenou dobu je nutné pozadat
spravce budovy o povoleni vstupu v¢. pfedani informace ostraze. Obchody jsou mimo
provozni dobu uzamceny, bytové domy jsou trvale uzamceny — najemnici maji klice.

Vstup osob do objektu mimo oteviraci hodiny je bez dalSiho souhlasu zakazan, Je mozny
pouze pro predem nahlasené. Netyka se bytd a obchodii.

3.6.Vstupy do objektu
Budova ma tyto vstupy:
hlavni vchod pfes recepci z namésti Winstona Churchilla,
bocni vchod pies restauraci z ulice Seifertova je uréen pouze pro gastro-provoz
zadni vchod do salu ptitomnost z ulice Siwiecova (mimo akce uzamceno),
vstupy z vnitinich dvora (garazovy a uhelny dvur),
vstup do nékladniho vytahu z garazového dvora,
vstup z garazového a uhelného dvora do salu Piitomnost,
vstupy do bytovych domil Seifertova a U Rajské Zahrady (uzamceny).

YVVVVYVYYYVY

Budova ma 4 unikové vychody:
Z kazdého schodistového ramena kiize (sever, jih,) ven na volné prostranstvi.

3.7.Rezim vstupt osob do objektu

Opravnéni ke vstupu do prostor administrativni budovy maji vSichni zaméstnanci majitele
objektu, spravce a najemct, kteti zde maji sva pracovisté a jejich navstévy.

Najemci predavaji recepci a spravé jmenny seznam svych pracovniktl s uvedenim telefonniho
spojeni.

Opravnéni ke vjezdu na vnitini dvory maji osoby s pfisluSnym opravnénim (vjezdovou
kartou) pfipadné navstévy, na zakladé povoleni spraveem budovy.

------

------

nebo z pronajatych prostor v budové vyhradné uréenym prostorem podle ustanoveni
provozniho fadu budovy.

3.7.1. Vstup zaméstnancu a navs§tév v pracovni dny Pondéli — Patek
Vstup zaméstnanct a ndvstév do budovy je v pracovni dny od 06:00 do 22:00 hodin hlavnim
vchodem ve volném rezimu (bez evidence vstupu, pfip. s povolenim vstupu). Vstup po 22:00
hod je mozny pouze na zakladé evidence vstupu.

Informace o hromadném vstupu vétsiho poctu osob (napt. Skoleni a porady v zasedacich
mistnostech) dle objednaného pronajmu piedava sprava budovy recepci, tak, aby recepce
mohla informovat navstévniky o kondni ptislusné akce.

Do objektu je zakdzan vstup osobam podnapilym, pod vlivem jinych omamnych latek nebo
osobam, které by mohly ohrozit zdravi a zivot zaméstnancii a dalSich osob, ohrozit pozarni
bezpecnost objektu, zpisobit Skodu na majetku nebo rusit verejny poradek. V celé budové ve
vetfejnych prostorach je zakazano kouieni.
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3.7.2. Vstup zaméstnancu a navs§tév ve dnech pracovniho klidu a svatka
Vstup zaméstnanct a navstév do budovy je ve dnech pracovniho klidu a o svatcich povolen
pouze dle ptredem piedaného pisemného souhlasu spravy budov nebo majitele budovy,
ptipadné po ohldSeni a zaevidovani na recepci.

Pracovnik ostrahy vyzada ve dnech pracovniho klidu a ve svatek souhlas navstiveného
s navstévou.

Bez tohoto souhlasu nesmi byt navstéva vpusténa.

Po zapsani do knihy navstév pracovnik recepce poskytne navstévé informace
o cesté k navstivenému.

Ostraha/ recep¢ni informuji navstévy vstupujici do objektu v pfiméfeném rozsahu
o rezimovych opattenich.

3.7.3. Pravidla pro vstup pracovnikii, ktefi provadéji dodavatelsky servisni,
opravarenské, udrzbové, uklidové ¢i jiné prace nebo dodavky materiali a véci
(dodavatelé sluzeb)

Zaméstnanci firem, které vykonavaji prace souvisejici se spravou budovy i jiné, které by
mohly ovlivnit chod budovy, vstupuji do budovy na zakladé souhlasu spravce budovy
predaného recepci. Souhlas je vydavan pfedem pisemné. Pokud souhlas chybi, ostraha
ovétuje opravnénost vstupu U spravy budov.

Do pronajatych prostor najemce vstupuji dodavatelé sluzeb pouze se souhlasem, ptipadné za
pfitomnosti odpovédného zaméstnance najemce, pokud neni ujednano jinak.

Satna pro dodavatelské firmy se nachazi v 2. PP, pro zpfistupnéni je nutné kontaktovat spravu
budovy a recepci/ostrahu.

Provadéné prace dodavateli sluZzeb nesouci s sebou vyssi hlucnost, prasnost aj. se provadi po
pracovni dobé¢, tak aby neomezovali ¢innost ostatnich ndjemnikd.

3.7.4. Vstupy osob se zvlastnimi pravidly

Zaméstnanci kuryrni sluzby - Pii vstupu kuryrnich sluzeb ozndmi recep¢ni asistentovi
(asistentce) nebo jinému piisluSnému zaméstnanci ndjemce prichod kuryra se zasilkou (pro
zasilku) a vysle jej za piijemcem zasilky.

Zaméstnanci béZného tklidu zajistovaného cizi firmou — se zapisuji pod dohledem
recepcni (pracovnika ostrahy v mimopracovni dob¢) do ,,seSitu tklidu* a vstupuji do objektu
bez doprovodu. Pro pftistup do uklizenych (udrzovanych) prostor maji v kliCové mistnosti
ulozeny klice ve zvlastni skiini uréené pro klice uklidu. Klice jim, proti podpisu v knize Klica
a po ovéfeni totoznosti na zakladé seznamu pracovniku uklidu, vydava recepce/ostraha. Po
ukonceni uklidu jsou kli¢e uklidovou firmou odevzdany a pracovnik ostrahy odevzdani klic¢t
zaznamena do Knihy kli¢a.

Dodavatelé zboZi a sluZeb pro najemce — pokud do objektu vstupuji zaméstnanci firem,
které zédsobuji sekretariaty (kancelare) kancelarskymi potfebami, jinym zbozim atd., tito
vstupuji ve volném rezimu bez evidence.
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3.8.Vjezd vozidel do objektu

Vjezdy na 2 vnitini dvory (garazovy a uhelny) jsou z ulice Siwiecova.

Moznost vjezdu dopravnich prostfedkti do vnitinich dvorl je feSena udélenim piistupovych
prav ke vjezdu na zakladé placeného stani a pridéleného ovladace nebo uvedenim na seznamu
povoleni ke vjezdu.

Pokud nema zaméstnanec u sebe ovladaC vjezdu, vjezd do dvora mulze umoznit
recepce/ostraha na zaklad¢ seznamu opravnéni ke vjezdu.

V tomto pifipad¢ zameéstnanec o vjezd a vyjezd zddd domécim telefonem, umisténym
Vv blizkosti vjezdu do dvora.

Seznam vozidel opravnénych ke vjezdu predava recepci spravce budovy. V seznamu je
uvedena spolecnost, SPZ vozidla a spojeni na fidice.

Najemci predavaji recepci a spravé budov také seznam vozidel, které mohou parkovat na
venkovnich parkovacich mistech u vchodu na stadion Viktorka.

Vjezd a vyjezd vozidel, jejichz posadka nema ovlada¢ vjezdu, eviduje recepce/ostraha
v Knize vjezdu vozidel.

3.9.PBZ

Za kontrolu, revize a UdrZzbu pozarné¢ bezpecnostnich zafizeni je zodpovédnd firma
Niersberger (konkrétné jde o EPS, pozarni dvefe, hydranty aj.).

3.10. Dokumentace poZarni ochrany

V objektu DOS 3 je zpracovana nésledujici dokumentace:

* Pozarnitad dle § 31 vyhl. MV ¢. 246/2001 Sb.

* Pozarni poplachové smérnice dle § 32 vyhl. MV ¢. 246/2001 Sb.

* Pozarni evakuacni plan dle § 33 vyhl. MV €. 246/2001 Sb.

« Rad ohlasovny pozaru dle § 35 vyhl. MV &. 246/2001 Sb.

* Dokumentace o Skoleni zaméstnancl, odborné ptipravé preventivnich pozarnich hlidek
a preventistd pozarni ochrany dle § 36 vyhl. MV €. 246/2001 Sb.

* Pozérni kniha dle § 37 vyhl. MV ¢. 246/2001 Sb.

* Dokumentace o zac¢lenéni do kategorii ¢innosti se zvySenym poZarnim nebezpecim.

« Stanoveni organizace zabezpeceni PO.

» Tematicky plan a Casovy rozvrh Skoleni zaméstnancli a odborné piipravy preventivnich

poZarnich hlidek.

V objektu bude ustanovena preventivni pozarni hlidka ze zaméstnancti provozu ve stavu 143.

Vsechny tyto ptilohy jsou dostupné v elektronické podobé na portalu spolecnosti KBK, ktera
pro DOS 3 a spravu budov zajistuje sluzby v PO a BOZP.
Odkaz na tento portal: http://kbkfire-elearning.cz/domains/kbkfire-elearning.cz/login/
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3.11. Skoleni poZarni ochrany

Seznameni s dokumentaci a Skoleni pozarni ochrany na DOS 3 bude probihat takto: Vzdy
bude proskolen vedouci zaméstnanec najemnika prostfednictvim elektronického systému
e-learning. Timto S$kolenim musi projit zastupce najemnika nebo jim povéfené osoba.
Periodicita tohoto Skoleni bude 1x za 3 roky.

Odkaz na portal je http://kbkfire-elearning.cz/domains/kbkfire-elearning.cz/login/
Uzivatelsk¢ jméno a heslo bude pfidéleno vedoucimu pracovnikovi podle seznamu
zpracovaného Spravou budovy a odeslano na email, ktery bude uvedeny v seznamu.

S touto dokumentaci PO jsou povinni vSichni proskoleni najemnici DOS 3 prikazné seznamit
své zaméstnance, pracovniky a dal$i osoby, které se s jeho védomim sdruzuji v prostorach
DOS 3.

Periodicita tohoto seznameni pro zaméstnance, pracovniky a dalsi osoby, které se s jeho
védomim sdruzuji v prostorach DOS 3 je 1x za 2 roky.

3.12. Osvétleni
Zaudrzbu a Cistotu vnitiniho i venkovniho osvétleni je zodpovédny spravce. Cisténi osvétleni
osvétleni se provadi 1x ro¢né, popt. dle potieby.

3.13. Umisténi uzavéra médii

Hlavni uzavér vody je umistén v Sachté pred objektem bytového domu U Rajské Zahrady.
Hlavni vypina¢ el. energie je v mistnosti rozvodny nizkého napéti v 2. suterénu v el.
rozvodné.

Hlavni uzavér plynu na uhelném dvote pfed vchodem na balkon do salu Pfitomnost a pro
kuchyn v suterénu objektu Seifertova 4.

Uzavéry vody a plnu v budové jsou popsany v priloze €. 2.

3.14. Odpady - Odpadové hospodarstvi

Kontejnery na smésny odpad a papir jsou k dispozici na uhelném dvofte. Individualni moznost
tfidéni je v ulici Siwiecova, kde jsou vetejné kontejnery na tfidény odpad. Majitel ani spravce
nezajistuje tfidéni dalSich odpadu.

3.15.  Zabezpeceni proti kradezi
Sprava budovy ani majitel neodpovida za zabezpe€eni ochrany proti kradezi.

K.B.K.fire
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4. Bezpecnostni charakteristika objektu

4.1.0rganizace bezpecnostni agentury
Ostraha a recepcni sluzby objektu jsou realizovany smluvné pracovniky ostrahy. Vsichni
pracovnici zatazeni k vykonu sluzby na objektu, jsou ptimo podiizeni manazeru zakazky.

Vzhledem k charakteru objektu, jeho vyuziti, technického vybaveni, a zejména pohybu cizich
osob existuji pro tento objekt rizika. Tato rizika mohou byt pfi¢inou vzniku mimotadnych
udalosti a mohou zptsobit Gjmu na zdravi ¢i zivoté pfitomnych osob, zna¢né materidlni Skody
a do zna¢né miry ovlivnit vlastni chod budovy.

4.2 .Bezpecnostni rizika

Pozar (samostatné nebo jako nésledek vybuchu),

vybuch (samostatn¢ nebo jako nésledek pozaru),

nedovolend ¢innost vlastnich zaméstnanci, ndjemct a navstévnikl, drobné kradeze,
nedodrzovani stanovenych rezimu,

teroristické vyhriizky a hrozby, zejména hrozba vybusninou,

vniknuti nezadoucich osob do objektu ze dvorti a z mist vefejné piistupnych,

Skody zpiisobené bezdomovci v zdkoutich vnéjsiho prostoru

provozni havarie.

VVVVVVYVY

4.3.Technické vybaveni bezpe¢nostniho systému

CCTV - budova je vybavena kamerami.
EZS — tstfedna na recepci (vice systémi).
EPS — ustfedna na recepci (vice systému).
Systémy vjezdu na dvory.

4.4.Pochiizkova ¢innost bezpe¢nostni agentury
V objektu DOS 3 je nepietrzity 24 hodinovy provoz bezpecnostni agentury.
Pracovnici ostrahy zajistuji ostrahu objektu DOS 3 rezimem pochiizkové Cinnosti a za
ucelem kontroly zaméfené na:
e zajisténi volnych priichodii na tinikovych cestach,
e funkénost poZarné-bezpecnostnich zatizeni,
e dodrzovani zakazl a ptikazi (napt. Zékaz kouteni, Zadkaz manipulace s otevienym ohném,
atd.),
¢ nebezpeci vniknuti nepovolanych osob,
e pohledovou kontrolu neporusenosti stanovenych zafizeni, ukryti a pohybu cizich osob po
objektu,

M
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e kontrolu dodrzovani bezpecnostnich opatfeni jako prevenci proti vzniku pozaru, havarii a
vzniku $kod (rozsvicena svétla v kancelaiich a WC nebo oteviené dvefe do kancelafi po
pracovni dob¢, protékajici voda z uzavéri),

e kontrolu piistupovych dveti a oken,

e kontrolu dvort, vizualni kontrola zaparkovanych vozidel ~ z hlediska opravnénosti
parkovani, poSkozeni vozidel, zne€isténi provoznimi kapalinami. ,

e kontrolu vyskytu bezdomovct a jinych zavadovych osob v zakoutich pozemku piilehlého
k budové a jejich vytdsnéni s pomoci Policie CR nebo MP,

e vizualni kontrolu neporusenosti vykladi a vstupt do obchodnich prostor a bytovych domu
Pti zjisténi zadvady zavadu odstrani, pokud je to jejich silach, napt.. zhasnou svétlo, uzamknou
otevienou kancelar, uzaviou uzavér protékajici vody). Pokud je zévada vétsiho rozsahu, napt.
velky unik provoznich kapalin u vozidel na gardZovém a uhelném dvote volaji HELP DESK.
Kazdou zjisténou zavadu a zptisob jejiho odstranéni zapisi do knih zavad.

Pti podezieni z pachani trestné Cinnosti zabezpeci prvotni zdsah na ochranu majetku a osob
a proti narusitelim potadku.

Po dobu pochiizky uzamyka ostraha hlavni vchod. Ostrahu je mozZno pfivolat na ¢&islo
telefonu vyznacené na ceduli u hlavniho vchodu (z venku i zevnitf).

4.5.Kontrola zavazadel a vynaseni véci z objektu

Kontrola zavazadel se pfi vstupu i odchodu osob ostraha/recepce bézné neprovadi.
Zaméstnancim 1 navs§tévdm ndjemcl je povoleno vnaSet do objektu a na pracovisté
soukromou vypocetni a zdznamovou techniku.

Vnaseni nebezpecnych latek a pfedméth je zakazano.

Recepéni/ostraha kontroluji vynaseni véci z objektu, které budi dojem, Ze zifejmé nejsou
majetkem zaméstnance / najemce. V téchto piipadech vyzaduji pfedloZzeni povoleni
zaméstnavatele k vyneseni véci. Jednorazové povoleni k vyneseni (vyvezeni) véci potvrzené
opravnénou osobou ostraha vynaSejicimu zaméstnanci odebere a pfedd opravnéné osobé
najemce, ktera je vystavila. Jednu kopii povoleni si do své dokumentace zalozi take ostraha.

5. Fotografovani, filmovani a porizovani zvukovych ziznamu
v objektu

Fotografovani, filmovani a pofizovani zvukovych zaznaml v objektu bez povoleni je
zakazano. O povoleni této Cinnosti rozhoduji ve svych pronajatych prostordch najemci,
Vv prostorach spole¢nych majitel /spravce budovy. O vydanych povolenich je vzdy vcas
informovan pracovnik recepce/ostrahy. Pokud pracovnici ostrahy a recepce zjisti snahu
navstévnikii budovy provadét bez povoleni uvedenou ¢innost, jsou povinni informovat je
o jejim zakazu a v pfipadé, Ze presto tento zdkaz porusi, neprodlené¢ informovat spravce
budovy.

M
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6. Kli¢ovy rezim

6.1.Klic¢e od pronajatych prostori
Najemce (jeho zaméstnanci) pouzivaji k otevirani vstupnich dvefi do pronajatych prostor
pouze pridélené kli¢e spravou budovy. Neni povoleno vyménovat si zamek za vlastni.

Klice od jednotlivych zamku téchto dveti se nevydavaji a jsou ulozeny v klicové mistnosti na

stanovisti ostrahy. Tyto klice se pouzivaji pouze v mimorddnych situacich (stavebni

rekonstrukce, havarie apod.) a o jejich pouziti rozhoduje spravce budovy (po dohod¢

S ndjemcem).

Kli¢e od spojovacich dvefi, vybudovanych uvniti pronajatych prostortt a technickych

mistnosti jsou soucasti klicového hospodaistvi, spravovaného povéfenym pracovnikem

najemce.

Ostraze je k dispozici pro potieby mimofadnych situaci - pouze kompletni sada nahradnich

klich od téchto mistnosti, kterd je ulozena v uschovné klicové skiini v klicové mistnosti

ostrahy, a to v zapeceténé obalce (obalkach) takto:

» obalka s oznacenim mistnosti (pracovist) je opatfena podpisem zameéstnance povérenym
vedenim klicového hospodaistvi ndjemnika. Podpis je umistén pies spoje na obdlce, které
jsou nasledné pielepeny prihlednou lepici paskou,

» kli¢e jsou pouzivany pouze v mimofadnych situacich (napf. havarijni stavy, pozar)
a jejich pouziti je evidovano v Knize klict,

» zapeceténé obalky muze odpecetit vedouci smény ostrahy a povéfeny pracovnik spravce
objektu uvedeny jmenovité na obalce/ve smérnici. Po skonCeni mimotadné situace se
obalky op¢t zapeceti.

> Uklid ma vytvofené samostatné svazky kli¢t, pro jednotlivé uklizecky, dle piidélenych
prostor.

6.2.Klice specialni
» klice od technickych prostor,
» klice od spole¢nych (nepronajimanych) prostor,
» klice od technickych zafizeni (vytah, atd.),
» klice multifunkéni  (otevirajici  urené  skupiny  zadmkll) napf. technické
a pozarni), jsou ulozeny v klic¢ové skiini na dispecinku recepce/ostrahy a vydavaji se, vyjma
kli¢d multifunkénich, osobam uréenym spravcem budovy, na zakladé protokolarniho zapisu
Vv Knize kli¢i.
Tento zéapis obsahuje:
» specifikaci klice tj. jeho ¢islo, ¢islo nebo popis otevirané mistnosti (zatizeni) a podlazi,
» jméno a ptijmeni osoby, které byl kli¢ vydan, ¢islo OP zapujcitele,
» datum zapijceni klice a datum vraceni klice,
» podpis zapujcitele,
» jméno a podpis dispecera, ktery toto provadel.
Kli¢i multifunkénimi disponuji, spravce budovy - vyluéné zaméstnanci technické Spravy
budovy a ostraha. Postup pfi vydeji a evidenci téchto kli¢u je stejny jako v ptipadé specialnich

klica.
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6.3.UloZeni klici

Nevydané klice (viz pifedchozi odstavce rezimu klicit) jsou ulozeny v klicové skiini v klicové

mistnosti,

» spolu sklic¢i je také ulozen ,,uzamykaci plan objektu, coz je seznam vSech kli¢a, ktery
obsahuje oznaceni klice a jim otevirané mistnosti v ¢lenéni po jednotlivych podlazich
budovy,

» Vklicové mistnosti jsou ulozeny nasledujici klice, které spravcem budovy urenym
osobam vydava recepcni/ostraha (o zaptij¢eni vede evidenci v Knize klic¢i):

e klice pro pracovniky uklidu ndjemnich prostor, vyjimecné a kratkodob¢ zaptijcované
kli¢e pro pracovniky dodavateli stavebnich iprav a instala¢nich praci v budové.

Tyto klice se pijcuji dle jmennych seznamil, dodanych dodavatelskymi firmami

a potvrzenych spravcem budovy, které maji casové omezenou platnost.

6.4.Kontrolni ¢innost klicového rezimu

Pokud pfi pfedani sluzby mezi pracovniky ostrahy, nebo pti ukonéeni smény recepcni chybi
kli¢, nebo nebyl vracen kratkodobé zaptjceny kli¢, ktery je evidovan v knize klich, proveérti
pracovnik ostrahy dané misto.

V piipad¢, ze dany prostor neni uzamcen, uzamkne jej pfidélenym ,, multifunkénim klicem*
¢i jinym klicem. U klich, které jsou zapecetény, je denné recepénim kontrolovana
neporusenost peceti a provede zapis.

V piipadé ztraty kli¢e recepcni (ostraha) neprodlené informuje spravce budovy, nebo jeho
zastupce, ktery urci dalsi postup.

Pokud je v souvislosti se ztratou klice vydan duplikat ztraceného klie sepiSe recepéni
o tomto hlaSeni — zprava o mimotadné udalosti. Klice pouzivané ostrahou pii vykonu sluzby
ma u sebe pracovnik ostrahy.

7. Vysvétlivky a zkratky

DOS 3 Dtm odborovych svazi 3

AGP Agentura Pancét

CCTV Kamerovy systém

EZS Elektronicka zabezpecovaci signalizace
EPS Elektricka poZarni signalizace

NP Nadzemni podlazi

PP Podzemni podlazi

K.B.K.fire
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8. Pravni predpisy
Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jSich predpisi.
Zakon ¢. 309/2006 Sb., o zajisténi dalSich podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.
Zakon €. 133/ 1985 Sb., o pozarni ochran€, ve znéni pozdéjsich predpisii.
Zakon €. 258/2000 Sb., o ochran¢ vetejného zdravi, ve znéni pozd¢jsich predpisi.
Zakon €. 361/2000 Sb., o silni¢nim provozu, ve znéni pozd¢jsich predpist.
Natizeni vlady ¢. 378/201 Sb., kterym se stanovi bliz§i pozadavky na bezpecny provoz
a pouzivani stroju, technickych zatizeni, pfistroji a naradi.
Natizeni vlady ¢. 11/2002 Sb., kterym se stanovi vzhled a umisténi bezpecnostnich znacek
a zavedeni signali.
Nafizeni vlady ¢. 168/2002 Sb., kterym se stanovi zpusob organizace prace a pracovnich
postupt, které je zaméstnavatel povinen zajistit pii provozovani dopravy dopravnimi
prostfedky.
Natizeni vlady ¢. 362/2005 Sb., o blizSich pozadavcich na bezpecnost a ochranu zdravi pfi
praci na pracovistich s nebezpecim padu z vySky nebo do hloubky.
Natizeni vlady ¢. 101/2005 Sb., o podrobnéjsich pozadavcich na pracovisté a pracovni
prostiedi.
Naftizeni vlady ¢. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci.
Vyhlaska €. 19/1979 Sb., kterou se urcuji vyhrazend zdvihaci zafizeni a stanovi nékteré
podminky k zajisténi jejich bezpecnosti.
Vyhlaska ¢. 432/2003 Sb., kterou se stanovi podminky pro zafazovani praci do kategorii,
limitni hodnoty ukazateli biologickych expozi¢nich testli, podminky odbéru biologického
materialu pro provadéni biologickych expozi¢nich testll a nalezitosti hlaseni praci s azbestem
a biologickymi ¢initeli.

9. Zavérena ustanoveni
Za dodrzovani a kontrolu této sménice zodpovida sprace
S touto smérnici musi byt sezndmeni vSichni vedouci zaméstnanci najemce, zaméstnanci,
pracovnici a dal$i osoby, které budou na pracovistich DOS 3 a na ptilehlych komunikacich
vykonavat ¢innost a to pred zacatekem své Cinnosti.
Za seznameni najemcu S touto smérnici odpovida Majitel a k tomu povétuje Spravee budovy.
Néjemce zodpovida za seznameni svych podfizenych zaméstnanct, pracovnikil a osob, které
se s védomim najemce pohybuji v prostorech DOS 3.
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Piiloha ¢. 1 — Organizace:

a) bezpec¢nostni agentury :

Pozn.: spravce objektu provadi kontrolni ¢innost.

b) uaklidu
Zaméstnanci Uklidu jsou podfizeni () D G O G

Kniha stiznosti na uklid je uloZena na recepci.

C) spravy budovy

Zaméstnanci  spravy  budovy jsou podiizeni pani () G G

Mail: dos@niersberger.cz
Kniha zéavad je ulozZena na recepci.
Havarijni linka: 0 — 24 hodin, tel 777 700 001

M
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Priloha €. 2 — Seznameni s provoznim radem DOS 3:

DATUM | NAJEMCE / JMENO A FUNKCE | PODPIS
SEZNAMENi |  FIRMA PRIJMENI
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Priloha €. 3 - Umisténi uzavéri vody a plynu.
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Priloha ¢. 4 — Situace objektu

K.B.K.fire
protipozarni achrana

21




