Priloha ¢. 2

K Evropska unie
. B Evropsky socialni fond
* v ’ v ’
* oy k Operacni program Zamestnanost Ufad prace CR

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

I Uchazec o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: XXX XXX
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXX
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
Pracovni zkuSenosti: XXX XXX
Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi 1,6 hodin Individualni poradenstvi
18 hodin Motivacni a poradensky kurz

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe— MENTOR
Jméno a pfijmeni:
Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /rdmec pracovni

naplné/

Czech Cool Trade s.r.o.
Bilovecka 483/44, 721 00 Ostrava-Svinov
XXX

XXX

XXX

XXX

Projektovy manazer

Dotac¢ni management a poradenstvi - pfiprava a zpracovani
projektd véetné souvisejici administrativni agendy, financ¢ni

analyzy, prlzkumy trhu, zpracovani studii proveditelnosti,
komunikace s klienty




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikacni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll Cinnosti
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CiLE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Projektovd manazerka

Bilovecka 483/44, 721 00 Ostrava-Svinov

40 hodin tydné

Stfedoskolské

Dobra znalost nastroji MS Office, velmi dobré komunikacni
dovednosti, fidi¢sky prikaz skupiny B — aktivni fidic,
zkuSenosti v oblasti dotacnich programid vyhodou

Priprava a zpracovani projektd, souvisejici administrativa,
poradenstvi, komunikace s klienty.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Sezndmeni s BOZP, sezndmeni a prdce s dotacnimi programy a

spojenou administrativou, komunikace s klienty, poradenskad
cinnost, zpracovadni dotacnich projekti. Studium a prdce
s projektovou dokumentaci. Studium aktudlnich dotacnich

vyzev pro podnikatele.

Osvojeni odbornych znalosti a dovednosti v dotacnich
projektech, ziskdni odbornych dovednosti v jednotlivych
krocich projektového zaméru.

Nazev pfrilohy:
Priloha ¢. 2 Pribézné
hodnoceni absolventa
Ptiloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Ptiloha €. 4 Osvédceni o
absolvovdani odborné praxe
Ptiloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

Datum vydani ptilohy:
Mésicné

Pfi skonceni odborné praxe

Po absolvovani sjednané délky
odborné praxe




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho radmec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/ Aktivita Rozsah Zapojeni
Datum Mentora
Prosinec  Seznameni s pravidly BOZP, studium jednotlivych 40 hod/tyden 5 hod/tyden
2018 dota&nich programd, sezndmeni s pfislusnou
dokumentaci a databazi klientd.
Leden Studium jednotlivych dotacnich programa a pfislusné 40 hod/tyden 5 hod/tyden
2019 projektové dokumentace véetné obecnych a
specifickych pravidel. Studium aktualnich dotacnich
moznosti, pfiprava sestavovani podnikatelského
zamérd.
Unor 2019  Spoluprace na tvorbé projektové 7adosti: spoluprdace 40 hod/tyden 5 hod/tyden
na procesu podani Zadosti — konzultace, pfiprava
Zadosti a pfislusené dokumentace.
Bfezen  Spoluprace na tvorbé projektové zadosti: spoluprace 40 hod/tyden 5 hod/tyden
2019 na procesu podani Zadosti — podéni, administrace,
realizace. Koordinace subjekt(. Aplikace MS2014+.
Duben Samostatna prace pti sestavovani projektl a 40 hod/tyden
2019 podnikatelskych zdmérd, samostatné schlzky s klienty,
analytické prace a souvisejici administrativa.
Vyfizovani telefonni a emailové komunikace.
Kvéten  Samostatnd prace pfi sestavovani projektu a 40 hod/tyden
2019 podnikatelskych zdmér(i, samostatné schlzky s klienty,
analytické prace a souvisejici administrativa.
Vytizovani telefonni a emailové komunikace.
Cerven  Samostatnd prace pii sestavovani projektd a 40 hod/tyden
2019 podnikatelskych zdmé&rd, samostatné schizky s klienty,
analytické prdce a souvisejici administrativa.
Vyftizovani telefonni a emailové komunikace.
Cervenec  Samostatna prace pfi sestavovani projektt a 40 hod/tyden
2019 podnikatelskych zdmér(, samostatné schlzky s klienty,
analytické prdce a souvisejici administrativa.
Vyfizovani telefonni a emailové komunikace.
Srpen 2019 Samostatna préce pfi sestavovani projektd a 40 hod/tyden

podnikatelskych zamér(, samostatné schlzky s klienty,
analytické prace a souvisejici administrativa.
Vyftizovani telefonni a emailové komunikace.




Zafi 2019  Samostatnd prace pFi sestavovani projektu a 40 hod/tyden
podnikatelskych zamér(, samostatné schlizky s klienty,
analytické prdce a souvisejici administrativa.
Vyfizovani telefonni a emailové komunikace.
Rijen 2019 Samostatna prace pfi sestavovani projektd a 40 hod/tyden
podnikatelskych zamér(, samostatné schizky s klienty,
analytické prdce a souvisejici administrativa.
Vyfizovani telefonni a emailové komunikace.
Listopad  Samostatna prace pFi sestavovani projektu a 40 hod/tyden
2019 podnikatelskych zdmérd, samostatné schlzky s klienty,
analytické prace a souvisejici administrativa.
Vyfizovani telefonni a emailové komunikace.

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvalil(@): XXX ouveveeeereeeeeriveeesseeesreessesinnns dne 28.11.2018
(jméno, prijmeni, podpis)




