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SMLOUVA O ZPRACOVANI UCETNICTVI

dle § 1746 odst. 2 zdkona ¢. 89/2012 Sh., ob&anského zakoniku, v platném a G¢inném znéni

Mateiska Skola Liptivka, pFispévkova organizace
LipGvka 113, 679 22
ICO: 75023962

Zastoupena: Lenkou Némcovou, feditelkou

(dale jen ,,odbératel”) a

Stiedisko sluzeb Skoldm a Zafizeni pro dalii vzdélavani pedagogickych pracovnikti Brno,
prispévkova organizace

Hybesova 15, Brno 602 00

1CO: 60555980, DIC: CZ60555980

Zastoupené: Mgr. Janem Jufikem, feditelem

(dale jen ,dodavatel”)

uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku nasledujici smlouvu o zpracovani uéetnictvi

l.
Pfedmét smlouvy

1) Touto smlouvou se dodavatel zavazuje vést U&etnictvi odbératele (ve smyslu ust. § 5, odst. 1
zakona . 563/1991 Sb. o ucetnictvi ~ dale jen ,zdkon o G&etnictvi“) v rozsahu a zptsobem
stanovenym touto smlouvou a pfisluSnymi pfedpisy, zejména zidkonem o Uucetnictvi a
souvisejicimi predpisy a odbératel se za tuto innost zavazuje zaplatit dodavateli odménu dle
¢l. IV. této smlouvy.

2) Vedeni G&etnictvi dodavatelem zahrnuje predevsim

a) kontrolu prvotnich uletnich dokladd vystavenych odbératelem & dokladd pfijatych
odbératelem od tfetich osob a predanych dodavateli k daldimu Géetnimu zpracovani
z hlediska jejich formalni G¢etni spravnosti,

b) vedeni Gcetnictvi pofizovanim pfedepsanych Géetnich a souhrnnych Géetnich zaznama na
zakladé prvotnich ucetnich doklad(i pfedanych odbératelem, a to v dohodnutém rozsahu,
nejméné v rozsahu stanoveném zakonem o Géetnictvi a v souladu s internimi Géetnimi
pfedpisy odbératele s pouZitim vhodnych a obvyklych technickych prostiedkd, nosict
informaci a programového vybaveni z majetku dodavatele a v jeho ramci zejména:

i) pofizovani evidence ptijatych a vydanych faktur,
ii) likvidace pfijatych faktur,

iii) vedeni evidence a likvidace ostatnich prvotnich d&etnich dokladu,
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iv) vedeni evidence bezhotovostniho platebniho styku, splatnosti a placeni zavazkd

a pohledavek,

v) vedeni evidence dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku (véetnéd drobného
majetku),

vi) provedeni inventarizace rozvahovych G¢td,

vii) zpracovani a vyhotoveni mési¢nich tGcetnich zavérek k poZadavku odbératele,

viii)zpracovani a vyhotoveni fadné ro¢ni ucetni zavérky, pfipadné mimoradné & mezitimni
zavérky ke zvlastnimu poZadavku odbératele, a to véetné pfiloh,

c) vyhotovovani predepsanych ucetnich a statistickych &i jinych vykazd &i hlaseni & formuldfd
souvisejicich s ekonomickou agendou odbératele,

d) vyhotovovani predepsanych vykazd, hlaseni ¢i formuldfa pro zfizovatele,

e) zpracovani datovych skladl v pfipadé poZadavki zfizovatele.

i
Povinnosti dodavatele

Dodavatel je povinen na zakladé podklad( odbératele s odbornou pédi, fadné a v souladu s
platnymi pravnimi predpisy, zejména se zakonem o Uletnictvi a dafnovymi zdkony, zaliétovat
veskeré Gcetni pFipady tak, aby ucetnictvi bylo vedeno uplné, prikaznym zplGsobem a spréavné
a vérné zobrazovalo skutecnosti, které jsou jeho predmétem. Pfi pfipravé analytického
¢lenéni uétové osnovy bude dodavatel vychézet z potfeb a pozadavk( odbératele.

Dodavatel je povinen:

a) neprodlené upozornit odbératele na formalni nedostatky pfedanych Uéetnich doklada a
ostatnich dokladdq,

b) informovat odbératele o zménach v obecné zavaznych pravnich pfedpisech, které maji viiv
na rozsah povinnosti odbératele v oblasti vedeni Gcetnictvi.

c) uskutecnovat plnéni pfedmétu smlouvy s odbornou pédi,

d) zabezpedit podklady prevzaté od odbératele pfed jejich poskozenim, znehodnocenim
nebo ztratou a zabezpedit utajeni udajl uloZzenych na datovych médiich.

Po provedeném zpracovani predd dodavatel odbérateli tyto vystupni sestavy vjednom
vyhotoveni:

a) Ctvrtletni zavérka,

b) roéni zavérka — vykaz rozvahovych ucth (rozvaha), vykaz zisk( a ztrat (vysledovka), priloha
ucetni zavérky a dokladova inventarizace uctu.



2)

Il.
Povinnosti odbératele

Odbératel je povinen preddvat dodavateli veSkeré nezbytné podklady tak, aby uéetnictvi
mohlo byt vedeno upiné, prikaznym zplsobem a spravné, aby vérné zobrazovalo skuteénosti,
které jsou jeho predmétem. Podklady preda odbératel dodavateli, a to nejpozdéji do 8. dne
nasledujiciho kalendarniho mésice po mésici, za ktery ma byt Gcetnictvi zpracovano. Jedna se
predevsim originaly nasledujicich podkladd, véetné privodnich dokladi: faktury pfijaté a
vydané, pokladni doklady, vypisy z béinych uéth, podklady pro ziGétovani mezd, veskeré
interni ucetni doklady (vyuctovéni cenin, prehled stravného a $kolného, hospodafeni $kolni
kuchyné aj.).

Odbératel je povinen bez zbyte¢ného odkladu pfedat dodavateli na jeho pisemné vyZdadani
veskeré dalSi podklady nezbytné pro fadné vedeni Ucetnictvi (napf vnitfni smérnice,
inventury pokladen, hmotného a nehmotného majetku, protokoly o zafazeni a vyfazeni
majetku, Skodni protokoly apod.)

Odbératel je povinen bez zbyteéného odkladu oznamit dodavateli vyhrady k poskytnutému
pinéni plynouci z vlastniho zjisténi nebo sdéleni pFislusnych organt, reklamovat zpracované,
predepsané a pozadované dokumenty, véetné opist vstupu.

.
Cena

Odbératel se zavazuje uhradit dodavateli odménu za zpracovani Ucetnictvi podle poctu
ucetnich zapisd. Cena za mésicni zpracovani je uvedena v platném Ceniku (Pfiloze ¢. 1), ktery
je nedilnou soucasti této smlouvy. Za sluzby, které budou na poZadani odbératele vykonavany
nad ramec mésicniho zpracovani, je dodavatel opravnén si Uctovat dle platného Ceniku
(Priloha €. 1). Pokud dodavateli nebudou odbératelem (dle jeho rozhodnuti) poskytovany
podklady pro zpracovani Ucetnictvi, zavazuje se odbératel uhradit za dany mésic ¢astku, ktera
se stanovi dle Ceniku a na zakladé primérného poctu ucetnich pripadl za pfedchazejici 3
mésice. Ke vdem vyuctovanym cenam bude pfipo¢teno DPH v zakonné vysi.

Dodavatel ma pravo zménit cenu sluzeb vydanim nového ceniku. Vydani nového ceniku musi
byt odbérateli oznameno pisemné nejméné 30 dn( pfede dnem jeho ucinnosti. Pokud
odbératel nové predlozeny cenik ve Ihité 15-ti dnli od jeho doruceni pisemné neodmitne, ma
se zato, Ze s jeho obsahem vyslovuje souhlas. Pokud jej odbératel vtéto lh(té pisemné
odmitne, je dodavatel opravnén tuto smlouvu vypovédét s vypovédni lhGtou 1 kalendafniho
mésice bez ohledu na.ust. €l. VII, odst. 2 této smlouvy. , .

Dodavatel ma prdvo v zavislosti na okolnostech (zejména na pfi vydavani nového ceniku
podle odst. 2, pfi vyznamné ndrazové zméné objemu vykonavanych praci apod.) poskytnout
odbérateli slevu z cen, uvedenych v platném ceniku, az do vySe 50 % (padesati procent)
cenikovych cen. Na poskytnuti této slevy neni pravni narok.



V.
Platebni podminky

Odbératel se zavazuje uctovanou cenu platit dodavateli étvrtletné oproti fadnému dafiovému
dokladu vystavenému dodavatelem. Splatnost vyuc¢tované ceny plnéni se stanovi na &trnact
kalendarnich dntl ode dne dorudeni dafiového dokladu odbérateli, pfi¢emi dnem splatnosti
se rozumi den, kdy ma byt fakturovand Castka pfipsana na Gfet dodavatele uvedeny
v danovém dokladu.

VI.
Sankce, naroky z vadného plnéni a odpovédnost

Za prodleni odbératele splacenim ceny za poskytnuté plnéni je dodavatel opravnén
narokovat smluvni pokutu ve vySi 0,1% zdluiné astky za jeden kaidy den prodleni.
Zaplacenim smluvni pokuty nezanikd narok dodavatele na ndhradu pfipadné $kody.

V pfipadé vadného plnéni je odbératel vidy povinen vady reklamovat u dodavatele bez
zbyteéného odkladu po jejich zjisténi.

K reklamaci je odbératel povinen pfipojit pisemnou specifikaci vad.
Dodavatel neodpovida za Skodu, jestlize:

a) odbératel dodal podklady a informace v dobé, kdy je jiz nebylo moZné ani s pfiméfenym
uasilim v&as a spravné zpracovat,

b) odbératel nepfedal potfebné podklady a informace,
c) odbératel trval na zpracovani zplsobem, ktery ved| ke vzniku sankce,

d) odbératel neucinil v soucinnosti s dodavatelem viechny kroky k odvraceni nebo snizeni
Skody (podani odvolani, Zddost o prominuti apod.),

e) odbératel neinformoval dodavatele neprodlené o vzniku 3kody,

f) ke vzniku Skody doslo opozdénim v dusledku pferuseni prace dodavatele v dobé, kdy byl
odbératel v prodleni s predanim podklada.

Pokud odbératel neposkytne vfas a fadné dodavateli souinnost podmifiujici plnéni
povinnosti dodavatele dle této smlouvy a dodavatel bude nucen v dasledku takovéhoto
jednani ¢i opomenuti odbératele vynaloZit v souvislosti s pInénim této smlouvy vicenaklady,
vznika dodavateli narok na uhradu takto vynaloZenych vicendklad( v plné prokazané vysi.
Vicenaklady se pro ucel této smlouvy rozumi zejména zvySeni mzdovych néakladd v disledku
nutnosti uhrad prace prescas pracovnikd dodavatele, ¢i jiné dalsi naklady, které by dodavatel
prokazateln& névynaloZil, pokud by odbératel potiebnou soucinnost poskytl véas a Fadné.

VII.
Doba trvani smlouvy a jeji ukonceni
Tato smlouva se uzavira na dobu neuréitou.

Obé strany jsou opravnény tuto smlouvu vypovédét i bez udéni ddvodu, a to vidy k

poslednimu dni kalendafniho pololeti, tedy k 30. &ervnu nebo k 31. prosinci daného

kalendarniho roku. Pisemna vypovéd musi byt zaslana druhé smluvni strané nejpozdéji

3 mésice pred predpokladanym datem ukonéeni smlouvy, tj. nejpozdéji do 31. 3., respektive
Y
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1)

30. 9. pistuného kalendainiho roku.

Kterakoliv ze smluvnich stran je opravnéna od této smlouvy odstoupit v pfipadé, ze druha
smluvni strana je v prodleni s plnénim svych povinnosti dle této smlouvy po dobu delSi 30
dnt. Odstoupeni musi byt pisemné a nabyva uGc¢innosti okamZikem jeho doruéenim druhé
smluvni strané.

Poslednim zpracovavanym obdobim je v pfipadé ukonceni smlouvy obdobi v kalendainim
mésici pfed mésicem, v némi je ukonéena platnost této smlouvy, nebude-li pisemné
dohodnuto jinak.

VIL.
Ostatni ujednani

Zavady vstupnich dat, pokud by k nim doslo, maZe odstranit na zdkladé vzajemné dohody téz
dodavatel dle pokyni odbératele.

Obé smluvni strany se zavazuji pfi pfedavani dat i dokladd brat zfetel na mimoradné situace,
které maji plivod v nepfedvidanych nebo tézko ovlivnitelnych udalostech (napf. kumulace vice
dnd pracovniho klidu), a takovouto situaci fesit nejprve oboustrannou dohodou.

Dodavatel je opravnén, je-li odbératel v prodleni s Uhradou jednotlivych plateb, pozastavit
dalsi prace do okamziku jejich dhrady.

IX.
Povinnost micenlivosti

Dodavatel je povinen zachovavat mi¢enlivost o vSech skutecnostech, o kterych se pfi pinéni
této smlouvy dozvédél. Povinnost mléenlivosti trva i po skonceni platnosti této smlouvy.
Povinnosti mléenlivosti maZe byt dodavatel zpro$tén pouze pisemnym prohlasenim
odbératele. Pfi porudeni povinnosti mi¢enlivosti ma odbératel pravo na nahradu Skody.

Povinnost mi&enlivosti se vztahuje i na pracovniky dodavatele a na viechny dalsi osoby, které
dodavatel k plnéni pfedmétu smlouvy zmocnil. Dodavatel je povinen zavazat povinnosti
micenlivosti viechny osoby, které mohou s podklady objednatele pfijit do styku.

Viechny doklady a listiny pfedané dodavateli odbératelem jsou majetkem odbératele.

Dodavatel neni opravnén pofizovat si bez souhlasu odbératele z podkladi pfedanych mu
objednatelem jakékoliv kopie. Pfi ukonéeni smlouvy je dodavatel povinen do 10 pracovnich
dnd vydat odbérateli veskeré podklady, doklady a Géetni vykazy, které od néj pfijal, pro
odbératele vytvofil, nebo které pro néj prevzal od tretich osob.

X.
Zpracovani osobnich udajh

Dodavatel se jakoZto zpracovatel osobnich Udajd zavazuje pro odbératele zpracovavat veskeré
jemu pfedané osobni udaje zaméstnancu skoly a jinych fyzickych osob, jejichZ osobni udaje
budou obsazeny v piedanych podkladech, v souladu s touto smiouvou, a to pro ucely vedeni
Géetnictvi odbératele a pro splnént povinnosti dle €l. |. této smiouvy. .
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Smluvni strany se dohodly, e dodavateli budou pFedany osobni tdaje adresni a identifika&ni
(pfedeviim jméno, pfijmeni, datum narozeni, apod.), popisné (predeviim vzdélani, zdravotni
pojistovna, mzda, bankovni spojeni, apod.) a citlivé (pfedeviim Gdaje o zdravotnim stavu), a
to v rozsahu nezbytném pro fadné plnéni povinnosti dodavatele dle této smlouvy (déle jen
»Osobni udaje“).

Prava a povinnosti stran dle tohoto ¢lanku této smlouvy se sjednava na dobu uré&itou po dobu
trvani této smlouvy a ve vztahu k jednotlivym subjektdm Osobnich Gdaji pak nejdéle po
dobu, po kterou bude ke zpracovani Osobnich Gdajd subjekt opravnén odbératel.

Dodavatel se déle zavazuje:

a) zpracovavat Osobni Udaje v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a rady (EU)
2016/679, obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdaj, jako? i daldimi platnymi pravnimi
predpisy (dale jen ,,Nafizeni”),

b) zpracovévat Osobni udaje na zékladé doloZenych pokynG odbératele,

c) zajistit, aby se vSechny osoby (zaméstnanci dodavatele & spolupracujici osoby) s
pFistupem k Osobnim Gdajiim zavézaly k povinnosti mi¢enlivosti,

d) pfijmout a dodriovat odpovidajici organizaéni a technicka opatieni k zabezpeceni
Osobnich udaji, pfedevsim zajistit, aby k Osobnim Gdajdm mély pfistup pouze osoby
poverene vykonem ¢innosti dle této smlouvy a aby nemohlo dojit k neopravnénému
zpracovani, zcizeni Ci Sifeni pfevzatych Osobnich udajd,

e) zapojit do zpracovani Osobnich Udaji dalSiho zpracovatele pouze na zakladé
vyslovného souhlasu odbératele a pouze v pfipadé, Ze se dalsi zpracovatel zavaze
dodrzovat podminky zpracovani Osobnich Gdaji dle této smlouvy a platnych pravnich
predpisq,

f) poskytnout odbérateli veskerou soudinnost nutnou pro spinéni povinnosti odbératele
jakozto spravce Osobnich udaja,

g) poskytnout odbérateli veskeré informace potfebné k prokazani splnéni povinnosti
dodavatele dle tohoto ¢lanku a platnych pravnich pfedpis,

h) po ukonéeni zpracovani Osobnich udaji tyto vrétit odbérateli, veskeré jejich kopie
zlikvidovat a o jejich likvidaci vyrozumét odbératele.

Odbératel se zavazuje fadné a véas informovat dodavatele coby zpracovatele Osobnich tidajh
o vSech skutecnostech, které mohou mit vliv na fddné a zakonné zpracovani Osobnich udajq,
pfedevsim pak o tom, Ze odbératel pozbyl veskeré pravni divody ke zpracovani Osobnich
udaju specifikované v ¢l. 6 Nafizeni, subjekt Osobnich Gdaju pozadal odbératele o vymaz
Osobnich udaja ¢i zde jsou divody pro omezeni zpracovéani Osobnich Gdajo.

Xl. !
Zavérecna ustanoveni

Tato smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu ob&ma smluvnimi stranami a u&innosti
dnem zvefejnéni v Registru smluv. Pokud smlouva povinnosti zvefejnéni v registru smluv
nepodléha, nabyva Gcinnosti ke dni podpisu obou smluvnich stran. Podle ceniku, ktery je
nedilnou sou&asti smlouvy jako pfiloha ¢. 1, budou Gétovany sluzby specifikované v této
smlouvé poéinaje 1. 7. 2018.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti originalu, pficemi kazda ze
smluvnich stran obdrzi jedno vyhotoveni.

Tuto dohodu lIze ménit pouze formou pisemnych, numericky ¢&islovanych dodatka
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6)

8)

V/;W’Z/W dne 452{//

podepsanych obéma smluvnimi stranami.

Jsou-li, nebo stanou-li se jednotlivé ustanoveni této dohody neplatna a/nebo netéinna, nema
to za nasledek neplatnost a/nebo nedéinnost celé dohody. Smluvni strany se v takovém
pripadé zavazuji, Ze misto neplatnych a/nebo neléinnych ustanoveni sjednaji takovou Upravu,

e

ktera se co nejvice pfibliZi Gcelu, ktery sledovalo neplatné a/nebo neti&inné ustanoveni.
Otazky vyslovné neupravené touto dohodou se Fidi éeskym pravnim fadem.

Tato smlouva nahrazuje pfedchozi smlouvu o zpracovéni Géetnictvi uzavienou mezi smluvnimi
stranami dne 2. 1. 2003, a to v jejim pIném rozsahu a znéni, véetné viech dodatkd. Smluvni
strany berou na védomi, Ze plivodni smlouva specifikovand v prvni vété tohoto odstavce se ke
dni podpisu této smlouvy rusi, a vztahy upravené piivodni smlouvou se pIné Fidi timto novym
zavazkem.

Smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto dohodu pred jejim podpisem precetly, s jejim obsahem
souhlasi a na dikaz toho, Ze ji uzavrely ze své vazné, urdité a svobodné viile a nikoliv v tisni
nebo za napadné nevyhodnych podminek, pfipojuji nize své vlastnoruéni podpisy.

Nedilnou soucdsti této smlouvy je Pfiloha €. 1 - Cenik sluzeb.

Materska skola Lipuvka

prispévkovs organizace
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stredisko

w L sluZeb Skolédm

Stiedisko sluZeb Skoldm a ZaFizeni pro dal$i vzdélavani
pedagogickych pracovniki Brno

HybeSova 15, 602 00 Brno

i€ : 60555980, DIC : CZ60555982

Cenik za zpracovani Géetnictvi

Priloha ke Smlouvé o zpracovdni ucetnictvi

platnost: od 1. éervna 2018

Cena za vedeni ucetnictvi - pocet Uéetnich zapish - za zpracovavany mésic :

cena bez DPH

od do

0 100 polozek
101 150 polozek
151 200 polozek
201 250 poloZek
251 300 polozek
301 350 polozek
351 400 poloZek
401 450 polozek
451 500 poloZek
501 550 polozek
551 600 polozek

od do cena bez DPH
601 650 poloZek
651 700 polozek
701 750 polozek
751 800 polozek
801 850 polozek
851 900 polozek
901 950 polozek
951 1000 polozek
1001 1050 polozek
1051 1100 polozek
1101 1150 polozek

Cena zahrnuje: prvotni kontrolu ucetnich dokladd, vedeni Géetnictvi, zpracovani étvrtletnich i ro¢nich

Cena nadstandardnich sluzeb :

zavérek, zpracovani rozpoétl, poradenstvi

Zpracovani odpisového planu (jeden vytisk)

1 organi

Statisticky vykaz dle poZzadavku subjektu (jeden vytisk) - cena dle rozsahu

Podklady k pfiznani k dani z pfijmu

1 organizace

Pocatecni nastaveni uetnictvi pro nové organizace

1 organizace

Konzultace nebo ostatni u€ast na jednani

1 hodina

Sbér dat do datovych skladl - dle rozsahu

Ceny jsou uvedeny bez DPH



