Smlouva o vedeni mzdového ucetnictvi

v

¢.
uzavfena ve smyslu ust. § 1746 zékona &. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku,
ve znéni pozdéjSich pfedpisti, kterou uvedeného dne, mésice a roku mezi sebou sjednali

Stfedni §kola gastronomicka a technicka Zamberk

Adresa sidla: Zamecka 1, 564 01 Zamberk
ICO: 00654949
DIC: CZ00654949
Zastoupena: PhDr. Mgr. Bc. Zuzana Pechackova,
Teditelka Skolv - statutdrni oraan Skoly
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PP e S T S I (e
Bank. spojeni: R e ﬁ#ﬂ;ﬁ}’ S
Datova schrénka: e
(déle jen ,objednatel”)
ba consulting - ¢z s.r.o.
Sidlem: Hradebni 853/12, 500 03 Hradec Kralové
ICO/DIC: 02808641/ CZ 02808641
Zapis v OR: C 33359 vedena u Krajského soudu v Hradci Krélové ze dne 24.3.2014
Zastoupeny: Bc. Petr Blaha, jednatel

Kontaktni udaje:

Bankovni spojenti:
Cislo uétu:
Interni €. smlouvy:

(déle jen ,poskytovatel)

I
Predmét smlouvy

1. Ugelem této smlouvy je tprava prav a povinnosti souvisejicich s poskytovanim sluzeb
spogivajicich v &innostech tykajicich se vedeni mzdového Ucetnictvi ze strany poskytovatele
ve prospéch objednatele.

2. Poskytovatel se zavazuje za podminek stanovenych v této smlouvé poskytovat objednateli
sluzby specifikované v tomto ¢lanku na software Avensio provozovaném na hardware
objednatele v jeho sidle a dalSich ujednanich sjednanych touto smlouvou a objednatel se
zavazuje zaplatit poskytovateli za fadné poskytnuté sluzby odménu ve vysi a zpisobem
uvedenym v této smlouveé.

3. Predmétem této smlouvy je zavazek poskytovatele provadét pro objednatele sluzby, které
spocivaji ve vedeni personalni agendy, mzdové agendy, statistickych hlaSeni, zpracovani
ro&ni mzdové zavérky a vyadétovani dani zaméstnancim, zpracovani cestovnich nahrad,
zG&tovani a prabézné sledovani zavaznych ukazatell rozpoctl na platy od MSMT a projektd,
zpracovani hmotného zabezpeceni a odmény za produktivni ginnost studentd.



.
Rozsah poskytovanych sluzeb

1. Sluzby uvedene v bodeé 3. €l. . této smlouvy, které poskytovatel na zakladé této smlouvy
poskytuje objednateli, zahrnuji nize uvedené &innosti:

a) PrihlaSeni novych zaméstnanct a odhlaeni zaméstnancl v pfipadé ukondeni
pracovniho pomeéru:

Pfihlaseni nového zaméstnance u OSSZ a zdravotni pojistovny na zakladé
zaslanych podkladl od objednatele.

Pro pfihlaSeni zaméstnance zasle objednatel nasledujici podklady:
- VypInény interni formulaf "Osobni dotaznik"
- Pracovni smlouvu, DPP & DPC
- Kopii karty zdravotni pojistovny
- Prohlaseni poplatnika, ktery bude datovan dnem nastupu se souvisejicimi,
zakonem danymi potvrzenimi pro uplatfiovani poZadovanych dariovych slev.

Poskytovatel provede kontrolu a zavede pracovnika do systému v programu Avensio
software. Vypocte platové zafazeni a na zakladé dopliikovych tdajd uvedenych
objednatelem vystavi platovy vymér.

Objednatel zodpovida zejména za evidenci lékafskych prohlidek, vypisu TR a
proskoleni BOZP a PO, tyto doklady jsou souéasti osobniho spisu v sidle
objednatele.

Odnlaseni zaméstnance na zakladé obdrZeni dokladu o ukondeni
pracovniho poméru u OSSZ a zdravotni pojistovny a zaslani souvisejicich
vystupnich doklad( a sice:

- Potvrzeni o zaméstnani - zapodtovy list
- ELDP ke dni ukonéeni pracovniho poméru
- Mazdovy list ke dni ukonéeni pracovniho poméru
- Potvrzeni pro Ufad prace
- Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech
b) Mzdova agenda

e zpracovani meési¢nich mezd k vyplatam véetné vypoctu veskerych odvodl na
socialni a zdravotni pojisténi, zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele,
pfipravu pfikazl k uhradé, zpracovani vyplatnich pasek, podkiadu pro pFidél do
FKSP a podkladd pro zauc¢tovani do podvojného Gdéetnictvi.

e zpracovani meésiénich povinnych prehledi a hlaseni na OSSZ a zdravotni
pojistovny.

e predani vystupu ze SW - sestava ¢erpani dovolenych, samostudii

» na zakladé pfedanych podklad(i zpracovani evidence nemocenskych davek.

e zpracovani pfilohy k Zadosti o davky NP a odeslani na OSSZ,

e na zakladé predanych podkladu provadéni srazek ze mzdy,

e na zakladé predanych podkladi zohlednéni benefiti ve mzdé pfislusného
zaméstnance evidence benefitd (napi. pfispévek na stravovani, doplfikové
penzijni spofeni atd.).

* na zakladé pfedanych podkladu zpracovani exekuci zaméstnanci,
e mzdovy ucetni doklad v €lenéni dle stfedisek pro zatctovani do SW objednatele,
e bankovni pfikaz z mezd ve formatu pro nahrani do elekironického bankovnictvi



. objednatele,

o zastupovani objednatele v b&Zném jednani s OSSZ, zdravotnimi pojistovnami Ci
FU - kromé& zastupovani pfi kontrolach - bude u€tovano v hodinové sazbé
zhotovitele.

c) Statisticka hlaseni

Statisticka hlaseni P1-04 Ctvrtletné
Statisticka hlaseni ISP - pololetné
Statisticka hlaseni P1C-01 - ro¢né

d) Zpracovani roéni mzdové zavérky a vyudtovani dani zaméstnancim zahrnuje:

¢ vedeni roénich mzdovych listd.

e zpracovani eviden&nich listl dichodového zabezpeéeni a jejich zaslani na OSSZ

e provedeni rodniho zi&tovani dané (zpracovani roéniho zigtovani dani ve mzdach
u zaméstnancy, ktefl byli zaméstnani k 31. 12. pfedchoziho roku,

e vypracovani potvrzeni o pfijmech ze zavislé ginnosti pro zaméstnance,

e vypracovani Oznameni o plnéni podilu osob zdravotné postizenych pro ufad
prace,

o kompletni zpracovani Ro&niho vyuétovani dané ze zavislé Cinnosti a srazkove
dané za organizaci a odeslani elektronicky na finanéni ufad

e) Zpracovani cestovnich nahrad vEetné zahrani¢nich dle podkladu

f) Zudtovani a prabézné sledovani zavaznych ukazatell rozpoctu na platy od MSMT,
projektl dle pokynu objednatele,

g) Zpracovani hmotného zabezpedeni a odmény za produktivni Cinnost studentl podle
§122 skolského zakona
2. Poskytovatel se déle zavazuje, ze bude pro objednatele:
a) =zajistovat prebirani a pfedavani mzdovych podkladl elektronicky nebo jinym
domluvenym zpusobem,;
b) archivovat data souvisejici s pfedmétem pinéni podle této smlouvy na zalozni
elektronicka media.
3. V pfipadé, Ze tomu tak bude tfeba podle platnych prévnich pfedpist, nebo v pfipadé dohody
smiuvnich stran, anebo v pfipadé, kdy tak predvida tato smlouva, zplnomocni objednatel
pisemné& poskytovatele k jednani za objednatele a jménem objednatele a k jeho zastupovani ve
styku s Ufady a institucemi v zalezitostech dle této smlouvy.

.
Termin a misto dodani dila

1. Sluzby budou provadény pribézné v terminech dle platné legislativni Gpravy a této smlouvy.

2. Sluzby specifikované v &l. |l. této smlouvy tykajici se zpracovani plati budou poskytovany
poprvé za mésic fijen 2025, ostatni sluzby specifikované v ¢l. Il této smlouvy budou poskytovany
od 15. 10. 2025. Zpracovani plati bude provedeno v prib&hu 1. — 14. kalendafniho dne
nasledujiciho mésice. Vyplatni termin $koly je stanoven nejpozdgji na 12. den nasledujiciho
mésice, ve kterém vzniklo pravo na plat. Ostatni sluzby budou konany v terminu dle dohody



kontaktnich osob.

3.

i

Vystupy z poskytovanych sluZzeb budou vZdy uloZeny na poéitaéi objednatele, popfipadé
predany v elektronické podobé na emailovou adresu die domluvy poskytovatele a
objednatele.

Poskytovatel bude sluzby dle pfedmétu smlouvy poskytovat vzdalenym pFistupem k software
objednatele Avensio, kdy vystupy budou zpracovany v elektronické podobé a uloZeny u
objednatele.

Kontaktni osoby pro poskytovani operativnich informaci véetné kontaktnich Gdaju budou
sdéleny e-mailem mezi objednatelem a poskytovatelem.

V.
Cena a zpUsob placeni

Smluvni strany se dohodly, Ze poskytovateli nalezi za sluzby poskytnuté na zakladé této
smlouvy odména stanovena podle ceniku sluZeb v pfiloze &. 2. K vypo&tené odméné bude
vZdy pfipocCtena Castka odpovidajici DPH v zakonem stanovené vysi.

Objednatel bere na védomi, Ze veskeré nové podklady pro vypoet mezd zaméstnancti
predané poskytovateli po terminu uvedeném v ¢&l. V. bod 2 této smlouvy, mohou byt
povaZovany za viceprace a budou vyfakturovany nad ramec sjednané mésiéni odmeny v
souladu s polozkami €. 2. a 3. uvedenymi v pifloze €. 2 této smlouvy.

Smluvni strany se dohodly, Ze jednotkové smluvni ceny uvedené v pfiloze &. 2 této smlouvy,
budou kazdoroCné valorizovany podle primérné miry inflace publikované Ceskym
statistickym Gfadem, a to zpétné k 1. lednu kazdého kalendafniho roku.

Vypoctena mési¢ni odména bude hrazena na zakladé faktury / dafiového dokladu vystavené
poskytovatelem a dorucené objednateli. Objednatel souhlasi se zasilanim dafiovych doklad(i
elektronickou cestou. Darovy doklad se povaZuje za doruéeny odeslanim na emailovou
adresu objednatele uvedenou v rubrice této smlouvy v &asti ,Kontaktni udaje*, popf. jinou
smluvnimi stranami sjednanou emailovou adresu. Lhita splatnosti faktury / dafiového
dokladu €ini &trnact dndi (14) dn ode dne dorugeni objednateli.

Uhradu provede objednatel bezhotovostnim pievodem na udet poskytovatele. Objednatel
spini svoji platebni povinnost v den, kdy pfislusna ¢astka bude pfipsana ve prospéch Gétu
poskytovatele.

Objednatel je opravnén fakturu / dariovy doklad vratit pfed uplynutim jeji splatnosti
poskytovateli, pokud nebude vystavena v souladu s touto smiouvou. Poskytovatel je v
takovém pfipadé povinen vystavit novou fakturu / dariovy doklad s novou Ihiitou splatnosti v
deélce ¢trnacti (14) kalendafnich dnl ode dne doruéeni objednateli.

Vv

Spoluprace smluvnich stran, zpusob pInéni smlouvy, odpovédnost za $kodu

Objednatel je povinen poskytnout poskytovateli vzdaleny pfistup k software Avensio
minimalné v pracovnich dnech v dobé od 7:30 do 15:30 hodin. Do 15.12.2025 v rezimu 24/7.
Vzdaleny pristup lze poskytnout i jinak dle dohody kontaktnich osob.

Objednatel je povinen poskytnout poskytovateli veskeré informace a podklady potfebné k
pInéni pfedmétu této smlouvy a tyto materialy na Zadost poskytovatele doplnit &i upfesnit, a
to vSe v rozsahu nutném &i uZite€ném pro fadné pinéni této smlouvy. Objednatel je povinen
v&as upozormnit poskytovatele na veskeré zmény a skutecnosti, které by mohly ovlivnit pinéni
predmétu této smlouvy ze strany poskytovatele.

Informace a podklady ke zpracovani agend dle pfedmétu smiouvy je objednatel povinen
predavat poskytovateli nejpozdéji do patého (5.) pracovniho dne mésice nasledujiciho po
meésici, za ktery se mzdy zpracovavaji, v elektronické podob& na emailovou adresu



poskytovatele uvedenou v &asti ,Kontaktni idaje”, popt. jinou smluvnimi stranami sjednanou
emailovou adresu, pokud neni domluven jiny zpUsob pfedani. Podrobnéjsi specifikace
podkladd je uvedena v piiloze ¢. 1 této smlouvy. Ze strany poskytovatele prob&hne kontrola,
zda jsou pfedané podklady Upiné, pfipadné nedostatky jsou komunikovany s kontaktni
osobou dle této smlouvy.

PFi pfijimani novych zaméstnancl objednatele nebo pfi zpracovani agendy novych
zpracovavanych osob je objednatel povinen pfedat poskytovateli vstupni informace a
podklady nejpozdéji tfi (3) pracovni dny pfed vznikem pracovnépravniho vztahu nebo pred
vznikem jiného pravniho vztahu, ktery zakiada povinnost pinéni této smlouvy ze strany
poskytovatele, pokud neni individuainé domluveno mezi kontaktnimi osobami jinak.

Dal$i podrobnosti zptisobu pfedavani informaci a podklad( si dohodnou smiuvni strany tak,
aby vyhovoval obéma smluvnim stranam a nezakladal moZnost sporu o tom, které doklady
byly objednatelem pfedany a poskytovatelem pfebrany Ci vraceny.

Poskytovatel se Fidi informacemi a podklady pfedanymi objednatelem a pokyny
objednatele. Pokud jsou informace a podklady pfedané objednatelem neupliné

nebo nepfesné, nebo pokud by pokyny objednatele mohly narusit Fadné pinéni pfedmétu
této smlouvy, je poskytovatel povinen objednatele na tuto skute€nost upozornit; v pfipade,
7e objednatel informace a podklady nedopini nebo neupfesni, nebo na svych pokynech,
které jsou v rozporu s platnymi pravnimi pfedpisy nebo v jejichz disledku by objednateli
mohla vzniknout §koda, i nadale trva, je poskytovatel opravnén pinéni predmétu této smlouvy
prerusit do doby doplnéni nebo upfesnéni informaci a podkladl, nebo do doby zmeény
pokyntl objednatele, nebo pisemného sdéleni objednatele, Ze objednatel trva na pinéni
predmétu této smlouvy podle uvedenych informaci, podkladi a pokynl danych
objednatelem.

Poskytovatel je povinen Fadné pecovat o veskeré dokumenty, které mu byly v ramci pinéni
predmétu této smlouvy objednatelem predany nebo svéfeny, nebo které v souvislosti s
pinénim pfedmétu této smlouvy pro objednatele opatfil nebo ziskal.

Kazda ze smluvnich stran nese odpovédnost za $kodu v ramci platnych a ucinnych pravnich
predpist: a této smlouvy. Smiuvni strany jsou povinny vyvijet maximalni usili k predchazeni
vzniku §kod a udinit veskera dostateéna opatfeni k minimalizaci vzniklych Skod. V ramci této
prevenéni povinnosti jsou smiuvni strany povinny zejména respektovat vzajemna zadani,
pokyny a doporuéeni, ktera jsou vyznamna z hlediska plnéni této smlouvy tak, jak je
specifikovano v &lanku Il této smlouvy. V pFipadé, Ze budou podklady nutné pro provedeni
dila dodany po dohodnutém terminu nebo v pfipadé, Ze objednatel neposkytne nezbytnou
soucinnost ve sjednaném rozsahu fadné a véas, prodiuzuje se Ihita pro provedeni dila o
po&et pracovnich dnd, o které bylo dodani podkladi opoZdéno, &i o které je objednatel v
prodleni s poskytnutim souginnosti. Poskytovatel neni po tuto dobu v prodleni s plnénim
svych zavazk(. Zadna ze smluvnich stran neodpovida za Skodu, ktera vznikla v dusledku
vécné nespravného nebo jinak chybného zadani, které obdrzela od druhé smluvni strany.
Zadna ze smiuvnich stran neni odpovédna za $kodu vzniklou v ddsledku prodleni druhé
smiuvni strany nebo v dasledku nastalych okolnosti vyluujicich odpovédnost dle
obcéanského zakoniku.

Smluvni strany se zavazuji upozornit druhou smluvni stranu bez zbyteCného odkladu na
vzniklé okolnosti vylugujici odpovédnost branici Fadnému pinéni této Smlouvy. Smiuvni
strany se zavazuji vyvinout maximalni Gsili k odvraceni a prekonani okolnosti vylucujicich
odpovédnost a vyvinout maximalni usili k pfedchazeni $kod a k minimalizaci vzniklych skod.



VL
DalSi prava a povinnosti smluvnich stran

Poskytovatel se zavazuje pfi pInéni této smlouvy postupovat samostatné a s odbornou péci,
v souladu s touto smlouvou, obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy a v souladu s ochranou
zajmu objednatele. Na Zadost objednatele se zavazuje informovat objednatele o stavu
pinéni pfedmétu této smlouvy, o zménach v obecné zavaznych pravnich pfedpisech s touto
oblasti bezprostfedné souvisejicich a navrhovat optimalni fe$eni ¢innosti upravenych touto
smlouvou podle konkrétnich pozadavku a potfeb objednatele. Poskytovatel je opravnén plnit
prfedmét této smlouvy sam nebo prostfednictvim svych zaméstnancti nebo spolupracujicich
osob.

Poskytovatel vSak nenese odpovédnost za vady, které vznikly zejména nespravnym
zadanim ze strany objednatele, nespravnymi pokyny objednatele k provedeni sluZeb, na
kterych objednatel i pfes pisemné upozornéni poskytovatele trval, byly zplsobeny
objednatelem i tfeti osobou po prevzeti vystupu, nebo vznikly v disledku neodvratiteinych
udalosti €i zasahem vy3$s8i moci.

VIL.
Ochrana davérnych informaci

Informacemi, se pro ucely této smlouvy rozumi jakékoliv informace zpracovavané
objednatelem &i jakakoliv data, ktera jsou pofizena, uloZena, zpracovavana, pfenasena,
nebo se kterymi je jinym zplsobem manipulovano v ramci informacnich aktiv objednatele.
Informaénimi aktivy se pro Ucely této smlouvy mini hardwarové, softwarové & jiné
programoveé prostiedky ICT infrastruktury, informacni systémy, pfenosna pamétova média
a mobilni zafizeni.

Poskytovatel je povinen zachovavat mi¢enlivost o viech skute&nostech a informacich, které
mu byly v souvislosti s touto smlouvou nebo jejim plnénim, jakkoliv zpfistupnény, predany &
sdeleny, nebo o nichz se, jakkoliv dozvédél, vyjma téch, které jsou v okamziku, kdy se s nimi
seznamil, prokazateln& vefejné pfistupné nebo té&ch, které se bez jeho zavinéni vefejné
pristupnymi stanou (dale jen ,duvérné informace").

Poskytovatel nesmi duveérné informace pouzit v rozporu s jejich Géelem, nesmi je pouZit ve
prospéch svlj nebo tfetich osob a nesmi je pouzit ani v neprospéch objednatele. Zavazuje
se ucinit veSkera opatfeni a vyvinout maximalni Usili k ochrané duvérnych informaci pfed
jejich ziskanim nebo pouZitim tfeti osobou. Povinnosti dle tohoto odstavce je poskytovatel
povinen zachovavat i po zaniku této smlouvy, vyjma pFipadu, kdy se duvérné informace
stanou prokazatelné verejné pfistupné bez jeho zavinéni.

Poskytovatel je povinen vyZadat si pfedchozi souhlas objednatele k zpFistupnéni informaci
nebo informacnich aktiv podle této smlouvy svym subdodavateltim.

Poskytovatel odpovida za Skodu, kterou zpusobi porusenim povinnosti mi¢enlivosti podle
tohoto ¢lanku smlouvy a za Skody na informacnich aktivech objednatele, které prokazatelné
zpusobili jeho zaméstnanci.

VIl
Osobni uadaje

Radné pin&ni predmétu smlouvy vyZaduje po dobu realizace sluZeb poskytovatelem
zpracovani osobnich Udaju objednatele (dale jen ,osobni Udaje”), které bude pro objednatele
(spravce) provadét poskytovatel (zpracovatel).

Zpracovanim osobnich udaji ve smyslu této smlouvy se rozumi zejména pfistup k osobnim



udajum objednatele, jejich pouzivani, tfidéni nebo kombinovani, blokovani a likvidace s
vyuZitim manuélnich & elektronickych prostfedkt v rozsahu nezbytném pro zajisteni
fadného plnéni pfedmétu smlouvy. Smluvni strany se dohodly, Ze zpracovani osobnich
Udaju na zakladé této smlouvy bude bezplatné.

Smiuvni strany se zavazuji k pfedani a pfistupu pouze k takovym osobnim Gdajim druhé
smluvni strany, které jsou pfiméfené, relevantni a nezbytné pro spinéni predmeétu smlouvy.
Pifedmétem zpracovani jsou kategorie osobnich idaji a subjektd udaji uvedené v osobnim
dotazniku, jehoZ vzor je uveden v pfiloze €. 3 této smiouvy.

Smluvni strany jsou povinny si poskytnout vzajemné soucinnost v ramci zajisténi ochrany
osobnich udajl, jsou povinny dodrZzet mlcenlivost, rozsah a standard ochrany téchto
osobnich Gdaju a zasady jejich zpracovani dle aktualné platné a uginné pravni Upravy v
Ceské republice.

V ramei piistupu k osobnim Udajum dodrzi poskytovatel pokyny objednatele, ktery je jejich
spravcem. Objednatel (spravce) poskytne subjektim téchto osobnich Gdaju informace v
souladu s pfisludnymi Elanky nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 ze
dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajt
a o volném pohybu té&chto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (dale jen ,nafizeni”) a zajisti
dodrzeni prav subjektl osobnich udaja dle nafizeni.

Po nezbytné nutnou dobu umoZzni poskytovatel za Udelem splnéni pfedmétu smiouvy a
pfipadné archivace pfistup k osobnim tdajim pouze svym zaméstnancim, ktefi jsou vazani
povinnosti miéenlivosti. Povinnost mi&enlivosti trva i po skonéeni této smlouvy, a to vCetné
bezpe&nostnich opatfeni na ochranu osobnich udaji. Poskytovatel je povinen zajistit
povinnost miéenlivosti i u svych pfipadnych dodavatell, pokud pfijdou do kontaktu s
osobnimi Udaji, jichZ je druha smiuvni strana spravcem.

Poskytovatel je povinen zajistit dostateénou ochranu osobnich udajti v souladu s nafizenim
tak, aby nedoslo & nemohlo dojit k jejich zpfistupnéni neopravnénym tretim osobam, a to
jak umysIng&, tak z nedbalosti, a aby jeho zaméstnanci &i dodavatelé postupovali v souladu
s timto smluvnim ustanovenim. V pfipadé poruseni tohoto ustanoveni nese poskytovatel
pfimou odpovédnost za Skodu vici objednateli.

V piipadé ukon&eni zpracovani je poskytovatel povinen v souladu s rozhodnutim objednatele
ukongit pfistup ke véem osobnim udajim poskytnutym objednatelem (spravcem osobnich
Gdajt), pokud neni mezi objednatelem a poskytovatelem dohodnuto jinak. Pokud tyto udaje
ma poskytovatel uloZzeny na jakémkoliv nosici dat, je povinen je v souladu s rozhodnutim
objednatele bud vymazat, pfip. fyzicky zlikvidovat, nebo je objednateli vratit vCetné
existujicich kopii, pokud pravni predpisy nepozaduji uloZeni danych osobnich Gdaju u
poskytovatele.

IX.
Smluvni pokuty a sankce

Smluvni strany se zavazuji pfi pinéni této smlouvy postupovat tak, aby nedochazelo k
prodleni. V prodleni je smiuvni strana, ktera nespinila nékterou povinnost plynouci z této
smlouvy. O dobu prodleni nékteré ze smluvnich stran se prodluZuji Ihaty k pinéni
souvisejicich zavazkd opacné smluvni strany a plati, Ze tato opacna smluvni strana se po
dobu trvajiciho prodleni sama do prodleni nedostava.

Bude-li poskytovatel v prodleni se spinénim zavazku provést sluzby v ujednaném terminu,
je poskytovatel povinen zaplatit objednateli smluvni pokutu ve vySi 0,056 % ze smiuvni
odmény za kazdy zapodaty den prodleni az do dne splnéni zavazku.

Bude-li objednatel v prodleni s Uhradou ceny dila, je poskytovatel opravnén vyuctovat
objednateli smluvni pokutu ve vysi 0,05 % ze smiuvni odmény za kazdy zapoCaty den
prodleni az do dne splnéni zavazku.



Smluvni pokuty dle této smlouvy, je strana, ktera je povinna k jejich uhradé&, povinna uhradit
do étrnacti (14) dnii ode dne doruéeni vyzvy k jeji uhradé. Uhradou smluvni pokuty nezanika
narok poskozené strany na nahradu $kody, kterou Ize uplatriovat vedle smluvni pokuty, a
zavazek k Uhradé smluvni pokuty trva, i kdyZ poruSenim smluvni povinnosti zaji§téné
smiuvni pokutou nevznikla Skoda. Zavazek plnit povinnost, jejiz spinéni bylo zajisté&no
smiluvni pokutou, trva i po zaplaceni smiuvni pokuty, pokud se strany ad hoc nedohodnou
jinak, pficemz zanik této smlouvy se nedotyka naroku na zaplaceni smiuvni pokuty, kdy
naroky na smluvni pokutu a zaplaceni smluvni pokuty trvaji i po ukonéeni smiouvy.

X.
Trvani a zanik smlouvy

Platnost a uginnost této smlouvy nastava dnem jejiho podpisu ob&ma smluvnimi stranami.
Tato smlouva se uzavira na dobu neuréitou.

Smlouvu muZe vypovédét kterakoli ze smluvnich stran bez udani divodu, avdak pfi
zachovani vypoveédni Ihity, jejiz délka €ini Ctyfi (4) mésice. B&h této Ihity pod&ina béZet
prvniho dne meésice nasledujiciho po mésici, v némz doslo k dorugeni pisemné vypovédi
druhe smluvni strané. Poskytovatel je povinen v priib&hu vypovédni Ihity zabezpedit plnéni
predmeétu této smlouvy a protokolarné predat veskerou agendu vedeného u&etnictvi
objednateli nebo jinemu subjektu dle pokynu objednatele, a to k poslednimu dni mésice, kdy
uplyne vypovédni Ihuta. Zaroveri je poskytovatel povinen pfip. poskytnout soudinnost pfi
prebirani agendy spojeneé s pinénim pfedmétu této smlouvy jinym subjektem zajistujicim pro
objednatele vedeni ucetnictvi.

Tuto smlouvu Ize ukonCit také pisemnou dohodou smluvnich stran nebo odstoupenim od
smiouvy pro podstatné poruSeni smluvnich povinnosti, pfiéemZ za podstatné poru$eni
smiuvnich povinnosti se pro G¢ely této smlouvy povazuje neplnéni povinnosti ustanovenych
touto smlouvou nebo platnou pravni Upravou ani po pfedchozim pisemném upozornéni
druhou smluvni stranou v pfiméfené nahradni lhuté.

Odstoupeni od smlouvy musi byt u¢inéno v pisemné formé s uvedenim divodu tohoto
odstoupeni s u€innosti ode dne, kdy bylo doru€eno druhé smluvni strané. Platnost smlouvy
kon¢i dnem, kdy odstoupeni nabylo uginnosti. Odstoupeni od smlouvy se nedotyka naroku
na zaplaceni smluvni pokuty dle této smlouvy, kdy naroky na smluvni pokutu a jeji zaplaceni
trvaji i po ukon€eni smiouvy.

Xl.
Zavérecna ustanoveni

Prava a povinnosti smluvnich stran v této smlouvé vyslovné neupravena se fidi prislusnymi
ustanovenimi obCanskeho zakoniku a predpis(i souvisejicich.

JestliZze se po nabyti Gginnosti této smlouvy ukaze kterékoli jeji ustanoveni jako neplatné ve
smyslu platné pravni Upravy, nepozbyva tim platnosti smlouva jako celek, ostatni ustanoveni
teto smlouvy zustavaji nedotéena a neplatné ustanoveni se nahradi dodatkem k této
smlouvé, jinak pfisludnym ustanovenim obecné zavazného pravniho predpisu a nebude-li
takového ustanoveni, pak Upravou obvyklou v obchodnim styku.

VeSkera prava a povinnosti z této smlouvy vyplyvajici se budou Fidit a vykladat v souladu s
obCanskym zakonikem a pravnim fadem Ceské republiky. Soudem pfislusnym k feseni
veskerych sporll mezi smluvnimi stranami v souvislosti s plnénim a spory vzniklymi z této
smlouvy je vécné pfislusny soud v Plzni.

Tato smlouva je v pfipadé jejiho tiSténého provedeni vyhotovena ve dvou rovnocennych
stejnopisech, z nichz kaZda strana obdrzi po jednom vyhotoveni, a v pfipadé jejiho



elektronického provedeni kazda smluvni strana obdrzi originalni vyhotoveni smlouvy
podepsané kvalifikovanymi & zaruéenymi elektronickymi podpisy osob opravnénych za né
jednat, zaloZenymi na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis die zakona €.
297/2016 Sb., o sluzbach vytvafejicich duvéru pro elektronické transakce, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Ke zmé&né nebo doplnéni této smlouvy muze dojit pouze formou pisemnych dodatk(, které
musi byt odsouhiaseny a podepsany obéma smluvnimi stranami.

Smluvni strany této smlouvy, resp. osoby opravnéné za né jednat, prohlasuji, Ze se seznamili
s obsahem této smlouvy, ktery je dostateéné urcity a srozumitelny a Ze s touto smlouvou
souhlasi v plném rozsahu. Smluvni strany uzaviraji tuto smlouvu na zéakladé své vazné a
svobodné vile, nikoliv v tisni ¢i za napadné nevyhodnych podminek a na dikaz toho pfipojuji
své podpisy. Smluvni strany soucasné prohlasuiji, Ze osoby podepisujici tuto smlouvu jsou k
tomu ukonu opravnény.

Uzavienim této smlouvy pozbyvaji platnosti a G€innosti vedkeré predchozi smlouvy a
dodatky tykajici se vedeni mzdového Ugetnictvi, které byly mezi smluvnimi stranami
sjednany.

Pfiloha &. 1 Informace o zpracovavanych dokladech

Ptiloha &. 2 Cenova kalkulace
Pfiloha &. 3 Osobni dotaznik

Za objednatele:
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Priloha €. 1 ke Smlouvé o vedeni mzdového ucetnictvi

Podklady ke zpracovani platu:

1) Na zaCatku kazdého kalendainiho roku / $kolniho roku / a v pribé&hu roku pfi zménach
planovany rozpis smén u zaméstnanci s nerovnomérné rozvrzenou pracovni dobou
(dodava objednatel - pfedanim pisemné informace).

Mésicné:

2) Rozpis smén na aktudlni mésic (dodava objednatel - pfedanim pisemné informace).

3) Evidence pracovni doby (dodava objednatel).

4) Informace pro vypoCet nahrady platu za dobu pfekaZek v praci na strané zaméstnance
(dodava objednatel) - doklady od lékafu, potvrzeni o Géasti na pohibu, svatbé atd. eviduje
objednatel u sebe.

5) Informace o erpani dovolené (dodavéa objednatel).

6) Odmény - pfesné specifikované, zda se jedna o odménu za jednorazové spinéni tikolu,
pololetni odmény, nebo celoroéni. Odmeény feditelll doloZzené rozhodnutim o pfiznani
odmeény zfizovatelem / jinym organem (dodéava objednatel).

7) Meési¢ni souhrny hodin odpracovanych zaméstnanci pracujicimi na DPP a DPC (dodava
objednatel).

Podklady k novému nastupu (HPP):

1) Osobni dotaznik vyplnény ve vSech kolonkach. U praxe musi byt uvedeno, kolik z dané
praxe se uznava - 100 % nebo 0-2/3 - poskytovatel provede na zakladé pfedanych
podklad.

2) Objednatel ové&fi kontrolou priikazu zdravotni pojistovny, zda zaméstnanec spravné vyplnil
ZP do osobniho dotazniku.

3) Pracovni smlouva - zpracovava objednatel, poskytovateli je poskytnut scan smouvy .

4) Platovy vymér (navrh platového vyméru dodéava poskytovatel na zékladé informaci
pfedanych objednatelem).

5) Rozpis smén (dodava objednatel).

6) Zapoctovy list z pfedchoziho zaméstnani nebo doklad, Ze byl zaméstnanec veden na UP
(dodava objednatel).

7) Prohlaseni poplatnika k dani z pfijmu fyzickych osob, pokud ho jiZ nema podepsané nékde
jinde (dodava poskytovatel na zakladé podkladi od objednavatele).

8) Chce-li zaméstnanec uplatnit slevu na déti, tak i rodné listy déti, potvrzeni od manzela/ky,
Ze neuplatnuje slevu na dani, je-li ditéti vice nez osmnact (18) let a studuje, tak potvrzeni
o studiu (dodava objednatel).

Podklady k novému nastupu na DPP a DPC:

1) Uzavfena dohoda (dodava objednatel).
2) Osobni dotaznik - vypInény ve vSech kolonkéach, praxe se neuvadi,

Podklady k ukonéeni pracovniho poméru:

1) Dohoda o ukonéeni pracovniho poméru (dodava objednatel - piedanim pisemné
informace).

2) Vypovéd (dodava objednatel - pfedanim pisemné informace).

3) NeprodluZeni smlouvy na dobu urditou - poskytovatel dodava objednateli seznam
zaméstnanci s pracovnim pomérem na dobu urfitou a na zakladé rozhodnuti
predloZeného objednatelem vyhotovuje poskytovatel navrh informace o zméné nebo
ukongeni pracovniho poméru zaméstnance.



4) Objednatel je povinen pfedat v den ukonceni pracovniho poméru zapoctovy list
zaméstnanci. Tento zapoétovy list pfipravi poskytovatel na zakladé informaci od
objednatele, veskeré podklady proto objednatel preda poskytovateli nejpozdéji tfi (3) dny
pfed ukonéenim pracovniho poméru. Vyjimeéné dle dohody kontaktnich osob.

OCR:

1) Objednatel zasle identifikator OCR poskytovateli.

2) Poskytovatel zasle formulaf k vyplnéni zamé&stnanci. Po ukon&eni OCR zasle objednatel
zpét vypinény formular poskytovateli.

Pracovni urazy:

1) S pojistovnou komunikuje pfimo objednatel - nahlaseni pracovniho urazu.

2) Doklady k vypoc¢tu nahrady (oskenované bolestné, doklad o souvislosti pracovniho Urazu
s pracovni neschopnosti) je objednatel povinen zaslat po ukon&eni pracovniho urazu
poskytovateli ihned, jakmile tyto dokumenty zaméstnanec pfinese.

3) Vysi vypottené nahrady zasle poskytovatel objednateli do trnacti (14) dnu.

4) Objednatel datovou schrankou pfeposle vSechny doklady pojistovné.

Postup do vyssiho platového stupné:

1) Poskytovatel pfipravi novy platovy vymér zaméstnanci vzdy jeden mésic dopfedu (napf.
postup 30. 3., platovy vymér musi byt pfedan zaméstnanci nejpozdéji 28. 2. s platnosti od
1. 3.) a pfeda jej objednateli, pokud neni domluveno jinak.

Upozornéni:

PrihlaSky a odhlasky zaméstnancu na zdravotni pojistovnu a OSSZ je nutné odeslat nejpozdéji
do osmi (8) kalendéarnich dnd. Je nutné dasledné dodrzovat terminy informovani poskytovatele
o novych nastupech a ukonc¢eni pracovnich poméra. V pfipadé pozdnich hlaSeni hrozi sankce,
odpovédnost za pozdni nahlaSeni z duvodu prodleni objednatele je dle smluvni upravy na
objednateli.



Piiloha €. 2 ke Smlouvé o vedeni mzdového ucetnictvi

Mzdy Cena K¢ jednotka
Mzdy pausal na organizaci / $koly 980 mes.
Zpracovani mezd 250 zam./
mes
Zpracovani mezd DPP/ DPC 180 zam./
mes
Exekuéni sraZzky ze mzdy 250 zam./
més
Nastup nového zaméstnance 500 zam.
Vystup zaméstnance pfi ukonéeni PP 200 zam,
Zpracovani ELDP+mzdoveé listy roéni v cené
Roéni zuétovani dani zaméstnanct 150 -400 v cené

Zpracovani cestovnich pfikaz( dle rozsahu

Vykaz o platech "P1-04" 1 600 Ctvrtletné
Vykaz o platech "ISPV" 320 pololetné
Vykaz o platech P1C-01 1 600 1xrocné
Vykaz o feditelstvi kol R-13 - 01 1 600 1 x ro¢né
Zugtovani, vyrovnani roéniho rozpoctu/ projektu 1 000-3 000

Roéni zuctovani srazkové dané PO 500 1xrocné
Rocni zuctovani dané ze zavislé Cinnosti 500 1xrocné
Hodinova sazba nad ramec smlouvy 600 hod
Cestovni vylohy pfi cesté za klientem 18 km

Cena jsou uvedeny bez DPH



Priloha €. 3 Osobni dotaznik



OSOBNI DOTAZNIK

Otvar | | Osobni &isto | |
Prijmeni, jméno, tiul | |
‘ Viechna dali pigment , ‘ Misto narozeni ’
soudasnému piijmeni rodného)
Datum narozen | | moansmo| [ [ [TTTT]]]
| | | |
Rodinny stav Stétnd pfisiugnost cop
| B ]
Zdravotnd pojislovna ozp

| | | |

Nézev a adresa posledniho clzozemského nositele pojiténi Cizozemsks islo pojisténi U cizincd (dafovych nerazidanta

&islo pasu
Adresa trvalého bydis viéelns PSC Tolofon
- Adresa pfechodného bydkits véetné PSG Telefon

Adresa pifbuznych (zndmych), na kierou md byt v plipad® mimoifédné udslosti podéna zpréva

Vzdéléni a kvallfikace

L Druh Skoly Obor Rok ukondeni | Druh zkowusky
Zdkladni
- odborné il
a | _ Upiné
£ [opwd oo
- vy3&i odborné B
Vysokoskolské
Postgradusini
Kursy, $kolenf, staze . i
Jazykové znalosti
Jazyk Stuped znalosti (hovorové, plsemnd, oboji) Druh zkousky
Odbormné znalost! a dovednosti
{préce s potitadem, fidicsky prilkaz, atdini zkousky)
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Pribéh dosavadného zamésinéni

Fodinnl pfialulinici p ostatnl vyvovans oacty
Prijmeni, jmens Datem marorani Roiind bistm Zamdstnavated Piine. pornde

Pobisite diehod? Ane - ne. D | | | | o |

J& peotl Vam yveteny besind fawnd, nabo-je Vim uloden trest sikasy Sinnosl] vitabujicl se I |
k vyhonu pledackiddant pracevnl Ennostl? Ano - ne

Penkdni dstay | | Orum g | |

i e | | by | | donctcnyoment [ |

Proniagull, e veskeed Udaje jsem Lved! dis svého nofepdho vhaom 3 SvésomI,

Fodpa samdstnance, detum Personainl odbor

Poznadmka:
Piflohou k osobnimu dotazni je Hvotopls, kde se prosim vyjédiete napt. k piedchoz pracovnd &nnosti, k publikaéni a plednadkové
ginnosti, k rodinnym poménim, k pfedstavé o pracovn( éinnoati.
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