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Popis sluzby

Sluzba ,Administrace” zpravidla zahrnuje:

kontrola dodrZovani rozpoctu projektu (dohled nad vysi zpUsobilych a nezpusobilych
vydajd, kontrola zménovych listl atd.)

kontrola dodrzovani harmonogramu projektu

dohled nad vedenim uc&etnictvi projektu (dohled nad vedenim samostatné analytické uéetni
evidence na projekt, oznaceni Ucetnich dokladd)

dohled nad pInénim podminek souvisejicich s publicitou projektu

dohled nad pfijmy projektu (v nékterych pfipadech je nutné odeditat od pfidélené dotace
prijmy)

Uucast na kontrolach ze strany poskytovatele dotace ¢i jinych kontrolnich organd,
komunikace s témito organy tak, aby nebyla udélena korekce

tvorba zmén a hlaSeni zmén v projektu

tvorba podkladd pro pripravu pfipadnych dodatku k pravnimu aktu

dohled nad pInénim indikator( projektu

spoluprace na realizaci zadavacich fizeni podle zakona o zadavani vefejnych zakazek,
dohled nad souladem s pravidly programu, priabézné hlaseni jednotlivych fazi verejné
zakazky poskytovateli dotace

konzultace zadavacich fizeni s poskytovatelem dotace

organizace a administrace vybérovych fizeni zakdzek malé hodnoty podle metodickych
pokynl poskytovatele dotace

konzultace s poskytovatelem dotace

komunikace s poskytovatelem dotace prostfednictvim depeSi

dohled a konzultace dalSich povinnosti vyplyvajicich z pfidélené dotace

informovani o pripadné aktualizaci pravidel dotaéniho programu

dalSi povinnosti vyplyvajici z platné verze pravidel programu pro danou vyzvu

kompletace a kontrola pfiloh dodanych klientem

kompletace, kontrola a tvorba Zadosti o platbu a zpracovani zprav o realizaci

zavérecna zprava o realizaci projektu

metodicka pomoc &i vyporadani a zpracovani reakci na vyzvy poskytovatele dotace
k vefejnym zakazkam, Zzadosti o platbu a zprav o realizaci projektu

archivovani v8ech podkladll odevzdanych poskytovateli dotace

Cena je kone€na, neni k ni fakturovana navic doprava, platba za kazdé hlaSeni zmén,
dodatek apod.



