SMLOUVA O VEDENÍ ÚČETNICTVÍ 
uzavřená podle § 1746 odst. 2 zákona č. 89/2012 Sb., občanského zákoníku
(dále jen „smlouva“)

1. SMLUVNÍ STRANY
Základní škola, Brno, Herčíkova 19, příspěvková organizace,
Herčíkova 2499/19, 612 00 Brno
zastoupená Mgr. Ronaldem Martini, ředitelem školy

IČ: 62157116 (neplátce DPH)
Bankovní spojení: Komerční banka
Číslo účtu: 27225621/0100
E-mail: reditel@zshercikova.cz
		
(dále jako „odběratel“)

Mgr. Martina Prudíková

IČ: 76092577 (neplátce DPH)
Bankovní spojení: Air Bank
Číslo účtu: 1749806019/3030
[bookmark: _GoBack]
(dále jako „dodavatel“)



2. PŘEDMĚT SMLOUVY
Předmětem této smlouvy je závazek dodavatele vést účetnictví odběratele, a to v souladu s požadavky 
a rozsahu stanoveném obecně závaznými právními předpisy, za podmínek dále stanovených za níže sjednané ceny, které se zavazuje hradit odběratel ve sjednaných lhůtách.

Vedení účetnictví zahrnuje:

· zaúčtování pokladních dokladů 
· zaúčtování vydaných a přijatých daňových dokladů - faktur 
· zaúčtování výpisů z běžných účtů 
· zaúčtování ostatních účetních dokladů
· zaúčtování přírůstku a úbytku hmotného a nehmotného majetku 
· zpracování měsíčních uzávěrek 
· zpracování podkladů pro daňové přiznání k DPPO 
· spolupráci s auditory 
· poskytování součinnosti při kontrolách prováděných orgány státní správy a samosprávy a finančním úřadem 
· další služby dle požadavků odběratele: - zpracování ročních rozborů hospodaření - metodická pomoc s tvorbou rozpočtů, čerpáním rozpočtů a sledováním rozpočtů  - zpracování statistických výkazů požadovaných MŠMT, ČSÚ, aj., vztahujících se k předmětu účetnictví 
3. TERMÍNY PLNĚNÍ DODAVATELE
3.1	Služba vedení účetnictví bude poskytována ode dne 1. 9. 2025.

3.2	Zpracování měsíčních a čtvrtletních závěrek provede dodavatel dle předchozí dohody s odběratelem, do termínů nařízených nadřízenými orgány. 

3.3 	Zpracování uzávěrky za prosinec a roční závěrky do termínu stanoveného nadřízenými orgány, zpracování podkladů pro daňové přiznání za příslušný rok nejpozději do deseti kalendářních dnů před termínem podání daňového přiznání stanoveným zákonem.

4. CENA A FAKTURACE
4.1 	Smluvní cena za vedení a zpracování účetnictví, dále za související služby je stanovena dohodou smluvních stran a je uvedena v příloze této smlouvy.

4.2 	Měsíční účetní uzávěrky budou předány v jednom tištěném vyhotovení, případně dle domluvy elektronicky. Čtvrtletní závěrky a roční závěrky budou předány v rozsahu požadovaném nadřízenými orgány (tištěné/elektronicky – dle domluvy). Tato vyhotovení jsou součástí ceny dle čl. 4. odst. 4.1.

4.3 	Právo fakturovat vedení a zpracování účetnictví vzniká dodavateli dnem odevzdání měsíční uzávěrky podle čl. 3. odst. 2. Fakturaci za uzávěrku měsíce prosinec (roční uzávěrka) provede dodavatel 
po zpracování podkladů pro daňové přiznání podle čl. 3. odst. 3.3.

4.4 	Odběratel se zavazuje uhradit fakturu dodavatele vždy do 14 dnů ode dne jejího vystavení. V případě, že tuto lhůtu nedodrží, je odběratel povinen dle dohody smluvních stran zaplatit dodavateli smluvní úrok z prodlení za každý den prodlení ve výši 0,05% smluvní ceny podle čl. 4. odst. 4.1. Odběratel 
je povinen zaplatit úrok z prodlení do 14 dnů od vystavení faktury.

4.5 	V případě, že dodavatel nedodrží termíny sjednané podle čl. 3., má odběratel právo požadovat smluvní pokutu za každý den prodlení ve výši 0,05% smluvní částky podle čl. 4. odst. 4.1.

4.6     Ceny podle čl. IV. odst. 1. budou automaticky valorizovány o hodnotu rovnající se výši oficiální míry inflace za předcházející kalendářní rok, udávané Českým statistickým úřadem. Valorizace bude provedena vždy jednostranným písemným sdělením dodavatele odběrateli, a to zpětně k 1. lednu příslušného kalendářního roku. První valorizace může být provedena dodavatelem až od měsíce ledna roku 2027 dle míry inflace za rok 2026.


5. PODMÍNKY PLNĚNÍ SMLOUVY
5.1	Obě smluvní strany se dohodly na níže uvedených podmínkách při zpracování předmětu smlouvy podle čl. 2.

5.1.1	Bankovní a úřední styky zajišťuje vždy odběratel. Dodavatel se na požádání odběratele  účastní kontrol týkajících se předmětu této smlouvy.

5.1.2	Účetní doklady:
            Odběratel bude předávat dodavateli veškeré účetní doklady (pokladní doklady, vydané faktury, přijaté faktury, výpisy z běžných účtů a jiné) se všemi náležitostmi a přílohami. Odběratel bude předávat účetní doklady a soubory dodavateli dle vzájemné dohody. Dodavatel bude přebírat doklady osobně na pracovišti odběratele. Po ukončení měsíce dodá odběratel podklady pro zaúčtování účetní agendy nejpozději do 7. dne následujícího měsíce a mzdové agendy nejpozději do 10. dne následujícího měsíce. V případě, že dojde ze strany odběratele k časové prodlevě při předání účetních dokladů, termíny zpracování podle článku 3. se automaticky prodlouží o tuto časovou prodlevu.

5.1.3	Zpracování evidence hmotného a nehmotného majetku
Dodavatel bude zpracovávat účetní evidenci hmotného a nehmotného majetku odběratele, a to na základě předložených zařazovacích protokolů. Jedenkrát měsíčně bude stav majetku odsouhlasován s evidencí školy. 
Odběratel bude provádět fyzickou inventuru majetku.

5.1.4	Zpracování měsíčních účetních uzávěrek:
             Dodavatel vypracuje měsíční uzávěrku, která bude obsahovat rozvahu 
a výkaz zisků a ztrát, přehledy čerpání dotací SR, ÚMČ, EU aj., protokol o mezivýkazových vazbách. Dodavatel vrátí odběrateli všechny účetní doklady za příslušný měsíc, pokud se obě strany nedohodnou jinak.

5.2	Zpracování účetnictví bude prováděno v programu ACE ÚČTO včetně všech přináležejících modulů. Služby spojené s licencí programu bude hradit odběratel a dodavateli bude svým jménem a na svůj účet poskytovat nejnovější aktualizaci programu. Zaměstnanci odběratele budou v programu zadávat doklady provozní pokladny a pokladny FKSP, faktury vydané, faktury přijaté a bankovní výpisy školy. Dodavatel bude tyto agendy kontrolovat a účtovat.

5.3	Účetní doklady jsou archivovány u odběratele.

5.4	Dodavatel zaručuje a nese odpovědnost za to, že předmět smlouvy bude plnit v nejvyšší dostupné odborné kvalitě tak, aby plnění vyhovovalo potřebám objednatele, se kterými byl dodavatel seznámen. Předmět smlouvy bude poskytován s náležitou odbornou péčí a prostřednictvím osob, které mají potřebnou odbornou kvalifikaci i zkušenosti k plnění předmětu této smlouvy.


6. DALŠÍ POVINNOSTI DODAVATELE
6.1 	Dodavatel zodpovídá za to, že účetnictví bude zpracované v souladu s příslušnými českými právními předpisy, zejména se zákonem o účetnictví a daňovými zákony.

6.2 	Dodavatel se zavazuje zachovávat mlčení o všech údajích a skutečnostech týkajících se odběratele. V případě porušení této povinnosti může odběratel požadovat náhradu za způsobenou škodu.

6.3 	Veškeré doklady a listiny předané dodavateli odběratelem jsou majetkem odběratele.


[bookmark: _Ref380559910]7. OCHRANA INFORMACÍ
7.1 	Právní vztahy vznikající mezi smluvními stranami v oblasti obchodního tajemství se řídí příslušnými ustanoveními zákona.

7.2 	Obě smluvní strany se zavazují, že zachovají jako neveřejné informace a zprávy týkající se vlastní spolupráce a vnitřních záležitostí smluvních stran, pokud by jejich zveřejnění mohlo poškodit druhou smluvní stranu. Povinnost poskytovat informace podle zákona
č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů tím není dotčena.

7.3 	Smluvní strany se zavazují, že neuvolní třetí osobě neveřejné informace druhé smluvní strany bez jejího souhlasu, a to v jakékoliv formě, a že podniknou všechny nezbytné kroky k zabezpečení těchto informací. 

7.4 	V případě, že se kterákoli smluvní strana hodnověrným způsobem dozví, popř. bude mít odůvodněné podezření, že došlo k zpřístupnění neveřejných informací neoprávněného osobě, je povinna o tom informovat druhou smluvní stranu.

7.5 Závazek mlčenlivosti není časově omezen. Povinnost zachovávat mlčenlivost 
o neveřejných informacích získaných v rámci spolupráce s druhou smluvní stranou trvá 
po ukončení spolupráce, popř. po ukončení platnosti této smlouvy.



8. ZÁVĚREČNÁ A PŘECHODNÁ USTANOVENÍ

8.1      Dodavatel zodpovídá za to, že účetnictví bude zpracováno v souladu s příslušnými českými právními 
předpisy, zejména se zákonem o účetnictví a daňovými zákony. 

8.2     Dodavatel se zavazuje zachovávat mlčení o všech údajích a skutečnostech týkajících se odběratele. V případě porušení této povinnosti může odběratel požadovat náhradu za způsobenou škodu. 

8.3     Všechny doklady a listiny předané dodavateli odběratelem jsou majetkem odběratele. 

8.4     Tuto smlouvu lze měnit a doplňovat jen písemnými číslovanými dodatky, podepsanými oprávněnými 
zástupci smluvních stran. 

8.5     Tato smlouva nabývá účinnosti dnem podpisu této smlouvy. 

8.6     Právní poměry smluvních stran, touto smlouvou neupravené, se řídí přísl. ustanoveními občanského 
zákoníku. 

8.7     Tato smlouva se uzavírá na dobu neurčitou. Platnost této smlouvy lze ukončit dohodou v písemné  formě nebo písemnou výpovědí kterékoliv ze smluvních stran. Výpovědní lhůta činí tři měsíce a její běh se počítá od 1. kalendářního dne měsíce následujícího po doručení výpovědi. 

8.8  Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichž každá ze smluvních stran obdrží po jednom vyhotovení.



V Brně dne 1. 9. 2025



Za odběratele						Za dodavatele



___________________			                        ___________________
Mgr. Ronald Martini, ředitel školy                                      Mgr. Martina Prudíková
Stránka 3 z 10

