Pfiloha ¢. 1 Smérnice GR ¢. 17/2015

K Evropska unie
. B Evropsky socialni fond
*

* 4 * Operacni program Zaméstnanost  Urad prace €R

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon:
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: 1.9.2015
Vzdélani: VOS a SPS Zdér nad Sazavou, ekonomka strojirenstvi
Znalosti a dovednosti:
Pracovni zkuSenosti: Siklv mlyn, barmanka
Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi
Uvodni setkdni 5 hodin Skupinové poradenstvi
Kurz Trhu prace 35 hodin Skupinové poradenstvi

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/

J.&J. Gstroservis, s.r.o.
Strojirenskd 2351/40, 591 01 Zd’4r nad Sazavou
XXX

XXX

XXX
XXX
vedouci

organizovani ¢innosti na svéfeném useku




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll Cinnosti
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CiLE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

prodavacka, fakturantka

Strojirenskd 2351/40, 591 01 Zd’4r nad Sazavou

prace na PC, préce s lidmi

zdjem o problematiku michani a aplikaci barev, chut vzdélavat
se v této oblasti.

pfijem a naskladnéni zboZi do skladu (evidence PC),
objednavani a fakturace zbozi, obsluha a evidence
zédkaznikd kontrola a placeni prijatych faktur, kontrola
cen zbozi, michani barev, zaznamenani receptury a
zadkaznika, evidence dochazky, dovolené, vydeje
stravenek —informovani dan. poradce, Uklid prodejny

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

zaskoleni a zdokonaleni absolventa v uvedené

problematice
orientace v prodejné (druhy zboZi a rozmisténi), seznameni
s provozem, seznameni s BOZP, seznameni s icetnim
programem a souvisejicimi ¢inostmi

osvojeni si odbornych kompetenci daného oboru a nové
praktické dovednosti, ziskani védomosti

Nazev prilohy: Datum vydani prilohy:
Priloha €. 2 Priibézné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa




Priloha €. 4 Osvédcenio
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed
ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o
vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na
mentora. Podle aktudlIni situace a potfeby muZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovdn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
9/16 seznameni s provozem, sezndmeni s BOZP, sezndmeni 40%

s Ucetnim programem a souvisejicimi ¢innostmi, pfijem
a naskladnéni zboZi do skladu (evidence PC),
objedndvani a fakturace zbozi, obsluha a evidence
zakaznikd, uklid prodejny

10/16 seznameni s michanim barev, zaznamenani receptury, 35%
aplikaci a pfipravy pro aplikaci barev, pfijem a
naskladnéni zbozi do skladu (evidence PC), objednavani
a fakturace zbozi, obsluha a evidence zakaznikd, uklid
prodejny

11/16 Skoleniv oblvzisti pouziti mate:ri:f\lu vvzlavislosti na 30%
podkladu, pfijem a naskladnéni zbozi do skladu
(evidence PC), objednavani a fakturace zbozi, obsluha a
evidence zakaznik(, uklid prodejny

12/16 Skoleni zmén v Ucetnictvi, inventury skladd, pfijem a 15%
naskladnéni zbozi do skladu (evidence PC), objednavani
a fakturace zbozi, obsluha a evidence zakaznik(
kontrola a placeni pfijatych faktur, kontrola cen zboii,
michani barev, zaznamenani receptury a zdkaznika,
evidence dochdazky, dovolené, vydeje stravenek —
informovani dan. poradce, uklid prodejny

1/17 Skoleni zmén v Ucetnictvi, inventury skladd, uzavieni
ucetniho roku, pfijem a naskladnéni zboZzi do skladu
(evidence PC), objednavani a fakturace zbozi, obsluha a
evidence zakaznik( kontrola a placeni ptijatych faktur,
kontrola cen zboZi, michani barev, zaznamenani
receptury a zdkaznika, evidence dochazky, dovolené,
vydeje stravenek — informovani dan. poradce, uklid
prodejny




2/17

3/17

4/17

5/17

6/17

7/17

Skoleni v oblasti pouZivanych materiald, pfijem a
naskladnéni zbozi do skladu (evidence PC), objednavani
a fakturace zboizi, obsluha a evidence zakaznik(
kontrola a placeni pfijatych faktur, kontrola cen zboizi,
michani barev, zaznamenani receptury a zakaznika,
evidence dochazky, dovolené, vydeje stravenek —
informovani dan. poradce, uklid prodejny

Skoleni michani barev u vyrobce, pfijem a naskladnéni
zboZi do skladu (evidence PC), objednavani a fakturace
zbozi, obsluha a evidence zadkaznikl kontrola a placeni
prijatych faktur, kontrola cen zbozi, michani barev,
zaznamenani receptury a zakaznika, evidence dochazky,
dovolené, vydeje stravenek —informovani dan.
poradce, uklid prodejny

Skoleni novych material(, pfijem a naskladnéni zbozi do
skladu (evidence PC), objednavani a fakturace zboi7i,
obsluha a evidence zdkaznik( kontrola a placeni
pfijatych faktur, kontrola cen zboZzi, michani barev,
zaznamenani receptury a zdkaznika, evidence dochazky,
dovolené, vydeje stravenek —informovani dar.
poradce, uklid prodejny

Skoleni michani barev, pfijem a naskladnéni zbozi do
skladu (evidence PC), objednavani a fakturace zbozi,
obsluha a evidence zakaznikl kontrola a placeni
pfijatych faktur, kontrola cen zbozi, michani barev,
zaznamenani receptury a zdkaznika, evidence dochazky,
dovolené, vydeje stravenek —informovani dar.
poradce, uklid prodejny

Skoleni ucelného pouziti materidl{, pfijem a
naskladnéni zboZi do skladu (evidence PC), objednavani
a fakturace zboizi, obsluha a evidence zakaznik(
kontrola a placeni pfijatych faktur, kontrola cen zboZi,
michani barev, zaznamenani receptury a zakaznika,
evidence dochazky, dovolené, vydeje stravenek —
informovani dan. poradce, uklid prodejny

zdokonaleni v samostatné ¢innosti v oblasti michani
barev, pfijem a naskladnéni zboZi do skladu (evidence
PC), objednavani a fakturace zboZi, obsluha a evidence
zakaznikd kontrola a placeni prijatych faktur, kontrola
cen zbozi, michdni barev, zaznamenani receptury a
zakaznika, evidence dochazky, dovolené, vydeje
stravenek —informovani dan. poradce, uklid prodejny




8/17 zdokonaleni v samostatné Cinnosti v oblasti aplikace
material(l v zavislosti na podkladu, pfijem a naskladnéni
zbozi do skladu (evidence PC), objednavani a fakturace
zbozi, obsluha a evidence zakaznikl kontrola a placeni
prijatych faktur, kontrola cen zbozi, michani barev,
zaznamenani receptury a zakaznika, evidence dochazky,
dovolené, vydeje stravenek —informovani dan.
poradce, uklid prodejny

9/17 provéreni schopnosti vykondvat samostatné ¢innosti v
oblasti vybéru, aplikace, pfipravy a prodeje pouzivanych
materiall, pfijem a naskladnéni zboZi do skladu
(evidence PC), objednavani a fakturace zbozi, obsluha a
evidence zakaznik( kontrola a placeni pfijatych faktur,
kontrola cen zbozi, michani barev, zaznamenani
receptury a zakaznika, evidence dochazky, dovolené,
vydeje stravenek —informovani dan. poradce, uklid
prodejny

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): Marie Sauerové  dne: 23.8.2016.
(jméno, pfijmeni, podpis)




