Smlouva o zpracovani mezd a personalistiky

Matei'ska §kola Jablonec n.N., Svédska 14, prispévkova organizace
Svédska 14, 466 02, Jablonec nad Nisou

ICO: 72743778

dale jen ,,objednatel

Eliska Kotyzova
se sidlem: MSenska 3951/38, Jablonec nad Nisou, 466 01
ico: I

dale jen ,,zpracovatel*

uzaviraji tuto smlouvu o zpracovani mezd a personalistiky

L
Piedmét smlouvy

Pfedmétem této smlouvy je :
- zpracovani mezd
- zpracovani personalistiky

IL.
Cenové ujednani

1. Smluvni cena za poskytovani sluzeb uvedenych v ¢lanku I. byla dohodnuta mezi objednatelem a
zpracovatelem pausalni sazba ve vysi 6.000,- K& mési¢né.

2. Za sluzby dle ¢lanku I. bude objednatelem vyplacena zpracovateli odména splatné na zakladé faktury do 14
dnti od doruceni faktury objednateli.

111
Povinnosti zpracovatele

1. Zpracovatel se zavazuje dle platnych piedpisi zpracovavat pro objednatele personalni agendu v rozsahu:
- Vypracovani pracovnich smluv a dohod konanych mimo pracovni pomér na zakladé pozadavki
objednatele
- Zapocet praxe a vypracovani platovych vyméra

2. Zpracovatel se zavazuje vést pro objednatele veskerou mzdovou agendu dle platnych ptedpist:

- mésicné zpracovavat mzdy pro jeho zaméstnance

- vypracovavat piihlasky a odhlasky pro ucely socialniho pojisténi a evidencni listy diichodového
pojisténi elektronicky /na zakladé zplnomocnéni objednatelem/

- vypracovavat piihlasky a odhlasky pro ucely zdravotniho pojisténi elektronicky

- provadet srazky na zédkladé pozadavkl objednatele

- vypracovani rozborovych sestav podle pozadavkil objednatele / hlavni ¢innost, hospodatska ¢innost,
jiné zdroje, ESF/

- vyhotoveni pievodni ptikazl pro banku, vystupl pro banku

- vypracovani podkladi pro statistické vykazy /ISP, P1-04, P2-04, Nem-tr,../

- vyhotoveni potvrzeni pro zaméstnance podle pozadavkil objednatele

- elektronické zpracovani o odvedeném pojistném na OSSZ

- elektronické zpracovani hlaseni o pojistném pro zdravotni pojistovny

- rocni zpracovani a predani mzdovych listl pro zaméstnance



- zpracovani ro¢niho vyuctovani zalohové a srazkové dané

3. Zpracovatel se na zakladé plné moci od objednatele zGc¢astiuje kontrol provadénych OSSZ i zdravotnimi
pojistovnami.

4. Zpracovatel ruci za spravné zpracovani mezd na zéklade spravnych podkladd, pfedanych objednatelem.
Zpracovatel neruci za chybné zpracovani mezd vzniklé na zaklad¢ nespravnych a neuplnych podkladi od
objednatele. Zpracovatel upozorni objednatele na nespravné podklady v ptipad¢, Ze tuto skuteCnost zjisti.

5. Zpracovatel preda objednateli zpracované mzdy — vyplatni listky, vyplatni listiny, hlaSeni pro zdravotni
pojistovny, podklady pro ucetni, pfevodni ptikazy, vystupy pro banku a dalsi podle dohody s objednatelem
a to nejpozdéji do 10. dne nasledujiciho kalendainiho mésice.

V.
Povinnosti objednatele

Objednatel se zavazuje spolupracovat se zpracovatelem ve vsech otazkach tykajicich se mzdové a persondlni
agendy a to zejména:
- predavat vcas a prubézné podklady tykajici se personalni a mzdové agendy vcetné zmén, které jsou
nezbytné pro spravné a véasné zpracovani
- pfinastupu nového pracovnika pfedat zpracovateli vyplnény dotaznik s pfehledem praxe /pokud je
pozadovan zapocet praxe/, zjistit dosazené vzdélani, ptipadnou invaliditu, dafiové prohlaseni, zapoétovy
list z posledniho zaméstnani, atd.
- objednatel se zavazuje k pfedavani vSech podkladi pro zpracovani mezd a personalistiky pribézné
v daném meésici, posledni podklady /doklady o pracovni neschopnosti/ k poslednimu dni v mésici
- archivovat doklady piedané zpracovatelem po piedepsanou dobu
Objednatel zodpovida za splnéni vSech svych oznamovacich a registra¢nich povinnosti.
Objednatel zodpovida za v€asné predani spravnych a uplnych podkladt pro zpracovani mezd i personalistiky.
Objednatel nese zodpovédnost za chyby pii zpracovani mezd vzniklé netiplnymi a nespravnymi podklady
predanymi zpracovateli.

V.

Zpracovatel je vazan mlcenlivosti o v§ech skuteénostech, které se pti zpracovani dozvi s vyjimkou piedani dat
dle platnych zakonu a pfedpisu.

Zpracovatel je povinen fidit se pfi zpracovani mezd i personalistiky v§emi platnymi zakony a provadécimi
predpisy.

Zpracovatel zodpovida za véasné a spravné vyhotoveni vSech dokladt, které se zavazal vypracovat v ¢lanku III
za podminky, Ze mu objednatel poskytl vcas spravné podklady.

VL

—_

Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou.

2.  Vypovédni lhtita pro ob¢ strany je tfimési¢ni a za¢ne plynout od prvniho dne mésice nasledujiciho po
doruceni vypovedi druhé strané.

3.  Zmény ve smlouvé lze provadét jen s pisemnym souhlasem obou smluvnich stran.

4. Smlouva se vyhotovuje dvojmo a kazdé vyhotoveni ma platnost originalu. Kazda ze smluvnich stran obdrzi
po jednom vyhotoveni.

5. 'V piipadé prokazatelného zvySeni nadkladl na zpracovani mezd mtize byt smluvni castka po dohodé obou

stran valorizovana.

Utastnici smlouvu piecetli a s jejim obsahem souhlasi, coZ stvrzuji vlastnim podpisem.

Utinnost smlouvy nabyva platnosti dnem
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V Jablonci nad Nisou dne 18.12. 2023

za zpracovatele za objednatele



