PRUMYSLU A OBCHODU

Podminky programu incomingovych misi v CR v roce 2023

Ministerstvo primyslu a obchodu CR, organizuje v ramci svych proexportnich programii v roce 2023
Program incomingovych misi, ktery se Fidi témito Podminkami. Program je zaméreny na podporu
rozvoje dvoustrannych hospodarskych vztahit s cilem podporit obchodni vztahy a aktivity reprezentact
a sdruzeni Ceskych podnikatelskych subjektii.
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1. VsSeobecné podminky ucasti
Navrhovateli incomingovych misi jsou asociace, svazy, sdruzeni, hospodarské a obchodni
komory, clustry nebo vyvozni aliance CT, a dalsi podnikatelské reprezentace nebo z vlastni
iniciativy MPO.

Podminky realizace incomingové mise

1.1 Vybér proexportnich aktivit

Vybér incomingovych misi, provadi MPO na zakladé zaslanych navrh( podnikatelskych
reprezentaci, definovanych v ¢lanku 1 (dale jen ,,navrhovatelé”), nebo z vlastni iniciativy MPO.

1.2 Rozsah financnich prostiedku

Pro financovani IM je stanovena maximalni vyse uznatelnych nakladd hrazenych MPO na
realizaci jedné incomingové mise (120 000 K¢ bez DPH) s tim, Ze v pfipadé vyssiho rozpoctu
akce se navrhovatel zavaze rozdil hradit z vlastnich prostfedk(. Ve svém navrhu je povinen
uvést predpoklddanou vysi svého pfispévku. V prfipadé, Ze si navrhovatel objedna od
realizatora pIlnéni nad rdmec financovani incomingové mise MPO, bude se jednat jen o véc
vzajemného smluvniho vztahu mezi obéma subjekty a MPO nevstupuje do tohoto zavazku ani
jako rucitel.



1.3 Obecné podminky realizace

Vychozim dokumentem pro schvaleni a naslednou realizaci incomingové mise je dokument
»,Navrh na realizaci incomingové mise” v€etné podrobné prilohy obsahujici vSechny formalni
naleZitosti uvedené v kapitole 2 tohoto dokumentu. Po provedeni vybéru akci, které budou
zafazeny do seznamu a predloZeny ke schvdleni, bude po schvéleni seznamu akci vedenim
MPO vypsdno vybérové fizeni na zajisténi incomingovych misi na dany rok jedinym
realizatorem. Soucasti seznamu bude i nékolik akci ,ad hoc”, aby tak bylo mozno reagovat na
aktualni obchodné politickou situaci béhem roku (bude zajisténo formou ramcové smlouvy
vzeslé z verejné zakazky).

Dalsi postup bude probihat podle platné Metodiky verejnych zakdazek MPO. S vybranym
realizatorem — dodavatelem projektu bude podepsana rdmcova smlouva na stanoveny pocet
incomingovych misi. Samotnou realizaci projektu zabezpedi realizdtor ve spolupraci
s jednotlivymi navrhovateli vybranych incomingovych misi stanovenymi v schvaleném
seznamu pro dany rok.

Kritériem vybéru jediného realizdtora v rdmci verejné zakazky bude zkuSenost s poradanim
akci obdobného typu (napt. konferenci, seminar( apod.), nabidkova cena této zakazky pro
konkrétni incomingové mise, zkusenosti a jazykové dovednosti uchazecl na realizatora.

Harmonogram postupu:
- navrhy akci od jednotlivych podnikatelskych reprezentaci nebo z vlastni iniciativy MPO
- vybér nejvhodnéjsich akci
- predlozeni materidlu vedeni MPO
- vybérové fizeni
- podepsani smlouvy s vitéznym uchazeéem
- realizace v souladu s nabidkou vybraného dodavatele

2. Informace pro navrhovatele incomingovych misi
(nalezitosti navrhu realizace incomingové mise pfi tuzemské akci v CR)

Navrh na realizaci incomingové mise bude predloZen na zakladé prilozeného formulare
»,Navrh na realizaci incomingové mise”, jehoz pfilohou musi byt podrobné vypracovany
projekt, ve kterém budou uvedeny tyto formalni nalezitosti:

2.1 Navrhovatel projektu

Navrhovatel projektu (reprezentace a sdruzeni ¢eskych podnikatelskych subjektd, napf.
svazy, asociace, hospodarské a obchodni komory a dalsi podnikatelska sdruzeni se sidlem
v Ceské republice) - viz bod 1, nebo MPO.

Tento bod obsahuje:

— Nazev organizace,

— Identifikaéni tdaje (adresa sidla, 1CO, DIC)



2.2 Nazev akce, u prilezitosti které je mise navrhovana

- jednd se o tuzemskou akci v CR jako je tuzemsky veletrh, vystava, workshop,
konference, semindr, forum apod.

2.3 Misto konani v CR
- misto konani tuzemské akce v CR, pfi které bude probihat incomingovd mise

2.4 Popis projektu
Jedna se o predstaveni projektu jako takového:
— Nazev a struc¢na charakteristika projektu,

2.4.1 Cil projektu

Cilem projektu obecné je podpora aktivit podnikatelskych reprezentaci. Konkrétnimi
priklady mohou byt:
— Podpora vyvozu ¢eskych firem do zahranici,
— Prezentace ¢eskych firem zahrani¢nim partneriim,
— Akvizice zahranicnich investordq,
— Bilaterdlni jednani mezi tuzemskymi firmami a zahrani¢nimi partnery o moznostech
vzajemné spoluprdce pfi exportnich aktivitach CR.

2.4.2 Cilové skupiny projektu
Prikladem cilovych skupin projektu jsou:
— Zahranicni obchodnici,
— Instituce, funkcionafi s rozhodovaci pravomoci,
— Velkoodbératelé, dovozci, nakupdi,
— Odborni novinafi.

2.4.3 Dilci aktivity projektu
Dil¢i aktivity jsou jednotlivé Cinnosti smérujici k naplnéni cili projektu. Prikladem dilci
aktivity projektu muaze byt:
— Realizace obchodnich schlizek mezi ¢leny obchodni mise a zastupci ¢eskych firem,
— Spolecnd jednani s predstaviteli svazli, asociaci,
— Zajisténi navstévy ve vyrobnich prostorach firem,
— Usporadani workshopu s prezentaci daného oboru a ¢eskych vyrobc(.

2.5 Uznatelné naklady projektu

Jednotlivé nakladové polozky jsou uvedeny v nasledujicim odstavci a jsou i soucéasti
formulafe ,Ndvrh na realizaci incomingové mise”, kde navrhovatelé jednotlivych
incomingovych misi oznadi polozky, které budou soucasti realizace incomingové mise.
V pfilozeném projektu navrhovatel podrobnéji rozepisSe jednotlivé polozky a oceni je
prislu$nou finanéni ¢astkou. Castka musi odpovidat cenam v misté a ¢ase obvyklym.

2.5.1 Takto uznatelnymi nakladovymi polozkami zpravidla byvaji:



— Doprava do CR (i zpét),

— Dopravav (R,

— Ubytovani,

— Tlumocdeni,

— Preklady,

— Pronajem prostor pro workshop,

— Pronajem ndbytku (Zidle, stolky, fec¢nicky pult, apod.), pokud neni integralni soucasti
pronajatych prostor

— Pronajem technického vybaveni (dataprojektor, notebook, ozvuceni, projekéni platno,
mikrofon, apod.),

— Internetové pfipojeni,

— Poutac sinformaci ozapojeni MPO do projektu (véetné loga MPO) umistény na
viditeIném misté v prostorach kondni realizované aktivity,

— Grafické oznaceni prezentujicich se firem v prostorach konani realizované aktivity,

— Vstupenky na veletrh/konferenci/seminar,

— Podkladové materialy pro dilci aktivity,

— Pozvénky,

— Hostesky,

— Pohosténi,

— pfipadné dalsi produkéni zajisténi.

2.5.2 DalSi podminky:
Pokud neni uvedeno konkrétné v prihlaskach navrhovatelu, pak

» ubytovanim se rozumi ubytovani pro uvedeny pocet zahranic¢nich ucastnikl mise
minimalné na dUrovni hotelu kategorie ***

» obcerstvenim se rozumi pohosténi v cené K¢ 200 na osobu pro vSechny tGcastniky
akce (tuzemské i zahranicni), v pripadé mise, kterd trva vice dnd, je uznatelnym
nakladem i opakované poskytnuti obéerstveni

2.5.3 Nasledna realizace projektu

Jakmile bude vybrdn realizdtor a bude s nim uzaviena ramcova smlouva, budou
navrhovatelim projektovym manaZerem sdéleny kontaktni Udaje realizatora, aby
s nim mohli projednat podrobnosti, pripadné dalsi poZadavky presahujici ramec
smlouvy, resp. informovat jej o zménach schvalenych postupem dle ¢lanku 2.5.5.

2.5.4 ,,Ad hoc“ akce

- Navrhy na ,,Ad hoc” akce musi byt predloZzeny navrhovatelem projektovému
manazerovi MPO nejméné 30 dnll predem, se stejnymi nalezitostmi, jako u akci
pldnovanych (¢lanek 2.1. az 2.5.2). Dojde-li ke schvaleni ,,Ad hoc” akce, bude o tom



2.5.5

projektovy manazer bez zbytecného odkladu informovat navrhovatele a zaroven
realizatora.

aktualizaci (zménu) akce musi navrhovatel predlozit nejméné 30 dni dopredu
projektovému manazerovi MPO pred zacdtkem akce, pti které se bude realizovat
incomingova mise, aktualizaci dokumentu s uvedenim vSech zmén a jejich fadnym
odlvodnénim, aby mohlo MPO posoudit, zda i po provedeni zmén bude naplnén ucel
a cile akce. Jestlize se MPO nevyjadfi do 5 pracovnich dnd, ma se za to, Ze projektovy
manazer se zménou souhlasi

v pfipadé nedodrzeni stanovenych Ihdt je navrhovatel povinen naklady na akci nést
z vlastnich prostredki

aktualizaci (zménou) podle tohoto ¢lanku neni pfesun mezi jednotlivymi polozkami
uznatelnych nakladud, pokud nedojde k navyseni celkové vyse nakladl podle prihlasky
navrhovatele akce

2.5.6. Zavérecné zhodnoceni navrhovatele incomingové mise

Navrhovatel akce je povinen nejpozdéji do 5 pracovnich dn( od jejiho skonéeni zaslat
vypInénou pfilohu 1 k Podminkam programu incomingovych misi v €R v roce 2023
(Zavérecné zhodnoceni navrhovatele incomingové mise) v origindle s podpisem a
razitkem realizatorovi akce a jeho kopii projektovému manazerovi MPO.

NedodrZeni tohoto ustanoveni bude povazovano za poruseni podminek
incomingovych misi s dusledky dle ¢lanku 4.

Informace pro realizacni firmy

Realizator bude postupovat dle rdmcové smlouvy uzaviené na zakladé verejné zakazky
s nazvem ,Vybér realizdtora incomingovych misi pro rok 2023“ a vsouladu
s dokumentem ,,Podminky programu incomingovych misi v CR v roce 2023*.

Na vyzadani zadavatele (MPO) musi realizator sdélit umisténi akce prislusné
incomingové mise a to jak adresou, Cislem stadnku apod., tak i dobou akce napf.
konference apod. Zaroven musi predlozit s fakturou zadavateli (MPO) 4 fotografie
probéhlé akce, ze které bude patrno, Ze se jednalo o danou incomingovou misi,
zadanou MPO.

Pokud si navrhovatel objednd od realizdtora plnéni nad ramec smlouvy, nejednd se o
plnéni z rdmcové smlouvy.

Zadavatel nehradi zalohy. Realizator predlozi MPO vyuctovani castecného plnéni po
realizaci kazdé incomingové mise do jednoho mésice po jejim ukonceni.



e Fakturovana Castka za castecné plnéni ve vysi 1/14 nabidkové ceny bude kromé
uznatelnych naklad( dle ¢lanku 2.5 a 2.5.1, resp. 2.5.2 téchto podminek zahrnovat i
veskeré naklady a priméreny zisk realizdtora za pomérnou cast plnéni. Celkova
fakturovand c¢astka (soucet fakturovanych ¢astek za uskutecnéna ¢astecna plnéni dle
ramcové smlouvy, pfipadné fakturovanych castek za ucelné vynalozené naklady u
zruSenych akci) nesmi presdhnout vysi nabidkové ceny.

o Prilohou faktury za castecné plnéni musi byt potvrzeni o rozsahu a kvalité
poskytnutého plnéni, které realizatorovi po skonceni kazdé akce je povinen vystavit

jeji navrhovatel.

e V pfipadé akci realizovanych na konci roku je bezpodminecné nutné vyuctovani
predlozit do 10. prosince pfislusného roku.

Realizator zasle dil¢i fakturu na e-mailovou adresu posta@mpo.cz.

’

Datum vystaveni dil¢i faktury nesmi byt dfivéjsi, nez je datum potvrzeni navrhovatele akce o
poskytnutém plnéni. V textu dil¢i faktury bude uvedeno ¢islo rdmcové smlouvy a ndazev
proexportni aktivity.

4, Zavérecna ustanoveni

e MPO si vyhrazuje pravo predbézné i nasledné kontroly prabéhu projektu.

e Ucastnici akce museji byt prokazatelné informovéni o tom, Ze akce byla realizovana
Ministerstvem pramyslu a obchodu v ramci aktivit na podporu exportu. Toho muize byt
dosazeno napfiklad informaci viditelné umisténou béhem predmétnych jednani s
logem MPO a textem ,Akce (nadzev) byla realizovdna Ministerstvem primyslu a
obchodu v ramci aktivit na podporu exportu”.

e Navrhovatel mizZe pozadat maximalné o 2 akce ro¢né

e V pfipadé neuskutecnéni incomingové mise nebo zmény cilové skupiny vinou
navrhovatele budou v{ic¢i nému uplatnéna nasledujici opatfeni:

A) odnéti moznosti navrhovat obdobné akce po dobu dalsiho jednoho roku
B) povinnost uhradit MPO uUcelné vynalozené néaklady

e Pfi nedodrzeni téchto podminek navrhovatelem mise mlZe mu byt odnato pravo
navrhovat obdobné akce po dobu dalSiho jednoho roku. Vedle této sankce, bude MPO
po navrhovateli akce poZadovat plnou ¢i ¢asteénou Uhradu ucelné vynaloZenych
nakladd

e Za pripadné nedodrzeni smlouvy ze strany realizdtora budou uctovany realizatorovi
smluvni sankce.

Prilohy:
- Zavérecné zhodnoceni navrhovatele incomingové mise (dale jen IM)
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