Smlouva o vedeni Géetnictvi

Spolec¢nost: Dag.& co s.r.o.

IC: 05481759

DIC: CZ 05481759

sidlem: PraZzska 376, Velka Dobra, 273 61
zastoupena: Barbora Kosova

bankovni spojeni: 2901092968/2010

zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném u Méstského soudu v Praze ve spisové znacce C 264406

(dale jen "dodavatel")

a
Spolecnost: Stredni $kola, Zakladni $kola a Matefska Skola pro sluchové
postizené

IC: 48134058

DIC: CZ48134058

sidlem: Vymolova 169, 150 00 Praha 5

zastoupena: Magr. Véra Pavlickova

bankovni spojeni: 2002790009/6000

(dale jen “objednatel)

uzaviraji ve smyslu § 1746 odst. 2 zakona ¢.89/2012 Sb.. ob&anského zakoniku v platném znéni

Smilouvu o vedeni Uéetnictvi
l. Pfedmét smlouvy

Opravneéni k vedeni ucetnictvi

1.1 Dodavatel na zakladé vypisu z Zivnostenského listu, jehoz kopie je nedilnou sou&asti této smlouvy
jako pfiloha €. 1, opravnén k vedeni Ggetnictvi.

1.2 Vedeni ucetnictvi dle zakona ¢. 563/1991 Sb. o G&etnictvi v platném znéni

Dodavatel se touto smlouvou zavazuje pravideln& zpracovavat ucetni agendu objednatele podle a ve
smyslu zakona ¢. 563/1991 Sb, o U€etnictvi, v platném znéni, a souvisejicich platnych pravnich pfedpisu.
Ugetni agenda bude dodavatelem zpracovavana podle ucetnich doklad(i vystavenych nebo ovefenych
objednatelem. Zpracovavanim Ucetni agendy se pro Ugely této smlouvy zejména rozumi zpracovavani
ucetnich dokladl a ucetnich pripadi, vedeni a zpracovavani Géetniho deniku, hlavni knihy, knih analytické
evidence, obratovych pfedvah, sald jednotlivych syntetickych a analytickych UCtu, pripadné dal$i
objednatelem vyzadané ucetni vystupy (dale jen ,vedeni Ugetnictvi‘, mésiéni Ggetni vystupy pro kontrolu
rozpoctu). Zpracovat mésicni uzaveérky dle predanych dokladt a do 15. dne nasledujiciho mésice odesilat
zalohu zpracovaného Ucetnictvi zfizovateli objednatele — MHMP — na uvedenou emailovou adresuy.

Nebude — li v konkrétnim pfipadé stanoveno jinak, bude dodavatel vést Géetnictvi osobné za pouZiti
predepsaného ekonomickeho softwaru GENIS Expres od firmy GORDIC spol, s.r.0.



1.3 Vykazovani polozek do statrich statistickych vykazti v rozsahu ukazateld vyplyvajicich ze
smluvné vedenych evidenci

1.4 Vedeni pfedepsanych evidenci dle poZadavku finanénich Uradu, statistiky a organu statni
spravy, pokud jsou uvedeny v této smlouvé,

1.5. Pravidelneé interni dochazeni do spoleénosti 1x tydnée podle vzajemné domluvy.

1.6. Veskereé ucetnictvi se bude zpracovavat externé s pfedanim potfebnych dokladd
urcity den po vzajemné domiuvé s jednatelem.

1.7. Pravidelné sledovani platebniho kalendare

Il. Obsahova napln pfedmétu smlouvy a povinnosti dodavatele

Napln povinnosti dodavatele je nasleduijici:

2.1 Ucetnictvi:

a) ucetni — informovat o povinnostech Udetni jednotky objednatele vyplyvajicich z pfislusnych
predpisu tak, aby Gcetnictvi bylo Uplné, prilkazné a spravné.
V pfipadé poZadavku objednatele — zpracovat ve spolupraci s nim interni smérnice, uéetni
osnovu, obeh ucetnich dokladu, odpisovy plan, zpusob ocefiovani majetku a zasob.
zasady inventarizace, popf. dal$i duleZité normy.

2.2 Vedeni ucetnictvi

2.3 Statistika

vest ucetni knihy, v pfipadé podvojného Ugetnictvi se jedna o denik, hlavni G&etni
knihu, veskeré korespondence faktur vydané a ptijaté, kontrola splatnosti vydanych
a prijatych faktur, uctovani zapoétu

analytické evidence a knihy podrozvahovych Gétu

provadét zapisy do Uéetnich knih

sestavovat UCetni zavérky — rozvaha, vysledovka

poskytovat informace o hospodareni na vyzadani v terminu nejpozdéji do 10 dn(
od data predani veskerych a Uplnych podkladl ke zpracovani Géetnictvi

zpracovat rocni zavérku véetné nalezitosti (rozvaha, vykaz zisku a ztrat, cash flow)
predloZit zpracované Ucetnictvi tykajici se uplynulého kalendainiho roku, nejpozdeéji
do 31. ledna nasledujiciho roku.

Dodavatel je povinen zucastiovat se na pozadani spolu s objednavatel pripadnych
kontrol z finanéniho Ufadu, pfipadné MHMP.

Do jednotlivych vykazu pfedlozenych objednatelem v dostateéném pedstihu vyplnit Udaje, které jsou
predmeétem statistického vykaznictvi. Vykazy jako celek zpracovava a odevzdava objednatel, pokud
neni stanoveno jinak.



2.4 Operativni evidence

Vede se jako samostatna evidence pro dokladovani vykazanych udajl dle pozadavku prislugnych
organu, napr.:

- soupisy danovych dokladu

- soupis rezerv a opravnych polozek

- odpisy majetku

- zpracovani reportt pro potieby MHMP

Po zpracovani smluvnich Ukolu a pfedani dokladu véetné sestav je povinnost
dodavatele je duplicitné evidovat.

lll. Povinnosti objednatele

3.1 Predavat dohodnutym zpusobem bezprostiedné, nejpozdéji do 10 kalendarnich dnl po
skonceni kalendafniho mésice originaly dokladl v &lenéni (pokud neni dohodnuto jinak):

- pfijaté faktury (dolozeno fotokopii knihy faktur prijatych)

- vystavené faktury (dolozeno fotokopii knihy faktur vydanych)

- bankovni vypisy v Uplné fadé dle jednotlivych bank

- pfijmové doklady (dolozeno fotokopii pokladni knihy)

- vydajoveé pokladni doklady (doloZeno fotokopii pokladni knihy)

- pfijem zasob na sklad

- vydej zascb ze skladu

- interni U€etni doklady

- fotokopie veskerych smluv (leasing, koupé a prodej DHM nebo nemovitosti, zapocet
pohledavek, najemni, apod.)

- doklady o nahlaseni pojistnych udalosti

- U zahrani¢nich dodavatelskych faktur do téchto vepsat preklad textu z davodi
jasného stanoveni Ucelu fakturace (u faktur za sluzby poskytnuté zahraniénim

subjektem vyznadit, zda tato sluzba byla poskytnuta na Gzemi nebo mimo tzemi
CR

3.2 Objednatel je povinen zabezpecit fadné a véas predani véech dokladd pro zaudctovani
v daném ucetnim obdobi. V pripadé, Ze doklady nejsou kompletni, dodavatel
nezodpovida za zkreslené Ucetnictvi a pfipadné sankce.

3.3 Objednatel je povinen zabezpecit kontrolu vécné a formalni spravnosti G&etnich dokladt
z hlediska zakona o Ucetnictvi a zakona o DPH a jednoznaéné uréeni Géetni operace.
K'tomuto Ucelu opatfi faktury pfijaté likvida¢nim listkem nebo svym podpisem, popf.
podpisem osoby jim povéiené.

3.4 Objednatel odpovida za vylouceni duplicity pfedanych dokladi a kompletnost pfedanych
dokladu z hlediska ¢asové souvislosti.

3.5 Objednatel je povinny napf. mailem dodavateli pisemné oznamit, ze roéni zavérku mailem
obdrzel. V pripadé, Ze do 3 dnd neoznami objednatel dodavatele, ze Géetni zavérku
neobdrzel ma se za to, Ze ro¢ni zavérka byla Fadné doruéena.

(V8)



IV. Odpovédnost dodavatele

4.1 Objednatel je opravnén kontrolovat provadené sluzby. Jestlize jsou sluzby provadény
Vv rozporu s platnymi normami &i dodavatel provadi prace v rozporu se svymi povinnostmi,

je objednatel opravnén odstoupit od smlouvy, jestlize mu dodavatel v pfimérené Ihate
zjistené zavady neodstranil.

4.2 Dodavatel odpovida za mi¢enlivost o zjisténych skuteénostech, a to za SVoji osobu i za své
pracovniky.

4.3 Dodatel ma uzaviené pojisténi odpovédnqsti ucetnich na pfipadné vzniklou skodu. Pojistna
smiouva Cislo 8066418114 podepsana u CSOB Pojistovny a.s.

V. Cenova ujednani
5.1 Mési¢ni odména dodavatele Je sjednana vzajemnou dohodou a &ini 16 940,- K¢ véetné DPH.

V této odméné jsou zahrnuty vSechny bézné rezijni naklady dodavatele, zejména nahrady za
administrativni prace, poplatky spojum, vyuZivani osobniho vozidla, vypocetni techniky,
software, informacnich databazi, pojisténi, apod. V této odméneé je dale zahrnuta
kompletni ucetni agenda véetn& komunikace s Urady.

5.2 Sjednana odména je splatng vzdy nejpozdéji do 10. dne po datu vystaveni faktury za
pfislusny kalendaini mésic na Gcet dodavatele Objednatel se zavazuje uhradit odménu dodavateli

vzdy do 10 dnu ode dne jejiho dorugeni objednavateli bankovnim prevodem na et uvedeny v zahlavi
teto smlouvy.

VI. Dalsi dohodnuté podminky

6.1 Dodavatele mize pfi jednotlivych ukonech zastupovat jeho zastupce nebo jeho pracovnik,
za jejichz ukony je dodavatel odpovédny.

6.2 Objednatel je povinen poskytovat véas potifebnou soucinnost pro vykon &innosti
dodavatele a informovat ho neprodleng v pIném rozsahu o véech skuteénostech majicich
vztah k Cinnosti podle této smlouvy.

6.3 Objednatel pro pracovni styk s dodavatelem opravnuje tyto osoby, které budou jednat
s dodavatelem jménem objednatele:
a) reditelka $koly
b) rozpoctarka
c) provozni hospodarka

6.4 Dodavatel se zavazuje k ml&znlivosti o véech informacich tykajicich se objednatele,
o kterych se béhem své &innosti dozvédel. Dodavatel odpovida za pfedmét smiouvy
v rozsahu dokladu, které mu objednatel predal.

VII. Dalsi ujednani
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7.1 Tato smlouva se uzavira ode dne podpisu smlouvy na dobu neurditou s vypovédni lhitou
tfi mésice, ktera po&ina bézet prvého dne nasledujiciho mésice od data dorugeni
vypoveédi.

7.2 Dodavatel i objednatel je opravnén jednostranné odstoupit od této smlouvy, dojde-i
k naruseni divéry mezi nim a objednatelem, nebo neposkytuje-li objednatel i dodavatel
potrfebnou soucinnost, neba pokud objednatel neseznami dodavatele s veskerou
problematikou pfipadné, pokud PO predani celé agendy vyplynou skuteénosti, o kterych
objednatel dodavatele pfedem neinformoval.

7.3 Dodavatel je opravnén odstoupit od této smlouvy nezaplati-li objednatel bez
zavazného duvodu &astku stanovenou v bodé 5.1 této smiouvy.

7.4 Tato smlouva se vyhotovuje jen ve dvou exemplarich, kdy kazda strana obdrzi jedno
vyhotoveni.

7.5 Smlouvu Ize ménit & dopliovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi obéma stranami.

7.6 Ostatni vztahy vyplyvaijici z této smlouvy se fidi zejména zakonem &.89/2012 SB.
Obcansky zakonik v platném znéni.

7.7 Smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto smlouvu pred jejim podpisem predetly, ze byla
uzavfena po vzajemném projednani a Z jejich vyslovné, vazné a svobodneé vule, nikoliv
pod natlakem a v tisni ¢i za nevyhodnych podminek, coz potvrzuji svymi podpisy.

V Praze dne: 1. 1.2023

-

- dodavatel o objednatel
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