Smlouva o poskytování služeb 

Zadavatel:

Mateřská škola Brno, Škrétova 2, příspěvková organizace
Škrétova 2
621 00 Brno

IČ: 70435359
DIČ: CZ70435359, není plátce DPH
zastoupená: Mgr. Blankou Sáčkovou, ředitelkou MŠ
a

Zpracovatel:

Hana Bučková
Olbramovice 212
671 76 Olbramovice
IČ  64297241


Čl. I.

Předmět smlouvy

     Smluvní strany se dohodly na zpracování účetní dokumentace Mateřské školy Brno, Škrétova 2, příspěvková organizace

IČ 70435359, Škrétova 2, Brno 621 00 
Předmětem účetních služeb se rozumí zejména:

· zpracování předaných účetních dokladů a vedení účetnictví pro zadavatele

· zpracování statistických výkazů 

· spolupráce a poskytování součinnosti dotčeným subjektům (např. FÚ, zřizovatel, MMB,…)

· zastupování zadavatele vůči třetím osobám, zejména vůči orgánům státní správy 

a samosprávy, pouze na základě plné moci určené k jednotlivým úkonům


Čl. II.

Práva a povinnosti zpracovatele


Poskytovatel je povinen:

a) provádět činnost v rámci plnění předmětu smlouvy, postupovat s náležitou odbornou péčí a podle účelu a smyslu jednotlivých ustanovení této smlouvy
b) vykonávat činnost dle této smlouvy v souladu se zájmy a pokyny zadavatele, výslovnými, nebo těmi, které zná či musí znát, a to v souladu s účelem, kterého má být poskytováním služeb dosaženo, a který je zpracovateli znám

c) pravidelně a průběžně informovat zadavatele o průběhu poskytování služeb

d) zastupovat zadavatele v jednáních vyvolaných plněním předmětu této smlouvy s právnickými a fyzickými osobami nebo správními orgány, pouze na základě plné moci určené k jednotlivým úkonům
e) zpracovávat účetní dokumentaci v souladu s právními předpisy platnými v době zpracování

f) vyzvat zadavatele k účasti na všech důležitých jednáních a vyžádat si stanovisko ke všem důležitým návrhům řešení a k důležitým rozhodnutím

g) vyžadovat pokyny zadavatele v případech, kdy nejde o věci běžné a obvyklé

h) zajistit plnění předmětu této smlouvy v programu VIS Plzeň

i) v případě ukončení smluvního vztahu předat zadavateli data a agendu za předchozí období do 1 měsíce po ukončení smluvního vztahu na nosiči, i v tištěné podobě
j) jakožto zpracovatel osobních údajů dodržovat veškeré obecně závazné právní předpisy vztahující se k ochraně osobních údajů

k) zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, o nichž se dověděl v souvislosti s plněním předmětu této smlouvy

l) odstoupit od „Smlouvy“ v případě špatné komunikace se zadavatelem.

Od pokynů zadavatele se zpracovatel může odchýlit jen, je-li to nezbytné v zájmu zadavatele a zpracovatel nemůže včas obdržet jeho souhlas.

Zpracovatel je povinen předat zadavateli všechny doklady a informace získané v průběhu každého kalendářního měsíce, které za zadavatele převzal při plnění předmětu této smlouvy.

Čl. III
Práva a povinnosti zadavatele

Zadavatel je povinen:

a) předat zpracovateli bez zbytečného odkladu veškeré aktuální materiály a informace, jež jsou nutné k plnění předmětu této smlouvy
b) poskytnout spolupůsobení, spočívající zejména v poskytování rad a předávání znalostí z předchozí činnosti zadavatele na předmětu smlouvy

c) zajistit na žádost zpracovatele osobní účast zástupců zadavatele, kompetentních k potřebným rozhodnutím, na jednáních zpracovatele s třetí stranou, nutných k zabezpečení plnění předmětu této smlouvy

d) umožnit zpracování účetních dokladů v prostředí účetního programu VIS Plzeň, který je naistalován na serveru zpracovatele zaplatit zpracovateli sjednanou odměnu dle čl. IV. této smlouvy

e) převzít od zpracovatele všechny doklady, které pro něj zpracovatel obstaral

f) odstoupit od „Smlouvy“ v případě špatné komunikace se zpracovatelem.

Čl. IV
Cena a fakturace

     Smluvní strany se dohodly na ceně za prováděné práce měsíčně ve výši Kč 5 300,-(slovy:pěttisíctřista). Cena může být navýšena pouze po vzájemné dohodě, v případě zpracování výkazů a podkladů, které nejsou součástí měsíční závěrky.

      Dohodnuta cena bude vyplacena měsíčně, proti vystavené faktuře se 14denní splatností.
Čl. V.

Doba trvání smlouvy


       „Smlouva“ je uzavřena na dobu neurčitou. Tuto smlouvu lze ukončit dohodou smluvních stran nebo výpovědí.
Čl. VI.

Závěrečná ujednání


Tato smlouva se uzavírá v písemné formě, veškeré její změny je možno učinit jen v písemné formě.

„Smlouva“ je vyhotovena ve 3 výtiscích, z čehož 2 výtisky obdrží zadavatel a 1 výtisk zpracovatel.

Jednající účastníci shodně prohlašují, že si tuto smlouvu před jejím podpisem přečetli, že byla uzavřena po vzájemném projednání podle jejich svobodné vůle, ne za nevýhodných podmínek, což stvrzují svými podpisy.

V Brně dne 1. 7. 2019
                                ………………………………….                  ……………………………..

                                          za zadavatele                                               za zpracovatele

