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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

I. Uchazec o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: nejsou

V evidenci UP CR od:
Vzdélani: Stfedni s maturitou

Znalosti a dovednosti: MS Office (Word, Excel) — mirné pokrocilé znalosti
Ridi¢sky prikaz sk. B
Statni zkouska z psani na kldvesnici
Anglicky jazyk, rusky jazyk

Pracovni zkuSenosti: recepéni

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi
Uvodni setkani 5 hodin Skupinové poradenstvi
Kurz Trhu prace 35 hodin Skupinové poradenstvi

b) Rekvalifikace
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Platnost od 15. 1. 2016



Il. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/

Ing. Alena Michalkova
Smetanova 34
XXX

XXX

XXX
XXX
Zastupce vedouciho

Metodické fizeni zpracovani ucetnich zakazek
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I1l. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll €innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Pomocna ucetni
Smetanova 34, 591 01 Zdar nad Sazavou

40 hodin tydné

Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Zajem o ziskani novych znalosti a osobni rozvoj

Zauctovani prvotnich dokladd, pod vedenim mentora
zpracovani danovych pfiznani k DPH, dani silni¢ni, dani
z prijm fyzickych osob.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

Zpracovdni dariové evidence, podvojného ucetnictvi ucetnictvi
a pomocné prdce pri zpravovdni mzdového ucetnictvi.

Ziskdni zdkladnich znalosti v oblasti zdkona o ucetnictvi,
zdkona o DPH, dani silnicni, dani z prijma fyzickych a
prdvnickych osob, zdkona o korporacich, obcanského zdkoniku
a zdkona o cestovnich ndhraddch, zékoniku prdce.

Absolvent bude schopen zpracovdvat dariovou evidenci a
podvojné ucetnictvi, samostatné komunikovat se klienty.

vvvvvv

problémy v oblasti dani ucetnictvi.

Nazev prilohy: Datum vydani prilohy:
Pfiloha €. 2 Pr(ibézné

hodnoceni absolventa

Priloha €. 3 Zavérecné

hodnoceni absolventa

Priloha €. 4 Osvédcenio

absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro

budouciho zaméstnavatele*
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiz pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho radmec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

8/2020 Seznameni se s BOZP, pofizovani a
zauctovani prvotnich dokladd.

9/2020 Pofizovani a zauctovani prvotnich
dokladt, absolvovani odborného
Skoleni v cestovnich nahrad.

10/2020 Potizovani a zauctovani prvotnich
dokladti, zpracovani danovych
pfiznani k DPH a kontrolniho hlaseni.

11/2020 Pofizovani a zauctovani prvotnich
dokladd, pomocné prace pfi
zpracovani mzdového ucetnictvi.

12/2020 - Pofizovani a zauctovani prvotnich

1/2021 dokladti, zpracovani danovych
priznani k DPH, kontrolniho hlaseni.
Absolvovani odbornych skoleni v
oblasti zakona o DPH, dané z p¥ijmu
fyzickych osob.
Zpracovani danového priznani k dani
silnicni.

2/2021 Pofizovani a zauctovani prvotnich
dokladd, pomocné prace pfi
zpracovani mzdového ucetnictvi a
vyuctovani dané z pfijmu fyzickych
osob ze zavislé cinnosti

3-6/2021 Pofizovani a zauctovani prvotnich
dokladi, zpracovani danovych
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priznani k DPH, kontrolniho hlaseni,
danovych pfiznani k dani z prijmi
fyzickych osob
7/2021 Porizovani a zauctovani prvotnich 40h 30%
dokladti, zpracovani danovych
priznani k DPH, kontrolniho hlaseni,
kompletace ucetnich zakazek za rok
2019 a priprava k predani klienttiim.

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): xxx dne22.7.2020
(jméno, prijmeni, podpis)
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